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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات .أ

 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

 
لوثائق جعة نهائية للتأكد من تقديم كل المستندات واعلى المستثمر قبل إغلاق الظرف أن يقوم بمرا

( أمام كل مستند إن كان مرفقاً ومختوما   تمه وذلك بوضع علامة )  المطلوبة وأنها مختومة بخ

 .إذا كان ذلك مطلوبا

 

 المستند م
هل 

 مرفق؟

 هل مختوم؟

   نموذج العطاء 1

2 
توكيل رسمي موثق )إذا قام بالتوقيع على العطاء 

 فقاته شخص غير مقدم العطاء(ومر
 

 

   إثبات أن الذي وقع على العطاء لديه صلاحية التوقيع 3

   صورة سارية المفعول من السجل التجاري 4

5 
صورة الترخيص الصادر من مؤسسة النقد العربي 

 السعودي بمزاولة الخدمات المصرفية
 

 

6 
خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد العربي 

 عوديالس
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 7
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 تعريف للمفردات الواردة بكراسة .ب

 الشروط والمواصفات

 
 المحدد.بالموقع  إقامته المراد من المستثمر الصراف الآلي وه المشــروع:

تأخذ شكل مزايدة بهدف الحصول  ستثمرينهي طريقة لإثارة التنافس بين الم المنافسة:

 .عر، وتتبعها الأمانة / البلدية  عند تأجير العقارات والأنشطةعلى أعلى س

 الخدمات المصرفية.تزاول نشاط مرخصة   مصرفيةشركة  بنك  أو هو المستثمر:  

 هو بنك أو مؤسسة أو شركة مصرفية تقدم عرضاً لدخول المزايدة مقدم العطاء

لتي يقام عليها الصراف تـحدد الأمانة أو البلدية مواقعها.، وا أرضهو  العقار :

 الآلي.
 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:

 

  

 

 

 

  

 

 

 

  
 



 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة حتى بداية  .ج

 سريان العقد ودفع الإيجار

 
 التاريخ التــــــاريخكيفية تحديد  البيــــــــــــــــــــــــــــــان

  فيه النشرالتاريخ الذي تم  تاريخ الإعلان
  كما هو محدد في الإعلان خر ميعاد لتقديم العطاءاتآ

  كما هو محدد في الإعلان فتح المظاريف موعد
  تحدده الأمانة/ البلدية إعلان نتيجة المزايدة

  تحدده الأمانة/ البلدية الإخطار بالترسية موعد

رسو تتاريخ توقيع العقد لمن 
 ةديعليه المزا

ماً من تاريخ إشعار خلال خمسة عشر يو
البلدية للمستثمر بمراجعتها، فإن لم الأمانة/

يراجع يرسل له إشعار نهائي، ويعطي 
 .مهلة إضافية خمسة عشر يوماً 

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

 بداية سريان مدة العقد

من تاريخ تسليم العقار بموجب محضر 
والمستثمر،  البلديةالأمانة/ تسليم موقع من 

محضر  علىوإذا لم يتم توقيع المستثمر 
تسليم العقار يتم إشعاره خطياً وتحسب 

 بداية سريان مدة العقد من تاريخ الإشعار.

 

  عند توقيع العقد موعد سداد أجرة السنة الأولي
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 ـة شـروط ومواصفاتكراس 
 الصـراف الآلـي 

 

   

  مقـــدمة .1
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 كراسة شــروط ومواصفات
 40من  9الصفحة  الصراف الآلي

 

 مقــــــدمـــــــــــة .1
 

عامة عن طريق الظرف المختوم بين المستتثمرين  في طرح مزايدة العويقيله    ترغب أمانة / بلدية
وفق التفاصيل المبينة فتي كراستة الشتروط والمواصتفات  لتأجير موقع مخصص لإقامة صراف آلي

ة ، والتي توضح المعلومات التي يجب على المستثمرين الإحاطة بها , ومراعاتهتا عنتد تقتديم المرفق
 عطاءاتهم لهذه المزايدة 

لكراستتات للتعترف علتتى لمحتويتات اوتهيتب الأمانتة / البلديتتة بالمستتثمرين القتراءة المتأنيتتة والدقيقتة 
لتزامتات المستتتثمر، بمتا يمكنتته متتن ، وافنيتة، والجوانتتب القانونيتة للعقتتدالاشتتراطات والمواصتتفات ال

 ، ويحقق للأمانة / البلدية أهدافهافوز بالفرصة الاستثمارية المتاحةتقديم عطاء مدروس يتيح له ال
ثمرين التراغبين فتي وترحب الأمانة/ البلديتة بتالرد علتى أيتة استفستارات أو استيضتاحات متن المستت

 يضاحات بإحدى الطرق التالية:ويمكن تقديم الاستفسارات أو الاستدخول المزايدة، 
 لتوجه إلى الإدارة المذكورة  أدناه بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسار مكتوبا:ا: 1

 إدارة منطقة الحدود الشمالية ــ بلدية محافظة العويقيلة ـــ قسم الإستثمارات البلدية  .

 .      103ــ     117تحويلة :           0146690800تليفون:  

 

 باسم رئيس بلدية محافظة العويقيلة .      0146690801فاكس:      أو على   :2
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 كراسـة شـروط ومواصفات 
 الصـراف الآلـي 

 

   

 وصف العقار .2
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 وصف العقار .2
 

   :موقع العقار

العويقيله . المدينة:

...........................................

.............. 

مقابل العثيم  –الامير سلطان .. الحي:

........................................

............ 

........................................... الشارع:

............... 

  

........................................... رقم المخطط

............... 

  

  نوع العقار:

 ...متر مربع فقط   6  مساحة 
 بيانات أخرى:

 

 
 
 
 
 

 

 إقامة صراف آلي مكونات النشاط:
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 واصفاتكراسـة شـروط وم 
 الصـراف الآلـي 

 

   

 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
 المزايدة : من يحق له دخول 3/1

لبنتتوو والمؤسستتات والشتتركات المصتترفية المعتمتتدة لتتدى مؤسستتة النقتتد للأفتتراد وا يحتتق 

 علتيهم التذين استتبعاد البلديتة للأمانتة أو جوزوي..العربي السعودي الدخول في هذه المزايتدة

فتتي تعتتاملات  موعتتدها عتتن، أو كتتانوا ممتتن يتتتأخرون فتتي ستتداد الأجتترة مستتتحقات متتتأخرة

 ,بعد رفها لوزير الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعاده.سابقة

 مكان تقديم العطاءات : 3/2

اسم ه بتمبخوالمختومة  ةالبلدي /الأمانة تقُدم العطاءات على النماذج الأصلية المستلمة من 

وبحيث يتم تسليمها باليد ..................سعادة رئيس بلدية / معالي أمين

، والحصول على إيصال يثبت فيه تاريخ البلدية /الأمانة  يف......................لإدارة.

 : التاليوساعة التقديم، كما يمكن إرساله بالبريد المسجل على العنوان 

 الحدود الشمالية ــ بلدية محافظة العويقيلة ـــ قسم الإستثمارات البلدية  . إدارة منطقة

 .      103ــ     117تحويلة :           0146690800تليفون:  

 

 باسم رئيس بلدية محافظة العويقيلة .      0146690801فاكس:      :   أو على2

 

 

 تقديم العطاءات: موعد 3/3

م 22/8/2022عتد أقصتاه نهايته دوام يتوم الاثنتين الموافتق يجب أن تقتدم العطتاءات فتي مو

 .ولن يقبل أي عطاء يرد بعد  هذا الموعد ، أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاه

 موعد فتح المظاريف : 3/4

الثلاثتتتاء الموافتتتق  يتتتوم العاشتتتره صتتتباحا الموعتتتد المحتتتدد لفتتتتح المظتتتاريف هتتتو الستتتاعة  3/5

 م  23/8/2022

 : تقديم العطاء 3/6

استتيفاء نمتوذج العطتاء المرفتق بالدقتة اللازمتة، وذلتك طباعتة أو  مرالمستثعلى  3/5/1

كتابتتة بالمتتداد، والالتتتزام التتتام بمتتا تقضتتى بتته البنتتود التتواردة بكراستتة الشتتروط 

 ا.والمواصفات وملحقاته

نفستته، أو  المستتتثمريجتتب تتترقيم صتتفحات العطتتاء ومرفقاتتته والتوقيتتع عليهتتا متتن  3/5/2

وإذا قتدم العطتاء متن شتخص تمته بخ اهتالشخص المفتوض متن قبلته، وكتذلك ختم

، أو مصتحوبا متن الغرفتة التجاريتة امفوض يجب إرفتاق أصتل التفتويص مصتدق

 بوكالة شرعية.

العطاء داخل مظروف مختوم بالشمع الأحمر ويكتب عليه من الختارج استم  يقدم 3/5/3

 ، وعنوانه، وأرقام هواتفه، ورقم الفاكس.المستثمرالمزايدة، واسم 

 الأسعار: كتابة 3/7

 : يليعند إعداد عطائه أن يراعى ما  المستثمرعلى يجب 

أن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبات كراسة الشتروط والمواصتفات، ولا يجتوز  3/6/1

بنتد متن بنتود  أيتحفظ عليهتا، أو القيتام بشتطب  أيتعديل، أو إبداء  أيله إجراء 

 المزايدة أو مواصفاتها، ويستبعد العرض المخالف لذلك.

 .يالسعود بالريالالعطاء أرقاماً وكتابة )حروفاً(  يتدون الأسعار ف 3/6/2
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 كراسة شــروط ومواصفات
 40من  14فحة الص الصراف الآلي

 

 فتتيتصتتحيح أو تعتتديل  أيالكشتتط، أو المحتتو، أو الطمتتس، و للمستتتثمرلا يجتتوز  3/6/3

عرض السعر يجب أن تعاد كتابته من جديد بتالحروف والأرقتام، والتوقيتع عليته 

 وختمه.

 مدة سريان العطاء : 3/8

 /للأمانتة اريخ المحتدد لفتتح المظتاريف، ويوماً من التيوماً( تسعون 90مدة سريان العطاء )

طلب مد سريان العطاء إذا ما اقتضت الضترورة ذلتك، ويبقتى العطتاء نافتذ  يلبلدية الحق فا

 المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تقديمه، وحتى نهاية مدة سريان العطاء.

 الضمان : 3/9

شتكل  فتيويقتدم يجب أن يقُتدم متع العطتاء ضتمان يعتادل قيمتة إيجتار ستنة واحتدة،  3/8/1

خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد العربى السعودى، وأن يكتون غيتر 

 الأمانتة أو مشروط، وغير قابل للإلغاء، وأن يكون واجب الدفع عند أول طلب متن

كمتتا يجتتب أن يكتتون خطتتاب ي،  البلديتتة، دون الحاجتتة إلتتى إنتتذار أو حكتتم قضتتائ

طتاء، متن تتاريخ آختر موعتد لتقتديم الع الضمان سارياً لمتدة لا تقتل عتن ستتة أشتهر

  وقابلاً للتمديد عند الحاجة.

أقل  به ، أو تكون قيمة الضمانكل عطاء لا يرفق به أصل خطاب الضمان يستبعد  3/8/2

، المستتثمرمن قيمة إيجار سنة واحدة، أو يكون  خطاب الضمان  مقتدما بغيتر استم 

 وليس للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعاد.

 الإفراج عن الضمان : موعد 3/10

فتور البتت فتي المزايتدة، ويترد لأصتحاب  يرد الضتمان لأصتحاب العطتاءات غيتر المقبولتة

 صدور قرار الترسية.بعد  العطاءات المقبولة

 

 مستندات العطاء : 3/11

 استيفاء وإرفاق المستندات التالية وبالترتيب الوارد ذكره : المستثمريجب على 

، أو ممتن يفوضته لتذلك، ومختومتاً المستتثمرن نموذج العطاء والتوقيع عليته مت 3/10/1

 تاريخ التوقيع. إثبات، مع بختمه

إذا قتتام وذلتتك ، ، أو وكالتتة شتترعيةالغرفتتة التجاريتتةمتتن  اموثقتت يتوكيتتل رستتم 3/10/2

ويجب على المستثمر  ومرفقاته شخص غير مقدم العطاء بالتوقيع على العطاء 

لصتلاحية قاته لديته اأن يرفق ما يثبت أن المسئول الذى وقع على العطاء ومرف

 للتوقيع نيابة عن الشركة.

 صورة سارية المفعول من السجل التجارى. 3/10/3

التتتترخيص الصتتتادر متتتن مؤسستتتة النقتتتد العربتتتي الستتتعودي بمزاولتتتة صتتتورة  3/10/4

 .الخدمات المصرفية

ي )وطبقتتا الستتعود يخطتتاب ضتتمان متتن بنتتك معتمتتد لتتدى مؤسستتة النقتتد العربتت 3/10/5

 .أعلاه( 3/8للشروط الواردة في البند 

البلديتة  /مختومة بختم الأمانةال اوملحقاته اسة الشروط ومواصفات المنافسةكر 3/10/6

تأكيتداً لالتتزام مقتدم العطتاء  وموقعتة متن المستتثمر ومختومتة بختمته، يالرسم

المطلق بما ورد بها، ويجب إرفاق صورة إيصال الدفع الذى تتم شتراء كراستة 

 .الشروط والمواصفات بموجبه.
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 كراسة شــروط ومواصفات
 40من  17الصفحة  الصراف الآلي

 

 واجبات المستثمر  قبل إعداد العرض .4

 
 دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 4/1

 ودقيقتة،وافيتة  لتواردة دراستةا الشتروط والمواصتفات بنود كراستة دراسة المستثمرعلى 

وإعداد العرض وفقا لما تقضي به هذه الشروط والمواصفات، وعدم الالتزام بذلك يعطي 

 .في استبعاد العطاء ةالبلدي /للأمانة     الحق 

 الاستفسار حول بيانات المزايدة : 4/2

 المستتتثمربنتتد متتن بنتتود المزايتتدة، يجتتب علتتى  أيحالتتة غمتتوض أو عتتدم وضتتوح  يفتت

البلدية خطياً للحصتول علتى الإيضتاح التلازم قبتل تقديمته لعطائته، الأمانة/ار من الاستفس

قوم تالمحتدد لتقتديم العطتاءات. وست النهتائيمتن التتاريخ  أيتام ةوذلك بمدة لا تقل عن عشر

بتتتالرد علتتتى الاستفستتتارات كتابتتتة لكتتتل متتتن اشتتتترى كراستتتة الشتتتروط  الأمانة/البلديتتتة

، ولتتن يعتتول علتتى أيتتة م قبتتل فتتتح المظتتاريف أيتتا خمستتةفتتي موعتتد أقصتتاه  والمواصتتفات

 استفسارات أو إجابات شفوية.

 : العقارمعاينة   4/3

، وفتق معاينة تامتة نافيتة للجهالتة بمعاينة العقاروقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى 

 . به السائدة وضاعالأحدود المعتمدة، وأن يتعرف تعرفاً تاماً على ال

هتذا الشترط بمجترد تقدمته بعطائته، بحيتث لا يحتق لته لاحقتاً  فيقد استو المستثمرويعتبر 

  والأعمال المتعلقة به. العقارالادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة بخصوص  
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يحق للأمانة/للبلدية وللمستثمر قبل وأثناء فتح ما  .5

 المظاريف
   

 



 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

  

 كراسة شــروط ومواصفات
 40من  19الصفحة  الصراف الآلي

 

 

 ما يحق  للأمانة/للبلدية وللمستثمر .5

 قبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظاريف

 
 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  5/1

لصتلاحية ابعد أخذ موافقتة صتاحب  للبلدية إلغاء المزايدة قبل فتح المظاريف للأمانة/يجوز 

بند  ياقتضت المصلحة العامة ذلك. ويحق لها الإضافة أو الحذف أو التعديل لمضمون أ إذا

من بنود كراسة الشروط والمواصتفات بموجتب خطتاب أو إخطتار إلتى جميتع الشتركات أو 

قامت بشتراء كراستة الشتروط والمواصتفات، وذلتك قبتل فتتح المظتاريف ،  يالمؤسسات الت

ة أو حذف أو تعديل تم إخطار الشتركات أو المؤسستات بته جتزء لا على أن تعتبر أية إضاف

 يتجزأ من هذه الشروط والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسين.

 تأجيل موعد فتح المظاريف: 5/2

للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا متا دعتت الضترورة إلتى ذلتك،  للأمانة/يحق 

  العطاءات بالتأجيل كتابة. مقدميخطر جميع البلدية ست نة/االأمذلك فإن  تقرروإذا 

 سحب العطاء: 5/3

 لا يحق للمستثمر سحب عطاه قبل فتح المظاريف.

  العطاء:تعديل  5/4

دعتاء متن إ أيلتن يلتفتت إلتى و، فتي عطائته بعتد تقديمتهتعديل  أي إجراء للمستثمرلا يجوز 

 .بعد تقديمه عطائه  فيخطأ  وجودصاحب العطاء ب

 :حضور جلسة فتح المظاريف 5/5

، ويجب أن يكون الموعد المحدد يأو مندوبه حضور جلسة فتح المظاريف ف للمستثمريحق 

 ستتعودي الجنستتية، منتتدوب الشتتركة أو المؤسستتة المفتتوض لحضتتور جلستتة فتتتح المظتتاريف

مصتتحوباً بوكالتتة شتترعية أو تفتتويص متتن متتدير الشتتركة أو المؤسستتة مصتتدقا متتن الغرفتتة 

 ضر الجلسة.ولا يحق الاعتراض لمن لم يحالتجارية.
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6

 
 :والتعاقدالترسية  6/1

ف إجراءاتهتا تقتدم العتروض إلتى لجنتة بعد أن تستتكمل لجنتة فتتح المظتاري 6/1/1

 بما تراه.وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية ، الاستثمار لدراستها 

يتم إخطار من رست عليته المزايتدة ختلال أستبوع علتى الأكثتر متن تتاريخ  6/1/2

البلديتتة ختتلال خمستتة عشتتر يومتتاً متتن تتتاريخ الأمانة/لمراجعتتة  ؛الترستتية

يرستل لته  ،اجع خلال هذه المتدةالإخطار لاستكمال الإجراءات، وإذا لم ير

حالتة تخلفته  فتيويعطتى مهلتة خمستة عشتر يومتاً أخترى، و ،إخطار نهائى

التتأجير  يلبلدية بعتد المتدة الإضتافية يتتم إلغتاء حقته فتالأمانة/عن مراجعة 

 ومصادرة الضمان.

ترستية المزايتدة بعد آخذ موافقتة صتاحب الصتلاحية  يجوز للأمانة/ للبلدية  6/1/3

الثتاني بتنفس قيمتة العطتاء الأول، التذي رستت عليته على صتاحب العطتاء 

 المزايدة، ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 الموقع: تسليم 6/2

يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسليم موقع من الطرفين،  6/2/1

وذلك بعد توقيع العقد مباشرة ما لم يكن هناو عائق لدى الأمانة/البلدية 

ط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع العقد وتاريخ يحول دون ذلك، وبشر

 الاستلام عن شهر واحد.

في حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقوم البلدية  6/2/2

العقد مدة وتحسب بداية   بإرسال إشعار خطى للمستثمر على عنوانه

 .اعتبارا من تاريخ الإشعار
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 الاشتراطات العامة .7

 
 للموقع: الخدماتتوصيل  7/1

للموقتتع علتتى مستتئوليته (  000 –هتتاتف  –)كهربتتاء  الختتدماتيتتتولى المستتتثمر توصتتيل 

ليف والرسوم المرتبطتة بتذلك، كمتا يتحمتل تكتاليف استتهلاو الخاصة، ويتحمل كافة التكا

ذلك متع الإدارة  فيالكهرباء طبقاً لما تحدده الشركة المختصة، وعلى المستثمر أن ينسق 

 بالبلدية ومع شركة الكهرباء.بالأمانة/المعنية 

 للتنفيذ : الزمنيالبرنامج  7/2

مراحتل المختلفتة اً للتنفيتذ، متضتمناً الللبلدية برنامجاً زمنيتللأمانة/يلتزم المستثمر أن يقدم 

  للإنشاء والتشغيل.

 الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات العلاقة : 7/3

قبتل الحصتول علتى الموافقتات  بإنشتاء وإقامتة الصتراف الآلتييلتزم المستثمر بعدم القيام 

 البلدية والجهات الأخرى ذات العلاقة.الأمانة/والتراخيص من 

 الإشراف : فيالبلدية الأمانة/حق  7/4

الإشراف على التنفيتذ بجميتع مراحلته للتأكتد  فيللبلدية الحق الكامل  للأمانة/ 7/4/1

دة بكراستة من التزام المستثمر بالتنفيذ طبقاً للاشتراطات والمواصفات التوار

 والمخططات المعتمدة. الشروط والمواصفات

فيمتتا يتعلتتق بتتأوامر التغييتتر  يتتةالبلد/يلتتتزم المستتتثمر بتلبيتتة متطلبتتات الأمانة 7/4/2

والمخططات والإصلاح لما تم تركيبه وتنفيذه مخالفاً للشتروط والمواصتفات.

 المعتمدة.

يلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمال الإنشاء بإشعار الأمانة/البلديتة، ليقتوم  7/4/3

مهنتتدس الأمانة/البلديتتة بالمعاينتتة، وعمتتل محضتتر يبتتين أن التنفيتتذ تتتم طبقتتاً 

لواردة بكراستة الشتروط والمواصتفات والمخططتات ات والشروط اللمواصف

 المعتمدة.

 استخدام العقار للغرض المخصص له : 7/5

 أيإعتلان المزايتدة، و فتيلا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغرض المخصص لته 

  .مخالفة لذلك يترتب عليها فسخ العقد، وسحب العقار من المستثمر

 

 

 
 

 التنازل عن العقد : 7/6

الحصتتول علتتى موافقتتة خطيتتة متتن بعتتد التنتتازل عتتن العقتتد للغيتتر إلا  لا يحتتق للمستتتثمر

على أن .،والتتتي يحتق لهتتا الموافقتتة أو الترفص بنتتاء علتى تقتتديرها للموقتتف البلديتةالأمانة/

 نفس شروط المستثمر الأصلي. ى المتنازل لهتنطبق عل

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7

وقيتع العقتد، وفتي حالتة عتدم  التتزام المستتثمر بالستداد فتي تسدد أجرة السنة الأولى عنتد ت

الموعد المذكور يتم مصتادرة الضتمان البنكتي المقتدم متن المستتثمر، أمـــــــــتـا أجـــتـور 

السنوات التالية، فيتم سدادها في بداية كل سنة إيجارية، وبحد أقصى عشرة أيام من بداية 

 السنة الإيجارية.

 من :متطلبات السلامة والأ 7/8
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 شــروط ومواصفاتكراسة 
 40من  24الصفحة  الصراف الآلي

 

 : يبما يلأثناء تركيب ماكينة الصراف الآلي يلتزم المستثمر 

اتختتتاذ كافتتتة الإجتتتراءات والاحتياطتتتات اللازمتتتة لمنتتتع وقتتتوع أضتتترار أو  7/8/1

 حوادث تصيب الأشخاص، أو الأعمال، أو الممتلكات العامة والخاصة.

عدم شغل الطرق، أو إعاقة الحركتة المروريتة، وتتوفير متطلبتات الحمايتة  7/8/2

 تمنع تعرض المارة أو المركبات للحوادث والأضرار. يالتوالسلامة 

يكون المستثمر مسئولاً مسئولية كاملة عن كافة حوادث الوفتاة، وإصتابات  7/8/3

متن العمتال والمتونفين أثنتاء قيتامهم بالعمتل، أو  أيقد تلحق ب التيالعمل، 

تلحق بالمارة أو المركبات، نتيجتة عتدم التزامته باحتياطتات الستلامة أثنتاء 

تكتاليف  أيدية العمل، ويتحمل وحتده كافتة التعويضتات والمطالبتات، أو تأ

 مسئولية عن ذلك. أدنىالبلدية الأمانة/أخرى، وليس على 

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 7/9

البلدية فسخ العقد للمصلحة العامة، وفي هتذه الحالتة يتتم تعتويص المستتثمر /يحق للأمانة 

، وإعادة القيمة الإيجازية المتبقية من تاريخ إلغاء العقد عن قيمة المنشآت المقامة بالموقع 

 إلى تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة تسليم الموقع  7/10

حضتوره لمستتثمر بموعتد بإشتعار االبلديتة الأمانة / تقومبثلاثة أشهر انتهاء مدة العقد  قبل

 .ضوره يتم استلام الموقع غيابيا، وإشعار المستثمر بذلكوفي حالة عدم ح الموقع،تسليم ل

 

 

  

 : أحكام عامة 7/11

جميع المستندات والمخططات  ووثائق العطاء المتعلقة بهتذه المزايتدة هتي  7/11/1

 بمجرد تقديمها. للبلدية /ملك للأمانة

 التقويم الهجري هو المعمول به في العقد. 7/11/2

البلديتة بتالتعويص عمتا الأمانتة/ ليس لمقدم العطاء الحق فتي الرجتوع إلتى  7/11/3

 تحمله من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 

تخضع هذه المزايدة للائحة التصرف بالعقارات البلدية وتعليماتها التنفيذية  7/11/4

 فتتتتتي 38313/ب/3الكتتتتتريم رقتتتتتم  الستتتتتاميالصتتتتتادرة بموجتتتتتب الأمتتتتتر 

 ،هـ24/9/1423
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 الاشتراطات الخاصة .8
 مدة العقد : 8/1

تبتتدأ متتن تتتاريخ تستتلم المستتتثمر  (عشتتر ستتنوات) (  سنوات 10 )مدة العقد 

  .البلديةالأمانة/للعقار من 

 والإنشاء:فترة التجهيز  8/2

من مدة العقد للتجهيز والإنشاء، وتكون هذه الفترة غيتر (  %  )يمنح المستثمر فترة 

تنفيتذ المشتروع ختلال الفتتترة  يحالتة عتدم قيتام المستتتثمر بالبتدء فت فتيمدفوعتة الأجترة. و

 الزمنية المسموح بها للتجهيز والإنشاء يتم فسخ العقد.
 

 الموقع المحدد : يف إقامة الصراف الآلي 8/3

الموقتع المحتدد بكراستة الشتروط وملحقاتهتا،  يفت الصتراف الآلتي يلتزم المستثمر بإقامتة 

  وحسب الاشتراطات الفنية.
 

 موقع بديل :باستبدال الموقع  8/4

للبلديتتة استتتبدال الموقتتع المحتتدد بكراستتة الشتتروط والمواصتتفات وملحقاتهتتا للأمانة/يحتتق 

 الحالات التالية : فيبموقع آخر 

  المتعاقد عليه يؤثر على الحركة المرورية.إذا كان الموقع 

 أو صيانة للموقع تنظيم إجراء. 

 .تعذر توصيل الخدمات للموقع 

كل الحالات يلتزم المستثمر بالنقل إلى المواقع البديلتة. ويتحمتل كافتة تكتاليف النقتل،  فيو

  كما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلاح الموقع السابق لضمان حسن المظهر.
 

 لمحيطة بالصراف الآلي:المنطقة ا 8/5

الأرصتفة والمنتاطق المحيطتة  ماكينة الصراف الآلي، أو يلتزم المستثمر بعدم استخدام   

 بغرض الدعاية والإعلان .  بها
 

 الصيانة : 8/6

لماكينة الصراف الآلي ؛ بما يضتمن يجب على المستثمر الصيانة الدورية  8/6/1

 تشغيلها بصفة مستمرة.

منطقتتة الصتتراف الآلتتي ونقتتل النفايتتات  علتتى المستتتثمر العمتتل علتتى نظافتتة 8/6/2

 والمخلفات بصفة مستمرة.
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 فنيةالاشتراطات ال .9
 الاشتراطات الإنشائية : 9/1

ايتتة القواعتتد والأجتتزاء المدفونتتة بالتربتتة متتن الرطوبتتة والأمتتلاح حميجتتب  9/1/1

 الضارة.

يجتب ألا يكتون المتدخل للصتراف الآلتي أو المخترج منته عموديتا متع  9/1/2

اتجتتتاه المركبتتتات بتتتالطريق، وألا تنحتتترف زاويتتتة مستتتار المتتتدخل أو 

% في حالة ارتفاع منستوب الصتراف 10بما لا يتجاوز ميل  المخرج

 عن منسوب الطريق.

أن يراعتتى قصتتر المتتدخل إلتتى الصتتراف والمختترج منتته علتتى  يجتتب 9/1/3

 خدمة الصراف فقط ولا يستخدم كمعبر لخدمات أخرى.

 يمنع عمل  أي مطبات بمسار مركبات الصراف الآلي. 9/1/4

 .أدنىيجب توفير مسافة طولية تستوعب سيارتين كحد  9/1/5

يجتتتب أن يراعتتتى انعكتتتاس ضتتتوء الشتتتروق والغتتتروب علتتتى شاشتتتة  9/1/6

 لذلك.الصراف وإيجاد الحلول 

 البلدية ذلك(: /اشتراطات إنشائية أخرى )تضاف إذا رأت الأمانة  9/1/7
..........................................................................................

................................ 

 الاشتراطات الكهربية : 9/2

هربتاء حتتى موقتع مصتدر الكمتن الكتابلات المغذيتة  تمديتديجب أن يتتم  9/2/1

 بطريقة مخفية ضمن مواسير مثبتة تثبيتاً جيداً. الصراف الآلي

ونقطتة  للصتراف الآلتيديد الكابلات الكهربية بتين أقترب نقطتة تم يجب 9/2/2

 مواسير مرنة. يالاتصال الكهربية ف

استتتخدام كتتابلات نحاستتية معزولتتة )مرنتتة( ذات مواصتتفات فنيتتة يجتتب  9/2/3

 الحرارة المحيطة.مناسبة لظروف المنطقة من حيث درجة

بالكهربتاء،  الصراف الآليتغذية  يف الألمونيوميحظر استخدام كابلات  9/2/4

 .لعدم ملاءمتها لهذا الغرض

ار نوعيات وحدات الإضاءة من الأنواع المحمية ضد الأتربة ياختيجب  9/2/5

 والأمطار.

 )تذكر إذا رأت الأمانة/البلدية ذلك(: اشتراطات كهربية أخرى 9/2/6

......................................................................................

.............................. 

 



  

 

 المملكة العربية الســــعودية 
 وزارة الشئون البلدية والقروية

  

   

 

 

 

   

الدليل الإرشادي لإعداد كراسة  
 شــروط ومواصفات

 الصراف الآلي
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 ( 7/ 6نموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختوم )نموذج 10/1
 

 المحترم.     سعادة رئيس بلدية:

هـ المتضمن رغبتكم تأجير  14     /      /     إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ 

من خلال  صراف آليامة في إق ابغرض استثماره                                   المواقع في مدينة 

 المنافسة.

وحيث تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته واطلعنا 

علي كافة الاشتراطات الخاصة بهذه المنافسة، كما تم معاينة العقار على الطبيعة معاينة تامة نافية 

 للجهالة . 

 (                      قدرها )   سنوية وضح أعلاه بأجرةنتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار الم

( ريال  وتجدون برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد توقيع جميع                         )          

صفحاتها من قبلنا وضمان بنكي يعادل أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطلوبة في كراسة 

 الشروط والمواصفات.
 

  الشركة اسم

  رقم السجل التجاري

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس هاتف

 الرمز  ص.ب
 

 العنوان: ..................................................................................................................

 الختم الرسمي      التوقيع

           التاريخ
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 المخطط العام للموقع 10/2

 )الرسم الكروكي للموقع(
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 (6/3نموذج محضر تسليم عقار للمستثمر ) نموذج  10/3
   

 محضر تسليم عقار

 الرقم:

 هـ14التاريخ:   /   /  

 العقار رقم:

  بلدية

 رقم عقد التأجير:                                                   تاريخه:

 اسم المستثمر:

 إقــــــرار

 

وم في ي ة بياناته عاليةأقر بأنني قد استلمت بموجب هذا المحضر العقار المذكور

.............................. 

لاستخدامه في إقامة صراف آلي بموجب عقد الإيجار المبرم مع  هـ 14بتاريخ   /   /   

فية للجهالة شرعاً وبأنني قبلته علي حالته في تاريخ قمت بمعاينته معاينه تامة نا أمانة/بلدية وقد

 استلامه.

 

 وعليه أوقع

 التوقيع ....................................   الختم ..................................

 رئيس بلدية .......................................

 ......التوقيع ......................................

. 

 

 

 

 ــــــــ صورة لملف العقار
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 إقرار من المستثمر 10/4

 
  يقر المستثمر بما يلي:

 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها. -1

الصلة بموضوع المزايدة وعلى وجه  اطلع على جميع النظم السعودية المعمول بها ذات -2

بلدية الصادرة بموجب الأمر السامي الكريم رقم خاص لائحة التصرف بالعقارات ال

 هـ24/09/1423في  38313/ب/3

 

 نافية للجهالة. تامة موقع المعروض للتأجير معاينةالعاين  -3

 

 الختم   التوقيع 
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 ..................................رقم العقد

 ................................تاريخ العقد

 عقد تأجير  

 .................تم الاتفاق بين كل من :/......./.......الموافق......................................يوم ينه فإ

اسم  .1

ويمثلها .....................................ومقرهاالبلدية............................................الأمانة/

التوقيع على هذا  يف

..........................................................بصفته..............................................العقد

 طرف أول.... 

 العنوان

......................................................................................................................

.............................. 

............................................فاكس............................................................هاتف

................................... 

الرمز . .........................................لمدينةا.............................................ص.ب

 ...............................البريدي

البريد 

..........................................................................................................يالإليكترون

........................... 

..................................................................................................المستثمر.. .2

............................ ..........   

شركة / 

...............................................................................................................مؤسسة

........................ 

....................................................صادر سجل تجارى رقم

 ....../..../......بتاريخمن........................................

على هذا في التوقيع  ويمثلها

 ......................................بصفته......العقد.......................................................

بالتفويص ............................................................التوقيع فيوينوب عنه 

 يطرف ثان.............................رقم

 العنوان

......................................................................................................................

............................. 

............................................فاكس............................................................هاتف

................................... 

الرمز . .........................................المدينة.............................................ص.ب

 ..............................البريدي
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البريد 

..........................................................................................................الإليكتروني

...................... 

............... ........ رقم .......................بناء على الإجراءات المنتهية بخطاب ..

لاستثمار العقار  يبقبول الطلب المقدم من الطرف الثان يالقاض................./...../.....يف

 يلي:الموضحة بياناته، فقد اتفق الطرفان على ما 

المادة 

 ىــــالأول

 فردات العقد.تعريف لم :

والمحددة أماكنها في هذا العقد  البلدية/الأرض المملوكة للأمانة وه : الموقع  
   .للصراف الآليلتكون محلا 

 .التي سيتم إقامة الصراف الآلي عليهارض الأ هو : العقار 
 المشروع

 
من قبل المستثمر على الموقع المحدد  إنشاء وإقامة الصراف الآليهو  :

 ن الموضح أدناه.حسب البيا
 الجهات ذات العلاقة

 
الجهات الحكومية وغير الحكومية ولها علاقة بالمشروع من  يه :

تقدم الخدمات الأساسية  يالناحية التنظيمية، أو الرقابية، أو الفنية، أو الت
 للمشروع.

 كراسة الشروط والمواصفات : الكراسة
 

 

المادة 

 الثانية

 مستندات العقد :

 التالية مكملة ومتممة ومفسرة لبعضها البعص وهى تشكل مستندات العقد: المستندات

 كراسة الشروط والمواصفات الفنية وملحقاتها. -1

 .ينموذج العطاء المقدم من الطرف الثان -2

 .يتصاميم المقدمة من الطرف الثانالالرسومات والمواصفات و -3

وقبتتول العتترض  تقتتديم العطتتاءات يمرحلتتت يالمراستتلات المتبادلتتة بتتين الطتترفين فتت -4

 اتفق الطرفان على اعتبارها ضمن مستندات العقد. يوالت

المادة 

  الثالثة

 وصف العقار :

 : يالعقار الوارد بياناته فيما يل يبموجب هذا العقد قام الطرف الأول بتأجير الطرف الثان

موقع 

.................................................................................................................:العقار

................................ 

 

:................................................................................................................المدينة

........................................ 

:....................................الشارع............................................................:........الحي

....................................... 

رقم 

........:......................................................................................................المخطط

................................. 
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مساحة 

..............................................................................................................الأرض:

.............................. 

 ط والمواصفات.المرفق بكراسة الشرو يحسب الكروك إقامة الصراف الآليكون موقع يو

 الغرض من العقد : الرابعةالمادة 

ولا يجتوز  صراف آلتي لإنشاء وإقامةرض من العقد هو استثمار الموقع الموضحة بياناته أعلاه  الغ

 استخدامه لغير الغرض المخصص له.

المادة 

 الخامسة

 مدة العقد :

تبتتتدأ متتتن تتتتاريخ تستتتلم المستتتتثمر للعقتتتار متتتن  (   )(   مدة العقد )

مانة/ البلدية، بموجب محضر تسليم موقع من الطرفين خلال شهر على الأكثتر متن تتاريخ توقيتع الأ

 العقد. 

 فترة التجهيز والإنشاء : السادسةالمادة 

% 5للتجهيتتز والإنشتتاء، وهتتى تعتتادل  (   )(   يعطى المستثمر فترة )

 مدفوعة الأجرة.من المدة المحددة في المادة الخامسة من العقد، وهى فترة زمنية غير 

 يالإيجار السنو : السابعةالمادة 

ريال فقتتتتط( ويتتتتتم ستتتتداد إيجتتتتار      ريال ) للعقار يالإيجار السنو

 دبدايتة كتل ستنة، وبحتت فتيالستنة الأولتى عنتد توقيتع العقتد، أمتا أجتور الستنوات التاليتة، فيتتم ستدادها 

 أقصى عشرة أيام من بداية السنة. 
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المادة 

 الثامنة

 المستثمر  التزامات :

 : يالمستثمر بموجب هذا العقد بما يل الثانييلتزم الطرف 

الحصول على التراخيص اللازمتة متن الأمانة/البلديتة ومتن الجهتات الأخترى ذات العلاقتة  -1

 تنفيذ المشروع. فيقبل البدء 

 تنفيذ المشروع خلال المدة المحددة للتجهيز والإنشاء. -2

لحمايتتة الأشتتخاص والممتلكتتات الخاصتتة والعامتتة  تتتوفير وستتائل الأمتتن والستتلامة اللازمتتة -3

 حسب تعليمات الجهات ذات العلاقة.

 تنفيذ المشروع وفقاً للشروط والمواصفات والمخططات المرفقة بهذا العقد. -4

الحصول على الموافقة الخطية من الأمانة/البلدية قبل عمل أية إضافات أو تعتديلات يراهتا  -5

 ضرورية للمشروع.

رائب المتعلقتتة بإنشتتاء وتشتتغيل المشتتروع وتحمتتل تكتتاليف توصتتيل ستتداد الرستتوم والضتت -6

 .والهاتف واستهلاو الكهرباء

تشتتغيل وصتتيانة المشتتروع وفقتتا للشتتروط والمواصتتفات المحتتددة متتن الأمانة/البلديتتة ومتتن  -7

 الجهات ذات العلاقة.

 سداد الأجرة السنوية وفق المادة السابعة من هذا العقد. -8

المادة 

 التاسعة

 لى تنفيذ العقدالرقابة ع :

وقتت ختلال متدة العقتد.  يأ فتيالرقابة على المشروع  فيللأمانة/للبلدية والجهات ذات العلاقة الحق 

 بجميع تعليمات الجهة المشرفة على التنفيذ المعينة من الطرف الأول. الثانيويلتزم الطرف 

 الالتزام بالنشاط المحدد : العاشرةالمادة 

متن هتذا  المتادة الرابعتة  فتيالموقع لغير الغرض المخصص له والتوارد  لا يجوز للمستثمر استخدام

 .العقد
 التنازل عن العقد : الحادية عشرالمادة 

قع المؤجر له علتى الغيتر، أو التنتازل عتن العقتد إلا بموافقتة خطيتة متن تأجير المو لا يحق للمستثمر

 الأمانة/ البلدية.

الثانية المادة 

 عشر

  الغرامات والجزاءات :

بلائحتة الغرامتات  التواردة حالة حدوث مخالفات من المستثمر تطبق عليه الغرامات والجتزاءات في

هتتـ 6/8/1422 فتتي 218والجتتزاءات عتتن المخالفتتات البلديتتة الصتتادرة بقتترار مجلتتس التتوزراء رقتتم 

للأمانة/للبلديتتة الحتتق فتتي تقتتتدير  وهتتـ. 25/1/1423 فتتيو ف  /5367/4رقتتم  يوالتعمتتيم التتوزار

 بلائحة الغرامات والجزاءات.  لما لم يرد منهاة التي تتناسب مع حجم المخالفة بالنسبة امالغر

 

الثالثة المادة 

 عشر

 فسخ العقد :

فسخ العقد مع بقاء حق الأمانة/البلدية في الرجوع إلى المستثمر فيمتا لحقهتا متن ضترر بستبب  يجوز

 التالية:من الحالات  يأ فيذلك 

 التنفيذ خلال فترة التجهيز والإنشاء المسموح بها. فيبدء إذا تأخر المستثمر عن ال -1
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العقد، أو قام بتأجير النشاط كليتاً أو  فيذا استخدم الموقع لنشاط يخالف النشاط المتفق عليه إ -2

جزئياً، أو تنازل عنه للغير دون موافقة خطية من الأمانة/البلدية، وذلك بعد إنذاره لتصحيح 

 ً  من تاريخ إخطاره بالإنذار. الوضع، ومضى خمسة عشر يوما

تسديد الأجرة عن المدة المحددة له بعد إنتذاره، ومضتى خمستة عشتر يومتاً متن  فيإذا تأخر  -3

 تاريخ إخطاره بالإنذار.

 فتيإذا ثبت أن المستثمر قد شترع بنفسته أو بوستاطة غيتره بطريتق مباشتر أو غيتر مباشتر   -4

 الأمانة/البلدية للحصول على العقد. فيرشوة أحد مون

و أإذا أفلس، أو طلب إشهار إفلاسه، أو ثبت إعساره، أو صدر أمر بوضعه تحت الحراسة،  -5

 جرى حل الشركة وتصفيتها.

الرابعة المادة 

 عشر

 إلغاء العقد :

يجوز للأمانة/للبلدية بعد موافقة وزير الشئون البلدية والقروية إلغاء العقد، قبل انتهاء مدة التأجير أو 

تعلق بالمصلحة العامة، بعد إشعار المستأجر أو المستثمر بذلك، وانقضاء ثلاثتة الاستثمار، لأسباب ت

 أشهر من تاريخ إشعاره.
 

الخامسة المادة 

 عشر

 المنشآت المقامة على العقار :

 وتستليم الموقتعالمنشآت والتجهيتزات المقامتة علتى العقتار  بعد انتهاء مدة العقد يقوم المستثمر بإزالة

بحالة جيدة، ويتم استلام الموقع بموجب محضر يوقع من الطرفين، ويبتين فيته حالتة للأمانة/ للبلدية 

 الموقع.

السادسة المادة 

 عشر

 مرجع العقد :

رقتتم  يأحكتتام لائحتتة التصتترف بالعقتتارات البلديتتة الصتتادرة بتتالأمر الستتامهتتذا العقتتد  علتتى  تستترى

 هـ. 23/9/1423 في 38313ب//3

السابعة المادة 

 عشر

 لنزاع بين الطرفينا فيالفصل  :

ن ديتوان المظتالم هتو الجهتة إفين فيما يتعلق بتنفيتذ بنتود هتذا العقتد فتفي حالة وجود خلاف بين الطر

ثة عشر من التعليمات التنفيذية للائحة التصرف بالعقارات ة بالفصل فيه  بموجب المادة الثالالمختص

 هـ.24/12/1426في  73671البلدية الصادرة بالقرار الوزاري رقم 

 

الثامنة المادة 

 عشر

 شروط أخرى :

 الشروط الخاصة
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التاسعة المادة 

 عشر

:  

يمكن للطترف الأول أن يرستل  ييقر الطرفان أن العنوان الموضح بصدر هذا العقد، هو العنوان الذ

قتتد  الثتتانيبخصتتوص هتتذا العقتتد، ويكتتون الطتترف  الثتتانيعليتته المراستتلات والمكاتبتتات إلتتى الطتترف 

حالتتة تغييتتره يتتتم إخطتتار الطتترف الأول  فتتياستتتلمها بمجتترد إرستتالها إليتته علتتى العنتتوان المتتذكور، و

 بخطاب مسجل.
 

 والله ولى التوفيق،،،  

واحتتفظ  الثتانيحرر هذا العقد بتاريخ   /   /        من ثلاث نسخ أصلية سُلمت منها نستخة للطترف 

 الأول بنسختين. الطرف

 

 الأولالطرف         الثانيالطرف    


