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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات . أ 

 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

 

ــتعين  ــى المســتثمر  ي ــزام بتقــديم المســتندات   عل ــة في كراســة الشــروط   مراعــاة الالت المحــددة والمطلوب

أو عــن Furas.momra.gov.sa وذلــع عــن طريــق الموقــع الإلكترونــي  ةوالمواصـفات الإلكتروني ــ

طريق تطبيق الاجهـزة الزكيـة رفـربا باسـتثناء اصـل خطـاب الضـمان البنكـي فيقـدم الاصـل في           

وعنوانـه وارقـام اواتفـه    ظرف مختوم ومغلق من المستثمر او من يفوضه ويكتب علية اسم المسـتثمر  

ورقم الفاكس في الموعد والمكان المعلن عنه لفتح المظاريف مع ارفاق صـورة مـن الضـمان البنكـي     

 .في الموقع الإلكتروني المشار اليه 

 

 ال مختوم؟ ال مرفق؟ المستند مسلسل

   نموذج العطاء 1

2 
توكيل رسمي موثق رإذا قام بالتوقيع على العطاء ومرفقاته 

 غير مقدم العطاءاشخص 
 

 

3 

إثبات أن المسئول عـن الشـركة أو وكيلـها الـذي وقـع علـى       

ــة الشــــركات    ــه الصــــلاحية للتوقيــــع رفي حالــ العطــــاء لديــ

 والمؤسساتا

 

 

4 
ــة    ــاري رفي حالــ ــن الســــجل التجــ ــارية المفعــــول مــ صــــورة ســ

 الشركات والمؤسساتا
 

 

5 
صورة رخصة الاستثمار الأجنبي إذا كان المستثمر غير 

 سعودي
 

 

   صورة الهوية الشخصية ر في حالة الأفرادا 6

7 
مراكـز خدمـة   صور شهادات الخبرة الخاصة بإنشاء وإدارة 

 السيارات
 

 

8 
خطاب ضـمان مـن بنـع معتمـد لـدى مؤسسـة النقـد العربـي         

 السعودي
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 9
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 تعريف المفردات الواردة بكراسة . ب 

 والمواصفاتالشروط 

 
مـن   المـراد إقامتـه وتشـغيله وإدارتـه     مركز خدمـة السـيارات  او  المشــروع:

 .المستثمر بالموقع المحدد

ــو أرض  العقار: ــ  تقــــام     اــ ــا  والــ ــة أو البلديــــة موقعهــ ـــحدد الأمانــ تــ

 عليهامركز خدمة السيارات.

اـــو شـــركة أو مؤسســـة مرخصـــة تـــزاول نشـــاط إنشـــاء وإدارة   المستثمر:  

 .مراكز خدمة السياراتوتشغيل 

او الجهة التى تقدم عرضاً في المزايدة سـواء كانـش شـركة أو     مقدم العطاء:

 مؤسسة أو فرداً. 

مركـــــــز خدمـــــــة  

 السيارات:

ــة         ــورش المنفصــلة  تشــمل كاف ــن ال اــو مركــز يضــم عــددا م

 خدمات الصيانة المتعلقة بالسيارات.

تأخذ شكل مزايدة بهـدف   المستثمرينالتنافس بين  ايطريقةلإثارة :المنافسة

ــا تالحصـــول علـــى أعلـــى ســـعر  و  ــةتبعهـ عنـــد تـــأجير  الأمانة/البلديـ

 .العقارات والأنشطة

 كراسة الشروط والمواصفات. الكراسة:

مصطلح المنافسة 

 الإلكترونية:

ــة عـــن طريـــق الموقـــع        ــو تقـــديم المســـتثمرين عطـــاءاتهم في المنافسـ اـ

تطبيـق الاجهـزة   او عـن طريـق   Furas.momra.gov.saيالإلكترون

 الذكية رفربا .
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 لجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة ا . ج 

 إيجار السنة الأولىودفع  حتى بداية سريان العقد

 
 

 التاريخ كيفية تحديد التــــــاريخ البيــــــــــــــــــــــــــــــان

 م 9/11/2025  التاريخ الذي تم فيه النشر  تاريخ الإعلان 

 م 14/12/2025  كما او محدد في الإعلان آخر ميعاد لتقديم العطاءات

 م 14/12/2025 كما او محدد في الإعلان موعد فتح المظاريف

  تحدده الأمانة/ البلدية إعلان نتيجة المزايدة 

  تحدده الأمانة/ البلدية موعد الإخطار بالترسية

تاريخ توقيع العقد لمن ترسو عليه 

 المزايدة

ــاريخ      ــاً مــن ت خــلال ةســة عشــر يوم

إشـــــعار الأمانة/البلديـــــة للمســـــتثمر   

بمراجعتها  فـإن   يراجـع يرسـل لـه     

إشــعار نهــائي  ويعطــي مهلــة إضــافية  

 ةسة عشر يوماً .

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

ــار بموجــــب   بداية سريان مدة العقد ــليم العقــ ــاريخ تســ مــــن تــ

ــن    ــع مـ ــليم موقـ ــر تسـ ــة/ محضـ الأمانـ

البلدية والمستثمر  وإذا   يـتم توقيـع   

المســتثمر علــى محضــر تســليم العقــار  

ــاً وتحســـب بدايـــة      ــتم إشـــعاره خطيـ يـ

 سريان مدة العقد من تاريخ الإشعار.

 

  عند توقيع العقد موعد سداد أجرة السنة الأولي
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منافسة عامة على المستثمرين عن طريق المنافسة الالكترونية في طرح بلدية محافظة سميراء رغب ت

التفاصــيل المبينــة في كراســة   ورشــة ســيارات وفــق  وتشــغيل وإدارة  مخصــص لإقامــة  موقــعلتــأجير 

الشروط والمواصفات المرفقـة   والـ  توضـح المعلومـات الـ  يجـب علـى المسـتثمرين الإحاطـة بهـا             

 ومراعاتها عند تقديم عطاءاتهم لهذه المزايدة .

وتهيب الأمانة / البلدية بالمستثمرين القراءة المتأنية والدقيقة للكراسات للتعـرف علـى الاشـتراطات    

واصفات الفنية   والجوانب القانونية للعقد   والتزامات المستثمر   بما يمكنه من تقديم عطاء والم

 مدروس يتيح له الفوز بالفرصة الاستثمارية المتاحة   ويحقق للأمانة / البلدية أادافها

البلديــة بــالرد علــى أيــة استفســارات أو استيضــاحات مــن المســتثمرين الــراغبين في    الأمانــة/ وترحــب

 للمستثمرين تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات بإحدى الطرق التالية:دخول المزايدة   ويمكن 

 :مكتوبابالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسار المذكورة أدناهلتوجه إلى الإدارة ا .1

 الاستثمارإدارة:    

 5210076/016تليفون:  

 5210084/016فاكس:  ى أو عل .2
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 ورشة سيارات  النشاط

 سميراء المدينة موقـع العقـــار

 الشارع : طريق سميراء  البتراء 

 المخطط الصناعي الحي

                      المعدل  /س025 رقم المخطط
 رقم العقار

 52رقم القطعة : 

 حــدود الـعقار

 

 م 55 بطول  53قطعة رقم  شمالًا :

 م 55 بطول  51رقم قطعة  جنوباً :

 م 40 بطول  59قطعة رقم شرقاً :

 م 40 بطول متر30شارع عرض  غرباً ::

 فضاء ارض  نوع العقار

 2م2200.00 مساحة الأرض

  مساحة المباني

  عدد الأدوار

  نوع البناء
 

 : الخدمات بالعقار
 

 
 
 
 

 
 

 : بيانات أخرى
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 من يحق له دخول المزايدة: 3/1

يحق للمستثمرين السعوديين وغـير السـعوديين الـذين لـديهم خـبرة في نـال إنشـاء         3/1/1

التقدم في اذه المزايدة. ما عدا الممنوعين من التعامل نظامـا   ورشة سيارات وإدارة 

أو بحكــم قضــائي حتــى تنتهــى مــدة المنــع مــن التعامــل  ويحــق للأمانــة أو البلديــة  

ة  أو كـانوا نـن يتـأخرون في سـداد     استبعاد الذين لها لـديهم مسـتحقات متـأخر   

 الأجرة عن موعداا.

 يسري على الشركات والمؤسسات غير السعودية نظام الاستثمار الأجنبي.  3/1/2

 لغة العطاء: 3/2

لمــا كانــش اللغــة العربيــة اــي اللغــة الرسميــة في المملكــة العربيــة الســعودية فعلــى     3/2/1

علقة بهذا المشروع  بمـا  مقدم العطاء الالتزام بالتعامل بها في جميع المكاتبات المت

ــع الكتالوجــات         ــه  ويســتثنى مــن ذل ــه  وبيانات ــع مرفقات ــع العطــاء  وجمي في ذل

 الخاصة بالمعدات والأدوات والأجهزة ال  يجوز أن تكون باللغة الانجليزية.

في حال التقـدم بمسـتند بـأي لغـة أخـرى يـتم ترجمتـه إلى اللغـة العربيـة عـن طريـق             3/2/2

ترجمـة معتمـد  ويعتـبر الـنص العربـي اـو المعـول         مقدم العطاء مـن خـلال مكتـب   

 عليه في حالة الاختلاف أو الالتباس في المضمون.

 مكان تقديم العطاءات : 3/3

تُقـدم العطـاءات علـى النمـاذج الأصـلية المسـتلمة مـن الأمانـة/ البلديـة والمختومـة  تمهـا باســم            

 سعادة رئيس بلدية محافظة سميراء

وبحيث يتم تسليمها باليد لإدارة الاستثمار في البلدية  والحصول على إيصال يثبش فيـه تـاريخ   

 وساعة التقديم  كما يمكن إرساله بالبريد المسجل على العنوان التالي: 

 بلدية محافظة سميراء

 ..........مدينــــــــــــــــة .............................................................

 53344ب. ب .........................الرمز البريدي 

 موعد تقديم العطاءات: 3/4

 اـ . 23/06/1447 حديجب أن تقدم العطاءات في موعد أقصاه يوم الا

ميلادية.ولن يقبل أي عطـاء يـرد بعـد  اـذا الموعـد        م  14/12/2025لموافقا

 أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاه.

 المظاريف:موعد فتح  3/5

 ف او الساعة العاشرة صباحا  يوم الموعد المحدد لفتح المظاري

 ميلادية.م  14/12/2025   الموافقاـ 23/06/1447الاحد

 



 

 

 تقديم العطاء: 3/6

ــع طباعــة أو        3/6/1 ــى المســتثمر اســتيفاء نمــوذج العطــاء المرفــق بالدقــة اللازمــة  وذل عل

الــواردة بكراســة الشــروط كتابــة بالمــداد  والالتــزام التــام بمــا تقضــى بــه البنــود  

 والمواصفات وملحقاتها.

يجــب تــرقيم صــفحات العطــاء ومرفقاتــه والتوقيــع عليهــا مــن المســتثمر نفســه  أو     3/6/2

الشخص المفوض من قبله  وكـذلع ختمهـا  تمـه.وإذا قـدم العطـاء مـن شـخص        

مفــوض يجــب إرفــاق أصــل التفــوي  مصــدقا مــن الغرفــة التجاريــة  أو مصــحوبا     

 بوكالة شرعية.

ال تعذر تقـديم العطـاء عـن طريـق المنافسـة الإلكترونيـة لأسـباب فنيـة يقـدم          في ح 3/6/3

ــوم        ــه داخــل ظــرف مخت ــن عن ــوم وموعــد ومكــان فــتح المظــاريف المعل العطــاء في ي

بالشمع الأحمر ويكتب عليه من الخارج اسم المنافسـة   واسـم المسـتثمر وعنوانـه     

 الكراسة . وأرقام اواتفه ورقم الفاكس مع تقديم ما يثبش سداد قيمة

 

 

 

 
 الأسعار:كتابة 3/7

 عند إعداد عطائه أن يراعى ما يلى : المستثمريجب على 

أن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبـات كراسـة الشـروط والمواصـفات  ولا يجـوز       1/7/3

له إجراء أى تعديل  أو إبداء أى تحفظ عليها  أو القيـام بشـطب أى بنـد مـن بنـود      

 العرض المخالف لذلع.المزايدة أو مواصفاتها  ويستبعد 

 .يالسعود بالريالالعطاء أرقاماً وكتابة رحروفاًا  تدون الأسعار في 2/7/3

الكشــط  أو المحــو  أو الطمــس  وأى تصــحيح أو تعــديل فــى  للمســتثمرلا يجـوز   3/7/3

عرض السعر يجب أن تعاد كتابته من جديد بـالحروف والأرقـام  والتوقيـع عليـه     

 وختمه.

 العطاء:مدة سريان  3/8

 /للأمانــة يومــاً مــن التــاريخ المحــدد لفــتح المظــاريف  و يومــاًا تســعون 90مــدة ســريان العطــاء ر

طلب مـد سـريان العطـاء إذا مـا اقتضـش الضـرورة ذلـع  ويبقـى العطـاء نافـذ            لبلدية الحق فيا

 المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقش تقديمه  وحتى نهاية مدة سريان العطاء.

 الضمان : 3/9

  ويقدم فى إيجار سنة واحدة % من25 قيمةم مع العطاء ضمان يعادل يجب أن يُقد 3/9/1

شكل خطاب ضمان من بنع معتمـد لـدى مؤسسـة النقـد العربـى السـعودى  وأن       

يكون غير مشروط  وغير قابل للإلغاء  وأن يكون واجب الدفع عنـد أول طلـب   

أن  كمـا يجـب  ن الحاجـة إلى إنـذار أو حكـم قضـائي      البلديـة  دو  الأمانة أو من

أشـهر مـن تـاريخ آخـر موعـد       ثـلاث  يكون خطاب الضمان سارياً لمدة لا تقـل عـن   

 .لتقديم العطاء  وقابلًا للتمديد عند الحاجة



 

 

بـه  أو تكون قيمـة الضـمان    الضمان يستبعد كل عطاء لا يرفق به أصل خطاب  3/9/2

 مقـدما  نخطاب الضـما يكون   أو % من إيجار سنة واحدة 25قيمة أقل من قيمة 

   وليس للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعاد.المستثمربغير اسم 

 موعد الإفراج عن الضمان: 3/10

 ويرد لأصـحاب  المزايدةفور البش في  قبولةيرد الضمان لأصحاب العطاءات غير الم 3/10/1

 .ع العقد مع من رسش عليه المزايدةيبعد توق العطاءات المقبولة

 العطاء:مستندات  3/11

 ذكره:استيفاء وإرفاق المستندات التالية وبالترتيب الوارد  المستثمريجب على 

ــن     3/11/1 ــه م ــع علي ــاً    المســتثمرنمــوذج العطــاء والتوقي ــذلع  ومختوم   أو نــن يفوضــه ل

 تاريخ التوقيع. إثبات  مع  تمه

ــة مــن  اموثقــ يتوكيــل رسم ــ 3/11/2 ــة التجاري ــة شــرعية الغرف ــع     أو وكال إذا قــام وذل

 المســتثمرومرفقاتــه شــخص غــير مقــدم العطــاء.وإذا كــان   بــالتوقيع علــى العطــاء  

شركة يجب إرفاق ما يثبش أن المسئول عن الشـركة أو وكيلـها الـذى وقـع علـى      

العطاء ومرفقاته لديه الصلاحية للتوقيع نيابة عن الشركة  ولـن تقبـل أيـة وثيقـة     

 فى اذا الشأن غير موثقة من الجهات المختصة.

 .يل التجارصورة سارية المفعول من السج 3/11/3

 صورة من رخصة الاستثمار الأجنبي إذا كان المستثمر غير سعودي. 3/11/4

 صورة الهوية الشخصية إذا كان المتقدم فردا. 3/11/5

معتمـدة   مراكز خدمـة السـيارات  صور من شهادات الخبرة في نال إنشاء وإدارة  3/11/6

تثبش حسن تأديتـه للأعمـال الـ  التـزم      بالمملكة ومصدقة من الجهات المختصة 

 .بها

ــد العرب ــ      3/11/7 ــدى مؤسســة النق ــد ل ــع معتم ــن بن ــا الســعود يخطــاب ضــمان م ي روطبق

 .أعلاها 3/9للشروط الواردة في البند 

البلديـة  / ـتم الأمانـة   ةوملحقاتهـا المختوم ـ  كراسة الشروط ومواصفات المنافسـة  3/11/8

 المسـتثمر تأكيـداً لالتـزام     موقعا عليهـا مـن المسـتثمر ومختومـة  تمـه       يالرسم

المطلــق بمــا ورد بهــا  ويجــب إرفــاق صــورة إيصــال الــدفع الــذى تم شــراء كراســة   

 الشروط والمواصفات بموجبه.

 
جميــــع المعلومــــات والمســــتندات المقدمــــة مــــن المســــتثمرين عــــن طريــــق المنافســــة    3/11/9

تتمتع بكامل السرية   ولا يمكن لأي طرف او جهة الاطلاع عليهـا   ةالإلكتروني

ريف وذلع من قبـل المخـول لهـم نظامـاً لـدى الامانـة /       سوي في يوم موعد فتح المظا

 البلدية .

  ويــتم ارفــاق كــل المســتندات  ةتقــدم العطــاءات عــن طريــق المنافســة الإلكتروني ــ 3/11/10

 المطلوبة في كراسة الشروط والمواصفات الكترونياً .

 

 

 
  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 المملكة العربية الســــعودية

 البلديات والاسكانوزارة 

   

 

 

 

   

 كراسة شروط ومواصفات 

 مراكز خدمة السـيارات
 

   

 واجبات المستثمر قبل إعداد العرض .4
   

 



 المملكة العربية الســــعودية 

  وزارة البلديات والاسكان
 

 

 كراسة شروط ومواصفات

 السـياراتمراكز خدمة 
 50من  17الصفحة 

 

 واجبات المستثمر قبل إعداد العرض .2

 
 دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 4/1

 ودقيقــة وافيــة  الــواردة دراســة  الشــروط والمواصــفاتبنــود كراسة دراســة المســتثمرعلــى 

وإعداد العرض وفقا لما تقضي به اذه الشروط والمواصـفات  وعـدم الالتـزام بـذلع يعطـي      

 .في استبعاد العطاء ةالبلدي /للأمانةالحق 

 المزايدة:الاستفسار حول بيانات   4/2

الاستفسـار   المسـتثمر بند مـن بنـود المزايـدة  يجـب علـى       أيحالة غموض أو عدم وضوح  في

البلدية خطياً للحصول على الإيضاح اللازم قبل تقديمه لعطائه  وذلع بمدة لا الأمانة/من 

 الأمانة/البلديـة قوم توس ـالمحـدد لتقـديم العطـاءات      النهـائي من التـاريخ   ةأيامتقل عن عشر

في موعـد   بالرد على الاستفسارات كتابة لكل من اشترى كراسة الشـروط والمواصـفات  

  ولـن يعـول علـى أيـة استفسـارات أو      أيام قبل الموعد المحـدد لفـتح المظـاريف    ةسةأقصاه 

 إجابات شفوية.

 العقار:معاينة  4/3

وفـق   للجهالـة  بمعاينة العقـار معاينـة تامـة نافيـة     وقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى 

 . السائدة به وضاعالأالمعتمدة  وأن يتعرف تعرفاً تاماً على  الحدود

قد استوفى اذا الشرط بمجـرد تقدمـه بعطائـه  بحيـث لا يحـق لـه لاحقـاً         المستثمرويعتبر 

 .العقار المتعلقة بهطقة الادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة  صوب  من

 



 

 

 المملكة العربية الســــعودية  

 وزارة البلديات والاسكان
  

   

 

 

 

   

 كراسة شروط ومواصفات 

 مراكز خدمة السـيارات
 

   

 يحق للأمانة/ للبلدية وللمستثمرما  .5

 قبل وأثناء فتح المظاريف
   

 



 المملكة العربية الســــعودية 

  والاسكانوزارة البلديات 
 

 

 كراسة شروط ومواصفات

 مراكز خدمة السـيارات
 50من  19الصفحة 

 

 ما يحق للأمانة/ للبلدية وللمستثمر  .3

 قبل وأثناء فتح المظاريف

 
 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  5/1

المزايـدة قبــل فـتح المظــاريف إذا   إلغـاء  بعــد موافقـة صـاحب الصــلاحية   للبلديـة  للأمانة/يجـوز  

بنـد مـن    ياقتضش المصلحة العامة ذلع. ويحق لهـا الإضـافة أو الحـذف أو التعـديل لمضـمون أ     

ــود كراســة الشــروط والمواصــفات بموجــب خطــاب أو إخطــار إلى جميــع الشــركات أو         بن

  على لمواصفات  وذلع قبل فتح المظاريفقامش بشراء كراسة الشروط وا المؤسسات ال 

أن تعتبر أية إضافة أو حذف أو تعديل تم إخطار الشركات أو المؤسسـات بـه جـزء لا يتجـزأ     

 من اذه الشروط والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسين.
 تأجيل موعد فتح المظاريف: 5/2

للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا ما دعش الضرورة إلى ذلـع  وإذا  للأمانة/يحق 

 العطاءات بالتأجيل كتابة. مقدميالبلدية ستخطر جميع نة/االأمتم ذلع فإن 

 سحب العطاء: 5/3

ــام  ــتثمرإذا قـ ــحب عطا المسـ ــهبسـ ــاريف      ئـ ــتح المظـ ــدد لفـ ــد المحـ ــل الموعـ ــهقبـ ــه   فإنـ ــاد لـ يعـ

أما إذا سحب عطاءه بعد فتح   كن لا يحق له التقدم مرة أخرى في اذه المزايدةول الضمان

 المزايدة فلا يعاد له الضمان. المظاريف وقبل التعاقد مع من رسش عليه

  العطاء:تعديل  5/4

دعاء من صاحب إأيلن يلتفش إلى و  في عطائه بعد تقديمهتعديل  أيإجراء للمستثمرلا يجوز 

 .بعد تقديمه عطائه  فيالعطاء  صوب خطأ 

 حضور جلسة فتح المظاريف: 5/5

ــتح المظــاريف في     للمســتثمريحــق  ــه حضــور جلســة ف الموعــد المحــدد لســماع قــراءة     أو مندوب

محتوياتهــا  ويجــب أن يكــون منــدوب الشــركة أو المؤسســة المفــوض لحضــور جلســة فــتح      

مصــحوباً بوكالــة شــرعية أو تفــوي  مــن مــدير الشــركة أو    ســعودي الجنســية  المظــاريف

 المؤسسة مصدقا من الغرفة التجارية.

 

 



 

 

 المملكة العربية الســــعودية  

 وزارة البلديات والاسكان
  

   

 

 

 

   

 كراسة شروط ومواصفات 

 مراكز خدمة السـيارات
 

   

 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6
   

 



 المملكة العربية الســــعودية 

  وزارة البلديات والاسكان
 

 

 كراسة شروط ومواصفات

 خدمة السـياراتمراكز 
 50من  21الصفحة 

 

 والتعاقد وتسليم الموقع الترسية .4

 
 :والتعاقدلترسية ا 6/1

بعــد أن تســتكمل لجنــة فــتح المظــاريف إجراءاتهــا تقــدم العــروض إلى لجنــة          6/1/1

 بما تراه.وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية بالترسية   الاستثمار لدراستها 

ــاريخ           6/1/2 ــن ت ــر م ــى الأكث ــدة خــلال أســبوع عل ــه المزاي ــن رســش علي ــتم إخطــار م ي

الترسية؛ لمراجعة الأمانة/البلديـة خـلال ةسـة عشـر يومـاً مـن تـاريخ الإخطـار         

لاســتكمال الإجــراءات  وإذا   يراجــع خــلال اــذه المــدة  يرســل لــه إخطــار     

ى مهلة ةسة عشر يومـاً أخـرى  وفـى حالـة  لفـه عـن مراجعـة        نهائي  ويعط

 لبلدية بعد المدة الإضافية يتم إلغاء حقه في التأجير ومصادرة الضمان.االأمانة/

ترسية المزايـدة علـى   بعد أخذ موافقة صاحب الصلاحية يجوز للأمانة/ للبلدية  6/1/3

المزايـدة   صاحب العطـاء الثـاني بـنفس قيمـة العطـاء الأول  الـذي رسـش عليـه         

 و  يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 الموقع: تسليم 6/2

يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجـب محضـر تسـليم موقـع مـن الطـرفين  وذلـع         6/2/1

بعد توقيع العقد مباشرة مـا   يكـن انـاا عـائق لـدى الأمانة/البلديـة يحـول        

الاسـتلام عـن   دون ذلع  وبشرط ألا تزيد المدة مـن تـاريخ توقيـع العقـد وتـاريخ      

 شهر واحد.

ــة       6/2/2 في حــال تــأخر المســتثمر عــن التوقيــع علــى محضــر تســلم الموقــع تقــوم البلدي

وتحسب بداية مدة العقد من تاريخ عنوانه بإرسال إشعار خطى للمستثمر على 

 .الإشعار
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 للموقع: الخدماتتوصيل  7/1

 ... وغيراـاا  ـ  ااتف ـ  صرف صحي ـ  مياه ـ  ركهرباء للموقع الخدماتيتولى المستثمر توصيل 

على مسئوليته الخاصة  ويتحمل كافة التكاليف والرسوم المرتبطة بذلع  وعلى المستثمر 

 .الجهات ذات الصلةبالبلدية ومع بالأمانة/ذلع مع الإدارة المعنية  فيأن ينسق 

 للتنفيذ: الزمنيالبرنامج  7/2

للبلديــة برنانــاً زمنيــاً للتنفيــذ  متضــمناً المراحــل المختلفــة للأمانة/يلتــزم المســتثمر أن يقــدم 

 والتشغيل.للإنشاء 

 الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات العلاقة : 7/3

الحصــول علــى الموافقــات والتراخــيص مــن  المشــروع قبــليلتــزم المســتثمر بعــدم القيــام بتنفيــذ 

 لعلاقة.البلدية والجهات الأخرى ذات االأمانة/

 تنفيذ الأعمال: 7/4

ي فوسـابقة أعمـال   إلى مقـاول لديـه خـبرة    المشـروع إنشـاء  مهمـة   أن يسـند المستثمر  يجب على 

شــهادات الخــبرة الســابقة  أن يقــدم المســتثمر  يجــب علــى   كمــا الأنشــطةتنفيــذ مثــل اــذه 

ن تأديته للأعمـال الـ  التـزم بهـا      للمقاول معتمدة ومصدقة من الجهات المختصة تثبش حس

 .بالمقاولوكذلع شهادة التصنيف الخاصة 

 :لدى المستثمر على التنفيذمسئولية الإشراف  7/5

مكتـب اندسـي استشـاري    مهمة الإشراف على التنفيذ إلى  يسند المستثمريجب أن  7/5/1

ــه عقــدا وأن يحــرر  معتمــد  ــة     الشــأن بهــذا  مع ــتم اعتمــاد اــذا العقــد مــن الجه وي

الــلازم لإقامــة  المســتثمر الترخــيصوذلــع قبــل تســليم     المختصــة بالأمانــة/ البلديــة 

 .المشروع

 :يكون من واجبات المكتب الهندسي الاستشاري ال  يجب أن يتضمنها العقد 7/5/2

  يــتم بمســتوىلأداء مــن أن ا المشــروع والتأكــدميــع مراحــل لجمراقبــة التنفيــذ 

 الجودة المطلوب.

         ت التأكد من أن الأعمـال التنفيذيـة الـ  يقـوم بهـا المقـاول مطابقـة للمخططـا

للأحكــام والاشــتراطات الــواردة بلائحــة    والتنفيذيــة والرســومات التفصــيلية 

 فيما يخص منها مراكز خدمة السيارات. والغسيل والتشحيم محطات الوقود

     بـل اسـتخدامها في المشـروع  وإجـراء     اعتمـاد جميـع المـواد والأدوات والأجهـزة ق

 منها.الاختبارات الميدانية والمعملية على ما يلزم 

      ــة والأجهــزة المســتخدمة   المــواد والأدواتالتأكــد مــن ســلامة التنفيــذ ومطابق

للعينات المعتمدة  والتأكد من صحة استخدامها طبقـا للمواصـفات والأصـول    

 الفنية.

     ــلاا الأمانــة/ البلديــة بموجــب إشــعار كتــابي عــن أي مخالفــات تحــدث في     إب

 حينها.

 ث أثناء التنفيذ.تحمل تبعية أي مخالفات قد تحد 



 

 

 الإشراف: فيالبلدية الأمانة/حق  7/6

الإشراف على التنفيذ بجميع مراحله للتأكـد   فيللبلدية الحق الكامل للأمانة/ 7/6/1

مــن التــزام المســتثمر بالتنفيــذ طبقــاً للاشــتراطات والمواصــفات الــواردة بكراســة 

 .المخططات المعتمدة الشروط والمواصفات

ــات الأمانة   7/6/2 ــة متطلبـ ــتثمر بتلبيـ ــزم المسـ ــةيلتـ ــيير    /البلديـ ــأوامر التغـ ــق بـ ــا يتعلـ فيمـ

 .والمخططات العامة وط والمواصفاتوالإصلاح لما تم تنفيذه مخالفاً للشر

إلا بعـد  تصـاميم  الفي  لا يجوز للمستثمر إجراء أية إضافات أو تعـديلات جديـدة    7/6/3

ــة  ــدم     الأمانة/اموافقـ ــتثمر أن يقـ ــى المسـ ــتعين علـ ــة يـ ــة الموافقـ ــى حالـ ــة  وفـ لبلديـ

للبلدية مخططات كاملة من المواصفات الفنية مـن أجـل الحصـول علـى     للأمانة/

 والترخيص اللازم.الموافقة الخطية 

 

 

 تقرير المكتب الاستشاري: 7/7

تنفيذ جميع الأعمال وقبل السماح بالتشغيل يقدم الاستشـاري المشـرف علـى     بعد الانتهاء من

وبنـاء عليـه تقـوم     طـاب رسمـي عـن طريـق المسـتثمر        /البلديـة  التنفيذ تقريـرا إلى الأمانـة   

/ البلديـة  ومنـدوب مـن المكتـب الهندسـي  ومنـدوب       لجنةمكونة من : منـدوب مـن الأمانـة   

الدفاع المدني   تكون مهمتها التأكد من سلامة التنفيـذ ومطابقتـه للشـروط والمواصـفات     

فيمـا   والغسـيل والتشـحيم   محطـات الوقـود  بلائحـة  بكراسـة الشـروط والمواصـفات و   الـواردة  

   وإعداد تقرير بذلع.يخص مركز خدمة السيارات

 للغرض المخصص له: استخدام العقار 7/8

ــدة  وأى        ــه فــى إعــلان المزاي لا يجــوز للمســتثمر اســتخدام العقــار لغــير الغــرض المخصــص ل

 .مخالفة لذلع يترتب عليها فسخ العقد  وسحب العقار من المستثمر

 العقد:التأجير من الباطن أو التنازل عن  7/9

الحصـول  بعـد  للغـير إلا   التنـازل عـن العقـد   تـأجير العقـار أو جـزء منـه  ولا      للمستثمرلا يحق 

وال  يحق لها الموافقـة أو الـرف  بنـاء علـى تقـديراا      الأمانة/البلدية على موافقة خطية من 

 على أن تنطبق على المتنازل له نفس شروط المستثمر الأصلي.

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/10

بالســداد في  تســدد أجــرة الســنة الأولى عنــد توقيــع العقــد  وفي حالــة عــدم  التــزام المســتثمر   

السـنوات  إيجارالموعد المذكور يتم مصادرة الضمان البنكي المقـدم مـن المسـتثمر  أمـــــــــــا     

في بداية كل سنة إيجارية  وبحد أقصى عشرة أيـام مـن بدايـة السـنة      االتالية  فيتم سدادا

 الإيجارية.

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 7/11

العامة  وفي اذه الحالة يتم تعوي  المستثمر عـن   البلدية فسخ العقد للمصلحة/يحق للأمانة

يـة المتبقيـة مـن تـاريخ إلغـاء العقـد إلى       بـالموقع   وإعـادة القيمـة الإيجار    قيمـة المنشـ ت المقامـة   

 تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقد/لللأمانة تسليم الموقع  7/12



 

 

لمسـتثمر بموعـد   بإشـعار ا البلدية لأمانة /ابثلاثة أشهر تقومانتهاء مدة العقد  قبل 7/12/1

وفي حالة عدم حضوره يتم استلام الموقع غيابيا  وإشعار   لموقعاتسليم حضوره ل

 المستثمر بذلع. 

تؤول ملكية المنش ت والتجهيزات المقامة على العقار بعـد انتهـاء مـدة العقـد إلى      7/12/2

 الأمانة/ البلدية وعلى المستثمر تسليمها بحالة جيدة.

 :أحكام عامة 7/13

ــائق جميــع المســتندات   7/13/1 ــع     والمخططــات ووث العطــاء المتعلقــة بهــذه المزايــدة اــي مل

 بمجرد تقديمها. /للبلديةللأمانة

 التقويم الهجري او المعمول به في العقد. 7/13/2

البلديـة بـالتعوي  عمـا تحملـه     الأمانـة/  ليس لمقدم العطـاء الحـق في الرجـوع إلى     7/13/3

 من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 

 ضع اذه المزايدة للائحة التصرف بالعقارات البلدية وتعليماتها التنفيذية  7/13/4

اــ  29/6/1441ا في 40152الصادرة بموجب الأمر السامي الكـريم رقـم ر  

الـــــــوزاري رقـــــــم  والتعليمـــــــات التنفيذيـــــــة الصـــــــادرة بموجـــــــب القـــــــرار 

 اـ22/12/1441اوتاريخ 4100561883ر
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 مدة العقد: 8/1

تبـــدأ مـــن تـــاريخ تســـلم المســـتثمر للعقـــار مـــن  ا ســـنوات ســـنةا رةـــس 5رمـــدة العقـــد 

 الأمانة/البلدية.

 :فترة التجهيز والإنشاء 8/2

ون اـذه الفـترة   من مدة العقد للتجهيز والإنشاء  وتك ـا   % 5 رفترة يمنح المستثمر 

تنفيـذ المشـروع خـلال     وفى حالة عـدم قيـام المسـتثمر بالبـدء في     غير مدفوعة الأجرة 

 الفترة الزمنية المسموح بها للتجهيز والإنشاء يتم فسخ العقد.

 :خدمات المركز 8/3

مغاسـل بجميـع    ـيمكن إقامة الخدمات التالية في مركز خدمة السـيارات: مشـاحم    

ـ   ميـزان اليكترونـي  ـ   بنشرـ   سمكرة ـ  ميكانيكا ـ  كهرباءـ تغيير زيوت   ـ  نواعهاأ

 إلخ. ـ ......... بيع قطع الغيار اللازمة ـ لجميع أنواع السياراتأعمال الصيانة 

 :مواقف السيارات 8/4

 على الأقل.ات سيارللمظللة موقف15بتوفير عدد يلتزم المستثمر  8/4/1

أو تسـتفيد مـن خـدماتها     المركـز الـ  ترتـاد    يمنع منعـا باتـا وقـوف السـيارات      8/4/2

 .بجانب الشوارع الفرعية المحيطة بالموقع

 الصيانة:اشتراطات  8/5

ــة    يجــب علــى المســتثمر   8/5/1 إجــراء فحوصــات شــهرية واختبــارات دوريــة ركــل ثلاث

ــهرا ــة    للمركزأشــــــــ ــات الكهربائيــــــــ ــدات والتركيبــــــــ ــع المعــــــــ  ولجميــــــــ

وكـذلع   وفقا لتعليمات الصيانة المعدة من الجهـات المصـنعة   والميكانيكية 

مرافــق المركــز بمــا فيهــا:  دورات الميــاه  والأرضــيات  والــداانات         لجميــع

ومعــدات الإطفاء وإصــلاح   وســائل الســلامةللوحــات الإرشــادية  وأجهزة ووا

 .العطل أو الخلل فورا

ــزم 8/5/2 ــتثمر  يلتـ ــهرية     المسـ ــات الشـ ــع الفحوصـ ــه جميـ ــدون فيـ ــجل تـ ــيص سـ بتخصـ

والاختبـــارات الدوريــــة لمعـــدات الســــلامة وأجهــــزة الإطفـــاء و صــــيانة المبنــــى     

والمعــــدات والأجهــــزة والتركيبــــات الكهربائيــــة والميكانيكيــــة  ويحــــتفظ  

الجهــات صــرف ت؛ ليكــون في جميــع الأوقــات تحــش  المركــزبالســجل في إدارة 

 الرقابية.

بتجميــع الزيــوت والشــحوم المتخلفــة عــن الســيارات في أمــاكن  المســتثمر  يلتــزم 8/5/3

خاصــــة  ثــــم تنقــــل وتــــدفن خــــارج البلــــدة في حفــــر خاصــــة بــــذلع تحــــدداا  

 .مانة/البلدية المعنيةالأ



 

 

إجراء الصيانة العامة لجميع المرافق بما فيها دورات المياه  على المستثمر يجب  8/5/4

والـتخلص مـن النفايـات أولا     المركـز  والعناية بالنظافـة العامـة لجميـع مرافـق     

 بأول بطريقة صحية وسليمة حفاظا على الصحة العامة.
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 الإجراءات الوقائية: 9/1

 يلتزم المستثمر بما يلي:

ا ــاذ كافــة الإجــراءات والاحتياطــات اللازمــة لمنــع وقــوع أضــرار أو حــوادث      9/1/1

ــدم      ــة  وعـ ــة والخاصـ ــات العامـ ــال  أو الممتلكـ ــخاب  أو الأعمـ ــيب الأشـ تصـ

 .للمركزإحداث ضوضاء للمجاورين 

اسـتدعاء   إلى وسـائل بنظام إنذار مناسب ضد الحريق بالإضافة  المركزتزويد  9/1/2

 مع إدارة الدفاع المدني. فرق الإطفاء  ويتم التنسيق في ذلع

 اللوحات الإرشادية: 9/2

وضع لوحات إرشادية تبين أماكن ومصادر الخطر  والتعليمات الواجـب اتباعهـا في حالـة    

حدوثه  وكذلع وضع لوحات في أماكن بـارزة يـدون عليهـا أرقـام اواتـف الـدفاع المـدني        

 وخدمات الطوارئ.

 حماية العاملين: 9/3

الحماية الشخصية مثل: القفازات  وأحذية الأمان  والملابس تزويد العاملين بمعدات يجب 

عليهـا    المركـز كتابـة اسـم    ع  م ـال  تتناسب مع طبيعة العمل  وأن تكـون بـزي موحـد   

 كما يراعى عدم استخدام ملابس فضفاضة أو نزقة أو ملوثة بالوقود.

 تدريب العاملين: 9/4

الـة    ومـا يجـب اتباعـه في ح   على كيفيـة اسـتخدام طفايـات الحريـق     المركزتدريب عمال 

 نشوب حريق أو حالة طوارئ.

 تأمين مستلزمات الإسعاف: 9/5

أوليــة نهــز لعــلاج الجــروح البســيطة  مــع ضــرورة تــدريب   صــندوق إســعافاتتــوفير يجــب 

 الإسعافات.شخص واحد على الأقل على القيام بمثل اذه 

 الالتزام بتعليمات الدفاع المدني: 9/6

ــزام باشــتراطات الســلامة    ــا       الالت ــدني وم ــدفاع الم ــة لل ــة العام ــة الصــادرة مــن المديري والوقاي

 يستجد عليها من تعديلات.

 المسئولية عن حوادث العمل: 9/7

 يكون المستثمر مسئولًا مسئولية كاملة عن كافة حوادث الوفاة  وإصابات العمل  ال 

مـن العمـال والمـوظفين أثنـاء قيـامهم بالعمـل  أو تلحـق بالمـارة أو المركبـات            يقد تلحق بأ

ــة      ــده كافـ ــل وحـ ــة العمـــل  ويتحمـ ــاء تأديـ ــه باحتياطـــات الســـلامة أثنـ ــدم التزامـ ــة عـ نتيجـ

تكاليف أخرى  وليس على الأمانة/البلدية أدنـى مسـئولية    يالتعويضات والمطالبات  أو أ

 عن ذلع.



 

 

 المملكة العربية الســــعودية  

 وزارة البلديات والاسكان
  

   

 

 

 

   

 كراسة شروط ومواصفات 

 مراكز خدمة السـيارات
 

   

 الفنيةشتراطات الا .10
   

 



 المملكة العربية الســــعودية 

  وزارة البلديات والاسكان
 

 

 كراسة شروط ومواصفات

 مراكز خدمة السـيارات
 50من  33الصفحة 

 

 الاشتراطات الفنية .8

 

 

 البناء:كود البناء السعودي ودليل اشتراطات  10/1

يجــب علـــى المســـتثمر مراعـــاة جميـــع الاشـــتراطات الـــواردة بكـــود البنـــاء الســـعودي  

ــاء         ــة البنـ ــتراطات وأنظمـ ــدليل اشـ ــواردة بـ ــروط الـ ــع الشـ ــذلع جميـ ــه  وكـ وملاحقـ

 بالأمانة/البلدية فيما يتعلق بجميع التفاصيل المتعلقة بهذا المشروع.
 

 والإنشائية:الاشتراطات المعمارية  10/2

 الاشتراطات المعمارية والإنشائية التالية: في المركزتراعى 

ارتفاعـه عـن ثلاثـة أمتـار جهـة الشـوارع       يحاط المركز بسـور مصـمش لا يقـل     10/2/1

 الفرعية.

الارتدادات للمباني ومنشـ ت المركـز تكـون ةـس عـرض الشـارع علـى ألا         10/2/2

 تقل على الشوارع التجارية عن ستة أمتار.

أن تسـتغل الارتــدادات علـى الشــوارع الفرعيـة بزراعــة أشـجار مناســبة يتعــدى      10/2/3

تشــجير وتنســيق الموقــع  وأن يــتم  الشــوارع ارتفاعهــا الســور المطــل علــى اــذه  

بشكل عام لتشتمل على مناطق خضراء وأحواض زاور مع المحافظـة عليهـا   

 وصيانتها. 

 الارتفاع المسموح به دور أرضي فقط. 10/2/4

ومكتـب اسـتقبال     المباني ال  يسـمح بإقامتهـا بـالمركز اـي: مبنـى الإدارة      10/2/5

بوفيـة   ودورات ميـاه   ومستودع لقطع الغيار  ومصلى  وواستراحة للزبائن  

 وغرفـة للحـارس    مواقـف للسـيارات مظللـة    وغرفة تبديل ملابس للعمـال   و

 % من مساحة المركز.15وتكون مساحة اذه المباني تعادل 

يراعى فصل المبـاني الـواردة في الفقـرة السـابقة والمواقـف عـن المبـاني الـورش          10/2/6

أو الخاصــة بالســيارات بحيــث لا يمكــن وصــول الغــازات أو عــادم الســيارات  

 روائح من الورش إليها.ال

ألا يزيــد ارتفــاع المنشــ ت الخاصــة بــورش الســيارات داخــل المركــز عــن ســتة   10/2/7

أمتار ويراعى توزيع اذه المنش ت بشكل متناسق داخـل المركـز  وألا تزيـد    

 % من مساحة المركز.40المساحة ال  تشغلها عن 

اات مراعاة التأكد من سلامة حركة المرور داخل المركز مع توضيح اتجا 10/2/8

 السير.

أن يكــون الــدخول والخــروج مــن خــلال الشــارع التجــاري فقــط ولا يســمح         10/2/9

 بالدخول أو الخروج من الشوارع الفرعية.
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 سفلتة الممرات الخاصة بالسيارات وعمل لأرصفة وإضاءة لها. 10/2/10

تكون مواد الإنشاء جمعيها غير قابلـة للاشـتعال ومقاومـة للحريـق ومطابقـة       10/2/11

السـعودية مـع تكسـية الواجهـات والأسـطح بمـواد غـير        للمواصفات القياسية 

 قابلة لامتصاب الزيوت وسهلة التنظيف.

ــيات الخاصـــة  10/2/12 ــع  تغطـــى الأرضـ مـــن  بـــورش الســـيارات داخـــل المركـــز بترابيـ

بحيـث لا تزيـد أبعـاد    أو أي مـادة أخـرى  و   الخرسانة المسلحة بتسليح خفيف 

 ين اذه البلاطات. مع عمل فواصل بمتر 2.00×  2.00البلاطة الواحدة عن 

تكون المظلات على قـوائم خرسـانية أو قطاعـات حديديـة مكسـية ومطليـة        10/2/13

 بنفس اللون.

 

 

 الكهربائية:الاشتراطات  10/3

 المواصفات الفنية الكهربائية: 10/3/1

 :الدراسة والتصاميم الكهربائية 10/3/1/1

 التالية:التصميم المقدم الأسس  يراعييجب أن 

 شبكات تغذية القوى.أن تكون شبكات تغذية الإنارة مستقلة عن  .1

إيضـــاح نظـــام التغذيـــة بالتيـــار الكهربـــائي والجهـــد والذبذبـــة وعـــدد   .2

 الأطوار رالفازاتا.

ــة      .3 ــلأدوات الكهربائي درجــة  50درجــة الحــرارة المحيطــة التصــميمية ل

 مئوية.

يوضــــح علــــى المخططــــات الكهربائيــــة نظــــام التــــأري  للأجــــزاء        .4

ريقـــة عمـــل الكهربائيـــة ومقـــاطع أســـلاا التـــأري  ونـــوع العـــزل وط

 -الأرضـــي ونظـــام اختبـــار دائـــرة ســـريان الأرضـــي روحـــدات الإنـــارة

 المفاتيح والقواطع... وخلافها. ـ المقابس

 يراعى توزيع الأحمال بالتساوي على الأطوار رالفازاتا. .5

عند اختيار مقاطع الكابلات أو الموصلات أن تكون مناسبة يراعى   .6

ة احتياطي لمواجهة أي أحمال لشدة التيار المار بالدائرة مع مراعاة نسب

 بدون ارتفاع في درجة حرارة الكابل أو الموصل لضمان سلامة العزل.

إيضاح التفاصيل الفنية الكافيـة عـن نوعيـة وحـدات الإنـارة والمفـاتيح        .7

والقواطــــع والمقــــابس والمنصــــهرات ولوحــــات التوزيــــع والكــــابلات       

 والأسلاا وكل ما يلزم للالتزام بها عند التنفيذ.

ن على المخططات مستويات شدة الإضاءة المقترحة لكل قسم مـن  تدو .8

 ا.10/3/1/3رالبند وطبقا للمستويات المبينة فيما بعد المركزأقسام 

 المواد الكهربائية: 10/3/1/2
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علــى  راكــز خدمــة الســياراتتشــتمل المــواد اللازمــة للأعمــال الكهربائيــة لم 

 :المواد التالية

 الكابلات والأسلاا : .1

والأســــلاا المســــتخدمة في التمديــــدات مــــن  تكــــون الكــــابلات  . أ 

 ا.Stranded wireالنحاس الأحمر المجدول المعزول ر

ــن     . ب  ــداخل بغـــلاف مـ ــن الـ ــة مـ ــلح والمغلفـ ــوع المسـ ــن النـ الكـــابلات مـ

المقــاوم  (P.V.C)الرصــاب أو بغــلاف مــن عديــد كلوريــد الفينيــل   

 للأحماض والاشتعال.

 لش.فو 600فولش وللأسلاا  1000الجهد المقنن للكابلات  . ج 

الأسلاا من النوع المعزول بالثرمو بلاستيع وتكون مغلفة بغـلاف   . د 

من النايلون وملائمة للاستخدام في أماكن أحمال الوقـود السـائل   

والأماكن الرطبة والمعرضة للزيوت الطبيعية وأ رة المواد الملتهبـة  

 في درجة الحرارة العادية.

 المواسير : .2

ــوع  المواســير الــ  دــدد داخــل الأســقف والج ــ   . أ  دران تكــون مــن الن

 المعدني المجلفن أو البلاستيع المقاوم للهب أو الاشتعال.

ــة      . ب  المواســير الــ  دــدد تحــش ســطح الأرض يجــب أن تكــون محمي

جيداً ولا تتأثر بالأحماض والمواد الكبريتيـة في بـاطن الأرض ومـن    

 النوع المقاوم للصدمات وضد الت كل.

 التوزيع:القواطع والمنصهرات ولوحات  .3

 اختيار القواطع يكون بسعة قطع مناسبة لحمل الدائرة. . أ 

 منصهرات الحماية تكون بالسعة المناسبة لحمل الدائرة. . ب 

يراعى كتابة اسم المنطقة ال  تغذيها لوحة التوزيع في حالة وجود  . ج 

أكثر من لوحة  كما يوضح على بـاب اللوحـة التحـذيرات الهامـة     

 وذلع بلون أحمر. الجهد.. فولشا ـ كهرباءـ  مثل رخطر نيش

 الإنارة:وحدات ولوازم  .4

تكون وحـدات الإنـارة المسـموح باسـتخدامها مـن النـوع المحكـم المغلـق         

ــوائل       ــرة والســ ــة الأ ــ ــار والأتربــ ــرب الغبــ ــع تســ ــق لمنــ ــاوم للحريــ والمقــ

(Resistance fire- Class1- IP-555)    منــاطق تغــيير  واــذه تركــب في

فتكـون مـن الأنـواع     عـدا ذلـع   االزيوت والشحوم. أما وحدات الإنارة في

 العادية والمستخدمة في الأغراض الصناعية.

 :المقابس والقابسات .5

تكون المقـابس والقابسـات مـن الأنـواع المعدنيـة      في مناطق تغيير الزيوت 

المقاومة للأحماض والتفاعلات الكيميائية ومقاومة للحريق والاشتعال 
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وأن تكـون ذات     وأن تكون مـن النـوع التشـابكي أو بغطـاء محكـم     

تكون  بقية المركزقطب أرضى ويفضل أن تكون بمفتاح تأمين  وفي 

 من الأنواع العادية المستخدمة في الأغراض الصناعية.

 الإضاءة:نظام  10/3/1/3

عند تصميم الإضاءة يجب أن تكون الدراسة طبقا للمواصفات السـعودية أو  

ويلزم الإشـارة إلى  أحد الأنظمة العالمية المعترف بها في حسابات شدة الإضاءة 

النظـــام المختـــار في مســـتندات المشـــروع.وتكون شـــدة الإضـــاءة الموضـــحة في  

 ا اي الحد الأدنى الواجب تحقيقه.1الجدول رقم ر

 

 ا يوضح شدة الإضاءة للعناصر المختلفة1جدول رقم ر

 

 شدة الإضاءة العناصر المراد إضاءتها

 منطقة تغيير الزيوت والشحوم

 وبيع قطع الغيار وخدمات السياراتمنطقة محلات عرض 

 منطقة محلات البيع التجارية

 غرف  زين الزيوت والشحوم

 غرف الاستراحات

 لوكس 320

 لوكس 1100

 لوكس 540

 لوكس 54

 لوكس 160

 
 :نظام التأري  10/3/1/4

تطبيــق نظــام التــأري  علــى جميــع منشــ ت المركــز تجنبــاً للحــوادث     .1

والمخــاطر الناتجــة عــن ســوء اســتخدام التيــار الكهربــائي أو الأجهــزة   

 شمل نظام التأري  ما يلي :يالكهربائية المختلفة.. على أن 

 تأري  حديد تسليح أساسات المباني. . أ 

ربـائي  تأري  جميـع الأجـزاء المعدنيـة الغـير حاملـة للتيـار الكه       . ب 

مثــل مواســير الميــاه الرئيســية والمواســير المعدنيــة المســتخدمة في    

 الصرف الصحي...إلخ.

ــدات    . ج  ــة ودديـــ ــية والفرعيـــ ــع الرئيســـ ــات التوزيـــ ــأري  لوحـــ تـــ

 الكابلات الداخلية ودوائر القوى والإنارة وخلافه.

يتم اختبار صلاحية شبكة التأري  كل ةـس سـنوات علـى     . د 

 الأكثر.

 ات الكهربائية :تعليمات خاصة بالتركيب 10/3/1/5

علـى   يراعى الالتزام بأصول الصناعة عند تنفيذ الأعمال الكهربائيـة عـلاوة  

 :التعليمات التالية
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ضــرورة اتبــاع نظــام الألــوان طبقــا لمواصــفات الهيئــة العربيــة الســعودية    . أ 

 ا.2للمواصفات والمقاييس الموضح في الجدول رقم ر

 

 الكهربائيةا يوضح نظام ألوان الموصلات 2جدول رقم ر

 
 

 

 

 

 كالتالي:التمديدات تكون  . ب 

التمديدات ال  تتم في الأسقف والجدار تكـون داخـل مواسـير     .1

 محميــة ومقاومــة للحرائــق أو الاشــتعال وتكــون مدفونــة جيــداً  

 ومغطاة من جميع الجوانب بالأسمنش.

التمديدات الأرضية سـواء كانـش كـابلات أو أسـلاا تكـون       .2

داخـــل مواســـير معالجـــة ضـــد التفـــاعلات الكيميائيـــة والمـــواد  

 ة للحريق.الكبريتية وضد الت كل ومقاوم

عنــد دديــد الكــابلات في بــاطن الأرض يــتم وضــع طبقــة مــن      .3

وسمــع الطبقــة  الرمــل الجــاف تحــش الكــابلات وأخــرى فوقهــا

ــتم وضــع بلاطــات خرســانية وشــريط تحــذيري     10 ســم كمــا ي

 بطول مسار الكابلات.

يراعــى أن تكـــون جميـــع الأدوات الكهربائيــة مثـــل رالمقـــابس    .4

والمفــاتيح...إلخا الــ  تركــب خــارج المبــاني أو علــى الجــدران       

ــرة       ــة والأ ـ ــاه والأتربـ ــد الميـ ــى ضـ ــوع المحمـ ــن النـ ــة مـ الخارجيـ

 .(Outdoor, Weather proof Types)والأحماض 

 مولد الكهرباء الاحتياطي 10/3/2

بمولـد كهربـائي بصـفة أساسـية أو بصـفة احتياطيـة        المركـز في حالة تغذية 

 الآتي:عند وجود مصدر تغذية خارجي يراعى 

 .أن يتم وضع المولد في غرفة مستقلة .1

تكون ماسورة عادم الماكينة المركبة علـى المولـد الكهربـائي أعلـى      .2

ــا عــن     مــا يمكــن فــوق    ــل ارتفاعه ــة رأســيا وبحيــث لا يق ســطح الغرف

 متر.2.5

 اللــــــون الموصل

 الكهرباء

 التعادل

 الأرضي

 أحمر أو أسود أو أبي  أو بنى

 أزرق فاتح

 أخضر أو أخضر مختلط بالأصفر
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عـــدم تـــرا أو وضـــع أي مـــواد ملتهبـــة داخـــل غرفـــة المولـــد كتخـــزين   .3

 الشحوم والزيوت وخلافه.

 

 

 

 
 الاشتراطات الميكانيكية: 10/4

 كما يلي:معدات إطفاء الحريقيلزم اتباع الاشتراطات الميكانيكية عند تصميم 

بالمعدات والمواد المناسبة لإطفاء الحريـق في مراحلـه    مراكز خدمة السياراتتزود  .1

الأولية  ويجب أن يكون عدد ونوع طفايات الحريق طبقا لتعليمات الدفاع المدني 

 التالي:ا 3وبحيث لا يقل عن العدد الموضح بالجدول رقم ر

 

 ا يوضح عدد طفايات الحريق طبقا لعدد المضخات3جدول رقم ر
 

عدد مضخات 

 الوقود

حريق بودرة  طفايات

 12كيميائية جافة 

 كجم

 جهاز إطفاء رغوي

 جالون 10

جهاز إطفاء رغوي 

 جالون 34

 - 2 3 3إلى  1من 

 1 2 9 7إلى  4من 

 2 3 13 11إلى  8من 

 3 5 17 15إلى  12من 

 4 7 20 20إلى  16من 
 

ملحوظــة : إذا زاد عــدد مضــخات الوقــود عــن عشــرين مضــخة فيضــاف إلى الجــدول الســابق  

ا جـالون لكـل   10ا طفايـة رغـوي ر  1ا كجـم وعـدد ر  12ا طفاية حريق بـودرة جافـة ر  2عدد ر

 ةس مضخات وقود فأقل.

 محابس المطافئ : .2

يجب إنشاء محبس مطافئ رمأخذ ماء لإطفاء الحريقا به مخرجان بمقاس  . أ 

بوصة ويكون تسنين المخارج ناثل لتسنين المستخدم في الدفاع المدني  2.5

SCREW HOSETHREADING ANSHT AMERICAN NTIONALِ. 

إمـا مـن النظـام    : يجب توفر مصدر واحد للمياه على الأقل لمحابس الإطفاء  . ب 

أو من خزان خاب لا تقل سعته عـن ثلاثـين ألـف      العام لمياه إطفاء الحريق

مـزود بمضـخة إطفـاء ذاتيـة التحضـير       المركـز جالون يقام لهـذا الغـرض في   

/ بوصة المربعة عنـد مخـارج   أرطال 7قة وضغط جالون في الدقي 500بطاقة 

 محابس الإطفاء.
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يجب أن يكـون عنـد كـل محـبس إطفـاء صـندوق خـراطيم حسـب مـا اـو            . ج 

 ا التالي:4موضح في الجدول رقم ر
 

 ا يوضح محتويات صندوق الخراطيم4جدول رقم ر
 

 العدد المطلوب النـــــوع

 4 بوصة 1.5متر وقطر  30خراطيم بطول 

 بوصة  1.5فواة رش ماء حريق قطر 

 ومزودة بمقب  مسدس

4 

 بوصفة  2.5موزعات خراطيم ذات مدخل 

 بوصة 1.5ومخرجين بصمامات قطر 

2 

 بوصة 1.5نمعات خراطيم ذات مدخلين قطر 

 بوصة 2.5وخرج قطر  

2 

 2 بوصة 2.5مفتاح خراطيم 

 2 بوصة 1.5مفتاح خراطيم 

 

 الاشتراطات الصحية: 10/5

يلــزم معالجــة الميــاه المحتويــة علــى الزيــوت والشــحوم والمــواد البتروليــة مســبقا قبــل الســماح    

بتصــريفها للشــبكات العامــة للصــرف الصــحي أو الصــرف الــداخلي في حالــة عــدم وجــود   

 التالية:شبكة صرف صحي عامة وتراعى في ذلع الضوابط 

ــة البيئــة رالوثيقــة    10/5/1 ادرة مــن اـــا الص ــ1402  01 ـ    1401تــنص مقــاييس حماي

ــة للمعالجــة         ــى أن تطبــق النســب المطلوب ــة عل مصــلحة الأرصــاد وحمايــة البيئ

ــق     ــة وفـ ــاه الصـــرف الصـــحي قبـــل تصـــريفها إلى الشـــبكة العامـ ــبقة لميـ المسـ

 الإرشادات التالية :

 ملجم/ لتر 120    شحوم وزيوت 

 ملجم/لتر 150    فينـــــول 

 ملجم/ لتر 0.5 كربونات مكلورةإجمالي ايدرو 

تجاوز المواد المذكورة للحدود المشار إليها بـأعلاه فإنـه يلـزم معالجتهـا     وعند 

مسبقاً قبل صرفها إلى شبكة الصرف الصحي العامة ويتم تحديـد أسـاليب   

قياس التصرف وجميع العينات وطرق التحليل بالمعمل وفقا للطـرق القياسـية   

مريكيــة  لاختبــار الميــاه وميــاه الصــرف الصــحي المعــدة بواســطة الهيئــات الأ  

 "اتحاد مراقبة تلوث المياه". و "رابطة أعمال المياه" و  "رابطة الصحة العامة"
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لا يســـمح بتصـــريف أي مـــن الســـوائل التـــالي ذكراـــا إلى شـــبكة الصـــرف  10/5/2

 الصحي:

أو أي سائل قابل للاشتعال أو  ـ زيش البترول ـ نفتالين ـبنزين  ـجازولين  .1

 للانفجار صلبا كان أو غازيا.

/ مجزء في المليـون مليجـرا  25الصرف ال  تحتوى على أكثر من مياه  .2

لتر من زيش البترول أو زيـوت لا تتحلـل بيولوجيـا أو أي منـتج مـن أصـل       

 زيش معدني.

 مياه الصرف ال  تحتوى على زيوت عامة أو داون أو شحوم. .3

 وإذا تم تصريف المياه أو المخلفات ال  تحتوى على المواد المشـار إليهـا بـأعلاه   

ــة المختصــة رفــ        إلى الشــبكات العامــة رللصــرف الصــحيا فيكــون للجه

بعمــل معالجــة مســبقة   مركــز خدمــة الســيارات تصــريفها أو إلــزام صــاحب 

للسماح بتصريفها أو التحكم في  ا1ـ4كما او وارد بالبند ر ـ  قبولةلدرجة م

الكميــات ومعــدل الصــرف لضــمان التقيــد بحــدود النســب المســموح بهــا أو      

 ليف نقل ومعالجة اذه المخلفات.تكا تحصيل

ــة التصــميم        10/5/3 ــة الحــق في مراجع ــة والقروي ــوزارة الشــئون البلدي ــة ل ــة التابع للجه

والتركيــب لأجهــزة ومعــدات وحــدات المعالجــة اللازمــة قبــل الموافقــة عليهــا    

وتوضــع اــذه الوحــدات في مواقــع مناســبة يســهل تنظيفهــا والكشــف عليهــا     

 بسرعة.

المعالجة في غرفة الترسيب والتصفية من الزيـوت  في حالة الصرف المحلى تتم  10/5/4

وخلافه كما يتم التأكد مـن سـلامة وكفـاءة التربـة وسـعة ودقـة الوحـدات        

 الخاصة بذلع.

في اتجاه الصـرف لتصـريف الميـاه     المركزفي أرضية  مناسبةيجب عمل ميول  10/5/5

ــرى   و  ــوائل أخـ ــؤدى إلى أو أي سـ ــبكة   تـ ــارف شـ ــة أو مصـ ــارف المحليـ المصـ

 .سمح بصرفها  خارج الموقعيالصرف الصحي   وأن لا 

أن تــزود مراكــز الصــرف بمصــايد للشــحوم لفصــل الشــحوم والزيــوت قبــل      10/5/6

 تصريفها إلى شبكات الصرف الصحي.

 والزيوت:مصايد الشحوم  10/5/7

 يلي:عند تصميم المصايد للشحوم والزيوت يراعى ما 

 والزيوت مناسبة لكميات الماء المستعمل. تكون سعة مصيدة الشحوم .1

عدم صـرف أي مخلفـات عـبر المصـيدة عـدا الشـحوم والزيـوت المختلطـة          .2

 بالماء.

يراعــى أن تكــون المســاحة الســطحية للمصــيدة كــبيرة قــدر الإمكــان   .3

لتجنب ارتفاع درجة حرارة المياه المراد معالجتها ولتوفير التهوية المناسـبة  

 لها.
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 سرعة الدخول.عمل عوارض لتقليل  .4

 خف  منسوب المخرج لمنع مرور الشحوم والزيوت منه. .5

ــا      .6 جوانــب المصــيدة تكــون منحــدرة ويفضــل أن يكــون قاعهــا مخروطي

 ويوصل المخرج في أسفل قاع المخروط.

 تنظيم وسائل كشط وإزالة الشحوم والزيوت العائمة. .7

 يتم صيانة المصائد بعناية وبصفة مستمرة. .8
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 الغرامات والجزاءات .9

 
   
وفقاً للشروط والمواصفات  مركز خدمة السياراتيلتزم المستثمر بإنشاء وتشغيل وصيانة وإدارة 

ال  تقضي بها كراسة الشروط والمواصفات والنظم السائدة  وفي حالة حدوث أية مخالفة من 

المستثمر  فإنه سيكون ملتزماً بدفع الغرامات ال  تقرراا لائحة الغرامات والجزاءات البلدية 

لا يرد به نص في لائحة اـ   وفيما 6/8/1423بتاريخ  218الصادرة بقرار نلس الوزراء رقم 

الغرامات والجزاءات المذكورة فسوف يكون المستثمر ملتزماً بدفع الغرامات ال  تقرراا الأمانة 

 أو البلدية.

وإذا ترتب على مخالفات المستثمر إضرار بالمرافق العامة من: مياه  وصرف صحي وتصريف سيول 

الجزاءات والغرامات الواردة في نظام حماية المرافق العامة الصادر بالمرسوم  ق عليهبستطفإنه 

اـ    ولائحة المخالفات ومقدار الغرامات لمرفق المياه والصرف  20/12/1405في  62الملكي رقم م/

الصحي والسيول وقواعد إجراءات ضبطها الصادرة بقرار وزير الشئون البلدية والقروية  رقم 

 اـ   وذلع كما او موضح فيما يلي: 21/12/1419في  52240
 

 ملاحظات الغرامةقيمة نوع المخالفة م

تعمد إلقاء أو وضع مـواد صـلبة أو سـائلة أو غازيـة في أي      1

مصـــدر مـــن مصـــادر الميـــاه أو الخزانـــات أو المحطـــات أو  

 دديدات المياه.

000  100 

ا 5نظــام حمايــة المرافــق مــادة ر 

 ـالفصــل الثــاني       ـ واللائحــة      

 ا15بندرـ  المجموعة الأولى

2 

 

التسبب في إلقـاء  أو تسـريب مـواد ضـارة صـلبة أو سـائلة       

ــات أو     ــاه أو الخزانـــ ــادر الميـــ ــن مصـــ ــة في أي مـــ أو غازيـــ

 المحطات أو دديدات المياه.

000  20 

ا 6نظــام حمايــة المرافــق مــادة ر 

ــاني      -واللائحــة   ـالفصــل الث

 ا14بندر-المجموعة الثانية

تعمــد إلقــاء مــواد صــلبة أو أتربــة أو مخلفــات أو زيــوت أو   3

شحوم أو مواد كيماوية أو أية مواد سائلة لا تتوافر فيها 

الشــبكات في غــرف التفتــي  أو  شــروط الصــرف علــى 

 شبكات الصرف الصحي أو بدون إذن المصلحة.

000  30 

ا 5نظــام حمايــة المرافــق مــادة ر 

ــث      ـ واللائحــة        ـالفصــل الثال

 ا9بندرـ  الأولى المجموعة

التسبب في إلقاء مواد ضارة سواء كانش صلبة أو سـائلة   4

أو غازيــة في غرفــة التفتــي  أو مطبــق ر مــانهولا ســواء      

 كانش رئيسية أو فرعية.

000  20 

ا 6نظــام حمايــة المرافــق مــادة ر 

ــث      ـ واللائحــة        ـالفصــل الثال

 ا9بندرـ  المجموعة الثانية

الصــحي بإلقــاء الزيــوت  الاعتــداء علــى شــبكة الصــرف   5

والشــحوم والفضــلات  ســواء كانــش  مــواد كيماويــة أو  

 مخلفات  صناعية أو خلاف ذلع.

000  10 

ا 7نظــام حمايــة المرافــق مــادة ر 

ــث      ـ واللائحــة        ـالفصــل الثال

 ا6بندرـ  المجموعة الثالثة

تعمــد إلقــاء مــواد صــلبة أو أتربــة أو مخلفــات أو زيــوت أو   6

خـــلال غـــرف التفتـــي  أو  شـــحوم ومـــواد كيماويـــة مـــن

 القنوات الخاصة لتصريف السيول

000  5 

ا 5نظــام حمايــة المرافــق مــادة ر 

 ـالفصــل الرابــع       ـ واللائحــة      

 ا9بندرـ  المجموعة الأولى

تســـرب المـــواد النفطيـــة ومـــا في حكمهـــا إلى الشـــوارع       7

 والمجاورين.

 2000أدنى 

 5000أعلى 

 لائحة الغرامات والجزاءات

 ب 1/5مادة نموعة أولى 



 

 

 المملكة العربية الســــعودية  

 وزارة البلديات والاسكان
  

   

 

 

 

   

 كراسة شروط ومواصفات 

 مراكز خدمة السـيارات
 

   

 (الملاحقالمرفقــات ) .12
   

 



 المملكة العربية الســــعودية 

  وزارة البلديات والاسكان
 

 

 كراسة شروط ومواصفات

 مراكز خدمة السـيارات
 50من  45الصفحة 

 

 ا6/7م رنموذجعطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختو نموذج   12/1

 

 المحترم.     بلدية:سعادة رئيس 

                               موقع في مدينة اـ المتضمن رغبتكم تأجير 14إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ  /  /  

 .ورشة سيارات وتشغيل  إقامة وإدارة ستثماره فيلا

واطلعنا علي  وحيث تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته

شتراطات الخاصة بهذه المنافسة  كما تم معاينة العقارعلى الطبيعة معاينة تامة نافية كافة الا

 للجهالة.

 االموضح أعلاه بأجرة سنوية قدراا ر                      نتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار 

برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد توقيع جميع صفحاتها من قبلنا وضمان  ريال وتجدون

أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطلوبة في كراسة الشروط % من 25بنكي يعادل 

 والمواصفات.

    

  اسم المستثمر

            رقم بطاقة الأحوال

 بتاريخ  صادرة من

 جوال فاكس ااتف

 تاريخ التقديم الرمز البريدي ب.ب
 

 

 العنوان: ..................................................................................................................
 

  اسم الشركة

  رقم السجل التجاري

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس ااتف

 الرمز  ب.ب
 

 ..................................................................................................................العنوان: 

 

 الختم الرسمي      التوقيع

 

 التاريخ

  



 المملكة العربية الســــعودية 

  وزارة البلديات والاسكان
 

 

 كراسة شروط ومواصفات

 مراكز خدمة السـيارات
 50من  46الصفحة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المخطط العام للموقع12/2
 وكي للموقع (سم الكر)الر

 

 

 



 المملكة العربية الســــعودية 

  وزارة البلديات والاسكان
 

 

 كراسة شروط ومواصفات

 مراكز خدمة السـيارات
 50من  47الصفحة 

 

 ا6/3نموذج ليم عقار للمستثمر رنموذج محضر تس12/3
   

 محضر تسليم عقار

 

 الرقم:

 اـ14التاريخ:   /   /  

 العقار رقم:

 ..................................................................... بلدية

 
 

 رقم عقد التأجير:                                                   تاريخه:

 اسم المستثمر:
 

 إقــــــرار

 
ــر  ــذكور    أقـ ــار المـ ــر العقـ ــذا المحضـ ــب اـ ــتلمش بموجـ ــد اسـ ــأنني قـ ــه  بـ ــه عاليـ ــوم ة بياناتـ  في يـ

اــــ  لاســـتخدامه في إقامـــة وتشـــغيل وإدارة مركـــز خدمـــة       14 بتـــاريخ   /   /  ...................

ش قمــ سـيارات بموجــب عقـد الإيجــار المـبرم مــع أمانـة/ بلديــة............................................  وقـد     

 بمعاينته معاينه تامة نافية للجهالة شرعاً وبأنني قبلته علي حالته في تاريخ استلامه.

 رويشمل ذلع الأرض والموقع والمنش ت والملحقات وأية تجهيزات أخريا

 وعليه أوقع

 التوقيع ....................................   الختم ..................................

 ....................................... رئيس بلدية

 .............التوقيع ................................

 

 

 

 صورة لملف العقار ـ

 

 

 



 المملكة العربية الســــعودية 

  وزارة البلديات والاسكان
 

 

 كراسة شروط ومواصفات

 مراكز خدمة السـيارات
 50من  48الصفحة 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إقرار من المستثمر12/4

 

 

  يقر المستثمر بما يلي:

 بها.اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء  .1

 اطلع على جميع النظم السعودية المعمول بها ذات الصلة بموضوع المزايدة وعلى وجه خاب: .2

رقـم  لائحة التصرف بالعقارات البلدية الصادرة بموجب الأمـر السـامي الكـريم     7/13/5

اـ والتعليمات التنفيذية الصـادرة بموجـب القـرار    29/6/1441ا في 40152ر

 اـ22/12/1441اوتاريخ 4100561883الوزاري رقم ر

 نافية للجهالة.تامة  للتأجير معاينة  المعروضوقع المعاين  .3

 

 
 

 الختم   التوقيع 

 

 
 

 


