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 لمقدمي العطاءات قائمة تدقيق .أ

 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة
 

يتعين مراعاة الالتزام بتقديم المستندات المحددة والمطلوبة في كراسات الشروط والمواصفات 
أو عن طريق تطبيق ً furas.momra.gov.sa إلكترونيا , وذلك عن طريق الموقع الالكتروني
 مظرف مختوخطاب الضمان البنكي فيقدم الأصل في  الأجهزة الذكية " فرص " باستثناء أصل

عليه أسم المستثمر وعنوانه وأرقام هواتفه وأرقام  بيفوضه ويكتومغلق, من المستثمر أو من 
الفاكس في الموعد والمكان المعلن عنه لفتح المظاريف مع إرفاق صورة من الضمان البنكي في 

 .الموقع الإلكتروني المشار إليه
 
 
 

 المستند م
هل 
 مرفق؟

 هل مختوم؟

   نموذج العطاء 1

2 
توكيل رسمي موثق )إذا قام بالتوقيع على العطاء ومرفقاته 

 شخص غير مقدم العطاء(
 

 

3 
إثباات أن المسالول عان الشاركة أو وكيلهاا الاذي وقاع علاى 
العطاااااء لديااااه الصاااالاحية للتوقيااااع )فااااي حالااااة الشااااركات 

 والمؤسسات(
 

 

1 
لسااجل التجاااري )فااي حالااة صااورة سااارية المفعااول ماان ا

 الشركات والمؤسسات(
 

 

7 
صورة رخصة الاساتثمار الأجنباي إذا كاان المساتثمر غيار 

 سعودي
 

 

   صورة الهوية الشخصية ) في حالة الأفراد( 6

5 
الصااراف  مواقااعصااور شااهادات الخباارة الخاصااة ب نشاااء 

 الآلي.
 

 

8 
خطااب ضامان ماان بناك معتماد لاادا مؤسساة النقاد العربااي 

 عوديالس
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 9
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 تعريف المفردات الواردة بكراسةب.
 الشروط والمواصفات

 عن طريق الموقع الالكترونيفي المنافسة  مالمستثمرين عطاءاتهتقديم 
furas.momra.gov.sa " أو عن طريق تطبيق ً الأجهزة الذكية " فرص 

 
المااراد إقامتااه وتشااغيله وإدارتااه ماان المسااتثمر  لاايالصااراف الآمواقااع  هااو المشــروع:

 بالموقع المحدد.
 

الصااراف هااو أرض تااـحدد الأمانااة أو البلديااة موقعهاااا والتااي يقااام عليهااا  العقار :
 .الآلي

 . الصراف الآلي عمواق هو شركة أو مؤسسة مرخصة تزاول نشاط إدارة المستثمر:  

في المنافسة ساواء كاناش شاركة أو مؤسساة أو هو الجهة التى تقدم عرضاً  مقدم العطاء:
 فرداً.

 المنافسة:
 

تأخااذ شااكل مزاياادة بهاادف  المسااتثمرينهااي طريقااة لإثااارة التنااافس بااين 
الحصااول علااى أعلااى سااعرا وتتبعهااا الأمانة/البلديااة عنااد تااأجير العقااارات 

 والأنشطة
 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:

  .أ
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 لمتوقع لإجراء المزايدةالجدول الزمني ا .ج
 إيجار السنة الأولىحتى بداية سريان العقد ودفع 

 
 التاريخ كيفية تحديد التــــــاريخ البيــــــــــــــــــــــــــــــان
  التاريخ الذي تم فيه النشر تاريخ الإعلان

  كما هو محدد في الإعلان آخر ميعاد لتقديم العطاءات
  هو محدد في الإعلان كما موعد فتح المظاريف
 تحدده الأمانة تحدده الأمانة/ البلدية إعلان نتيجة المزايدة

 تحدده الأمانة تحدده الأمانة/ البلدية موعد الإخطار بالترسية

تاريخ توقيع العقد لمن ترسو 
 عليه المزايدة

خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ إشعار 
لم  الأمانة/البلدية للمستثمر بمراجعتهاا ف ن
يراجع يرسل له إشعار نهائيا ويعطي 
 .مهلة إضافية خمسة عشر يوماً 

شر يوماً خلال خمسة ع
 من تاريخ إشعار الأمانة
 للمستثمر بمراجعتها

 خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار
خلال شهر من توقيع 

 العقد

 بداية سريان مدة العقد

من تاريخ تسليم العقار بموجب محضر 
م موقع من الأمانة/ البلدية والمستثمرا تسلي

محضر  علىوإذا لم يتم توقيع المستثمر 
تسليم العقار يتم إشعاره خطياً وتحسب 
 بداية سريان مدة العقد من تاريخ الإشعار.

من تاريخ تسليم العقار 
وجب محضر تسليم بم

موقع من الأمانة 
 والمستثمر

 عند توقيع العقد عقدعند توقيع ال موعد سداد أجرة السنة الأولي
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  مقـــدمة .1
   



 

 

 مقــــــدمة .1
 

 

 المنافساة الالكترونياةعان طرياق  ةفاي طارم مزايادة عاماهفةة بلديةة مدينةة الكترغب أمانة / 
التفاصاايل المبينااة فااي كراسااة الشااروط  الصااراف الآلااىمواقااع  موقااع مخصااص لإقامااة رلتااأجي

والمواصاافات المرفقااة ا والتااي توضااح المعلومااات التااي يجااب علااى المسااتثمرين الإحاطااة بهااا , 
 ومراعاتها عند تقديم عطاءاتهم لهذه المزايدة .

للتعاارف علااى  ةكراساالمحتويااات ال يااب الأمانااة / البلديااة بالمسااتثمرين القااراءة المتأنيااة والدقيقااةوته
الاشتراطات والمواصفات الفنية ا والجوانب القانونية للعقد ا والتزاماات المساتثمر ا بماا يمكناه مان 

 البلدية أهدافهاتقديم عطاء مدروس يتيح له الفوز بالفرصة الاستثمارية المتاحة ا ويحقق للأمانة / 
وترحب الأمانة/ البلدياة باالرد علاى أياة استفساارات أو استيضااحات مان المساتثمرين الاراغبين فاي 
 دخول المزايدة ا ويمكن للمستثمرين تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات ب حدا الطرق التالية:

 فسار مكتوبا:وتقديم الاست  بلدية مدينة الكهفةا لتوجه إلى الإدارة المذكورة أدناه  .1

 إدارة:    تنمية الاستثمارات .

 111/ تحويله/  7651773تليفون:  
 116/ 7651772فاكس:   .2
 1771881111رقم جوال  .3
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 ارـــــوصف العق .2
 

 بالسعيرةالصراف الآلى  مواقع نوع النشاط
 بالسعيرةالصراف الآلى  مواقع -1 مكونات النشاط
 طريق العام الكهفةمدينة  موقـع العقـــار

 
 :رقم العقار ك 2569 رقم المخطط

 حــدود الـعقار
 

 متر3بطول ارض فضا  شمالاً :
 متر3بطول ا ارض فض جنوباً :
 متر27بطول  ارض حكومية شرقاً :
 متر27بطول  م11شارع عرض غرباً :

 ارض فضاء  نوع العقار
 متر57 مساحة الأرض
 %1 مساحة المباني
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3

 
 من يحق له دخولالمزايدة: 3/1

1/1/3 
لمستثمرين السعوديين وغير السعوديين الذين لديهم خبرة في مجال للأفراد وايحق 

ممنوعين من المزايدة. ما عدا الهذه  في الصراف الآلىمواقع  إنشاء وتشغيل
التعامل نظاما أو بحكم قضائي حتى تنتهي مدة المنع من التعاملا ويحق للأمانة أو 

مستحقات متأخرةا أو كانوا ممن يتأخرون في سداد  عليهم ن الذي استبعاد البلدية
بعد رفعها لوزير الشلون البلدية والقروية والموافقة على  الأجرة عن موعدها

 .استبعاده
2/1/3 

 الشركات والمؤسسات غير السعودية نظام الاستثمار الأجنبي يسري على
3/1/3           

جميع المعلومات والمستندات المقدمة من المستثمرين عن طريق المنافسة 

الالكترونية تتمتع بكامل السرية ,ولايمكن لأي طرف الاطلاع عليها سوا في يوم 

 ً  لدا الأمانة / البلدية  وموعد فتح المظاريف وذلك من قبل المخول لهم نظاما
 

 
 لغة العطاء: 3/2

اللغاة الرسامية فاي المملكاة العربياة الساعودية فعلاى  لما كاناش اللغاة العربياة هاي 3/2/1
بالتعامل بها في جمياع المكاتباات المتعلقاة بهاذا المشاروعا بماا  مالالتزا المستثمر

فااي ذلااك العطاااءا وجميااع مرفقاتااها وبياناتااها ويسااتثنى ماان ذلااك الكتالوجاااات  
 لخاصة بالمعدات والأدوات والأجهزة التي يجوز أن تكون باللغة الانجليزية.ا

في حال التقدم بمستند بأي لغة أخرا يتم ترجمتاه إلاى اللغاة العربياة عان طرياق  3/2/2
من خلال مكتب ترجمة معتمدا ويعتبر النص العربي هاو المعاول علياه المستثمر

 في حالة الاختلاف أو الالتباس في المضمون.
 قديم العطاءات:مكان ت 3/3

تقُدم العطاءات على النماذج الأصالية المساتلمة مان البلدياة والمختوماة بختمهاا باسام رئايس 

بلدياااة مديناااة الكهفاااة وبحياااا ياااتم تساااليمها بالياااد لإدارة تنمياااة الاساااتثمارات فاااي البلدياااة ا 

 والحصول على إيصال يثبش فيه تاريخ وساعة التقديم

 موعد تقديم العطاءات:      4/3
ولن يقبل أي عطاء يرد بعاد هاذا الموعادا أو يسالم لغيار  جب أن تقدم العطاءات في موعد أقصاه ي

 الجهة المحددة أعلاه.
 موعد فتح المظاريف :  5/3

 ( الحادية عشرة صباحاً  00.11الساعة )الموعد المحدد لفتح المظاريف هو 

 

 

 
 :تقديم العطاء   6/3

المرفاق بالدقاة اللازماةا وذلاك طباعاة أو على المستثمر اساتيفاء نماوذج العطااء  3/6/1
كتابااة بالماادادا والالتاازام التااام بمااا تقضااى بااه البنااود الااواردة بكراسااة الشااروط 

 والمواصفات وملحقاتها.
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نفسااها أو المسااتثمر يجااب تاارقيم صاافحات العطاااء ومرفقاتااه والتوقيااع عليهااا ماان  3/6/2
 تمه.ا بخالشخص المفوض من قبلها وكذلك ختمه

ماان شااخص مفااوض يجااب إرفاااق أصاال التفااوي  مصاادقا ماان وإذا قاادم العطاااء  3/6/3
 الغرفة التجاريةا أو مصحوبا بوكالة شرعية.

 تقدم العطاءات عن طريق المنافسة الالكترونية ويتم ارفاق كل المستندات  3/6/1
العطااء  دمالسباب فنية يق الالكترونيةحال تعذر تقديم العطاء عن طريق المنافسة  3/6/7

يف المعلان عناه داخال ظارف مختاوم بالشامع في يوم وموعد ومكان فتح المظاار
 وأرقاامويكتب عليه من الخاارج اسام المنافساة واسام المساتثمر وعنواناه الأحمر 
 واتفه ورقم الفاكس مع تقديم ما يثبش سداد قيمة الكراسة ه

 سعار:كتابة الأ   7/3
 يجب على المستثمر عند إعداد عطائه أن يراعى ما يلى :

فقاً لمتطلبات كراسة الشاروط والمواصافاتا ولا يجاوز أن يقدم السعر بالعطاء و 3/5/1
له إجراء أا تعديلا أو إبداء أا تحفظ عليهااا أو القياام بشاطب أا بناد مان بناود 

 المزايدة أو مواصفاتهاا ويستبعد العرض المخالف لذلك.
 تدون الأسعار في العطاء أرقاماً وكتابة )حروفاً( بالريال السعودي. 3/5/2
شااطا أو المحااوا أو الطمااسا وأا تصااحيح أو تعااديل فااى لا يجااوز للمسااتثمر الك 3/5/3

عرض السعر يجب أن تعاد كتابته من جديد باالحروف والأرقااما والتوقياع علياه 
 وختمه.

 مدة سريان العطاء:   8/3
يوماً( تسعون يوماً مان التااريخ المحادد لفاتح المظااريفا وللأماناة / 91مدة سريان العطاء )

ن العطاء إذا ماا اقتضاش الضارورة ذلاكا ويبقاى العطااء نافاذ البلدية الحق في طلب مد سريا
 المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقش تقديمها وحتى نهاية مدة سريان العطاء.

 الضمان:  9/3
ا ويقادم فاى شاكل خطااب ضامان  %27يجب أن يقُدم مع العطااء ضامان يعاادل  3/9/1

غيار مشاروطا الساعوديا وأن يكاون  من بنك معتماد لادا مؤسساة النقاد العرباي
وغير قابل للإلغاءا وأن يكون واجب الدفع عند أول طلب من الأمانة أو البلدياةا 

الضةةمان كمةةا يجةة  أن يكةةون خطةةاب دون الحاجااة إلااى إنااذار أو حكاام قضااائيا 
أشهر من تاريخ آخر موعةد لتقةديم العطةاءق وقةابلاً  سارياً لمدة لا تقل عن ثلاثة

 للتمديد عند الحاجة.
ن باه لا يرفق به أصل خطااب الضامانا أو تكاون قيماة الضاما يستبعد كل عطاء 3/9/2

الضاامان مقاادما بغياار اساام  أقاال ماان قيمااة إيجااار ساانة واحاادةا أو يكااون خطاااب
 .المستثمرا وليس للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعاد

 
 موعد الإفراج عن الضمان : 3/4

دةاويرد لأصااحاب ياارد الضاامان لأصااحاب العطاااءات غياار المقبولااة فااور البااش فااي المزاياا
 صدور قرار الترسية.العطاءات المقبولة بعد 

 مستندات العطاء: 3/5
 يجب على المستثمر استيفاء وإرفاق المستندات التالية وبالترتيب الوارد ذكره :

نمااوذج العطاااء والتوقيااع عليااه ماان المسااتثمرا أو مماان يفوضااه لااذلكا ومختوماااً  3/11/1
 بختمها مع إثبات تاريخ التوقيع.

اأو وكالة شارعية وذلاك إذا قاام باالتوقيع الغرفة التجاريةموثقا من توكيل رسمي  3/11/2
.وإذا كااان المسااتثمر شااركة يجااب المسااتثمرعلااى العطاااء ومرفقاتااه شااخص غياار 

إرفاااق مااا يثبااش أن المساالول عاان الشااركة أو وكيلهااا الااذا وقااع علااى العطاااء 
 ومرفقاته لديه الصلاحية للتوقيع نيابة عن الشركة.

 ل من السجل التجاري.صورة سارية المفعو 3/11/3
 صورة من رخصة الاستثمار الأجنبي إذا كان المستثمر غير سعودي. 3/11/1
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 كراسة شــروط ومواصفات
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 صورة الهوية الشخصية إذا كان المتقدم فردا. 3/11/7
خطاااب ضاامان ماان بنااك معتمااد لاادا مؤسسااة النقااد العربااي السااعودي )وطبقااا  3/11/6

 أعلاه(. 3/9للشروط الواردة في البند 
بخاتم الأمانة/البلدياة  ةها المختوموملحقات كراسة الشروط ومواصفات المنافسة 3/11/1

الرسميا موقعا عليها من المستثمر ومختومة بختمها تأكياداً لالتازام المساتثمر 

المطلق بما ورد بهاا ويجب إرفاق صورة إيصال الدفع الذا تام شاراء كراساة 

 الشروط والمواصفات بموجبه.
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 واجبات المستثمر قبل إعداد العرض .1
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 واجبات المستثمر  قبل إعداد العرض .1

 
 دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 4/1

 ودقيقاةاوافياة  الاواردة دراساة شاروط والمواصافاتال بنود كراساة دراسة المستثمرعلى 

وإعداد العرض وفقا لما تقضي به هذه الشروط والمواصفاتا وعدم الالتزام بذلك يعطي 

 .في استبعاد العطاء ةالبلدي /للأمانة     الحق 

 الاستفسار حول بيانات المزايدة : 4/2

 المسااتثمر بنااد ماان بنااود المزاياادةا يجااب علااى أيحالااة غمااوض أو عاادم وضااوم  يفاا

البلدية خطياً للحصاول علاى الإيضاام الالازم قبال تقديماه لعطائاها الأمانة/الاستفسار من 

قوم تالمحادد لتقاديم العطااءات. وسا النهاائيمان التااريخ  أياام ةوذلك بمدة لا تقل عن عشر

باااالرد علاااى الاستفساااارات كتاباااة لكااال مااان اشاااترا كراساااة الشاااروط  الأمانة/البلدياااة

ا ولاان يعااول علااى أيااة أيااام قباال فااتح المظاااريف  خمسااةعااد أقصاااه فااي مو والمواصاافات

 استفسارات أو إجابات شفوية.

 : العقارمعاينة   4/3

ا وفاق معاينة تاماة نافياة للجهالاة بمعاينة العقاروقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى 

 . به السائدة وضاعالأحدود المعتمدةا وأن يتعرف تعرفاً تاماً على ال

هاذا الشارط بمجارد تقدماه بعطائاها بحياا لا يحاق لاه لاحقااً  فيقد استو لمستثمراويعتبر 

  والأعمال المتعلقة به. العقارالادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة بخصوص  
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ما يحق للأمانة/للبلدية وللمستثمر قبل وأثناء فتح  .7

 المظاريف
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 كراسة شــروط ومواصفات
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 ما يحق  للأمانة/للبلدية وللمستثمر .2

 قبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظاريف

 
 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  5/1

الصالاحية بعد أخذ موافقاة صااحب  للبلدية إلغاء المزايدة قبل فتح المظاريف لأمانة/ليجوز 

بند  ياقتضش المصلحة العامة ذلك. ويحق لها الإضافة أو الحذف أو التعديل لمضمون أ إذا

من بنود كراسة الشروط والمواصافات بموجاب خطااب أو إخطاار إلاى جمياع الشاركات أو 

راساة الشاروط والمواصافاتا وذلاك قبال فاتح المظااريف ا قامش بشاراء ك يالمؤسسات الت

على أن تعتبر أية إضافة أو حذف أو تعديل تم إخطار الشاركات أو المؤسساات باه جازء لا 

 يتجزأ من هذه الشروط والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسين.

 تأجيل موعد فتح المظاريف: 5/2

ريف إذا ماا دعاش الضارورة إلاى ذلاكا للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظا للأمانة/يحق 

  العطاءات بالتأجيل كتابة. مقدميالبلدية ستخطر جميع  نة/االأمذلك ف ن  تقرروإذا 

 سح  العطاء: 5/3

 لا يحق للمستثمر سحب عطاه قبل فتح المظاريف.

  العطاء:تعديل  5/4

مان دعااء إ أيلان يلتفاش إلاى وا فاي عطائاه بعاد تقديماهتعديل  أي إجراء للمستثمرلا يجوز 

 .بعد تقديمه عطائه  فيخطأ  وجودصاحب العطاء ب

 حضور جلسة فتح المظاريف: 5/5

ا ويجب أن يكون الموعد المحدد يأو مندوبه حضور جلسة فتح المظاريف ف للمستثمريحق 

 سااعودي الجنساايةا مناادوب الشااركة أو المؤسسااة المفااوض لحضااور جلسااة فااتح المظاااريف

الشااركة أو المؤسسااة مصاادقا ماان الغرفااة مصااحوباً بوكالااة شاارعية أو تفااوي  ماان ماادير 

 ولا يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة.التجارية.

 
 

 
 



  

 

 المملكة العربية الســــعودية 
 والإسكانوزارة ا البلدية 
 أمانة منطقة حائل 
 بلدية مدينة الكهفة  

  

   

 

 

 

   

 كراسـة شـروط ومواصفات 
 الصـراف الآلـي 

 

   

 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .3

 
 :والتعاقدالترسية  6/1

بعد أن تساتكمل لجناة فاتح المظااريف إجراءاتهاا تقادم العاروض إلاى لجناة  6/1/1

 بما تراه.وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية ا الاستثمار لدراستها 

علاى الأكثار مان تااريخ  يتم إخطار من رسش علياه المزايادة خالال أسابوع 6/1/2

البلديااة خاالال خمسااة عشاار يوماااً ماان تاااريخ الأمانة/لمراجعااة  ؛الترسااية

يرسال لاه  االإخطار لاستكمال الإجراءاتا وإذا لم يراجع خلال هذه المادة

حالاة تخلفاه  فايويعطاى مهلاة خمساة عشار يومااً أخاراا و اإخطار نهائى

التاأجير  يإلغااء حقاه فا لبلدية بعاد المادة الإضاافية ياتمالأمانة/عن مراجعة 

 ومصادرة الضمان.

ترساية المزايادة بعد آخذ موافقاة صااحب الصالاحية  يجوز للأمانة/ للبلدية  6/1/3

على صااحب العطااء الثااني بانفس قيماة العطااء الأولا الاذي رساش علياه 

 المزايدةا ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 الموقع: تسليم 6/2

بموجب محضر تسليم موقع من الطرفينا  يتم تسليم الموقع للمستثمر 6/2/1

وذلك بعد توقيع العقد مباشرة ما لم يكن هناك عائق لدا الأمانة/البلدية 

يحول دون ذلكا وبشرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع العقد وتاريخ 

 الاستلام عن شهر واحد.

في حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقوم البلدية  6/2/2

العقد مدة وتحسب بداية   رسال إشعار خطى للمستثمر على عنوانهب 

 .اعتبارا من تاريخ الإشعار
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 الاشتراطات العامة .5
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 كراسة شــروط ومواصفات
 11من  23الصفحة  الصراف الآلي

 

 الاشتراطات العامة .4

 
 للموقع: الخدماتتوصيل  7/1

للموقااع علااى مساالوليته (  111 –هاااتف  –)كهرباااء  الخاادماتيتااولى المسااتثمر توصاايل 

الخاصةا ويتحمل كافة التكاليف والرسوم المرتبطاة باذلكا كماا يتحمال تكااليف اساتهلاك 

ذلك ماع الإدارة  فيالمختصةا وعلى المستثمر أن ينسق  الكهرباء طبقاً لما تحدده الشركة

 بالبلدية ومع شركة الكهرباء.بالأمانة/المعنية 

 للتنفيذ : الزمنيالبرنامج  7/2

مراحال المختلفاة للبلدية برنامجاً زمنيااً للتنفياذا متضامناً الللأمانة/يلتزم المستثمر أن يقدم 

  للإنشاء والتشغيل.

 خيص من البلدية والجهات ذات العلاقة :الحصول على الموافقات والترا 7/3

قبال الحصاول علاى الموافقاات  ب نشااء وإقاماة الصاراف الآلاييلتزم المستثمر بعدم القيام 

 البلدية والجهات الأخرا ذات العلاقة.الأمانة/والتراخيص من 

 الإشراف : فيالبلدية الأمانة/حق  7/4

بجمياع مراحلاه للتأكاد  الإشراف على التنفياذ فيللبلدية الحق الكامل  للأمانة/ 5/1/1

دة بكراساة من التزام المستثمر بالتنفيذ طبقاً للاشتراطات والمواصفات الاوار

 والمخططات المعتمدة. الشروط والمواصفات

فيمااا يتعلااق بااأوامر التغيياار  /البلديااةيلتاازم المسااتثمر بتلبيااة متطلبااات الأمانة 5/1/2

والمخططات ات.والإصلام لما تم تركيبه وتنفيذه مخالفاً للشاروط والمواصاف

 المعتمدة.

يلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمال الإنشاء ب شعار الأمانة/البلدياةا ليقاوم  5/1/3

مهناادس الأمانة/البلديااة بالمعاينااةا وعماال محضاار يبااين أن التنفيااذ تاام طبقاااً 

لواردة بكراساة الشاروط والمواصافات والمخططاات للمواصفات والشروط ا

 المعتمدة.

 ض المخصص له :استخدام العقار للغر 7/5

 أيإعالان المزايادةا و فايلا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغرض المخصص لاه 

  .مخالفة لذلك يترتب عليها فسخ العقدا وسحب العقار من المستثمر

 

 

 
 

 التنازل عن العقد : 7/6

الحصااول علااى موافقااة خطيااة ماان بعااد التنااازل عاان العقااد للغياار إلا  لا يحااق للمسااتثمر

علاى أن .اوالتاي يحاق لهاا الموافقاة أو الارف  بنااء علاى تقاديرها للموقاف لبلديةاالأمانة/

 نفس شروط المستثمر الأصلي. ى المتنازل لهتنطبق عل

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7

تسدد أجرة السنة الأولى عناد توقياع العقادا وفاي حالاة عادم  التازام المساتثمر بالساداد فاي 

ان البنكاي المقادم مان المساتثمرا أمـــــــــاـا أجـــاـور الموعد المذكور يتم مصاادرة الضام

السنوات التاليةا فيتم سدادها في بداية كل سنة إيجاريةا وبحد أقصى عشرة أيام من بداية 

 السنة الإيجارية.

 متطلبات السلامة والأمن : 7/8
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 كراسة شــروط ومواصفات
 11من  21الصفحة  الصراف الآلي

 

 : يبما يلأثناء تركي  ماكينة الصراف الآلي يلتزم المستثمر 

والاحتياطاااات اللازماااة لمناااع وقاااوع أضااارار أو اتخااااذ كافاااة الإجاااراءات  5/8/1

 حوادث تصيب الأشخاصا أو الأعمالا أو الممتلكات العامة والخاصة.

عدم شغل الطرقا أو إعاقة الحركاة المرورياةا وتاوفير متطلباات الحماياة  5/8/2

 تمنع تعرض المارة أو المركبات للحوادث والأضرار. يوالسلامة الت

املة عن كافة حوادث الوفااةا وإصاابات يكون المستثمر مسلولاً مسلولية ك 5/8/3

مان العماال والماوظفين أثنااء قياامهم بالعمالا أو  أيقد تلحق ب التيالعملا 

تلحق بالمارة أو المركباتا نتيجاة عادم التزاماه باحتياطاات السالامة أثنااء 

تكااليف  أيتأدية العملا ويتحمل وحاده كافاة التعويضاات والمطالبااتا أو 

 مسلولية عن ذلك. أدنىالبلدية نة/الأماأخراا وليس على 

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 7/9

لعامةا وفي هاذه الحالاة ياتم تعاوي  المساتثمر البلدية فسخ العقد للمصلحة ا/يحق للأمانة 

عن قيمة المنشآت المقامة بالموقع ا وإعادة القيمة الإيجازية المتبقية من تاريخ إلغاء العقد 

 إلى تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة تسليم الموقع  7/11

حضاوره لمساتثمر بموعاد ب شاعار االبلدياة لأمانة /ا تقومبثلاثة أشهر انتهاء مدة العقد  قبل

 .وفي حالة عدم حضوره يتم استلام الموقع غيابياا وإشعار المستثمر بذلك الموقعاتسليم ل

 

 

  

 : أحكام عامة 7/11

جميع المستندات والمخططات  ووثائق العطاء المتعلقة بهاذه المزايادة هاي  5/11/1

 بمجرد تقديمها. للبلدية /ملك للأمانة

 جري هو المعمول به في العقد.التقويم اله 5/11/2

البلدياة باالتعوي  عماا الأماناة/ ليس لمقدم العطاء الحق فاي الرجاوع إلاى  5/11/3

 تحمله من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 

تخضع هذه المزايدة للائحة التصرف بالعقارات البلدية وتعليماتها التنفيذية  5/11/1

 فاااااي 38313/ب/3كاااااريم رقااااام ال السااااااميالصاااااادرة بموجاااااب الأمااااار 

 اهـ21/9/1123
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 كراسة شــروط ومواصفات
 11من  27الصفحة  الصراف الآلي
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 كراسـة شـروط ومواصفات 
 الصـراف الآلـي 

 

   

 الاشتراطات الخاصة .8
   

 



 المملكة العربية الســــعودية 
 والإسكانوزارة ا البلدية 
 أمانة منطقة حائل 
  بلدية مدينة الكهفة  

  

  

 كراسة شــروط ومواصفات
 11من  25الصفحة  الصراف الآلي

 

 الخاصة الاشتراطات .5
 مدة العقد : 8/1

تبدأ من تااريخ تسالم المساتثمر  (    عشرون سنة)( 21)مدة العقد 

  .البلديةالأمانة/للعقار من 

 والإنشاء:فترة التجهيز  8/2

من مدة العقد للتجهياز  (  1  )(  11 )يمنح المستثمر فترة 

ر بالبادء حالاة عادم قياام المساتثم فايوالإنشاءا وتكون هذه الفترة غير مدفوعة الأجارة. و

 تنفيذ المشروع خلال الفترة الزمنية المسموم بها للتجهيز والإنشاء يتم فسخ العقد. يف
 

 الموقع المحدد : يف إقامة الصراف الآلي 8/3

الموقاع المحادد بكراساة الشاروط وملحقاتهااا  يفا الصاراف الآلاي يلتزم المستثمر ب قاماة 

  وحسب الاشتراطات الفنية.
 

 يل :موقع بدباستبدال الموقع  8/4

للبلديااة اسااتبدال الموقااع المحاادد بكراسااة الشااروط والمواصاافات وملحقاتهااا للأمانة/يحااق 

 الحالات التالية : فيبموقع آخر 

 .إذا كان الموقع المتعاقد عليه يؤثر على الحركة المرورية 

 أو صيانة للموقع تنظيم إجراء. 

 .تعذر توصيل الخدمات للموقع 

لنقل إلى المواقع البديلاة. ويتحمال كافاة تكااليف النقالا كل الحالات يلتزم المستثمر با فيو

  كما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلام الموقع السابق لضمان حسن المظهر.
 

 المنطقة المحيطة بالصراف الآلي: 8/5

الأرصافة والمنااطق المحيطاة  ماكينة الصراف الآليا أو يلتزم المستثمر بعدم استخدام   

 . بغرض الدعاية والإعلان  بها
 

 الصيانة : 8/6

لماكينة الصراف الآلي ؛ بما يضامن يجب على المستثمر الصيانة الدورية  8/6/1

 تشغيلها بصفة مستمرة.

علااى المسااتثمر العماال علااى نظافااة منطقااة الصااراف الآلااي ونقاال النفايااات  8/6/2

 والمخلفات بصفة مستمرة.
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 كراسـة شـروط ومواصفات 
 الصـراف الآلـي 
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 كراسة شــروط ومواصفات
 11من  29الصفحة  الصراف الآلي

 

 فنيةالاشتراطات ال .6
 الاشتراطات الإنشائية : 9/1

حمايااة القواعااد والأجاازاء المدفونااة بالتربااة ماان الرطوبااة والأماالام يجااب  9/1/1

 الضارة.

ون المادخل للصاراف الآلاي أو المخارج مناه عمودياا ماع يجاب ألا يكا 9/1/2

اتجااااه المركباااات باااالطريقا وألا تنحااارف زاوياااة مساااار المااادخل أو 

في حالة ارتفاع منساوب الصاراف  %11بما لا يتجاوز ميل  المخرج

 عن منسوب الطريق.

يجااب أن يراعااى قصاار الماادخل إلااى الصااراف والمخاارج منااه علااى  9/1/3

 معبر لخدمات أخرا.خدمة الصراف فقط ولا يستخدم ك

 يمنع عمل  أي مطبات بمسار مركبات الصراف الآلي. 9/1/1

 .أدنىيجب توفير مسافة طولية تستوعب سيارتين كحد  9/1/7

يجاااب أن يراعاااى انعكااااس ضاااوء الشاااروق والغاااروب علاااى شاشاااة  9/1/6

 الصراف وإيجاد الحلول لذلك.

 البلدية ذلك(: /اشتراطات إنشائية أخرا )تضاف إذا رأت الأمانة  9/1/5
..........................................................................................

................................ 

 الاشتراطات الكهربية : 9/2

مصادر الكهربااء حتاى موقاع مان الكاابلات المغذياة  تمدياديجب أن ياتم  9/2/1

 بطريقة مخفية ضمن مواسير مثبتة تثبيتاً جيداً. الصراف الآلي

ونقطاة  للصاراف الآلايديد الكابلات الكهربية باين أقارب نقطاة تم يجب 9/2/2

 مواسير مرنة. يالاتصال الكهربية ف

اسااتخدام كااابلات نحاسااية معزولااة )مرنااة( ذات مواصاافات فنيااة يجااب  9/2/3

 مناسبة لظروف المنطقة من حيا درجةالحرارة المحيطة.

بااءا بالكهر الصراف الآليتغذية  يف الألمونيوميحظر استخدام كابلات  9/2/1

 .لعدم ملاءمتها لهذا الغرض

ار نوعيات وحدات الإضاءة من الأنواع المحمية ضد الأتربة ياختيجب  9/2/7

 والأمطار.

 )تذكر إذا رأت الأمانة/البلدية ذلك(: اشتراطات كهربية أخرا 9/2/6

......................................................................................

.............................. 
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الدليل الإرشادي لإعداد كراسة  
 شــروط ومواصفات
 الصراف الآلي
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 ( 7/ 6يقدم في مزايدة بالظرف المختوم )نموذجنموذج عطاء  11/1
 

 المحترم.     سعادة رئيس بلدية:

هـ المتضمن رغبتكم تأجير  11     /      /     إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ 

من خلال  صراف آليفي إقامة  ابغرض استثماره                                   المواقع في مدينة 

 نافسة.الم

وحيا تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته واطلعنا 

علي كافة الاشتراطات الخاصة بهذه المنافسةا كما تم معاينة العقار على الطبيعة معاينة تامة نافية 

 للجهالة . 

 (                      رها )  قد سنوية نتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستلجار العقار الموضح أعلاه بأجرة

( ريال  وتجدون برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد توقيع جميع                         )          

صفحاتها من قبلنا وضمان بنكي يعادل أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطلوبة في كراسة 

 الشروط والمواصفات.
 

  اسم الشركة

  اريرقم السجل التج

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس هاتف

 الرمز  ص.ب
 

 العنوان: ..................................................................................................................

 الختم الرسمي      التوقيع

           التاريخ
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 بلدية مدينة الكهفة  
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 خطط العام للموقعالم 11/2

 )الرسم الكروكي للموقع(
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 (6/3نموذج محضر تسليم عقار للمستثمر ) نموذج  11/3
   

 محضر تسليم عقار

 الرقم:

 هـ11التاريخ:   /   /  

 العقار رقم:

  بلدية

 رقم عقد التأجير:                                                   تاريخه:

 اسم المستثمر:

 ارإقــــــر

 

وم في ي ة بياناته عاليةأقر بأنني قد استلمش بموجب هذا المحضر العقار المذكور

.............................. 

لاستخدامه في إقامة صراف آلي بموجب عقد الإيجار المبرم مع  هـ 11بتاريخ   /   /   

قبلته علي حالته في تاريخ قمش بمعاينته معاينه تامة نافية للجهالة شرعاً وبأنني  أمانة/بلدية وقد

 استلامه.

 

 وعليه أوقع

 التوقيع ....................................   الختم ..................................

 رئيس بلدية .......................................

 التوقيع ............................................

. 

 

 

 

 لملف العقار ــــــــ صورة
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 إقرار من المستثمر 11/4

 
  يقر المستثمر بما يلي:

 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها. -1

الصلة بموضوع المزايدة وعلى وجه  اطلع على جميع النظم السعودية المعمول بها ذات -2

السامي الكريم رقم  خاص لائحة التصرف بالعقارات البلدية الصادرة بموجب الأمر

 هـ21/19/1123في  38313/ب/3

 

 نافية للجهالة. تامة موقع المعروض للتأجير معاينةالعاين  -3

 

 الختم   التوقيع 
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 نموذج العقد 11/5
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 ..................................رقم العقد

 ................................تاريخ العقد

 عقد تأجير  

 .................تم الاتفاق بين كل من :/......./.......الموافق......................................يوم ينه فإ

اسم  .1
ويمثلها .....................................ومقرهاالبلدية............................................الأمانة/

ى هذا التوقيع عل يف

..........................................................بصفته..............................................العقد

 طرف أول.... 

 العنوان

......................................................................................................................

.............................. 

............................................فاكس............................................................هاتف

................................... 

الرمز . .........................................المدينة.............................................ص.ب

 ...............................البريدي

البريد 

..........................................................................................................يالإليكترون

........................... 

.........................................................................المستثمر........................... .2

............................ ..........   

شركة / 

...............................................................................................................مؤسسة

........................ 

....................................................صادر سجل تجارا رقم

 ....../..../......بتاريخمن........................................

على هذا في التوقيع  ويمثلها

 ......................................بصفتهالعقد.............................................................

بالتفوي  ............................................................التوقيع فيوينوب عنه 

 يطرف ثان.............................رقم

 العنوان

......................................................................................................................

............................. 

............................................فاكس............................................................هاتف

................................... 

الرمز . .........................................نةالمدي.............................................ص.ب

 ..............................البريدي

البريد 

..........................................................................................................الإليكتروني

...................... 
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............... ........ رقم .......................لمنتهية بخطاب ..بناء على الإجراءات ا

لاستثمار العقار  يبقبول الطلب المقدم من الطرف الثان يالقاض................./...../.....يف

 يلي:الموضحة بياناتها فقد اتفق الطرفان على ما 

المادة 

 ىــــالأول

 تعريف لمفردات العقد. :

والمحددة أماكنها في هذا العقد  /البلديةالأرض المملوكة للأمانة وه : الموقع  
   .للصراف الآليلتكون محلا 

 .التي سيتم إقامة الصراف الآلي عليهارض الأ هو : العقار 
 المشروع

 
من قبل المستثمر على الموقع المحدد  إنشاء وإقامة الصراف الآليهو  :

 حسب البيان الموضح أدناه.
 ات العلاقةالجهات ذ

 
الجهات الحكومية وغير الحكومية ولها علاقة بالمشروع من  يه :

تقدم الخدمات الأساسية  يالناحية التنظيميةا أو الرقابيةا أو الفنيةا أو الت
 للمشروع.

 كراسة الشروط والمواصفات : الكراسة
 

 

المادة 

 الثانية

 مستندات العقد :

 سرة لبعضها البع  وهى تشكل مستندات العقد:المستندات التالية مكملة ومتممة ومف

 كراسة الشروط والمواصفات الفنية وملحقاتها. -1

 .ينموذج العطاء المقدم من الطرف الثان -2

 .يتصاميم المقدمة من الطرف الثانالالرسومات والمواصفات و -3

تقااديم العطاااءات وقبااول العاارض  يمرحلتاا يالمراساالات المتبادلااة بااين الطاارفين فاا -1

 لطرفان على اعتبارها ضمن مستندات العقد.اتفق ا يوالت

المادة 

  الثالثة

 وصف العقار :

 : يالعقار الوارد بياناته فيما يل يبموجب هذا العقد قام الطرف الأول بتأجير الطرف الثان

موقع 

.................................................................................................................:العقار

................................ 

 

:................................................................................................................المدينة

........................................ 

:....................................الشارع...................................:.................................الحي

....................................... 

رقم 

:..............................................................................................................المخطط

................................. 

مساحة 

..............................................................................................................الأرض:

.............................. 

 المرفق بكراسة الشروط والمواصفات. يحسب الكروك إقامة الصراف الآليكون موقع يو

 الغرض من العقد : بعةالراالمادة 
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ولا يجاوز  صراف آلاي لإنشاء وإقامةرض من العقد هو استثمار الموقع الموضحة بياناته أعلاه  الغ

 استخدامه لغير الغرض المخصص له.

المادة 

 الخامسة

 مدة العقد :

تبااادأ مااان تااااريخ تسااالم المساااتثمر للعقاااار مااان  (   )(   مدة العقد )

تسليم موقع من الطرفين خلال شهر على الأكثار مان تااريخ توقياع  الأمانة/ البلديةا بموجب محضر

 العقد. 

 فترة التجهيز والإنشاء : السادسةالمادة 

 %7للتجهيااز والإنشاااءا وهااى تعااادل  (   )(   يعطى المستثمر فترة )

 من المدة المحددة في المادة الخامسة من العقدا وهى فترة زمنية غير مدفوعة الأجرة.

 يالإيجار السنو : ابعةالسالمادة 

ريال فقااااط( ويااااتم سااااداد إيجااااار      ريال ) للعقار يالإيجار السنو

 دبداياة كال سانةا وبحاا فايالسانة الأولاى عناد توقياع العقادا أماا أجاور السانوات التالياةا فياتم سادادها 

 أقصى عشرة أيام من بداية السنة. 
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المادة 

 الثامنة

 التزامات المستثمر  :

 : يالمستثمر بموجب هذا العقد بما يل لثانيايلتزم الطرف 

الحصول على التراخيص اللازماة مان الأمانة/البلدياة ومان الجهاات الأخارا ذات العلاقاة  -1

 تنفيذ المشروع. فيقبل البدء 

 تنفيذ المشروع خلال المدة المحددة للتجهيز والإنشاء. -2

ت الخاصااة والعامااة تااوفير وسااائل الأماان والساالامة اللازمااة لحمايااة الأشااخاص والممتلكااا -3

 حسب تعليمات الجهات ذات العلاقة.

 تنفيذ المشروع وفقاً للشروط والمواصفات والمخططات المرفقة بهذا العقد. -1

الحصول على الموافقة الخطية من الأمانة/البلدية قبل عمل أية إضافات أو تعاديلات يراهاا  -7

 ضرورية للمشروع.

يل المشااروع وتحماال تكاااليف توصاايل سااداد الرسااوم والضاارائب المتعلقااة ب نشاااء وتشااغ -6

 .والهاتف واستهلاك الكهرباء

تشااغيل وصاايانة المشااروع وفقااا للشااروط والمواصاافات المحااددة ماان الأمانة/البلديااة وماان  -5

 الجهات ذات العلاقة.

 سداد الأجرة السنوية وفق المادة السابعة من هذا العقد. -8

المادة 

 التاسعة

 الرقابة على تنفيذ العقد :

وقاش خالال مادة العقاد.  يأ فايالرقابة على المشروع  فيلبلدية والجهات ذات العلاقة الحق للأمانة/ل

 بجميع تعليمات الجهة المشرفة على التنفيذ المعينة من الطرف الأول. الثانيويلتزم الطرف 

 الالتزام بالنشاط المحدد : العاشرةالمادة 

مان هاذا  الماادة الرابعاة  فايله والاوارد  لا يجوز للمستثمر استخدام الموقع لغير الغرض المخصص

 .العقد
 التنازل عن العقد : الحادية عشرالمادة 

قع المؤجر له علاى الغيارا أو التناازل عان العقاد إلا بموافقاة خطياة مان تأجير المو لا يحق للمستثمر

 الأمانة/ البلدية.

الثانية المادة 

 عشر

 الغرامات والجزاءات  :

بلائحاة الغراماات  الاواردة ن المستثمر تطبق عليه الغرامات والجازاءاتحالة حدوث مخالفات م في

هااـ 6/8/1122 فااي 218والجاازاءات عاان المخالفااات البلديااة الصااادرة بقاارار مجلااس الااوزراء رقاام 

للأمانة/للبلديااة الحااق فااي تقااادير  وهااـ. 27/1/1123 فااي/ و ف 7365/1رقاام  يوالتعماايم الااوزار

 بلائحة الغرامات والجزاءات.  لما لم يرد منهاالفة بالنسبة امة التي تتناسب مع حجم المخالغر

 

الثالثة المادة 

 عشر

 فسخ العقد :

فسخ العقد مع بقاء حق الأمانة/البلدية في الرجوع إلى المستثمر فيماا لحقهاا مان ضارر بسابب  يجوز

 التالية:من الحالات  يأ فيذلك 

 التجهيز والإنشاء المسموم بها.التنفيذ خلال فترة  فيإذا تأخر المستثمر عن البدء  -1

العقدا أو قام بتأجير النشاط كليااً أو  فيذا استخدم الموقع لنشاط يخالف النشاط المتفق عليه إ -2

جزئيااً أو تنازل عنه للغير دون موافقة خطية من الأمانة/البلديةا وذلك بعد إنذاره لتصحيح 

 .الوضعا ومضى خمسة عشر يوماً من تاريخ إخطاره بالإنذار
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تسديد الأجرة عن المدة المحددة له بعد إناذارها ومضاى خمساة عشار يومااً مان  فيإذا تأخر  -3

 تاريخ إخطاره بالإنذار.

 فايإذا ثبش أن المستثمر قد شارع بنفساه أو بوسااطة غياره بطرياق مباشار أو غيار مباشار   -1

 الأمانة/البلدية للحصول على العقد. فيرشوة أحد موظ

و ألاسها أو ثبش إعسارها أو صدر أمر بوضعه تحش الحراسةا إذا أفلسا أو طلب إشهار إف -7

 جرا حل الشركة وتصفيتها.

الرابعة المادة 

 عشر

 إلغاء العقد :

يجوز للأمانة/للبلدية بعد موافقة وزير الشلون البلدية والقروية إلغاء العقدا قبل انتهاء مدة التأجير أو 

إشعار المستأجر أو المستثمر بذلكا وانقضاء ثلاثاة  الاستثمارا لأسباب تتعلق بالمصلحة العامةا بعد

 أشهر من تاريخ إشعاره.
 

الخامسة المادة 

 عشر

 المنشآت المقامة على العقار :

 وتساليم الموقاعالمنشآت والتجهيازات المقاماة علاى العقاار  بعد انتهاء مدة العقد يقوم المستثمر ب زالة

لموقع بموجب محضر يوقع من الطرفينا ويباين فياه حالاة للأمانة/ للبلدية بحالة جيدةا ويتم استلام ا

 الموقع.

السادسة المادة 

 عشر

 مرجع العقد :

رقاام  يأحكااام لائحااة التصاارف بالعقااارات البلديااة الصااادرة بااالأمر السااامهااذا العقااد  علااى  تساارا

 هـ. 23/9/1123 في 38313/ب/3

السابعة المادة 

 عشر

 النزاع بين الطرفين فيالفصل  :

ن دياوان المظاالم هاو الجهاة  فين فيما يتعلق بتنفياذ بناود هاذا العقاد فاة وجود خلاف بين الطرفي حال

ثة عشر من التعليمات التنفيذية للائحة التصرف بالعقارات ة بالفصل فيه  بموجب المادة الثالالمختص

 هـ.21/12/1126في  53651البلدية الصادرة بالقرار الوزاري رقم 

 

الثامنة المادة 

 عشر

 شروط أخرى :

 الشروط الخاصة

................................................................................................................

......................................... 

................................................................................................................

......................................... 
التاسعة المادة 

 عشر

:  

يمكن للطارف الأول أن يرسال  ييقر الطرفان أن العنوان الموضح بصدر هذا العقدا هو العنوان الذ

قااد  الثااانيطاارف بخصااوص هااذا العقاادا ويكااون ال الثااانيعليااه المراساالات والمكاتبااات إلااى الطاارف 

حالااة تغييااره يااتم إخطااار الطاارف الأول  فااياسااتلمها بمجاارد إرسااالها إليااه علااى العنااوان المااذكورا و

 بخطاب مسجل.
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 والله ولى التوفيقققق  

واحاتفظ  الثاانيحرر هذا العقد بتاريخ   /   /        من ثلاث نسخ أصلية سُلمش منها نساخة للطارف 

 الطرف الأول بنسختين.

 

 الأولالطرف         الثاني الطرف   


