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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات .أ
 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

  
اصافات يتعين مراعااة الالتازام بتقاديم المساتندات المحاددة والمطلوباة فاي كراساة الشاروط والمو

 أو عن طرياق تطبياق Furas.momra.gov.sa يالإلكترونالموقع الكترونياً. وذلك عن طريق 
م في ظرف مختو -الأجهزة الذكية )فرص( باستثناء أصل خطاب الضمان البنكي. فيقدم الأصل 

رقام و هواتفاهويكتب عليه اسم المستثمر وعنواناه وأرقاام  يفوضهمن المستثمر أو من  –ومغلق 
كاي ن البنماع أرفااص صاورة مان الضاما فالمظاريالفاكس. في الموعد والمكان المعلن عنه لفتح 

 لك مطلوبا.ذكل مستند إن كان مرفقاً ومختوما إذا كان  م. أماإليهالمشار  يالإلكترونفي الموقع 
 

 المستند مسلسل
هلللللللللللللللللللل 

 مرفق؟
 هل مختوم؟

   نموذج العطاء 1

2 
توكياال رساامي موثااق )إذا قااام بااالتوقيع علااى العطاااء 

 ومرفقاته شخص غير مقدم العطاء(
 

 

3 
شااركة أو وكيلهااا الااذي وقااع إثبااات أن المساائول عاان ال

 على العطاء لديه الصلاحية للتوقيع 
 

 

   صورة سارية المفعول من السجل التجاري  4

5 
صااورة رخصااة الاسااتثمار الأجنبااي إذا كااان المسااتثمر 

 غير سعودي
 

 

6 
مصاانع وإدارة  بتشاغيلصور شهادات الخبرة الخاصة 

 .الاعلاف
 

 

7 
النقاااد  خطااااب ضااامان مااان بناااك معتماااد لااادى م سساااة

 العربي السعودي
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 8
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 تعريف المفردات الواردة بكراسة  .ب
 الشروط والمواصفات

 
المااراد إقامتااه وتشااغيله وإدارتااه ماان المسااتثمر  أعاالافمصاانع هااو  المشــروع:.

 .بالموقع المحدد
 مصانعيقاام عليهاا  وقعهاا  والتايهو أرض تـحدد الأمانة أو البلدياة م :العقار

 .الخرسانة الجاهزة
هاو شاركة أو م سساة مرخصااة تازاول نشااط إنشااء وإدارة وتشااغيل  المستثمر:  

 .الاعلاف مصانع 

 تقدم عرضاً لدخول المزايدة. التيبقصد به الم سسة أو الشركة  مقدم العطاء: 
 ساتخدم فاي جااهزة الخلاط  والتاي ت الاعالاف  مصنع يقوم بإنتااجهو  :الاعلاف  مصنع

 التعليف 

تأخاذ شاكل مزايادة بهادف  المساتثمرينهي طريقة لإثارة التنافس بين  :المنافسة
عناااد تاااأجير  وتتبعهاااا الأماناااة/ البلدياااةالحصاااول علاااى أعلاااى ساااعر  

 العقارات والأنشطة
 كراسة الشروط والمواصفات. الكراسة:

المنافسااااااااااااااااااااااااة 
 الإلكترونية

طعطددالمستع ددللمسروني   دد لمهددالملمتقددم المستثددين عطالمهمددي االماددةلمست ي ثدد 
(furas.momra.gov.sa)لمسلأجهددددددددد )لمسو  يددددددددد لم)تمبيدددددددددالمأ لمهدددددددددالمطعطدددددددددالملم

  عص(.بعسب لمستمنلمسوثععد  لم
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة  .ج
 إيجار السنة الأولىحتى بداية سريان العقد ودفع 

 
 

 التاريخ يد التــــــاريخكيفية تحد انــالبيــــــــــــــــــــــــــــ
  التاريخ الذي تم فيه النشر تاريخ الإعلان

  كما هو محدد في الإعلان آخر ميعاد لتقديم العطاءات
  كما هو محدد في الإعلان موعد فتح المظاريف
  تحدده الأمانة/ البلدية إعلان نتيجة المزايدة
  تحدده الأمانة/ البلدية موعد الإخطار بالترسية

اريخ توقيع العقد لمن ترسو ت
 عليه المزايدة

خلال خمسة عشر يوماً من تااريخ إشاعار 
الأمانة/البلديااة للمسااتثمر بمراجعتهااا  فااإن 
لم يراجع يرسل له إشعار نهائي  ويعطاي 

 ً  .مهلة إضافية خمسة عشر يوما

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

 بداية سريان مدة العقد

تسااليم العقااار بموجااب محضاار  ماان تاااريخ
تسااااااليم موقااااااع ماااااان الأمانااااااة/ البلديااااااة 

  وإذا لاام يااتم توقيااع المسااتثمر والمسااتثمر
محضاار تسااليم العقااار يااتم إشاااعاره  علااى

خطياً وتحسب بداية سريان مدة العقاد مان 
 تاريخ الإشعار.

 

  عند توقيع العقد موعد سداد أجرة السنة الأولي
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 ةقــــــدمم .1

 
 

عامة عن طرياق الظارف المختاوم باين المساتثمرين  في طرح مزايدةصمخ  ترغب أمانة / بلدية
ة وفق التفاصايل المبيناة فاي كراسا أعلاف  نعمصوتشغيل وإدارة مخصص لإقامة  موقعلتأجير 

ة والتي توضاح المعلوماات التاي يجاب علاى المساتثمرين الإحاطا المرفقة الشروط والمواصفات 
 المزايدة.ومراعاتها عند تقديم عطاءاتهم لهذه  بها 

لاااى عوتهياااب الأماناااة / البلدياااة بالمساااتثمرين القاااراءة المتأنياااة والدقيقاااة للكراساااات للتعااارف 
يمكناه مان  بماا المستثمر والتزامات  للعقد والجوانب القانونية  الفنية الاشتراطات والمواصفات 

 فهابلدية أهداويحقق للأمانة / ال المتاحة تقديم عطاء مدروس يتيح له الفوز بالفرصة الاستثمارية 
 

بين فاي الاراغالبلدية بالرد على أية استفسارات أو استيضاحات من المستثمرين  الأمانة/ وترحب
 لتالية:للمستثمرين تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات بإحدى الطرص اويمكن  المزايدة دخول 

 :مكتوبا بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسار المذكورة أدناها لتوجه إلى الإدارة  .1
 إدارة: الاستثمار

 0176201161تليفون: 
 0176201044فاكس:  .2
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 وصف العقــــار  .2

 
   

 



 ــعودية المملكة العربية الســ
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

 كراسة شروط ومواصفات
 55من  11الصفحة  معامل الخرسانة والطوب

 

 

 ارــوصف العق .2
 

  اعلاف مصنع  نوع النشاط
 مصنع اعلاف  مكونات النشاط

 هعوبر الحي صمخ المدينة ارـع العقـــموق
 بيشة -خميس مشيط العام  الشارع

 2ت/ 1ت/ قم العقارر 29ع//31/1445 رقم المخطط
 عقارـالــدود ح
 

 م 122 بطول م20شارع عرض  شمالاً :
 م 122 بطول م20 عرض شارع جنوباً :
 م 140 بطول م60العام بعرض  قيرطلا شرقاً :
 م 140 بطول م20 عرض شارع غرباً :

  أرض نوع العقار
 2م19336 مساحة الأرض
  مساحة المباني

  نوع البناء
 

 :الخدمات بالعقار
 

 
 
 
 

 

 بيانات أخرى
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 المزايدة: من يحق له دخول 3/1

 بتشااغيللهااا والماارخص  شااركات والم سسااات ذات الخباارةفااراد والللأيحااق  3/1/1
الممنااوعين ماان هااذه المزاياادة. مااا عاادا  يالتقاادم فااالاعاالاف مصااانع وإدارة 

ويحااق لتعاماال  ن اماادة المنااع ماا تنتهاايحتااى  قضااائيأو بحكاام التعاماال نظامااا 
مان م  أو كاانوا لاديهم مساتحقات متاأخرة لهاا الاذين اساتبعاد للأمانة أو البلدياة

بعااد رفعهااا لااوزير الشاائون البلديااة  موعاادها عاانيتااأخرون فااي سااداد الأجاارة 
  .والقروية والموافقة على استبعاده

 .يسري على الشركات والم سسات غير السعودية نظام الاستثمار الأجنبي 3/1/2

ج يدللمستعوعاديولم ستثدي مسولمستقماد لمادالمستثدين عطالملم(:علوماتسرية الم) 3/1/3
هددالمطعطددالمست ي ثدد لمسروني  ميدد لمتم مددللمبةيادديلمسوثددعط لم ألم  نددالملأ لم ددع لمأ لم
جه لمسأطلاعلمهويايلمسعىلماةلم عملم اعهملم محلمستظيرطفلم ذوكلماالم بديلمسخودع لم

لمومىلمسلأايم /سوبوم  
ً
  وهالممظياي

 لغة العطاء: 3/2
فعلاى  اللغة الرسمية في المملكة العربياة الساعودية ية هيلما كانت اللغة العرب 3/2/1

روع  الالتزام بالتعامل بهاا فاي جمياع المكاتباات المتعلقاة بهاذا المشا المستثمر
ت الكتالوجاابما في ذلك العطاء  وجميع مرفقاته  وبياناته  ويستثنى مان ذلاك 

 ة.نجليزيبالمعدات والأدوات والأجهزة التي يجوز أن تكون باللغة الا الخاصة
فااي حااال التقاادم بمسااتند بااأي لغااة أخاارى يااتم ترجمتااه إلااى اللغااة العربيااة عاان  3/2/2

من خالال مكتاب ترجماة معتماد  ويعتبار الانص العرباي هاو  المستثمرطريق 
 المعول عليه في حالة الاختلاف أو الالتباس في المضمون.

 مكان تقديم العطاءات: 3/3
 اتمهاخبوالمختوماة  البلدياة /الأماناة مان تقُدم العطاءات علاى النمااذج الأصالية المساتلمة 

 ثمارالاسات لإدارةوبحيا  ياتم تساليمها بالياد  صمخبلدية سعادة رئيس  / باسم معالي أمين
مكان ي  والحصول على إيصال يثبت فياه تااريخ وسااعة التقاديم  كماا البلدية /الأمانة  يف

 : التاليإرساله بالبريد المسجل على العنوان 
 بيشة مركز صمخمدينــــــــــــــــة     صمخأمانة/ بلدية 

 ............61972الرمز البريدي ..........    ...........5ص. ب ........
 تقديم العطاءات: موعد 3/4

لان و   .............حساب المنصاة.............فاي موعاد أقصااه  يجب أن تقدم العطاءات
 الجهة المحددة أعلاه.أو يسلم لغير  الموعد  بعد هذاعطاء يرد  أييقبل 

 المظاريف:موعد فتح  3/5
     /    ياوم      /    ....... الإعالان بساح.... السااعةلمظاريف هاو الموعد المحدد لفتح ا

 هجرية
 /       /        ميلادية.      الموافق

 
 :تقديم العطاء 3/6

أو  استيفاء نموذج العطاء المرفق بالدقة اللازمة  وذلك طباعاة المستثمرعلى  3/6/1
شاروط د  والالتازام التاام بماا تقضاى باه البناود الاواردة بكراساة الكتابة بالمدا

 ا.والمواصفات وملحقاته
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نفساه  أو  المساتثمريجب ترقيم صفحات العطاء ومرفقاته والتوقيع عليها مان  3/6/2
وإذا قدم العطاء من شخص  تمه.ا بخهالشخص المفوض من قبله  وكذلك ختم

أو مصحوبا   التجارية من الغرفة امفوض يجب إرفاص أصل التفويض مصدق
 بوكالة شرعية.

العطاء داخل مظروف مختوم بالشمع الأحمار ويكتاب علياه مان الخاارج  يقدم 3/6/3
   وعنوانه  وأرقام هواتفه  ورقم الفاكس.المستثمراسم المزايدة  واسم 

لأسباب فنية. يقدم  ةالإلكترونيفي حال تعذر تقديم العطاء عن طريق المنافسة  3/6/4
ومكان فتح المظاريف المعلن عنه داخل ظرف مختوم  العطاء في يوم وموعد

 هالمساتثمر وعنوانابالشمع الأحمار ويكتاب علياه مان الخاارج المنافساة واسام 
ادللمردع ر)لمساداد قيماة الكراساة  تما يثباورقم الفاكس مع تقديم  هواتفهوأرقام 

لمسوددع ا يدديملمستثددين علمبمقددم المبددلا لماددالملددلا لمسومعسلادديلماددللماع دد لمسأت ددي لمسوددعط  لمه دد لم
 تقدم الماديلم ن دللمذودكلملمinv@momra.gov.sa أ لمهالمطعطالمسوب  ملمسروني    لملم199099

.
ً
 .ه ملمتقم المسوعميءلم ر يي

 الأسعار: كتابة 3/7
 يلي:عند إعداد عطائه أن يراعى ما  المستثمريجب على 

المواصاافات  ولا أن يقاادم السااعر بالعطاااء وفقاااً لمتطلبااات كراسااة الشااروط و 3/7/1
ناد يجوز له إجراء أى تعديل  أو إبداء أى تحفظ عليها  أو القياام بشاطب أى ب

 من بنود المزايدة أو مواصفاتها  ويستبعد العرض المخالف لذلك.
 .يالسعود بالريالالعطاء أرقاماً وكتابة )حروفاً(  يتدون الأسعار ف 3/7/2
تصحيح أو تعاديل فاى الكشط  أو المحو  أو الطمس  وأى  للمستثمرلا يجوز  3/7/3

عرض الساعر يجاب أن تعااد كتابتاه مان جدياد باالحروف والأرقاام  والتوقياع 
 عليه وختمه.

 العطاء:مدة سريان  3/8
 /مانةللأيوماً من التاريخ المحدد لفتح المظاريف  ويوماً( تسعون 90مدة سريان العطاء )

نافذ  ويبقى العطاءطلب مد سريان العطاء إذا ما اقتضت الضرورة ذلك   يلبلدية الحق فا
 المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تقديمه  وحتى نهاية مدة سريان العطاء.

 الضمان: 3/9
ل يجب أن يقُدم مع العطاء ضمان يعادل قيمة إيجار سنة واحدة  ويقدم فى شك 3/9/1

خطاب ضمان من بنك معتمد لدى م سسة النقد العربى السعودى  وأن يكون 
 لغاء  وأن يكون واجب الدفع عند أول طلب مانغير مشروط  وغير قابل للإ

كاون كما يجب أن ين الحاجة إلى إنذار أو حكم قضائي  البلدية  دو الأمانة أو
 خطاب الضمان سارياً لمدة لا تقل عن ستة أشهر من تاريخ آخر موعد لتقديم

 .العطاء  وقابلاً للتمديد عند الحاجة
أو تكون قيماة الضامان  ان الضميستبعد كل عطاء لا يرفق به أصل خطاب   3/9/2

بغيار اسام  الضامان مقادما يكون خطابأقل من قيمة إيجار سنة واحدة  أو به 
   وليس للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعاد.المستثمر

 موعد الإفراج عن الضمان: 3/10
لأصاحاب  دالمزايادة  ويارفاور البات فاي  مقبولةيرد الضمان لأصحاب العطاءات غير ال

 صدور قرار الترسية.بعد  مقبولةالعطاءات ال
 مستندات العطاء: 3/11

 ذكره:استيفاء وإرفاص المستندات التالية وبالترتيب الوارد  المستثمريجب على 
ً المساتثمرنموذج العطاء والتوقيع عليه من  3/11/1    أو ممان يفوضاه لاذلك  ومختوماا

 تاريخ التوقيع. إثبات  مع بختمه

mailto:inv@momra.gov.sa
mailto:inv@momra.gov.sa
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إذا قااام وذلااك   و وكالااة شاارعية  أالغرفااة التجاريااةماان  اموثقاا يتوكياال رساام 3/11/2
 ومرفقاته شخص غير مقدم العطاء.بالتوقيع على العطاء 

شركة يجاب إرفااص ماا يثبات أن المسائول عان الشاركة أو  المستثمروإذا كان 
وقااع علااى العطاااء ومرفقاتااه لديااه الصاالاحية للتوقيااع نيابااة عاان  الااذيوكيلهااا 
 الشركة.

  .يصورة سارية المفعول من السجل التجار 3/11/3
 صورة من رخصة الاستثمار الأجنبي إذا كان المستثمر غير سعودي. 3/11/4
ي )وطبقاا الساعود يخطااب ضامان مان بناك معتماد لادى م سساة النقاد العربا 3/11/5

 .أعلاه( 3/9للشروط الواردة في البند 
دية البل /مختومة بختم الأمانةال اوملحقاته كراسة الشروط ومواصفات المنافسة 3/11/6

 ثمرالمساتتأكيداً لالتزام ثمر ومختومة بختمه  موقعا عليها من المست الرسمي 
تم شراء كراسة  الذيالمطلق بما ورد بها  ويجب إرفاص صورة إيصال الدفع 

 الشروط والمواصفات بموجبه.
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 دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 4/1

  ودقيقاةوافياة  الواردة دراساة الشروط والمواصفات بنود كراسة دراسة المستثمرعلى 
تاازام بااذلك وإعاداد العاارض وفقاا لمااا تقضاي بااه هااذه الشاروط والمواصاافات  وعادم الال

 .في استبعاد العطاء ةالبلدي /للأمانة    يعطي الحق 
 المزايدة:الاستفسار حول بيانات   4/2

 المسااتثمربنااد ماان بنااود المزاياادة  يجااب علااى  أيحالااة غمااوض أو عاادم وضااوح  يفاا
عطائاه  البلدية خطياً للحصول على الإيضاح اللازم قبال تقديماه لالأمانة/الاستفسار من 

قوم تساوالمحدد لتقاديم العطااءات   النهائيمن التاريخ  أيام ةعن عشروذلك بمدة لا تقل 
باااالرد علاااى الاستفساااارات كتاباااة لكااال مااان اشاااترى كراساااة الشاااروط  الأمانة/البلدياااة
  ولان أياام قبال الموعاد المحادد لفاتح المظااريف خمساةفاي موعاد أقصااه  والمواصفات

 يعول على أية استفسارات أو إجابات شفوية.
 قار:العمعاينة   4/3

وفق  هالة للجبمعاينة العقار معاينة تامة نافية وقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى 
 . السائدة به وضاعالأالمعتمدة  وأن يتعرف تعرفاً تاماً على  الحدود
حقااً قد استوفى هذا الشرط بمجرد تقدمه بعطائاه  بحيا  لا يحاق لاه لا المستثمرويعتبر 

  .والأعمال المتعلقة به بخصوص العقارجهالة  الادعاء أو الاحتجاج بأية
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 نة/للبلدية وللمستثمرا يحق للأمام .5
 ظاريفقبل وأثناء فتح الم

 
 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  5/1

 بعااد أخااذ موافقااة صاااحب للبلديااة إلغاااء المزاياادة قباال فااتح المظاااريف للأمانااة/يجااوز 
يل إذا اقتضت المصلحة العامة ذلاك. ويحاق لهاا الإضاافة أو الحاذف أو التعاد الصلاحية
ود كراسة الشروط والمواصفات بموجب خطاب أو إخطاار إلاى بند من بن يلمضمون أ

قامت بشاراء كراساة الشاروط والمواصافات  وذلاك  يجميع الشركات أو الم سسات الت
أو  على أن تعتبر أية إضافة أو حذف أو تعديل تم إخطار الشركات المظاريف قبل فتح 

 ً  ن.لجميع المتنافسي الم سسات به جزء لا يتجزأ من هذه الشروط والمواصفات وملزما
 تأجيل موعد فتح المظاريف: 5/2

ى للبلدية تأجيل تااريخ وموعاد فاتح المظااريف إذا ماا دعات الضارورة إلا للأمانة/يحق 
 تابة.كالعطاءات بالتأجيل  مقدميالبلدية ستخطر جميع  نة/االأمذلك  وإذا تم ذلك فإن 

 سحب العطاء: 5/3
 .لفتح المظاريفقبل الموعد المحدد  ئهبسحب عطا لمستثمرلا يحق ل

  تعديل العطاء: 5/4
ء من دعاإ أيلن يلتفت إلى و  في عطائه بعد تقديمهتعديل  أي إجراء للمستثمرلا يجوز 

 .تقديمه عطائه بعد فيخطأ  وجودصاحب العطاء ب
 حضور جلسة فتح المظاريف: 5/5

ويجاب أن  المحادد الموعاد  يأو مندوبه حضور جلسة فتح المظاريف فا للمستثمريحق 
سااعودي  وب الشااركة أو الم سسااة المفااوض لحضااور جلسااة فااتح المظاااريفيكااون منااد
مصدقا مان مصحوباً بوكالة شرعية أو تفويض من مدير الشركة أو الم سسة  الجنسية 

 الغرفة التجارية ولا يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة.
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 :الترسية والتعاقد 6/1

بعااد أن تسااتكمل لجنااة فااتح المظاااريف إجراءاتهااا تقاادم العااروض إلااى لجنااة  6/1/1
 بما تراه.لاحية وتقديم التوصية لصاحب الص لدراستها الاستثمار 

يتم إخطار مان رسات علياه المزايادة خالال أسابوع علاى الأكثار مان تااريخ  6/1/2
الترسااايةم لمراجعاااة الأمانة/البلدياااة خااالال خمساااة عشااار يومااااً مااان تااااريخ 
 الإخطار لاستكمال الإجراءات  وإذا لام يراجاع خالال هاذه المادة  يرسال لاه

الة تخلفاه عان إخطار نهائي  ويعطى مهلة خمسة عشر يوماً أخرى  وفى ح
ر لبلدياااة بعاااد الماادة الإضاااافية ياااتم إلغاااء حقاااه فاااي التاااأجيامراجعااة الأمانة/

 ومصادرة الضمان.
 ترساية المزايادةبعاد أخاذ موافقاة صااحب الصالاحية يجوز للأماناة/ للبلدياة  6/1/3

علااى صاااحب العطاااء الثاااني باانفس قيمااة العطاااء الأول  الااذي رساات عليااه 
 ل المدة المحددة.المزايدة  ولم يستكمل الإجراءات خلا

 الموقع: تسليم 6/2
لك يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسليم موقع من الطرفين  وذ 6/2/1

ل دون يحو بعد توقيع العقد مباشرة ما لم يكن هناك عائق لدى الأمانة/البلدية
عن  ذلك  وبشرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع العقد وتاريخ الاستلام

 شهر واحد.
دية المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقوم البل في حال تأخر 6/2/2

 وتحسب بداية مدة العقد من عنوانه بإرسال إشعار خطى للمستثمر على 
 .تاريخ الإشعار
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 الاشتراطات العامة .7
 
 

 للموقع: الخدماتتوصيل  7/1
...  ـ هااتف ـ صرف صحي ـ مياه ـ )كهرباء للموقع الخدماتيتولى المستثمر توصيل 

علااى مساائوليته الخاصااة  ويتحماال كافااة التكاااليف والرسااوم المرتبطااة بااذلك   وغيرهااا(
ات ذات الجهابالبلدية ومع بالأمانة/لإدارة المعنية ذلك مع ا فيوعلى المستثمر أن ينسق 

 .الصلة
 للتنفيذ: الزمنيالبرنامج  7/2

مختلفاة لمراحل الللبلدية برنامجاً زمنياً للتنفيذ  متضمناً اللأمانة/يلتزم المستثمر أن يقدم 
  والتشغيل.للإنشاء 

 العلاقة:الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات  7/3
لاى قبال الحصاول ع الجااهزةالاعلاف مصنع مشروع المستثمر بعدم القيام بتنفيذ  يلتزم

 البلدية والجهات الأخرى ذات العلاقة.الأمانة/الموافقات والتراخيص من 
 تنفيذ الأعمال: 7/4

إلااى مقااول لديااه  الجااهزةالاعاالاف مصانع إنشااء مهمااة  أن يساند علاى المسااتثمريجاب 
يقاادم أن  علااى المسااتثمريجااب   كمااا الأنشااطةهااذه ي تنفيااذ مثاال فاا وسااابقة أعمااال خباارة

ن الخباارة السااابقة للمقاااول معتماادة ومصاادقة ماان الجهااات المختصااة تثباات حساا شااهادات
 تأديته للأعمال التي التزم بها.

 المستثمر:لدى  على التنفيذمسئولية الإشراف  7/5
 عتمادمكتب هندسي استشاري ممهمة الإشراف على التنفيذ إلى  يسند المستثمريجب أن 

 يكون من واجباته:
 .الاشتراك في تسليم موقع المشروع للمقاول 
  مراجعة ومطابقة مخططات ومواصفات المشروع قبال مباشارة التنفياذ ووضاع

هااا لبلديااة بااأي خطااأ يكااون موجااودا بالأمانة/االملاحظااات الفنيااة عليهااا وإباالا  
 والمقترحات الخاصة بمعالجة الخطأ.

 نفياااذ الأعماااال طبقاااا لمواصااافات العقاااد وأصاااول المتابعاااة اليومياااة المساااتمرة لت
 الصناعة.

  ام والتاي تسااعد علاى إتما اللازوم توجيه المقاول وإعطا ه المشورة الفنياة عناد
 العمل على الوجه الأكمل.

  التاادقيق والاعتماااد للمخططااات وعينااات المااواد التااي يقاادمها المقاااول وتقااديم
 التوصيات بشأنها.

  حلها. أثناء التنفيذ  وإبداء التوصيات اللازمة لدراسة المشكلات التي قد تظهر 
  والتاي مان شاأنها  المشاروع إجراء التغييرات والتعاديلات غيار الجوهرياة فاي

 والتنسيق بين عناصر المشروع المختلفاة  بشارط ألا تتسابب المشكلات  تلافي
قاة أخاذ مواف في أية زيادة في تكلفة المشروع أو تاوفير علاى المقااول  وأن ياتم

 نقاص فاي التكااليف ياتم أو ضارورية لدية عليها مسبقا  وعند حدو  زياادة الب
 على المقاول. الوفر الزيادة  وخصمأخذ موافقة الأمانة/البلدية على 

 الإشراف: فيالبلدية الأمانة/حق  7/6
لتأكاد لالإشراف على التنفيذ بجمياع مراحلاه  فيللبلدية الحق الكامل  للأمانة/ 7/6/1

كراساة فيذ طبقاً للاشتراطات والمواصفات الواردة بمن التزام المستثمر بالتن
 .والمخططات المعتمدة الشروط والمواصفات



 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

 كراسة شروط ومواصفات
 55من  24الصفحة  معامل الخرسانة والطوب

 

 

لتغيياار فيمااا يتعلااق بااأوامر ا البلديااة/يلتاازم المسااتثمر بتلبيااة متطلبااات الأمانة 7/6/2
 .دةوالمخططات المعتم والإصلاح لما تم تنفيذه مخالفاً للشروط والمواصفات

 إلاتصااميم ال جديادة فايفات أو تعاديلات لا يجوز للمستثمر إجراء أياة إضاا 7/6/3
ن يقادم ألبلدية  وفى حالة الموافقة يتعين علاى المساتثمر الأمانة/ابعد موافقة 

للبلدية مخططاات كاملاة مان المواصافات الفنياة مان أجال الحصاول  للأمانة/
 على الموافقة الخطية والترخيص اللازم.

ية  ليقاوم بإشعار الأمانة/البلديلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمال الإنشاء  7/6/4
اً مهناادس الأمانة/البلديااة بالمعاينااة  وعماال محضاار يبااين أن التنفيااذ تاام طبقاا

والمخططاات  للمواصفات والشروط الواردة بكراسة الشاروط والمواصافات
 .المعتمدة

 تقرير المقاول والمكتب الاستشاري: 7/7
ل ل يقاادم كاال ماان المقاااوتنفيااذ جميااع الأعمااال وقباال السااماح بالتشااغي بعااد الانتهاااء ماان

والاستشاااري المشاارف علااى التنفيااذ تقرياارا إلااى الأمانااة بخطاااب رساامي عاان طريااق 
ومطابقتااه  الجاااهزةالاعاالاف مصاانع فيااه مساائوليتهما عاان تنفيااذ  المسااتثمر  يوضااحان

  للمواصفات.
 استخدام العقار للغرض المخصص له: 7/8

أى فى إعلان المزايدة  و لا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغرض المخصص له
  .مخالفة لذلك يترتب عليها فسخ العقد  وسحب العقار من المستثمر

 العقد:التأجير من الباطن أو التنازل عن  7/9
د بعااللغياار إلا  التنااازل عاان العقاادولا  منااه تااأجير العقااار أو جاازء  للمسااتثمرلا يحااق 

بناء  و الرفضالموافقة أ يحق لها يالبلدية  والتالأمانة/الحصول على موافقة خطية من 
 نفس شروط المستثمر الأصلي. على المتنازل لهعلى أن تنطبق  على تقديرها للموقف

 
 

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/10
داد فاي المساتثمر بالسا عادم التازامتسدد أجرة السنة الأولى عند توقيع العقد  وفاي حالاة 

 إيجاار المساتثمر  أمـــــــــاـاالموعد الماذكور ياتم مصاادرة الضامان البنكاي المقادم مان 
مان  في بداية كال سانة إيجارياة  وبحاد أقصاى عشارة أياام االسنوات التالية  فيتم سداده

 بداية السنة الإيجارية.
 والأمن:متطلبات السلامة  7/11

 يلي:يلتزم المستثمر بما 
وضع الحماية اللازماة لجمياع المعادات المتحركاة الخطارة مثال: السايور   7/11/1

 .اات  وغبرهوالبكروالتروس  
تااوفير الإسااعافات الأوليااة  ومعاادات  وأدوات إطفاااء الحريااق فااي الموقااع   7/11/2

 وتدريب العاملين عليها.
الخاااوذات  والكماماااات  والأحذياااة  والقفاااازات  إلااازام العااااملين بارتاااداء  7/11/3

 .والنظارات الواقية أثناء العمل
تنظااايم الحركاااة المرورياااة داخااال وخاااارج الموقاااع  ووضاااع الإرشاااادات  7/11/4

 يمات المرورية اللازمة.والتعل
أن تخضااع جميااع عناصاار المصاانع وأماااكن التخاازين والعاااملين بالمصاانع  7/11/5

 لأنظمة وتعليماات السالامة العاماة التاي يجاري العمال بهاا مان قبال الادفاع
 المدني.

يكون المستثمر مسئولاً مسئولية كاملة عن كافة حواد  الوفااة  وإصاابات  7/11/6
الماوظفين أثنااء قياامهم بالعمال  أو العمل  التى قد تلحق بأى من العماال و
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تلحق بالمارة أو المركبات  نتيجاة عادم التزاماه باحتياطاات السالامة أثنااء 
تأدية العمل  ويتحمل وحده كافاة التعويضاات والمطالباات  أو أى تكااليف 

 مسئولية عن ذلك. أدنىالبلدية الأمانة/أخرى  وليس على 
 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 7/12

لمساتثمر البلدية فسخ العقد للمصلحة العامة  وفي هذه الحالة يتم تعويض ا/ة يحق للأمان
خ إلغااء ياة المتبقياة مان تااريوإعاادة القيماة الإيجار باالموقع  عن قيمة المنشاتت المقاماة

 العقد إلى تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 
 

 :لعقدامدة  لبلدية بعد انتهاءل /للأمانة والمنشآت المقامة عليه تسليم الموقع 7/13
مساتثمر لبإشاعار االبلدياة  الأماناة / بثلاثة أشاهر تقاومانتهاء مدة العقد  قبل 7/13/1

وفاي حالاة عادم   وماا علياه مان تجهيازات لموقاعاتساليم حضاوره لبموعد 
 حضوره يتم استلام الموقع غيابيا  وإشعار المستثمر بذلك. 

لعقاد اء مدة ات ول ملكية المنشتت والتجهيزات المقامة على العقار بعد انته 7/13/2
 إلى الأمانة/ البلدية  وعلى المستثمر تسليمها بحالة جيدة. 

 عامة:أحكام  7/14
 العطااء المتعلقاة بهاذه المزايادة هاي والمخططات ووثائقجميع المستندات  7/14/1

 بمجرد تقديمها. للبلدية /ملك للأمانة
 التقويم الهجري هو المعمول به في العقد. 7/14/2
ا البلدياة باالتعويض عماالأماناة/ ى ليس لمقدم العطاء الحق فاي الرجاوع إلا 7/14/3

 تحمله من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 
نفيذية تخضع هذه المزايدة للائحة التصرف بالعقارات البلدية وتعليماتها الت 7/14/4

( وتاااريخ 40152)الكااريم رقاام البرقااي  الساااميالصااادرة بموجااب الأماار 
يااة الصااادرة بااالقرار الااوزاري رقاام هااـ وتعليماتهااا التنفيذ29/06/1441
 هـ 22/12/14441( وتاريخ 4100561883)

 يرصابلا بالتشاوه ةصااخلا طورشالل قباطام عقاوملا نوكاي نا رمثتساملا ىلاع بجي كلذك*
 . يرضحلا دهشملاو
 ءاذغالل ةمااعلا ةئايهلاو والإسكان ةيدلبلا ةرازو طورشو تافصاوم نما بي عمجت ةساركلا *
 .ءاودلاو
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 العقد: مدة 8/1
تباادأ ماان تاااريخ تساالم المسااتثمر للعقااار ماان ( خمسااة وعشاارون ساانة( )25)ماادة العقااد  

  .البلديةالأمانة/
 والإنشاء:فترة التجهيز  8/2

هاذه  ونمن مدة العقد للتجهيز والإنشاء  وتك (بالمئة خمسة ) (%5فترة )يمنح المستثمر 
وع خلال تنفيذ المشر يلبدء فوفى حالة عدم قيام المستثمر با الفترة غير مدفوعة الأجرة 

  الفترة الزمنية المسموح بها للتجهيز والإنشاء يتم فسخ العقد.
 

 اشتراطات المباني:
 ملمة كايجب تشييد وتصميم المبنى وملحقات المبنى بحيث يساهم التصميم بحماية سلا

 ها.:لاسبة سلسلة العملية التصنيعية والعميات المساندة ويساهم بتوفير المساحة المن
 يجب وضع لوحة خارجية للمصنع ثابتة 1 ..2  
 يجب أن يراعي التصميم تحقيق مبدأ السلامة المهنية. 2 ..2
 (1.5 عن(يجب وجود سور محيط بالمصنع بشكل مناسب بحيث لا يقل ارتفاعه  3 ..2

 ى مامتر، ويحقق السور الحماية اللازمة من الآفات وتتم صيانته بشكل مستمر مت
 اجة لذلك.استدعت الح

 صةيجب أن يكون في سور مصنع الأعلاف بوابة واحدة على الأقل تكون مخص 4 ..2
 لدخول الشاحنات والعربات ويكون تصميمها ملائما لحركتها وعبورها، وبوابة

 أخرى مخصصة للخروج.
 جةعند تعذر تخصيص بوابة منفصلة لدخول الشاحنات والعربات لأسباب خار 5 ..2

 قتي تحقالعليا لمصنع الأعلاف فيتم تطبيق الإجراءات اللازمة العن قدرة الإدارة 
 سهولة الدخول والخروج بما يضمن سلامة العمليات التشغيلية والتصنيعية.

 حركة يجب أن يوفر تصميم مدخل الشاحنات والعربات إمكانية مراقبة وتسجيل 6 ..2
 بليم والتطهير قالدخول والخروج وكذلك إمكانية مراقبة تطبيق إجراءات التعق

 دخول الشاحنات والعربات إلى داخل محيط مصنع الأعلاف.
 عدةيجب تزويد مدخل الشاحنات والعربات بلوحة إرشادية واضحة ومقروءة ب 7 ..2

 لغات تتضمن إرشادات الاتجاهات وتعليمات السلامة والإجراءات الوقائية
 الواجب إتباعها.

 
 هير عندالشاحنات والسيارات وسائل تعقيم وتطيجب أن تتوفر في بوابة دخول  10 ..2

 تيدخولها وخروجها المصنع وذلك عبر توفير حوض تعقيم أو مرشَّات آلية أو ال
 اتتحمل على الظهر لتطهير المركبات والعربات بحيث يتم تعقيم وتطهير الإطار

 وكذلك محيط المركبة.
 دمج بعوالوث منطقة الإنتايجب توفير أماكن لانتظار المركبات تسمح بتجنب ت 11 ..2

 عمدخان المركبات أو من خلال آثار عجلات المركبات أو الغبار الناتج عنها، 
 ضرورة وضع إجراءات وقائية في حال عدم القدرة على توفير هذه الأماكن.

 داريةاني الإيجب توفير منطقة مواقف للزوار تكون جانبية أو بجانب المبنى/المب 12 ..2
 بالقرب من منطقة العملية التصنيعية مع ضرورة وضع إجراءاتبحيث لا تكون 

 وقائية في حال عدم القدرة على توفير هذه المنطقة.



  

 

 لكذما في بيجب أن يراعي تصميم المباني المحافظة على سلامة مدخلات الإنتاج  13 ..2
 لوث.تد والمواد التعبئة والتغليف، المنتجات الوسيطة، والمنتجات النهائية من الفسا

 .يجب أن تكون أسطح الجدران والحواجز ملساء وتسمح بالتنظيف بسهولة 14 ..2
 لح بدخويجب ألا تكون في المباني والأسقف والجدران فتحات غير محمية وتسم 15 ..2

 ،جدرانالآفات أو فتحات لا تمنع دخول الغبار أو المياه في المباني والأسقف وال
 باني والأسقف والجدران.مع مراعاة الصيانة المستمرة للم

 إجراء يجب أن يكون تصميم المباني والمنشآت يعطي مساحة كافية بحيث يمكن 16 ..2
 ةمبة ومنظمناس كل العمليات الإنتاجية والتخزينية وإجراءات المراقبة على المنتج بطريقة

 تضمن عدم التلوث.
 

 اتالعمليالتصنيعية و يجب أن يراعي التصميم الفصل الآمن بين أجزاء العملية 17. . 
 لطاتالمساندة، مثل: فصل استقبال المواد، الاستلام، التصنيع، الخلط، توزين خ
 الإضافات، مناطق انتظار المنتجات، مناطق المنتجات المرفوضة، مناطق

 المنتجات المرتجعة، مناطق المنتجات المنتهية الصلاحية، مناطق المنتجات
 طعقلسائبة، المختبر، ورشة الصيانة، مستودع النهائية، مناطق تخزين المواد ا

 وثدم حدالغيار، وكل ماله علاقة بالعملية التصنيعية والعمليات المساندة وضمان ع
 تلوث خلطي.

 تيجب أن يراعي التصميم وجود أماكن تخزين مبردة في مصانع ومستودعا 18 ..2
 دة.الأعلاف للمواد العلفية التي يتطلب تخزينها درجات حرارة بار

 لجراء كإيجب أن يكون تصميم المباني والمنشآت يعطي مساحة كافية حتى يمكن  19 ..2
 اسبةالعمليات الإنتاجية والتخزينية وإجراءات المراقبة على المنتج بطريقة من

 ومنظمة تضمن عدم التلوث.
 .لتنظيفايجب أن يكون تصميم المباني والمنشآت يسمح بسهولة الدخول من أجل  20 ..2
 ندجب أن تكون أبواب المخازن ومناطق الإنتاج بحالة جيدة ومحكمة الاغلاق عي

 عدم الحاجة لفتحها.
 كتي هنايجب أن يراعي التصميم بأن تكون أبواب المخازن ومناطق الإنتاج ال 21 ..2

 اءحاجة لفتحها بشكل مستمر أو متكرر بأن تكون مزودة بوسائل مناسبة تضمن بق
 اج مؤمنة ضد دخول الطيور والحيوانات والقوارضالمخازن ومناطق الإنت

 والحشرات أثناء فترة فتح الأبواب.
 حء وتسميجب أن يراعي التصميم بأن تكون جميع أسطح الجدران والحواجز ملسا 22 ..2

 بالتنظيف بسهولة.
 نظيفبالتيجب أن يراعي التصميم بأن تكون الأرضيات مستوية وصلبة وتسمح  23 ..2

 سمح بتجمع السوائلولا ت ةبسهول
 
 اتحة.فيراعى بأن تكون جميع ألوان الأسطح والجدران والحواجز والأرضيات  24 ..2
 نظيف.يجب أن تجهز الأبواب بأسطح ملساء وغير قابلة للامتصاص وسهلة الت 25 ..2
 ق تياريجب أن يراعي التصميم وجود تهوية جيدة تضمن استمرارية تجدد وتدف 26 ..2

 هوائي نقي.
 قي مناطفيجب أن يراعي التصميم بأن تكون هناك وسائل لتقليل درجة الحرارة  27 ..2

 الإنتاج والتخزين الأشد حرارة خصوصا في أشهر فصل الصيف بما يضمن
 توفير بيئة مناسبة وآمنة.

 فاياتيجب أن يراعي التصميم وجود مكان/أماكن مخصصة لجمع المخلفات والن 28 ..2



  

 

 طق المنشأة.بشكل آمن في كافة منا
 اطقينصح بالحد من الحدائق وغيرها من المزروعات لتكون فقط في المن 29. .  2

 الخارجية.
 اشتراطات النظافة:

 وىءات مستيجب أن توفير دليل لإجراءات النظافة والتعقيم بحيث تحقق الإجرا 1. .  3
 قنظافة يضمن سلامة العملية التصنيعية والعمليات المساندة في كافة مناط

 وأرجاء المنشأة.
 الأسقف، يجب أن تتضمن إجراءات النظافة التحقق الدوري من نظافة المداخل، 2. .  3

 نتاجالأسطح، الجدران، الحواجز، الأرضيات، النوافذ، مكائن الإنتاج، أدوات الإ
 المساعدة، وكل ما يتعلق بالعملية الإنتاجية أو التصنيعية أو التخزينية.

 ن مستوى النظافة مناسب في كافة مناطق المنشأة.يجب أن يكو 3. .  3
 يئةأو الب يجب أن الحرص على إزالة أي تجمعات للمياه الراكدة داخل المنشاة 4. .  3

 المحيطة بشكل مستمر.
 يجب الحرص على نظافة الأسقف لمنع تراكم الأوساخ عليها. 5. .  3
 بكجهزة بشوساخ، وأن تكون ميجب الحرص على نظافة النوافذ لتقليل تراكم الأ 6. .  3

 يكون الشبك ألامعدني قابل للتنظيف ويمنع دخول الحشرات والآفات، على 
 ممزق، أو به فتحات كبيرة.

 طقافة منايجب أن يوجد مكان أو أماكن مخصصة لجمع المخلفات والنفايات في ك 7. .  3
 المنشأة.

 أولاً  المحيطة المنشأة أو البيئةيجب التخلص من المخلفات والنفايات التي داخل  8. .  3
 بأول بشكل آمن لا يشكل خطراً على البيئة.

 يجب أن تكون حاويات النفايات غير تالفة أو غير محكمة الغلق. 9. .  3
 في القوارضيجب أن توجد آلية فعالة لمكافحة الحيوانات والطيور والحشرات و 10. .  3

 كافة أقسام مصنع الأعلاف
 

 ه:اشتراطات الميا
 نةيجب أن يكون مصدر المياه المستخدمة في تصنيع الأعلاف من مصادر آم 1. . 

 وصالحة للشرب.
 نتاج أويجب التأكد من عدم وجود غرفة تفتيش الصرف الصحي داخل منطقة الإ 2. .  4

 التخزين أو التوزيع.
 اخلديجب التأكد من عدم وجود تسرب في إمدادات وتوصيلات الصرف الصحي  3. .  4

 المنشاة أو في البيئة المحيطة.
 يجب عدم ترك فتحات الصرف مفتوحة أو غير محكمة الإغلاق. 4. .  4
 

 اشتراطات الإضاءة:
 ملام بالعيجب أن تكون الإضاءة في كافة مناطق المنشأة كافية ومناسبة للقي 1. .  5

 المطلوب.

 (IX)وحدة القياس  الحد الأدنى لشدة الإضاءة المنطقة

ة تفريغ ةاستلام المواد العلفية الأوليمنطاطق 
 والخام والمخازن ومناطق الإنتاج

220 

 450 مناطق الفحص

 110 المناطق الأخرى



  

 

 
 )مربع أو شمعة لكل متر  لومن (= lxلوكس 

 اشتراطات الحرارة والرطوبة داخل المباني: 6
 ادالمو يجب أن تكون مقاييس الحرارة والرطوبة موزعة في كافة مستودعات 1 ..6

 صةالعلفية بشكل كافي، ويتم قياس كفايتها بحسب نوعية الجهاز وبياناته الخا
 بالنطاق والمدى الذي يقيسه.

 ج.يجب توفير سجل عن درجات الحرارة والرطوبة بمناطق التخزين والإنتا 2 ..6
 بشكل اليتهايجب أن يتم صيانة ومعايرة مقاييس الحرارة والرطوبة والتأكد من فع 3 ..6

 دوري ويكون ذلك مضمنا بدليل إجراءات الجودة، مع حفظ سجلات المعايرة
 اشتراطات التهوية:

 لتصنيعيجب توفير الوسائل المناسبة للتهوية بمناطق الاستلام والتسليم وا 1 ..7
 والتخزين، تضمن استمرارية تجدد وتدفق تيار هوائي نقي.

 رطوبةوصول لدرجات الحرارة واللا بد أن تكون وسائل التهوية تساعد في ال 2 ..7
 طقالمناسبة لسلامة العاملين والمنتجات والمشار لها ادناه في اشتراطات منا

 التداول والمنتجات.
 نظام الجودة: 8
 ( GMP يجب وجود نظام جودة معتمد من قبل الإدارة العليا مثل نظام ال ( 1. .  8

 حققية متكامل يكافئه بحيث التصنيع أو الإنتاج الجيد) أو نظام جود ت( ممارسا
 يةنظام الجودة ضمان سلامة كامل سلسلة الإنتاج والتصنيع والعمليات التشغيل

 والعمليات المساندة.
 يجب أن يكون نظام الجودة موثق ومعتمد من قبل الإدارة العليا. 2. .  8
 يجب أن يكون لنظام الجودة دليل إجراءات ورقي مفهرس. 3. .  8
 لأعلاف.يكون نظام الجودة واضح ومفهوم لكافة العاملين في مصنع ا يجب أن 4. .  8
 يجب أن يكون نظام الجودة متاح للاطلاع عليه من قبل الموظفين. 5. .  8
 سين أويجب أن يكون نظام الجودة مرن وقابل للتطوير والتعديل بهدف التح 6. .  8

 مواكبة التغيرات أو التغلب على المعوقات والتحديات.
 اءء والدويجب أن يراعي نظام الجودة اشتراطات وأنظمة الهيئة العامة للغذا 7. .  8

 لمصانع الأعلاف.
 نمالدواء ويجب أن يراعي نظام الجودة ما قد يصدر من الهيئة العامة للغذاء  8. .  8

 تحديث أو تعديل أو تعاميم تختص بمصانع الأعلاف.
 م الجودة بحيث يكون هو الشخصيجب أن يكون هناك شخص مسؤول عن نظا 9. . 

 الفني المسؤول عن التأكد من تطبيق النظام بالشكل الصحيح.
 ام ومايق النظيكون مدير الجودة هو الشخص السؤول أمام الإدارة العليا عن تطب 10. .  8

 قد يتطلب تطبيق نظام الجودة من أدوات مساندة، تدريب، تأهيل العاملين
 والموظفين.

 ديل أواء أي تعمدير الجودة هو الشخص السؤول أمام الإدارة العليا عن إجريكون  11. .  8
 تطوير للنظام.

 قبل وثقة منوافقة ملا يعتبر أي تعديل أو تطوير في نظام الجودة معتمداً إلا بعد م 12. .  8
 الإدارة العليا.

 عدلة أوة المسخعند إجراء أي تعديل أو تطوير على نظام الجودة، فيجب إعطاء الن 13. .  8
 المطورة من النظام رقم وتاريخ مرجعي جديد بحيث يوضحان رقم نسخة نظام

 الجودة وتاريخ التعديل.



  

 

 المستندات والتوثيق والجودة:
 املأعلاف مع مراعاة ما ورد في " اشتراطات نظام الجودة " فيجب على مصنع ا 1. .  9

 يلي:
 التحكم في النقاط الحرجة .يجب تطبيق مبدأ تحليل الأخطار ونظام  2. .  9
 يجب أن توجد أصول التراخيص اللازمة أو نسخ واضحة وموثقة. 3. .  9
 اضحةيجب أن توجد أصول الشهادات والهويات اللازمة للعاملين أو نسخ و 4. .  9

 وموثقة.
 هم.صلاحياتويجب أن توجد قائمة بالموظفين موضحة فيها مسؤولياتهم وواجباتهم  5. .  9
 يجب اخطار العاملين بواجباتهم ومسؤولياتهم وصلاحياتهم خطي ا.ً  6. .  9
 يجب أن توجد آلية سحب واستدعاء المنتجات وتتبعها. 7. .  9

 دة لاائية لماحتفاظ بالسجلات والمعلومات الخاصة بتتبع الأعلاف والمنتجات النه 8. . 
 ) يومًا بعد انتهاء فترة الصلاحية. 180تقل عن ( 

 متى التي د الأخرب أن توجد آلية التخلص من المنتجات أو المواد أولية أو الموايج 9. .  9
 رفضها بسبب عدم مطابقتها للمواصفات أو تلوثها.

 بيان يوضح فيه الإجراءات والسجلات والملاحظات التي تخص مكافحة 10. .  9
 الحيوانات والطيور والقوارض والحشرات.

 ات تنظيف خط الإنتاج من المنتج السابق.يجب أن يوجد سجل لعملي 11. .  9
 يجب أن يوجد سجل للأخطاء التصنيعية وطرق تصحيحها. 12. .  9
 بلقلسابق، يجب أن التأكد من وجود سجل يثبت تنظيف خط الإنتاج من المنتج ا 13. .  9

 البدء في تعبئة المنتج الجديد.
 لتصنيعمراحل التخزين وايجب أن توجد سجلات للعينات المسحوبة من كافة  14. .  9
 يجب أن يوجد سجل بالاختبارات التي يتم اجراؤها. 15. .  9
 يجب أن يوجد سجلات لنتائج التحليل. 16. .  9
 ومًا بعد انتهاءي)  180 عن(يجب أن يتم الاحتفاظ بالعينات المرجعية لمدة لا تقل  17. .  9

 فترة الصلاحية.
 سنوات قبل اتلافها. 3لا تقل عن يجب أن تحفظ السجلات لمدة  18. .  9
 أنواع السجلات التي يجب توفيرها والاحتفاظ بها: 19. .  9

 ه،كيزالمنتج، تر :( اسمسجل بكميات وبيانات المواد الأولية والأصناف الواردة 
 .)وتاريخها بلد المنشأ، رقم التشغيلة، تاريخ الصلاحية، رقم فاتورة الشراء 

 ولية ونتائجها، وسجلات للعينات المسحوبة.سجلات تحليل المواد الأ 
 سجلات الإتلاف والمواد المرفوضة. 
 سجلات المنتجات النهائية. 

 لة،الصنف، رقم التشغي :( اسمسجل بكميات وبيانات المنتجات النهائية المباعة
 ن قامتاريخ الإنتاج، الكمية، جهة البيع، رقم فاتورة البيع وتاريخها، توقيع م

 .)والمتبقي بالصرف، 
 المسحوبة.سجلات تحليل المنتج النهائي ونتائجها، وسجلات للعينات  
 سجلات شكوى العملاء. 
 سجلات تدريب العاملين. 
 سجلات التنظيف. 
 منطقة استلام المواد العلفية الأولية والخام ومدخلات الإنتاج: 10
 اني.عند استلاممن الباب الث 9إلى  1مراعاة ما ورد بالاشتراطات العامة في فقرة  1.  10

 المواد العلفية الأولية ومدخلات الإنتاج، يجب أن تكون مصحوبة بمستندات



  

 

 موثوقة تساعد على التأكد من مصدرها ومطابقتها للاشتراطات واللوائح
 والمواصفات الفنية الخاصة بكل مادة علفية.

 خرىمة الأالمواد المستل يجب أن يتم تسجيل جميع المعلومات والبيانات لجميع 2.  10
 مثل: مواد تغليف، مواد التنظيف وغيرها.

 يجب أن يعطى رقم معين لكل منتج يتم استلامه لغرض التتبع. 3.  10
 لرطوبةيجب أن يتم فحص المواد المستلمة فيزيائيا وقياس درجة الحرارة وا 4.  10

 .لف أو التعفنواستبعاد غير المطابق للمواصفات أو ما يظهر عليه علامات الت
 طاءب الأخيجب أن توجد آلية لضمان دخول الشاحنة لمكان التفريغ الصحيح لتجن 5.  10

 في عملية التفريغ.
 ريغ.يجب يتم أن يتم عزل وتأمين منطقة تفريغ الحبوب اثناء عملية التف 6.  10
 ن.آميد وجيجب أن يتم اغلاق نقاط التفريغ عند الانتهاء من استخدامها بشكل  7.  10
 .يجب أن يتم التخلص من الغبار والبودرة الناتجة من عملية التفريغ 8.  10
 ام رفضهتيجب التخلص من المنتجات أو المواد أولية أو المواد الأخرى التي  9.  10

 بسبب عدم مطابقتها للمواصفات أو تلوثها.
 اشتراطات مناطق التخزين:

 كافة مناطق التخزين: 
 اني.من الباب الث 9إلى  1د بالاشتراطات العامة في فقرة مراعاة ما ور 1.  11
 تنظيف،واد اليجب أن يتم تجنب تخزين أي مواد كيمائية أو لها تأثير سلبي مثل م 2.  11

 تجاتأو المبيدات وما في حكمها بجانب المواد العلفية الأولية والخام أو المن
 النهائية.

 ع أولاحيث يكون الوارد للمخازن والصوامب ) FIFO نظام(يجب أن يتم تطبيق  3.  11
 يتم تصريفه واستخدامه أولا.

 رجيع.يجب أن توجد منطقة مخصصة للمواد التالفة والمنتهية الصلاحية وال 4.  11
 تجات،يجب أن يراعى عدم حدوث تنقيط أو تكثيف فوق رفوف التخزين أو المن 5.  11

 دات قد يحدث منها تنقيط أوبحيث يتم تجنب التخزين تحت المكيفات أو أي مع
 تسرب.

 باشرة.يجب عدم تخزين المواد والمنتجات المصنعة أو المعبأة على الأرض م 6.  11
 يجب عدم تخزين الأعلاف خارج المستودعات. 7.  11
 مخازن المواد العلفية الأولية والخام: 
 اضحشكل وولة بيجب أن تكون أماكن تخزين المواد العلفية الأولية والخام مفص 8.  11

 داخل المخازن أو المستودعات.
 تخزينتاج اليجب أن توجد صوامع مخصصة للمواد العلفية الأولية والخام التي تح 9.  11

 في صوامع.
 صةيجب وجود إجراء فعال وآمن للحفاظ على نظافة أماكن التخزين الخا 10.  11

 بالمواد العلفية الأولية والخام.
 
 فعال وآمن لمراعاة الالتزام بدرجة حرارة والرطوبةيجب وجود إجراء  11. 

 فنيةالمناسبة لتخزين كل مادة علفية أولية أو خام حسب المواصفات واللوائح ال
 الخاصة بها.

 عينةمفي حال وجود مواد أولية موضح على بطاقتها درجة حرارة أو رطوبة  12.  11
 فيجب الالتزام بها.

 د، وذلكللمواد العلفية الأولية التي تحتاج تبرييجب أن يتم تخصيص مخزن  13.  11



  

 

 في حالة كان المخزن به منتجات أخرى لا تحتاج تبريد.
 ادم الموفي مصانع أعلاف الحيوانات الأليفة والمصانع المصرح لها باستخدا 14.  11

 ذات أصل الحيواني يجب تخصيص مخزن مبرد لهذه المواد.
 لزيتيةلة أو التخزين المواد العلفية الأولية السائيجب وجود إجراء فعال وآمن  15.  11

 بشكل صحيح وآمن.
 مخازن المنتجات النهائية: 
 ة)السائبو بأنواعها( المعبأةيجب أن تكون أماكن تخزين المنتجات النهائية  16.  11

 مفصولة بشكل واضح داخل المخازن أو المستودعات.
 خاصةعلى نظافة أماكن التخزين ال يجب وجود إجراء فعال وآمن للمحافظة 17.  11

 بالمنتجات النهائية.
 بعضيجب أن توجد آلية لضمان عدم خلط المنتجات النهائية مع بعضها ال 18.  11

 وضمان عدم وجود تلوث خلطي.
 ائينتج نهيجب أن يتم مراعاة درجة الحرارة والرطوبة المناسبة لتخزين كل م 19.  11

 ة الخاصة به أو حسب درجة الحرارة والرطوبةحسب المواصفات واللوائح الفني
 الموضحة في بطاقة المنتج المسجلة لدى الهيئة.

 ك فييجب أن يتم تخصيص مخزن للمنتجات النهائية التي تحتاج تبريد، وذل 20.  1
 حالة كان المخزن به منتجات أخرى لا تحتاج تبريد.

 مخزن المنتجات في مصانع مخلفات الصناعات الغذائية يجب تخصيص 21.  11
 النهائية المصنعة كأعلاف لضمان عدم حدوث تلوث خلطي.

 اشتراطات منطقة الإنتاج والتصنيع:
 اني.من الباب الث 9إلى  1مراعاة ما ورد بالاشتراطات العامة في فقرة  1.  12
 يجب أن تكون منطقة الإنتاج معزولة عن مناطق العمليات الأخرى. 2.  12
 رب إلىاء فعال وآمن لكشف المعادن لاكتشاف أي معادن قد تتسيجب وجود إجر 3.  12

 الأعلاف.
 بيقيجب وجود إجراء فعال وآمن يعطي كل تشغيله رقم مختلف بما يحقق تط 4.  12

 إجراءات التتبع بشكل صحيح ودقيق.
 بيقيجب وجود إجراء فعال وآمن يعطي كل تشغيلة رقم مختلف بما يحقق تط 5.  12

 بشكل صحيح ودقيق.إجراءات التتبع 
 ئي لكليجب وجود إجراء فعال وآمن يراعي سحب عينة/عينات من المنتج النها 6.  12

 تشغيله وتحليلها والتأكد من مطابقتها للمواصفات.
 لمنتجايجب وجود إجراء فعال وآمن للاحتفاظ بعينة مرجعية لكل تشغيلة من  7.  12

 النهائي.
 اسبةيجب وجود إجراء فعال وآمن لتنظيف خط/خطوط الإنتاج بالوسائل المن 8.  12

 ديدجوالمسح بعد الانتهاء من إنتاج كل منتج، وقبل البدء في خلط وتصنيع منتج 
 مشابه في التركيب والحيوان المستهدف.

 رتجعةت والميجب أن توجد أن توجد آلية متبعة للمنتجات غير المطابقة للمواصفا 9.  12
 لانسكابع أو ايجب أن توجد آلية متبعة في التعامل مع الغبار الناتج من التصني 10.  12

 جلإنتااأو تسرب المواد من عبواتها أو الأوعية المكسورة بعد تعبئتها أو مخلفات 
 أو المرتجع.

 
 نقطة خلط الإضافات العلفية 
 علفمباشرة مكونات ال يجب أن تكون طاولات الوزن التي يمكن أن تلامس 11.  12



  

 

 في حالة جيدة جدا، وقابلة للتحمل وسهلة في التنظيف والصيانة.
 يجب أن تكون الموازين دقيقة ومناسبة للغرض المستخدم لها. 12.  12
 يجب وجود إجراء فعال وآمن معايرة للموازين بشكل دوري يراعي 13.  12

 اشتراطات الصانع.
 ضمانات العلفية بشكل واضح ومبسط للعاملين ليجب أن يتم تمييز الإضاف 14.  12

 عدم حدوث أخطاء في نقطة خلط الإضافات العلفية.
 حتفاظيجب أن تتم مراقبة نقطة خلط الإضافات العلفية بكاميرات، مع الا 15.  12

 يوم على الأقل. 90بالتسجيلات لمدة 
 نقطة خلطيجب وجود إجراء تصحيحي فعال وآمن في حال حدوث أخطاء في  16.  12

 الإضافات العلفية ويجب وجود سجلات للإجراءات.
 ها منبيجب عدم إضافة أي إضافات علفية دوائية للأعلاف مالم تكن مسموح  17.  12

 الهيئة.
 اشتراطات منطقة التعبئة والتغليف: 13
 اني.من الباب الث 9إلى  1مراعاة ما ورد بالاشتراطات العامة في فقرة  1.  13
 أن توجد منطقة مفصولة للتعبئة والتغليف.يجب  2.  13
 ه.يجب أن توجد آلية لضمان تعبئة المنتج النهائي في وعائه المخصص ل 3.  13
 جقة منتيجب أن توجد بطاقات منتج لجميع المنتجات النهائية المعبأة، وبطا 4.  13

 لشحنات المنتجات النهائية السائبة، بما يتناسب مع اشتراطات الهيئة.
 يجب أن تكون بطاقات المنتج مسجلة لدى الهيئة. 5.  13

 
 يرقفل وغيجب أن يوجد مستودع خاص لمواد التعبئة والتغليف وبطاقات المنتج م 6.  3

 مصرح بدخوله الا للمصرح لهم.
 نتجاتيجب أن تكون معدات التعبئة نظيفة وجيدة وتضمن عدم حدوث تلوث للم 7.  13

 الأخرى.
 ف البطاقات القديمة بطريقة مناسبة وآمنة.يجب أن يتم إتلا 8.  13
 بقةة ومطايجب أن تكون بطاقات المنتج ومواد التعبئة المستخدمة جديدة ونظيف 9.  13

 للاشتراطات واللوائح الفنية والمواصفات والتي تعتمدها الهيئة.
 اشتراطات التحميل والنقل: 14

 قلية بنصة بالممارسات الصحمع عدم الإخلال بما نصت عليه المواصفة السعودية الخا
 يجب مراعاة ما يلي: SFDA.FD 40الأعلاف المعبأة والسائبة 

 يجب أن يوجد منطقة مخصصة للتحميل والنقل. 1.  14
 .يجب أن توجد آلية لضمان تعبئة المنتجات في السيارات المخصصة لها 2.  14
 يجب أن يوجد سجل لعملاء المصنع لغرض عمليات التتبع. 3.  14
 يجب أن تحتوي الشحنة على مستندات موضح فيها جميع المعلومات. 4.  14
 حميل.بل التقيجب أن يتم تنظيف وتطهير الشاحنات وتنظيفها والتأكد من سلامتها  5.  14
 يجب الحرص على توفير مستندات تثبت بتطهير وسيلة النقل. 6.  14
 احنات.ها بالشالانتهاء من تحميليجب أن يتم تغطية الأعلاف المعبأة بأكياس بعد  7.  14
 يجب أن يتم ختم الشاحنات المعبأة بالأعلاف السائبة. 8.  14

 
 اشتراطات المعدات والأجهزة والأدوات:

 سهولةيجب أن تكون الأجهزة والأدوات مصممة ومثبتة بطريقة جيدة وتسمح ب 1.  15
 تنظيفها وتعقيمها.



  

 

 
 
 هانتج عنيللمنتجات العلفية غير سامة ولا  يجب أن تكون جميع الأسطحة الملامسة 2. 

 ملوثات للعلف أو مواد توثر على خصائص المادة العلفية التي تتلامس معها،
 نويجب أن تكون مقاومة للتآكل والصدأ، وتتحمل الغسيل والتطهير المتكرر وأ

 مةتكون ملساء، وخالية من الحفر والشقوق وقشور الطلاء حتى لا تؤثر على سلا
 جات العلفية.المنت
 قاوممعلفية يجب أن يكون البلاستيك أو الزجاج المستخدم في تصنيع المنتجات ال 3.  15

 للخدش، ولا يؤثر على خصائص المادة العلفية التي تتلامس معها.
 صدأ أوأو ال يجب أن تكون المعدات الملامسة للعلف نظيفة من الدهون أو التشحيم 4.  15

 القوارض والطيور.بقايا الأعلاف أو بقايا 
 ، ولايجب أن تكون غلايات البخار ومواد التعبئة غير مسامية، وغير ماصة 5.  15

 تتفاعل مع المنتج.
 ادةميجب أن تكون سيور الآلات المستخدمة في مصانع الأعلاف مصنوعة من  6.  15

 يسهل تنظيفها وغير ماصة للسوائل.
 ات ذاتالصناعي في الأجهزة والأدو يجب أن تتوافر أساليب الوقاية والأمن 7.  15

 الأطراف الحادة.
 يجب أن يراعى عدم حدوث تنقيط أو تكثيف فوق خطوط التصنيع. 8.  15
 لوثج أي تيجب ألا تتسبب معدات النقل والتحميل داخل مناطق التخزين والإنتا 9.  15

 للمنتجات العلفية، ويفضل أن تكون كهربائية.
 ضافاترف والسكاكين المستخدمة لفتح الأكياس ووزن الإالأدوات مثل المغا 10.  15

 لىعالعلفية، يجب أن يتم جمعها أو الاحتفاظ بها في مكان آمن ولا يتم وضعها 
 الأرض أو على أكياس المواد الخام والمنتجات العلفية.

 نلعامليافي حالات ظهور التلوث الميكروبي في أحد المنتجات أو إصابة أحد  11.  15
 قد تنتقل بواسطة العلف يجب تطهير خط الإنتاج بطريقة مناسبة بأمراض

 يجب وجود إجراء فعال وآمن للتأكد بشكل دوري من عدم وجود أي تلوث 12. 
 ميكروبي أو كيميائي أو فطري في معدات ومكائن وأدوات الإنتاج والتصنيع.

 لا اج بمايجب وجود إجراء فعال وآمن بشكل دوري لتعقيم خط/خطوط الإنت 13.  15
 يضر بسلامة المنتجات.

 اشتراطات خاصة بالمنتجات: 16
 يجب الالتزام بالمواصفات واللوائح الفنية الخاصة بكل منتج. 1.  16
 هيئة.يجب عدم استخدام أي مواد خام مجهولة المصدر أو غير مسجلة لدى ال 2.  16
 وب فيهاير مرغعلى مواد غيجب ألا تقبل المادة العلفية إذا كانت ملوثة أو تحتوي  3.  16

 أو مواد غريبة، متجاوزة للحدود القصوى التشريعية المعتمدة لدى الهيئة.
 يجب أن توجد تركيبات معتمدة للمنتجات النهائية. 4.  16
 اشتراطات إضافية خاصة بالتحاليل والمختبرات: 17
 . GSO-999يجب سحب العينات وفقا للمواصفة الخليجية رقم  1.  17
 . GSO ISO 6498يجب تجهيز العينات وفقا للمواصفة الخليجية رقم  2.  17
 لعلفيةايجب أن يكون هناك خطة رقابة ذاتية مكتوبة لأخذ عينات من المواد  3.  17

 من الأولية والخام لتحلليها مخبريا والتأكد من مطابقتها للاشتراطات وخلوها
 الملوثات.

 



  

 

 ةلنهائية مكتوبة لأخذ عينات من المنتجات ايجب أن يكون هناك خطة رقابة ذاتي 4. 
 لتحلليها مخبريا والتأكد من مطابقتها للاشتراطات وخلوها من الملوثات.

 اتلممارسفي حال وجود مختبر داخلي يجب أن تكون طرق التحليل معتمدة وفقا ل 5.  17
 امةوالإجراءات المنصوص عليها في المواصفة القياسية الدولية "المتطلبات الع

 لكفاءات مختبرات الفحص والمعايرة
 ونفي حال كان يتم التعامل مع مختبر خارجي "خارج المصنع" يجب أن يك 6.  17

 مختبر مرخص من الهيئة.
 يجب أن توجد أماكن مخصصة للعينات المرجعية بظروف حفظ مناسبة. 7.  17
 اشتراطات بالسلامة المهنية للعاملين والزوار: 18
 لمفعولن العاملين يحملون شهادات صحية معتمدة ورسمية سارية ايجب أن يكو 1.  18

 تثبت لياقتهم طبي ا.ً 
 أو يجب وجود تدابير للصحة مهنية بحيث توضح إجراءات السماح للعاملين 2.  18

 الموظفين المرضى بالحضور للعمل من عدمه.
 رتطام،ث الاواديجب أن يتبع المصنع التدابير اللازمة للسلامة المهنية لتجنب ح 3.  18

 لة.السقوط، الانزلاق، التعثر، وغيرها من الحوادث والإصابات المهنية المحتم
 يجب توفر أدوات إسعافات أولية. 4.  18
 حد.يجب أن يرتدي العاملون زي مناسب لمنطقة عملهم، ويفضل أن يكون مو 5.  18
 حذيةوالأ ( الخوذات،يجب توفير معدات الوقاية والسلامة الشخصية أثناء العمل 6.  18

 المناسبة) لكافة العاملين.
 يجب أن يوجد إجراءات وأدوات تحث وتساعد وتضمن حفاظ العاملين على 7.  18

 النظافة الشخصية.
 الأرجليجب أن يوجد مكان مخصص يسمح للعاملين أو الزائرين بغسل الأيدي و 8.  18

 والتعقيم قبل الدخول إلى مناطق الإنتاج والتخزين.
 يفةيجب أن تكون غرف تغيير ملابس ودورات المياه الخاصة بالعاملين نظ 9.  18

 ومعزولة.
 يجب ألا يكون مدخل غرف تغيير ملابس ودورات المياه يفتح مباشرة على 10. 

 مناطق الإنتاج أو التخزين
 نيجب وجود حوض تعقيم للأحذية يحتوي على محلول مطهر بحيث يكون آم 11.  18

 ال.الاستخدام وفع
 ن،يجب توفير مغاسل لليدين عند مداخل منطقة الإنتاج يكون بها صابو 12.  18

 ومناشف ورقية، أو غيرها من الوسائل المناسبة الأخرى التجفيف الأيدي مثل
 المجفف الهوائي.

 سطةيفضل أن تكون مغاسل الأيدي تعمل بشكل آلي أو تلك التي تعمل بوا 13.  18
 باشر.ميتطلب عملها أو إطفائها استخدام الأيدي بشكل  المرفق أو بالقدم بحيث لا

 همإبعاد العاملين الذي يحملون أمراض قد تنتقل عبر المنتجات العلفية يجب 14.  18
 عن مناطق تداول الأعلاف.

 يجب توفير معقمات ايدي في مناطق الإنتاج والتخزين. 15.  18
 ة بهم.اءات والعمليات المنوطيجب وجود آلية لتدريب العاملين على الإجر 16.  18
 يجب توفير إجراءات مخصصة للزوار تتضمن ارتداء زي مناسب ومعدات 17.  18

 هدفالوقاية والسلامة الشخصية أثناء الزيارة، (الخوذات والجزم المناسبة)، ب
 الحفاظ على سلامتهم وسلامة المنتجات.

 صةه ملساء وغير ممتيراعى أن تكون أسطح، أسقف، أرضيات دورات الميا 18.  18



  

 

 للماء والرطوبة وألوانها فاتحة.
 ،لصابونايراعى أن تكون دورات المياه بالتجهيزات المناسبة للعاملين مثل  19.  18

 أوراق التنشيف، معقم الأيدي، والماء الساخن.
 وائحريراعى أن تكون بها تهوية كافية تمنع تراكم الروائح الكريهة أو  20.  18

 مح بتجدد تيار هوائي نقي.المنظفات وتس
 من.آيراعى أن تكون بها إضاءة كافية تسمح باستخدامها وتنظيفها بشكل  21.  18

 ين كمايراعى أن يكون عدد دورات المياه ومغاسل الأيدي مناسبا لعدد العامل 22. 
 في الجدولين التاليين:

 يعدد مغاسل الإياد عدد دورات المياه عدد العاملين بالدورية

1-10 2 2 

11-20 4 4 

21-40 6 6 

41-60 8 8 

61-80 10 10 

81-100 12 12 

 اشخاص 10مغسله اضافيه لكل  دورة مياه إضافية لكل شخص فأكثر -101

 
 الباب الثالث: الاشتراطات الفنية لمستودعات الأعلاف

 تفاالإضايشرح هذا الباب الاشتراطات الفنية الواجب توفرها في مستودعات الأعلاف و
 نملتأكد ليعية العلفية التي يكون نشاطها الأساسي هو التخزين بدون إجراء أي علميات تصن

 سلامة د علىمدى مطابقتها للمواصفات التي تعتمدها الهيئة مما يحقق رسالتها التي تؤك
 بعةف التالأعلاومأمونية الغذاء للإنسان والحيوان، ولا تشمل هذه الاشتراطات مستودعات ا

 ارةوصة من أو العنابر والتي تكون ضمن حدود مشاريع الإنتاج الحيواني المرخللحضائر 
 البيئة والمياه والزراعة.

 الموقع: 1
 وثة للتلمحتملعند اختيار الموقع المناسب لإنشاء مستودع للعلف لابد من وضع المصادر ال

 نها:لاف ومالأع في الاعتبار، كما يجب التأكد من فعالية أية التدابير التي ستتخذ لحماية
 يجب أن يكون موقع مستودع الأعلاف في منطقة مخصصة ومرخصة لممارسة 1.  1

 نشاط التخزين والمستودعات.
 تيجب ألا يكون موقع مستودع الأعلاف قريب من مكب النفايات أو مخلفا 2.  1

 المصانع أو موقع لحرق النفايات أو طمرها.
 وف غير معرض لمستويات من الدخان، أيجب أن يكون موقع مستودع الأعلا 3.  1

 الغبار مثل دخان مصانع الكيماويات أو غبار الكسارات ومصانع الأسمنت، أو
 علفيةغيرها من الملوثات للمستوى الذي قد يؤثر على سلامة المواد والمنتجات ال

 المخزنة.
 ودجوأن يكون الموقع غير معرض للانغمار بالماء والفيضانات إلا في حال  4.  1

 أساليب الحماية الكافية.
 
 كللتي تشأن يكون الموقع بعيد عن المناطق الملوثة بيئيا والأنشطة الصناعية ا 5. 

 تهديد اً حقيقيا بسبب احتمال تلوث العلف.
 ديفضل أن يكون موقع مستودع الأعلاف بعيد عن البيئة الطبيعية لتواج 6.  1



  

 

 مثل تواجد الثعابين، تواجدالحيوانات، الزواحف البرية والأليفة بكثرة 
 القرود...إلخ.

 ةبمساف يجب أن يكون موقع مستودع الأعلاف يبعد عن أي مشاريع انتاج حيواني 7.  1
 كم. 1لا تقل عن 

 اشتراطات المباني: 2
 طوال لتلوثاينبغي تشييد وتصميم المباني والمنشآت بحيث يضمن حماية منتجات العلف من 

 ،الموادوعدات احة المناسبة لكل العمليات والتخزين الأمن للمالوقت ولابد من توفر المس
 ويكون ذلك عبر الاشتراطات التالية:

 يجب وضع لوحة خارجية ثابتة للمستودع. 1.  2
 نة منيجب أن يراعي التصميم المحافظة على سلامة المواد والمنتجات المخز 2.  2

 الفساد والتلوث.
 الخروجائبة يجب أن توجد بوابات خاصة لدخول وفي مستودعات المواد علفية س 3.  2

 وسائل النقل.
 هاد دخولفي مستودعات المواد علفية سائبة أن يتم تعقيم وتطهير السيارات عن 4.  2

 وخروجها وذلك عبر توفير حوض أو مرشَّ ات تطهير للمركبات.
 جنبفي مستودعات الحبوب يفضل أن تتاح أماكن لانتظار المركبات تسمح بت 5.  2

 اتتلوث منطقة التخزين بعوادم دخان المركبات أو من خلال آثار عجلات المركب
 ذهأو الغبار الناتج عنها، مع ضرورة وضع إجراءات وقائية في حال عدم توفر ه

 الأماكن.
 يجب أن تكون أسطح الجدران والحواجز ملساء وتسمح بالتنظيف بسهولة. 6.  2
 بدخول لأسقف والجدران فتحات غير محمية وتسمحيجب ألا تكون في المباني وا 7.  2

 ،جدرانالآفات أو فتحات لا تمنع دخول الغبار أو المياه في المباني والأسقف وال
 مع مراعاة الصيانة المستمرة للمباني والأسقف والجدران.

 دمعيجب أن يراعى توفر المساحة المناسبة للتخزين، بحيث يضمن التصميم  8.  2
 تكدس، تراكم، تسريب أو أي تبعات مماثلة بسبب عدم مناسبةحدوث اكتظاظ، 

 المساحة للعملية التخزينية.
 متر. 3يجب ألا يقل ارتفاع الجدران داخل المستودع عن  9.  2
 سمرية مع يجب أن يتم تقسيم المستودع بالطريقة المناسبة إلى المناطق التال 10.  2

 توضيحي:
 منطقة استلام وتسليم. 
 جانبية أو طبليات أرضية). خزين( أرففتمنطقة  
 منطقة حجر للمواد التالفة ومنتهية الصلاحية والمسترجعة. 
 ترم 1عن  يسمح بالتخزين العمودي للأعلاف والمنتجات العلفية بمستوى لا يقل 11.  2

 عن ارتفاع سقف المستودع.
 مثل: فصل لمخزنة،يجب أن يراعي التصميم الفصل الآمن بين المواد والمنتجات ا 12.  2

 فوضة،استقبال المواد، الاستلام، منطقة انتظار المنتجات، منطقة المنتجات المر
 ينمنطقة المنتجات المرتجعة، منطقة المنتجات المنتهية الصلاحية، مناطق تخز

 المواد السائبة، وكل ماله علاقة بالعملية التخزينية والعمليات المساندة
 ندغلاق عالمخازن ومناطق الإنتاج بحالة جيدة ومحكمة الايجب أن تكون أبواب  13.  2

 عدم الحاجة لفتحها.
 ودةكون مزأبواب المخازن التي يتم فتحها بشكل مستمر ولفترة طويلة يجب أن ت 14.  2

 بوسائل مناسبة تضمن بقاء المخازن مؤمنة ضد دخول الطيور والحيوانات



  

 

 والآفات أثناء فترة فتح الأبواب.
 .لتنظيفاأن يكون تصميم المباني والمنشآت يسمح بسهولة الدخول من أجل  يجب 15.  2
 .لسوائليجب أن تكون أرضية سهلة التنظيف ومستوية وصلبة ولا تسمح بتجمع ا 16.  2
 نظيف.يجب أن تجهز الأبواب بأسطح ملساء وغير قابلة للامتصاص وسهلة الت 17.  2

 ات لتكون فقط في المناطقينصح بالحد من الحدائق وغيرها من المزروع
 الخارجية.

 اشتراطات النظافة:
 يجب أن يكون مستوى النظافة مناسب في كافة مناطق المستودع. 1.  3
 يجب الحرص على نظافة الأسقف لمنع تراكم الأوساخ عليها. 2.  3
 ئةو البييجب أن الحرص على إزالة أي تجمعات للمياه الراكدة داخل المنشاة أ 3.  3

 ة بشكل مستمر.المحيط
 كزة بشبيجب الحرص على نظافة النوافذ لتقليل تراكم الأوساخ، وأن تكون مجه 4.  3

 معدني قابل للتنظيف ويمنع دخول الحشرات والآفات، على أن لا يكون الشبك
 ممزق، أو به فتحات كبيرة.

 ةي كافيجب أن يكون يوجد مكان أو أماكن مخصصة لجمع المخلفات والنفايات ف 5.  3
 مناطق المستودع.

 أولاً  لمحيطةايجب التخلص من المخلفات والنفايات التي داخل المستودع أو البيئة  6.  3
 بأول بشكل آمن لا يشكل خطراً على البيئة.

 يجب أن تكون حاويات النفايات غير تالفة ومحكمة الغلق. 7.  3
 يارض فحشرات والقويجب أن توجد آلية فعالة لمكافحة الحيوانات والطيور وال 8.  3

 كافة أقسام مستودع الأعلاف.
 ين.يجب التأكد من عدم وجود غرفة تفتيش الصرف الصحي داخل منطقة التخز 9.  3
 اخليجب التأكد من عدم وجود تسرب في إمدادات وتوصيلات الصرف الصحي د 10.  3

 المستودع أو في البيئة المحيطة.
 ة أو غير محكمة الإغلاق.يجب عدم ترك فتحات الصرف مفتوح 11.  3
 جة منالنات في حال تخزين أعلاف سائبة يجب أن يتم التخلص من الغبار والبودرة 12.  3

 عملية التفريغ.
 يجب أن يتم التأكد من نظافة وسائل النقل سلامتها قبل التحميل 13.  3
 
 اشتراطات الحرارة والرطوبة داخل المباني: 5
 افي،رارة والرطوبة موزعة في المستودعات بشكل كيجب أن تكون مقاييس الح 1.  5

 لذيويتم قياس كفايتها بحسب نوعية الجهاز وبياناته الخاصة بالنطاق والمدى ا
 يقيسه.

 يجب توفير سجل عن درجات الحرارة والرطوبة بمناطق التخزين. 2.  5
 بشكل يتهااليجب أن يتم صيانة ومعايرة مقاييس الحرارة والرطوبة والتأكد من فع 3.  5

 دوري.
 اشتراطات التهوية: 6
 يجب توفير الوسائل المناسبة للتهوية بمناطق التخزين. 1.  6
 رطوبةلا بد أن تكون وسائل التهوية تساعد في الوصول لدرجات الحرارة وال 2.  6

 نالمناسبة لسلامة العاملين والمنتجات والمشار لها ادناه بحسب كل منطقة م
 تجات.مناطق التداول والمن

 المستندات والتوثيق والجودة:



  

 

 يجب أن توجد أصول التراخيص اللازمة أو نسخ واضحة وموثقة. 1.  7
 مفعوليجب أن يكون العاملين يحملون شهادات صحية معتمدة ورسمية سارية ال 2.  7

 تثبت لياقتهم طبيا.ً 
 ةضحيجب أن توجد أصول الشهادات والهويات اللازمة للعاملين أو نسخ وا 3.  7

 وموثقة.
 يفضل أن توجد قائمة بالموظفين موضحة فيها مسؤولياتهم وواجباتهم 4.  7

 وصلاحياتهم.
 .ً من المهم اخطار العاملين بواجباتهم ومسؤولياتهم وصلاحياتهم خطي ا 5.  7
 ة بهم.يراعى وجود آلية لتدريب العاملين على الإجراءات والعمليات المنوط 6.  7
 ريقم عن طتبع المستودع التدابير اللازمة لتجنب حوادث الارتطامن المهم أن ي 7.  7

 تحديد المسارات داخل المستودع.
 يجب أن توجد آلية سحب واستدعاء المنتجات وتتبعها. 8.  7
 يجب أن يوجد سجل لعملاء المستودع لغرض عمليات التتبع. 9.  7
 ( 180عن (  ف لمدة لا تقلالاحتفاظ بالسجلات والمعلومات الخاصة بتتبع الأعلا 10.  7

 يومًا بعد انتهاء فترة الصلاحية.
 اتلمواصفوضع آلية للتخلص من المنتجات التي تم رفضها بسبب عدم مطابقتها ل 11.  7

 أو تلوثها.
 ي تخصمن المهم وجود بيان يوضح فيه الإجراءات والسجلات والملاحظات الت 12.  7

 حشرات.مكافحة الحيوانات والطيور والقوارض وال
 يجب أن توجد سجلات للعينات المسحوبة من كافة مراحل التخزين. 13.  7
 يجب أن يوجد سجل بالاختبارات التي يتم اجراؤها. 14.  7
 يجب أن يوجد سجلات لنتائج التحليل 15.  7
 مًا بعد انتهاء) يو 180يجب أن يتم الاحتفاظ بالعينات المرجعية لمدة لا تقل عن (  16. 

 لاحية.فترة الص
 أنواع السجلات التي من المهم توفيرها والاحتفاظ بها: 17.  7

 ه،ركيزسجل بكميات وبيانات المواد الأولية والأصناف الواردة: (اسم المنتج، ت 
 ).بلد المنشأ، رقم التشغيلة، تاريخ الصلاحية، رقم فاتورة الشراء وتاريخها

 للعينات المسحوبة. سجلات تحليل المواد الأولية ونتائجها، وسجلات 
 سجلات الإتلاف والمواد المرفوضة. 
 سجلات المنتجات المباعة. 
 يخسجل بكميات وبيانات المنتجات المباعة: (اسم الصنف، رقم التشغيلة، تار 

 ،الصرفبالإنتاج، الكمية، جهة البيع، رقم فاتورة البيع وتاريخها، توقيع من قام 
 والمتبقي).

 ج المباعة ونتائجها، وسجلات للعينات المسحوبة..سجلات تحليل المنت 
 سجلات شكوى العملاء. 
 سجلات تدريب العاملين. 
 سجلات التنظيف 
 

 اشتراطات منطقة استلام المنتجات العلفية:
 لث.من الباب الثا 7إلى  1مراعاة ما ورد بالاشتراطات العامة في فقرة  1.  8
 هامستندات تساعد على التأكد من مصدر عند استلام المنتجات يجب توفير 2.  8

 ومطابقتها مع الاشتراطات الخاصة بكل منتج.



  

 

 يجب عدم تداول أي منتج مجهول المصدر أو غير مسجل لدى الهيئة. 3.  8
 طوبة.ة والرمن المهم أن يتم فحص المواد المنتجات فيزيائيا وقياس درجة الحرار 4.  8
 مكانأن توجد آلية لضمان دخول الشاحنة ل في حال تخزين أعلاف سائبة يجب 5.  8

 التفريغ الصحيح لتجنب الأخطاء في عملية التفريغ.
 ناءريغ اثفي حال تخزين أعلاف سائبة من المهم أن يتم عزل وتأمين منطقة التف 6.  8

 عملية التفريغ.
 نمنتهاء في حال تخزين أعلاف سائبة يجب أن يتم اغلاق نقاط التفريغ عند الا 7.  8

 استخدامها بشكل جيد وآمن.
 ثيجب أن توجد آلية في حال تم رفض منتج غير مطابق للمواصفات أو ملو 8.  8

 ويفضل ان تكون مكتوبة.
 م عزلللمستودعات التي يوجد بها تخزين مواد علفية سائبة، يجب يتم أن يت 9.  8

 وتأمين منطقة التفريغ أثناء عملية التفريغ.
 اطغلاق نقيوجد بها تخزين مواد علفية سائبة، يجب أن يتم اللمستودعات التي  10.  8

 التفريغ عند الانتهاء من استخدامها بشكل جيد وآمن.
 نملتخلص للمستودعات التي يوجد بها تخزين مواد علفية سائبة، يجب أن يتم ا 11.  8

 الغبار والبودرة الناتجة من عملية التفريغ.
 منعال وآخزين مواد علفية سائبة، وجود إجراء فللمستودعات التي يوجد بها ت 12.  8

 ضيةيضمن نظافة خزانات المواد العلفية الأر
 

 اشتراطات منطقة التخزين:
 لث.من الباب الثا 8إلى  1مراعاة ما ورد بالاشتراطات العامة في فقرة  1.  9
 نظيف،اد التيجب أن يتم تجنب تخزين أي مواد كيمائية أو لها تأثير سلبي مثل مو 2.  9

 أو المبيدات وما في حكمها بجانب المواد العلفية.
 ع أولابحيث يكون الوارد للمخازن والصوام ) FIFOيجب أن يتم تطبيق نظام (  3.  9

 يتم تصريفه واستخدامه أولا.
 جات،يجب أن يراعى عدم حدوث تنقيط أو تكثيف فوق رفوف التخزين أو المنت 4.  9

 لمكيفات أو أي معدات قد يحث منها تنقيط أوبحيث يتم تجنب التخزين تحت ا
 تسرب.

 اشرة.يجب عدم تخزين المواد والمنتجات المصنعة أو المعبأة على الأرض مب 5.  9
 يجب عدم تخزين الأعلاف خارج المستودعات. 6.  9
 عات.يجب أن تكون أماكن تخزين المنتجات مفصولة بشكل واضح داخل المستود 7.  9
 صوامع أو مناطق منفصلة مفصولة فيزيائية مخصصة للمواد يجب أن توجد 8.  9

 العلفية السائبة التي يتم تخزينها بشكل سائب.
 سبحيجب أن يتم مراعاة درجة حرارة والرطوبة المناسبة لتخزين كل منتج  9.  9

 المواصفات واللوائح الفنية الخاصة به.
 فيجب رة أو رطوبة معينةفي حال وجود منتجات موضح على بطاقتها درجة حرا 10.  9

 الالتزام بها.
 كان يجب أن يتم تخصيص مخزن للمنتجات التي تحتاج تبريد، وذلك في حالة 11.  9

 المخزن به منتجات أخرى لا تحتاج تبريد.
 صيصفي المنشآت المصرح لها بتخزين المنتجات ذات أصل الحيواني يجب تخ 12.  9

 مخزن مبرد لهذه المواد.
 تية.وجد مخزن مناسب أو وسيلة مناسبة للمنتجات السائلة أو الزييجب أن ي 13. 



  

 

 اشتراطات التحميل والنقل: 10
 قلية بنمع عدم الإخلال بما نصت عليه المواصفة السعودية الخاصة بالممارسات الصح

 يجب مراعاة ما يلي: SFDA.FD 40الأعلاف المعبأة والسائبة 
 ل والنقل خارج منطقة التخزين.يجب أن يوجد منطقة مخصصة للتحمي 1.  10
 ويفضل يجب أن توجد آلية لضمان تعبئة المنتجات في السيارات المخصصة لها 2.  10

 ان تكون مكتوبة.
 يجب أن تحتوي الشحنة على مستندات موضح فيها جميع المعلومات. 3.  10
 شاحنات.بالها يجب أن يتم تغطية الأعلاف المعبأة بأكياس بعد الانتهاء من تحميل 4.  10
 يجب أن يتم ختم الشاحنات المعبأة بالأعلاف السائبة. 5.  10
 اشتراطات إضافية خاصة بالسلامة المهنية للعاملين والزوار: 11
 أو يجب وجود تدابير للصحة مهنية بحيث توضح إجراءات السماح للعاملين 1.  11

 ة.الموظفين المرضى بالحضور للعمل من عدمه ويفضل ان تكون مكتوب
 يجب توفر أدوات إسعافات أولية. 3.  11
 افةيجب أن توجد إجراءات وأدوات تساعد وتضمن حفاظ العاملين على النظ 4.  11

 فة) لكاوالسلامة الشخصية أثناء العمل (الزي الموحد، الخوذات والأحذية المناسبة
 العاملين.

 الشخصية.يجب على العاملين الحفاظ على درجة مناسبة من النظافة  5.  11
 يراعى أن يوجد مكان مخصص يسمح للعاملين أو الزائرين بغسل الأيدي 6.  11

 والأرجل والتعقيم قبل الدخول إلى منطقة التخزين.
 يفةيجب أن تكون غرف تغيير ملابس ودورات المياه الخاصة بالعاملين نظ 7.  11

 ومعزولة عن منطقة التخزين في حال وجود غرف خاصة بذلك.
 لمرفقال أن تكون مغاسل الأيدي تعمل بشكل آلي أو تلك التي تعمل بواسطة يفض 8. 

 أو بالقدم بحيث لا يتطلب عملها أو إطفائها استخدام الأيدي بشكل مباشر.
 تجاتر المنيراعى وجود الية لأبعاد العاملين الذي يحملون أمراض قد تنتقل عب 9.  11

 العلفية عن مناطق تداول الأعلاف.
 جب توفير معقمات ايدي في مناطق الإنتاج والتخزين.ي 10.  11
 يجب توفير إجراءات مخصصة للزوار تتضمن ارتداء زي مناسب ومعدات 11.  11

 هدفالوقاية والسلامة الشخصية أثناء الزيارة، (الخوذات والجزم المناسبة)، ب
 الحفاظ على سلامتهم وسلامة المنتجات.

 صة، أرضيات دورات المياه ملساء وغير ممتيراعى أن تكون أسطح، أسقف 12.  11
 للماء والرطوبة وألوانها فاتحة ان وجدت.

 ،لصابونايراعى أن تكون دورات المياه بالتجهيزات المناسبة للعاملين مثل  13.  11
 أوراق التنشيف، معقم الأيدي، والماء الساخن ان وجدت.

 وائحرلروائح الكريهة أو يراعى أن تكون بها تهوية كافية تمنع تراكم ا 14.  11
 المنظفات وتسمح بتجدد تيار هوائي نقي ان وجدت.

 من.آيراعى أن تكون بها إضاءة كافية تسمح باستخدامها وتنظيفها بشكل  15.  11
 من المهم أن يرتدي العاملون زي موحد مناسب لمنطقة عملهم. 16.  11
 عمل،ناء اللسلامة الشخصية أثمن المهم أن يرتدي العاملون معدات الوقاية وا 17.  11

 (الخوذات والجزم المناسبة).
 اشتراطات خاصة بعملية التخزين لدى الغير: 12

 ن تتوافر عددأفي الباب الثالث ينبغي  11إلى  1مع مراعاة ما ورد بالاشتراطات من فقرة 
 من الاحكام والشروط الواجب ذكرها في العقد بين الطرفين:



  

 

 ينالتخز جر على التراخيص اللازمة من الهيئة التي تجيز لهيجب حصول المستأ 1.  12
 للمنتجات العلفية الخاصة به لدى الغير قبل استخدام المنطقة المخصصة له

 علفيةجات اليجب أن يشتمل العقد بين الطرفين على تحديد المسؤول عن نقل المنت 2.  12
 في أسس ممارسةمن والى المستودع بحسب ما تحدده الشروط الفنية الواردة 

 التخزين الجيد.
 ان تكون المناطق المخصصة للمستأجرين محدده في العقود وموضحة في 3.  12

 سجلات المستودع.
 لىعطرفين يجب ان يشتمل العقد على الواجبات والمسؤوليات الكاملة لكل من ال 4.  12

 وجه الخصوص لكل مما يلي:
 الاستلام والتسليم 
 الاتلاف 
 ستدعاء.السحب والا 
 .يجب توقيع عقد جديد بين الطرفين عند أو قبل انتهاء العقد السابق 5.  12
 تيجب ان يتضمن العقد نصا يقضي بعدم السماح للمستأجر بتخزين منتجا 6.  12

 مجهولة المصدر أو غير مسجلة لدى الهيئة.
 في 10 إلى 1يلتزم المستودع المؤجر بتطبيق ما ورد بالاشتراطات من فقرة  7.  12

 الباب الثالث.
 اطبةليه مخيلتزم المستودع المؤجر بأنه في حالة فسخ العقد أو انتهائه يجب ع 8.  12

 الهيئة بذلك ويتحمل المسؤولية النظامية عن وجود أي من المنتجات العلفية
 بالمستودع بدون وجود عقد جديد للمستأجر.

 لصادرةاتعاميم والفعلية في تطبيق اليتحمل المستودع المؤجر المسؤولية النظامية  9.  12
 من الهيئة فيما يخص السماح والتسهيل لموظفي الهيئة بسحب عينات من

 المنتجات الموجودة داخل المستودع
 43ا ل ص ف ح ة |  43 

 الباب الرابع: مواصفات ولوائح فنية واشتراطات تهمك
 راطاتولاشت فنية فات واللوائحهذه القائمة الهدف منها إرشاد المنشآت العلفية لأهم المواص

 بعةم ومتاهتماذات العلاقة بالأعلاف، وهذا لا يخلي مسؤولية المنشآت العلفية بضرورة الا
 لهيئةاصدرها لتي تكافة اللوائح المواصفات والاشتراطات المستجدة أو المحدثة أو التعاميم ا

 أو تتبناها.
 عليهاالمواصفات / اللوائح / الاشتراطات طريقة الحصول 

 اللائحة الفنية للملوثات والسموم في الأغذية والأعلاف
SFDA.FD 193 

 المتجر الالكتروني للمواصفات على موقع الهيئة
 الالكتروني.

 اللائحة الفنية المعايير الميكروبيولوجية في الاعلاف
 SFDA.FD 39والحدود القصوى المسموح بها 

 ئةالمتجر الالكتروني للمواصفات على موقع الهي
 الالكتروني.

 مواصفة الممارسات الصحية لنقل الأعلاف المعبأة
 SFDA.FD 40والسائبة 

 المتجر الالكتروني للمواصفات على موقع الهيئة
 الالكتروني.



  

 

 دليل تسجيل المنتجات العلفية
 النشاطات على موقع الهيئة الالكتروني.

 التعاميم الصادرة من الهيئة
 يئة الالكتروني.المركز الإعلامي على موقع اله

 الحريق:اشتراطات السلامة والوقاية من 
ي يجاب أخذ موافقة إدارة الدفاع المادني بالمنطقاة فيماا يتعلاق بمتطلباات السالامة التا .1

 تأمينها في المشروع.
لعامة الصادرة من المديرية امن الحريق يجب الالتزام باشتراطات السلامة والوقاية  .2

 (.3ملحق رقم )ـ  من تعديلات للدفاع المدني وما يستجد عليها
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 كراسة شروط ومواصفات 
 معامل الخرسانة والطوب

 

   

  المرفقـات  "الملاحق" .9
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 كراسة شروط ومواصفات
 55من  43الصفحة  مصانع الاعلاف

 

 

 (6/7م )نموذجنموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختو 10/1
 

 
 المحترم.     بلدية: سعادة رئيس

رغبتكم  المتضمن  هـ  14      /    /         إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ 
مصنع ة وإدار وتشغيلإقامة  ستثماره فيلا                               موقع في مدينة  تأجير

 أعلاف 
 لعناصال المرفق صورته واطوحي  تم شرا نا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإي

تامة  عاينةمعلى الطبيعة  شتراطات الخاصة بهذه المنافسة  كما تم معاينة العقارعلي كافة الا
  للجهالة.نافية 

 بعرضنا لاستئجار العقار الموضح أعلاه بأجرة سنوية قدرها نتقدم لسعادتكم 
فقه كراسة الشروط ريال  وتجدون بر  (                                 ( )                    )

 كافةووالمواصفات بعد توقيع جميع صفحاتها من قبلنا وضمان بنكي يعادل أجرة سنة كاملة 
  المستندات المطلوبة في كراسة الشروط والمواصفات.

 
 

  اسم الشركة
  رقم السجل التجاري

 بتاريخ  صادرة من
  نوع النشاط

 جوال فاكس هاتف
 الرمز  ص.ب

 

 العنوان: 
..........................................................................................................

........ 
 

 الختم الرسمي      التوقيع
 

 التاريخ
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 العام للموقع المخطط 11/2
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 (6/3نموذج ستثمر )موذج محضر تسليم عقار للمن 11/3
   

 ارـــــــمحضر تسليم عق

 الرقم:
 هـ14      /        /       التاريخ:  
 العقار رقم:

 بلدية

 رقم عقد التأجير:                                                   تاريخه:
 اسم المستثمر:

 
 إقــــــرار

 
 يااوم فاايعاليااة ة بياناتااه المااذكور أقاار بااأنني قااد اسااتلمت بموجااب هااذا المحضاار العقااار

................... 
 فاعاالامصاانع لاسااتخدامه فااي إقامااة وتشااغيل وإدارة   هااـ 14    /        /    بتاااريخ  

الإيجاااااااااااااااااار المبااااااااااااااااارم ماااااااااااااااااع بلدياااااااااااااااااة/ أماناااااااااااااااااة بموجاااااااااااااااااب عقاااااااااااااااااد 
ناه تاماة ايعاينته معقمت بم................................................................ وقد 
 نافية للجهالة شرعاً وبأنني قبلته علي حالته في تاريخ استلامه.

 )ويشمل ذلك الأرض والموقع والمنشتت والملحقات وأية تجهيزات أخري(
 وعليه أوقع

 .............التوقيع ....................................   الختم .....................
 .........................رئيس بلدية ..............

 التوقيع ............................................
 
 
 
 
 
 صورة لملف العقار ـ
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 إقرار من المستثمر 11/4

 
 

  يقر المستثمر بما يلي:
 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها. .1
وجه  لمعمول بها ذات الصلة بموضوع المزايدة وعلىاطلع على جميع النظم السعودية ا .2

 خاص:
م ــــــــلائحة التصرف بالعقارات البلدية الصادرة بموجب الأمر السامي الكريم رق .أ

 هـ 29/6/1441(40152)
من  الصادرة الاعلاف الجاهزة لإقامة مصانع بيعوالفتية  والمعاييرالاشتراطات  .ب

 وزارة الشئون البلدية والقروية.
 نافية للجهالة. معاينة تامةللتأجير  المعروضموقع ال عاين .3

 
 الختم   التوقيع 
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 دـــنموذج العق 11/5

  صرف ةصنم نم اينورتكلا ردصي يذلا وه مزلملا دقعلا
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 ..................................رقم العقد
 ................................تاريخ العقد

 عقد تأجير  
 

 نيتم الاتفاص ب................./......./.......الموافق......................................إنه في يوم
 كل من :

اسم  .1
...................................ومقرهاالبلدية............................................الأمانة/

التوقيع على هذا  ويمثلها في..
..........................................بصفته...............................................العقد
 طرف أول.... 

  العنوان
.....................................................................................................

...................................... 
.............................فاكس............................................................هاتف

........................................... 
 ..................................المدينة.............................................ص.ب

 ...............................الرمز البريدي.
البريد 
.........................................................................................ونيالإليكتر

................................ 
اسم  .2

............................المستثمر................................................................
...................... ...... 

شركة / 
.............................................................................................م سسة

................................ 
 ......صادر...................................سجل تجارى رقم

 ....../..../......بتاريخ...........من.........................
في التوقيع على هذا  ويمثلها

 ......................................بصفته........................العقد................
بالتفويض ...................................وينوب عنه في التوقيع

 يطرف ثان....................رقم
 العنوان

.....................................................................................................
..................................... 

.....................................فاكس....................................................هاتف
........................ 

 زالرم. .................................المدينة.....................................ص.ب
 .........................البريدي
البريد 

.........................................................................................الإليكتروني
............................... 
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... ...................... رقم ..........لمنتهية بخطاب ..بناء على الإجراءات ا
قار ر العالقاضي بقبول الطلب المقدم من الطرف الثاني لاستثما........./...../.....في

 الموضحة بياناته  فقد اتفق الطرفان على ما يلي:
المادة 
 الأولى

 تعريف لمفردات العقد. :

ا والمحااددة أماكنهااا فااي هااذ للبلديااة  /نااةالأرض المملوكااة للأما وهاا : الموقع  
 العقد

 .الموضحة بياناتها أدناه في وصف العقاررض الأ وه : العقار 
المااراد إقامتااه ماان قباال المسااتثمر علااى الموقااع  اعاالافمصاانع هااو  : المشروع

 أدناه. كما هو موضح المحددة بياناته
ولهاا علاقاة بالمشاروع مان  الجهات الحكومية وغير الحكومية هي : الجهات ذات العلاقة

دمات تقاادم الخاا يالناحيااة التنظيميااة  أو الرقابيااة  أو الفنيااة  أو التاا
 الأساسية للمشروع.

 كراسة الشروط والمواصفات : الكراسة
 

المادة 
 الثانية

 مستندات العقد :

 تشكل مستندات العقد: وهيالمستندات التالية مكملة ومتممة ومفسرة لبعضها البعض 
 الشروط والمواصفات الفنية وملحقاتها.كراسة  .1
 نموذج العطاء المقدم من الطرف الثانى. .2
 .يتصاميم المقدمة من الطرف الثانالالرسومات والمواصفات و .3
تفاق االمراسلات المتبادلة بين الطرفين فى مرحلتى تقديم العطاءات وقبول العارض والتاى  .4

 الطرفان على اعتبارها ضمن مستندات العقد.
المادة 

 لثالثةا
 وصف العقار :

 : ا يليه فيمالعقار الوارد بيانات بموجب هذا العقد قام الطرف الأول بتأجير الطرف الثاني -
 موقع العقار:  -
 صمخ  المدينة     : -
 بيشة -طريق خميس مشيط الشارع     :  القاع  الحي       : -
 2ت/ت / ا  رقم العقار:        29ع//31/1441           المخطط:  رقم  -
 حدود العقار: )حسب الكروكي المرفق(  -

  :مترا 122بطول م                         20شارع عرض  شمالا 
  :مترا 122بطول                      م20شارع عرض  جنوبا 
  :م     140 لوطب                            ماعلا قيرطلا شرقا                                           
  :مترا  140 بطول     م20عرض  شارع غربا 

 مساحة العقار:  -
 :(          2م19336)                  المساحة الإجمالية 
  متر مربع         حسب لائحة البناء       المباني:  مساحة 

 
 العقدالغرض من  : الرابعةالمادة 

ع مصاان رة وتشااغيلوإدا أعاالاه لإنشاااءالموضااحة بياناتااه  رض ماان العقااد هااو اسااتثمار الموقااعغااال
 ولا يجوز استخدامه لغير الغرض المخصصة له. جاهزة اعلاف
 مدة العقد : الخامسةالمادة 
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بدأ من تاريخ تسلم ت                                                (            25       مدة العقد )
لاى عخالال شاهر  ن الطارفينالبلدية  بموجب محضر تسليم موقع مالأمانة/ المستثمر للعقار من 

  الأكثر من تاريخ توقيع العقد.
 فترة التجهيز والإنشاء : السادسةالمادة 

جهياز والإنشااء  للت                               (             %5         يعطى المستثمر فتارة )
فوعاة نياة غيار مدمن العقد  وهى فترة زم الخامسةالمادة  يمن المدة المحددة ف %5وهى تعادل 

 .الأجرة
 

المادة 
 السابعة

 السنويالإيجار  :

ريال فقااااااااط(      ريال )      للعقار السنويالإيجار 
داياة بدادها فاى ويتم سداد إيجار السنة الأولى عند توقيع العقد  أما أجور السنوات التالية  فيتم سا

 د أقصى عشرة أيام من بداية السنة كل سنة  وبح
 التزامات المستثمر  : الثامنةالمادة 

 يلتزم الطرف الثانى المستثمر بموجب هذا العقد بما يلى :
قبال  البلدية ومن الجهات الأخرى ذات العلاقةالأمانة/الحصول على التراخيص اللازمة من  .1

 البدء فى تنفيذ المشروع.
 ة للتجهيز والإنشاء.ددتنفيذ المشروع خلال المدة المح .2
ساب حمة اللازمة لحماية الأشخاص والممتلكات الخاصة والعامة توفير وسائل الأمن والسلا .3

 تعليمات الجهات ذات العلاقة.
 تنفيذ المشروع وفقاً للشروط والمواصفات والمخططات المرفقة بهذا العقد. .4
لااى عالبلديااة علاى اسام الجهاة الاستشااارية المكلفاة بالإشاراف الأمانة/الحصاول علاى موافقاة  .5

 يها.من تنفيذه وفقاً للشروط والمواصفات والمخططات المتفق علتنفيذ المشروع  والتأكد 
راهاا يالبلدية قبل عمال أياة إضاافات أو تعاديلات الأمانة/الحصول على الموافقة الخطية من  .6

 ضرورية للمشروع.
ت الخدماالرسوم والضرائب المتعلقة بإنشاء وتشغيل المشروع وتحمل تكاليف توصيل  سداد .7

 .للموقع
لبلديااة وماان الأمانة/االمشااروع وفقااا للشااروط والمواصاافات المحااددة ماان تشااغيل وصاايانة  .8

 الجهات ذات العلاقة.
لشائون مان وزارة ا الصاادرةالاعالاف لإقامة مصانع الفنية والمعايير الالتزام بالاشتراطات  .9

 البلدية والقروية
 سداد الأجرة السنوية وفق المادة السابعة من هذا العقد. .10

المادة 
 التاسعة

 ابة على تنفيذ العقدالرق :

مادة  للبلدية والجهاات ذات العلاقاة الحاق فاى الرقاباة علاى المشاروع فاى أى وقات خالالللأمانة/
لطاارف االعقاد. ويلتاازم الطاارف الثااانى بجميااع تعليمااات الجهااة المشاارفة علااى التنفيااذ المعينااة ماان 

 الأول.
المادة 

 العاشرة
 الالتزام بالنشاط المحدد :

ن هذا م الرابعةلغير الغرض المخصص له والوارد فى المادة  الموقعتخدام لا يجوز للمستثمر اس
 العقد.

الحادية المادة 
 عشر

 التنازل عن العقد :

ن فقة خطية معلى الغير  أو التنازل عن العقد إلا بموا له الموقع الم جرلا يحق للمستثمر تأجير 
 البلدية.الأمانة/ 
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ة نيالثاالمادة 
 عشر

 لجزاءات الغرامات وا :

حالااة حاادو  مخالفااات ماان المسااتثمر تطبااق عليااه الغرامااات والجاازاءات الااواردة بلائحااة  يفاا
فااى  218الغرامااات والجاازاءات عاان المخالفااات البلديااة الصااادرة بقاارار مجلااس الااوزراء رقاام 

 وللأماناة/ البلدياة هاـ. 25/1/1422و ف فاى  /5367/4هـ والتعميم الوزارى رقام 6/8/1422
ة بلائحاة ر الغرامة التى تتناسب ماع حجام المخالفاة بالنسابة للمخالفاات غيار الاواردالحق في تقدي

 لاشتراطات  ويحق للأمانة/للبلدية إغلاص المصنع في حالة عدم الالتزام باالغرامات والجزاءات.
 المتعلقة بجودة الخرسانة المنتجة بعد إنذاره واتخاذ الإجراءات النظامية.

 ثالثةالالمادة 
 عشر

 خ العقدفس :

ضارر  الرجاوع إلاى المساتثمر فيماا لحقهاا مان يالبلدياة فاالأمانة/يجوز فسخ العقد مع بقااء حاق 
 بسبب ذلك فى أى من الحالات التالية :

 .إذا تأخر المستثمر عن البدء فى التنفيذ خلال فترة التجهيز والإنشاء المسموح بها .1
ً ى العقد  أو قام بتأجير النإذا استخدم الموقع لنشاط يخالف النشاط المتفق عليه ف .2  أو شااط كلياا

 ره لتصاحيحالبلدية  وذلك بعد إنذاالأمانة/جزئياً  أو تنازل عنه للغير دون موافقة خطية من 
 الوضع  ومضى خمسة عشر يوماً من تاريخ إخطاره بالإنذار.

3.  ً ن ما إذا تأخر فى تسديد الأجرة عن المدة المحددة له بعاد إناذاره  ومضاى خمساة عشار يوماا
 تاريخ إخطاره بالإنذار.

 يإذا ثبات أن المساتثمر قاد شارع بنفساه أو بوسااطة غياره بطرياق مباشار أو غيار مباشار فا .4
 البلدية للحصول على العقد.الأمانة/ يرشوة أحد موظف

و اإذا أفلس  أو طلب إشهار إفلاسه  أو ثبت إعساره  أو صدر أمر بوضعه تحت الحراسة   .5
 جرى حل الشركة وتصفيتها.

يااذ تاوفى المساتثمر  ولام يتقادم ورثتاه خالال شااهرين مان وفاتاه بطلاب للاساتمرار فاى تنف إذا .6
 العقد.

 الرابعةالمادة 
 عشر

 إلغاء العقد :

نتهاااء ماادة اللبلديااة بعااد موافقااة وزياار الشاائون البلديااة والقرويااة إلغاااء العقااد  قباال للأمانة/يجااوز 
  تثمر باذلك  بعد إشعار المساتأجر أو المساالتأجير أو الاستثمار  لأسباب تتعلق بالمصلحة العامة

 وانقضاء ثلاثة أشهر من تاريخ إشعاره.
 الخامسةالمادة 
 عشر

 المنشآت المقامة على العقار :

على   ولبلديةاللأمانة/  المقامة على العقار بعد انتهاء مدة العقد المنشتت والتجهيزات ت ول ملكية
كاملهاا  بلام بعمل محضر تساليم للمنشاتت والتجهيازات الاست جيدة  ويتمالمستثمر تسليمها بحالة 

 .  ويوقع من الطرفين يثبت فيه صلاحيتها للعمل بشكل جيد
ة دسالساالمادة 
 عشر

 مرجع العقد :

درة أحكااام لائحاة التصارف بالعقاارات البلدياة الصااا تساريفيماا لام يارد فياه نااص فاى هاذا العقاد 
 هـ 29/6/1441وتاريخ  (40152)بالأمر السامى رقم 

 
 
 

 السابعةالمادة 
 عشر

 النزاع بين الطرفين يالفصل ف :
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هة لم هو الجن ديوان المظاا يتعلق بتنفيذ بنود هذا العقد فإفين فيمجود خلاف بين الطرفي حالة و
رف عشاار ماان التعليمااات التنفيذيااة للائحااة التصاا الثالثااةالمختصااة بالفصاال فيااه بموجااب المااادة 

 .هـ 22/12/1441( وتاريخ 4100561883)بالقرار الوزاري رقمبالعقارات البلدية الصادرة 
 الثامنةالمادة 
 عشر

 شروط أخرى :

الشاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااروط الخاصاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااة 
...................................................................................................

............. 
...................................................................................................
.......................................... 

 
التاسعة المادة 
 عشر

:  

أن  يقر الطرفان أن العنوان الموضاح بصادر هاذا العقاد  هاو العناوان الاذى يمكان للطارف الأول
وص هااذا العقاد  ويكاون الطاارف يرسال علياه المراساالات والمكاتباات إلاى الطاارف الثاانى بخصا

خطااار إالثااانى قااد اسااتلمها بمجاارد إرسااالها إليااه علااى العنااوان المااذكور  وفااى حالااة تغييااره يااتم 
 الطرف الأول بخطاب مسجل.

  
 والله ولى التوفيق،،،

ثاانى حرر هاذا العقاد بتااريخ   /   /        مان ثالا  نساخ أصالية سُالمت منهاا نساخة للطارف ال
 ول بنسختين.واحتفظ الطرف الأ

    
 

 الأوللطرف ا                        الثانيالطرف 


