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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات

 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

يـــتعر مراعدـــاة الالتـــ ام بتقـــديم المســـتندات المحـــددة والمطلوبـــة في كراســـة الشـــروط والمواصـــفات   

او عدــن طريــق تطبيــق  furas,momra.gov.saعدــن طريــق الموقــع الالكترونــي   كالكترونيــاو وذلــ

ة )فرص( باسـتثناء أصـل خطـاب الضـمان البنكـي فيقـدم الأصـل في مـرف  تـوم          الأجه ة الذكي

مــن المســتثمر او مــن يفويــه ويكتــب عدليــه اســم المســتثمر وعدنوانــه وأرقــام  واتفــه ورقــم    -ومغلــق

الفاكس في الموعدد والمكان المعلـن عدنـه لفـتح المظـاريف مـع ارفـا  صـورة مـن الضـمان البنكـي في           

  اليه.الموقع الالكتروني المشار 

  ل  توم؟  ل مرفق؟ المستند مسلسل

   نموذج العطاء 1

2 
ــاء     ــى العطـ ــالتوقيع عدلـ ــام بـ ــق )إذا قـ ــي موثـ ــل رمـ توكيـ

 ومرفقاته شخص غير مقدم العطاء(
 

 

3 

ــها الــذي وقــع      إثبــات أن المســئول عدــن الشــركة أو وكيل

عدلى العطاء لديه الصلاحية للتوقيع )في حالة الشركات 

 والمؤسسات(

 

 

4 
ــة   صـــور ــاري )في حالـ ــارية المفعـــول مـــن الســـجل التجـ ة سـ

 الشركات والمؤسسات(
 

 

   صورة الهوية الشخصية ) في حالة الأفراد( 5

6 
خطاب يمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد العربـي  

 السعودي
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 7
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 تعريف المفردات الواردة بكراسة .أ

 تالشروط والمواصفا

المـراد إقامتـه وتشـغيله وإدارتـه مـن المسـتثمر بـالموقع         المرك  الريايي و  . المشــروع:

 .المحدد

ــا المركــ         العقار : ــام عدليه ــ  يق ــاو وال ــة موقعه ــة أو البلدي ـــحدد الأمان  ــو أرض ت

 الرياييو أو مبنى قائم لمرك  ريايي.

ــاء وإدارة أو فـــرد يتـــوى ـــو شـــركة أو مؤسســـة   المستثمر:   ــ  وتشـــغيل  إنشـ المركـ

 .الريايي

يقصد به الجهة ال  تقدم عدرياً لدخول الم ايدة سواء كانت شـركة أو   مقدم العطاء:

 مؤسسة أو فرداً.

ــى عدــدد مــن الصــالات المغلقــة متعــددة الأغــراضو       المرك  الريايي:  ــو مكــان يشــتمل عدل

ويمكن لأعدضائه ومرتاديه ممارسة عددة أنواع من الريايات سواء برسـم  

 ل يومي أو باشتراك شهري أو سنوي.دخو

يــدة بهــدف تأخــذ شــكل م ا المســتثمرين ــي طريقــة لإثــارة التنــافس بــر  المنافسة:

عدنـد تـأجير العقـارات    الأمانة / البلديـة  تبعها الحصول عدلى أعدلى سعرو وت

 والأنشطة.

 كراسة الشروط والمواصفات. الكراسة:

  

  

 

منافسة  

 إلكترونية:

 عدطاءاتهم في المنافسة عدن طريق الموقـع الإلكترونـي  تقديم المستثمرين 

furas,momra.gov.sa  
 أو عدن طريق تطبيق الأجه ة الذكية " فرص ".
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 الجدول ال مني المتوقع لإجراء الم ايدة .ب

 إيجار السنة الأوىحتى بداية سريان العقد ودفع 

 

 التاريخ ـــاريخكيفية تحديد التـــ البيــــــــــــــــــــــــــــــان

  التاريخ الذي تم فيه النشر تاريخ الإعدلان

  كما  و محدد في الإعدلان آخر ميعاد لتقديم العطاءات

  كما  و محدد في الإعدلان موعدد فتح المظاريف

  تحدده الأمانة/ البلدية إعدلان نتيجة الم ايدة 

  تحدده الأمانة/ البلدية موعدد الإخطار بالترسية

يع العقد لمن ترسو تاريخ توق

 عدليه الم ايدة

خــلال ةســة عدشــر يومــاً مــن تــاريخ إشــعار  

الأمانة/البلديـة للمســتثمر جراجعتهـاو فــ ن   

لم يراجــع يرســل لــه إشــعار نهــائيو ويعطــي 

 .مهلة إيافية ةسة عدشر يوماً

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

لعقــار جوجــب محضـــر   مــن تــاريخ تســـليم ا   بداية سريان مدة العقد

و تسليم موقع من الأمانة/ البلدية والمستثمر

محضـــر  وإذا لم يـــتم توقيـــع المســـتثمر عدلـــى

ــاً وتحســب      ــتم إشــعاره خطي تســليم العقــار ي

 بداية سريان مدة العقد من تاريخ الإشعار.

 

  عدند توقيع العقد موعدد سداد أجرة السنة الأولي
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  مقـــدمة .1
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 .مقدمة .1

 

 موقـع عدامـة عدـن طريـق الظـرف المختـوم بـر المسـتثمرين لتـأجير          في طـر  م ايـدة  بلدية المذنب ترغب 

وفـق التفاصـيل المبينـة في كراسـة الشـروط والمواصـفات        ومركـ  ريايـي   رةتشـغيل وإدا  صص ل

المرفقة و وال  تويح المعلومات الـ  يجـب عدلـى المسـتثمرين الإحاطـة بهـا و ومراعداتهـا عدنـد تقـديم          

 عدطاءاتهم لهذه الم ايدة .

للتعـرف عدلــى   لكراسـات لمحتويــات اوتهيـب الأمانـة / البلديـة بالمســتثمرين القـراءة المتأنيـة والدقيقـة       

الاشتراطات والمواصفات الفنية و والجوانب القانونية للعقد و والت امات المستثمر و جا يمكنه مـن  

 تقديم عدطاء مدروس يتيح له الفوز بالفرصة الاستثمارية المتاحة و ويحقق للأمانة / البلدية أ دافها

مــن المســتثمرين الــراغبر في  البلديــة بــالرد عدلــى أيــة استفســارات أو استيضــاحات  الأمانــة/ وترحــب

 تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات ب حدى الطر  التالية:دخول الم ايدة و ويمكن 

 بالبلدية وتقديم الاستفسار مكتوبا: ا لتوجه إى الإدارة المذكورة أدناه .1

 إدارة:   الاستثمارات البلدية 

 3420053تليفون: 

 3420049فاكس:  .2

ة عدبر منصة فرص عدبر خانة تقديم استفسار في او عدن طريق مراسلة البلدي .3

 صفحة الم ايدة.
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  وصف العقــار .2
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 ف العقاروص .2

 انشاء وتشغيل وصيانة صاله ريايية النشاط

 صاله ريايية مكونات النشاط

 الصالحية الحي المذنب المدينة ارـع العقـــموق

  نوع العقار

 2م2000 مساحة الأرض

  مساحة المباني

  عددد الأدوار

  نوع البناء

 

 :الخدمات بالعقار

 

 

 

 

 :بيانات أخرى
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
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 اشتراطات دخول الم ايدة والتقديم .3

 الم ايدة : من يحق له دخول 3/1

ــراغبرســتثمرين الســعودير  د والمفــراللأيحــق  مركــ  وتشــغيل إدارة  الاســتثمار في  في ال

أو بحكـم قضـائى   الممنـوعدر مـن التعامـل نظامـا      ـذه الم ايـدة. مـا عدـدا      التقدم في  ريايي

مسـتحقات   عدليهم الذين استبعاد ويحق للأمانة أو البلديةن التعاملو حتى تنتهى مدة المنع م

بعـد رفعهـا لـوزير الشـئون      موعدـد ا  عدـن رون في سداد الأجـرة  و أو كانوا ممن يتأخمتأخرة

 . البلدية والقروية والموافقة عدلى استبعاده

 

 مكان تقديم العطاءات : 3/2

تقدم العطاءات عدن طريق بوابة فرص الاستثمارية وفي حال وجود خلل يتم تقديمها ورقيا مع تقديم 3/3

 مايثبت ذلك.

 تقديم العطاءات: موعدد 3/4

  ة فرصكما  و معلن في منص 3/5

 موعدد فتح المظاريف : 3/6

 .كما  و معلن في منصة فرص

 العطاء: تقديم 3/7

استيفاء نموذج العطاء المرفق بالدقة اللازمـةو وذلـك طباعدـة أو كتابـة      المستثمرعدلى  3/5/1

بالمدادو والالت ام التام جا تقضى بـه البنـود الـواردة بكراسـة الشـروط والمواصـفات       

 ا.وملحقاته

نفســهو أو   المســتثمررفقاتــه والتوقيــع عدليهــا مــن    يجــب تــرقيم صــفحات العطــاء وم    3/5/2

وإذا قــدم العطــاء مــن شــخص  تمــه.ا بخهــالشــخص المفــوض مــن قبلــهو وكــذلك ختم

و أو مصــحوبا  مــن الغرفــة التجاريــة   امفــوض يجــب إرفــا  أصــل التفــوي  مصــدق     

 بوكالة شرعدية.

العطاء داخل مظروف  تـوم بالشـمع الأ ـر ويكتـب عدليـه مـن الخـارج اسـم          يقدم 3/5/3

 و وعدنوانهو وأرقام  واتفهو ورقم الفاكس.المستثمر ايدةو واسم الم

 

 الأسعار : كتابة 3/8

 عدند إعدداد عدطائه أن يراعدى ما يلى : المستثمريجب عدلى 

أن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبات كراسـة الشـروط والمواصـفاتو ولا يجـوز لـه       3/6/1

أى بنــد مــن بنــود   إجــراء أى تعــديلو أو إبــداء أى تحفــ  عدليهــاو أو القيــام بشــطب       

 الم ايدة أو مواصفاتهاو ويستبعد العرض المخالف لذلك.
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 .يالسعود بالريالالعطاء أرقاماً وكتابة )حروفاً(  تدون الأسعار في 3/6/2

الكشــ و أو المحــوو أو الطمــسو وأى تصــحيح أو تعــديل فــى       للمســتثمرلا يجــوز  3/6/3

قيـع عدليــه  عدـرض السـعر يجــب أن تعـاد كتابتـه مــن جديـد بـالحروف والأرقــامو والتو      

 وختمه.

 مدة سريان العطاء : 3/9

 /للأمانــة يومــاً مــن التــاريخ المحــدد لفــتح المظــاريفو و يومــاً( تســعون 90مــدة ســريان العطــاء )

طلب مد سريان العطـاء إذا مـا اقتضـت الضـرورة ذلـكو ويبقـى العطـاء نافـذ          لبلدية الحق فيا

 سريان العطاء. المفعول وغير جائ  الرجوع فيه من وقت تقديمهو وحتى نهاية مدة

 الضمان : 3/10

قيمة إيجـار سـنة واحـدةو ويقـدم فـى      من  %25يجب أن يُقدم مع العطاء يمان يعادل  3/8/1

شــكل خطــاب يــمان مــن بنــك معتمــد لــدى مؤسســة النقــد العربــى الســعودىو وأن  

 يكون غير مشروطو وغير قابل للإلغاءو وأن يكون واجب الدفع عدند أول طلب من

كمـا يجـب أن يكـون    اجة إى إنذار أو حكـم قضـائيو   ن الحالبلديةو دو الأمانة أو

طـاءو  أشهر من تاريخ آخر موعدـد لتقـديم الع   3خطاب الضمان سارياً لمدة لا تقل عدن 

  .وقابلًا للتمديد عدند الحاجة

 بـه  يستبعد كل عدطاء لا يرفق به أصـل خطـاب الضـمان و أو تكـون قيمـة الضـمان       3/8/2

الضــمان  مقــدما بغــير اســم    أقــل مــن قيمــة إيجــار ســنة واحــدةو أو يكــون  خطــاب    

 و وليس للمستثمر الحق في الاعدتراض عدلى الاستبعاد.المستثمر

 موعدد الإفراج عدن الضمان : 3/11

وويرد لأصـحاب العطـاءات   الم ايـدة فور البـت في   قبولةيرد الضمان لأصحاب العطاءات غير الم

 0 صدور قرار الترسيةبعد  المقبولة

 

 مستندات العطاء : 3/12

 ستيفاء وإرفا  المستندات التالية وبالترتيب الوارد ذكره :ا المستثمريجب عدلى 

و أو ممــن يفويــه لــذلكو و تومــاً    المســتثمرنمــوذج العطــاء والتوقيــع عدليــه مــن      3/10/1

 تاريخ التوقيع. إثباتو مع بختمه

إذا قــام وذلــك و  الغرفــة التجاريــة و أو وكالــة شــرعدية مــن  اموثقــ يتوكيــل رمــ 3/10/2

ــالتوقيع عدلــى العطــاء   ــه شــخص  ب  المســتثمروإذا كــان غــير مقــدم العطــاء  ومرفقات

شركة يجب إرفا  ما يثبت أن المسئول عدـن الشـركة أو وكيلـها الـذى وقـع عدلـى       

 .العطاء ومرفقاته لديه الصلاحية للتوقيع نيابة عدن الشركة
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  .يصورة سارية المفعول من السجل التجار 3/10/3

 صورة الهوية الشخصية إذا كان المتقدم فردا. 3/10/4

ي )وطبقــا الســعود يمــد لــدى مؤسســة النقــد العرب ــ   خطــاب يــمان مــن بنــك معت    3/10/5

 .أعدلاه( 3/8للشروط الواردة في البند 

البلديـة   /ختومـة بخـتم الأمانـة   الم اوملحقاته ـ كراسة الشروط ومواصفات المنافسة 3/10/6

 المسـتثمر تأكيـداً لالتـ ام   و موقعا عدليها مـن المسـتثمر و تومـة بختمـهو      يالرم

ة إيصــال الــدفع الــذى تم شــراء كراســة  المطلــق جــا ورد بهــاو ويجــب إرفــا  صــور 

 الشروط والمواصفات جوجبه.
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 دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 4/1

دراسة وافية ودقيقة و وإعدداد  الواردة والمواصفات  الشروط  بنود كراسة دراسة المستثمرعدلى 

ــذلك يعطــي الحــق          ــ ام ب ــه  ــذه الشــروط والمواصــفاتو وعدــدم الالت ــا تقضــي ب ــا لم     العــرض وفق

 .استبعاد العطاءفي  ةالبلدي /للأمانة 

 الاستفسار حول بيانات الم ايدة :  4/2

الاستفسـار مـن    المسـتثمر بنـد مـن بنـود الم ايـدةو يجـب عدلـى        أيحالة غموض أو عددم ويـو    في

البلدية خطياً للحصول عدلى الإيضا  اللازم قبل تقديمه لعطائهو وذلك جدة لا تقل عدن الأمانة/

بـالرد عدلـى    الأمانة/البلديـة قوم توس ـيم العطـاءاتو  المحـدد لتقـد   النهـائي مـن التـاريخ    أيـام  ةعدشر

 ةسـة في موعدـد أقصـاه    الاستفسارات كتابة لكل من اشترى كراسـة الشـروط والمواصـفات   

 و ولن يعول عدلى أية استفسارات أو إجابات شفوية.أيام قبل الموعدد المحدد لفتح المظاريف

 : العقارمعاينة   4/3

و وفــق  جعاينــة العقــار معاينــة تامــة نافيــة للجهالــة   وقبــل تقــديم عدطائــه أن يقــوم  المســتثمرعدلــى 

 . السائدة به وياعالأالمعتمدةو وأن يتعرف تعرفاً تاماً عدلى  الحدود

قد استوفى  ذا الشرط ججرد تقدمه بعطائهو بحيث لا يحق له لاحقاً الادعداء  المستثمرويعتبر 

  .هالعقار  والأعدمال المتعلقة بأو الاحتجاج بأية جهالة بخصوص  
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 ما يحق  للأمانة/للبلدية وللمستثمر .5
 قبـل وأثناء فتح المظاريف
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 مانة/للبلدية وللمستثمرما يحق  للأ .5

 قبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظاريف

 

 إلغاء الم ايدة وتعديل الشروط والمواصفات : 5/1

إذا  بعد أخذ موافقة صاحب الصلاحية للبلدية إلغاء الم ايدة قبل فتح المظاريف للأمانة/يجوز 

بنـد مـن    يل لمضـمون أ اقتضت المصلحة العامـة ذلـك. ويحـق لهـا الإيـافة أو الحـذف أو التعـدي       

بنـــود كراســـة الشـــروط والمواصـــفات جوجـــب خطـــاب أو إخطـــار إى  يـــع الشـــركات أو  

قامت بشراء كراسة الشروط والمواصفاتو وذلك قبل فتح المظاريف و عدلـى   المؤسسات ال 

أن تعتبر أية إيافة أو حذف أو تعـديل تم إخطـار الشـركات أو المؤسسـات بـه جـ ء لا يتجـ أ        

 روط والمواصفات ومل ماً لجميع المتنافسر.من  ذه الش

 تأجيل موعدد فتح المظاريف : 5/2

و وإذا  للبلدية تأجيل تاريخ وموعدد فتح المظاريف إذا ما دعدت الضرورة إى ذلك للأمانة/يحق 

 العطاءات بالتأجيل كتابة. مقدميالبلدية ستخطر  يع  نة/االأمتم ذلك ف ن 

 سحب العطاء : 5/3

 عدطاءه قبل موعدد فتح المظاريف.لا يحق للمستثمر سحب 

  تعديل العطاء : 5/4

دعدــاء مــن إ أيلــن يلتفــت إى وو في عدطائــه بعــد تقديمــه تعــديل  أي إجــراء للمســتثمرلا يجــوز 

 .بعد تقديمه عدطائه  فيخطأ  وجودصاحب العطاء ب

 حضور جلسة فتح المظاريف : 5/5

و ويجـب أن يكـون   الموعدـد المحـدد    أو مندوبه حضور جلسة فـتح المظـاريف في   للمستثمريحق 

 ســعودي الجنســيةو   منــدوب الشــركة أو المؤسســة المفــوض لحضــور جلســة فــتح المظــاريف       

ــة شــرعدية أو تفــوي  مــن مــدير الشــركة أو ا    لمؤسســة مصــدقا مــن الغرفــة   مصــحوباً بوكال

 التجارية ولا يحق الاعدتراض لمن لم يحضر الجلسة.
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6
 

 :والتعاقد الترسية  6/1

لجنـة الاسـتثمار   بعد أن تستكمل لجنة فتح المظـاريف إجراءاتهـا تقـدم العـروض إى      6/1/1

 أو الإلغاء.وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية بالترسية و لدراستها 

يـتم إخطــار مــن رسـت عدليــه الم ايــدة خـلال أســبوع عدلــى الأكثـر مــن تــاريخ الترســية       6/1/2

ــاريخ الإخطــار لاســتكمال        ــة خــلال ةســة عدشــر يومــاً مــن ت لمراجعــة الأمانة/البلدي

ةو يرسـل لـه إخطـار نهـائيو ويعطـى مهلـة       الإجراءاتو وإذا لم يراجع خلال  ذه المـد 

لبلديــة بعــد المــدة اةسـة عدشــر يومــاً أخــرىو وفــى حالــة جلفــه عدــن مراجعــة الأمانة/ 

 الإيافية يتم إلغاء حقه في التأجير ومصادرة الضمان.

ترسـية الم ايـدة عدلـى     بعد أن يأخـذ موافقـة صـاحب الصـلاحية     يجوز للأمانة/ للبلدية 6/1/3

يمــة العطــاء الأولو الــذي رســت عدليــه الم ايــدةو ولم   صــاحب العطــاء الثــاني بــنفس ق 

 يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 الموقع: تسليم 6/2

يتم تسـليم الموقـع للمسـتثمر جوجـب محضـر تسـليم موقـع مـن الطـرفرو وذلـك بعـد             6/2/1

توقيع العقد مباشرة ما لم يكن  نـاك عدـائق لـدى الأمانة/البلديـة يحـول دون ذلـكو       

 دة من تاريخ توقيع العقد وتاريخ الاستلام عدن شهر واحد.وبشرط ألا ت يد الم

في حال تـأخر المسـتثمر عدـن التوقيـع عدلـى محضـر تسـلم الموقـع تقـوم البلديـة ب رسـال             6/2/2

 .وتحسب بداية مدة العقد من تاريخ الإشعارو  إشعار خطى للمستثمر عدلى عدنوانه
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 الاشتراطات العامة .7

 

 :للموقع الخدماتتوصيل  7/1

إذا ل م الأمر توصيل خدمات إيافية للموقع زيادة الخدمات الكائنة بهو فـ ن ذلـك يكـون    

لــى مســئوليته الخاصــةو ويتحمــل كافــة التكــاليف  والرســوم  المرتبطــة بــذلكو وعدلــى         عد

 ومع الجهات ذات الصلة.أن ينسق في ذلك مع الإدارات المعنية بالأمانة/البلدية  المستثمر

 :جهي  والتجديدللت ال منيالبرنامج  7/2

ــ م المســتثمر أن يقــدم للأمانة/للبلديــة برنااــاً زمنيــاً للتنفيــذو       ع أعدمــال التجديــد  لجميــيلت

 والد ان المطلوب إجراؤ ا

 :من البلدية والجهات ذات العلاقة الحصول عدلى الموافقات والتراخيص 7/3

الحصـول عدلـى الموافقـات والتراخـيص مـن الأمانة/البلديـة والجهـات الأخـرى         بيلت م المستثمر 

 ذات العلاقة.

 الإشراف : فيالبلدية الأمانة/حق  7/4

الإشـراف للتأكـد مـن التـ ام المسـتثمر بالتنفيـذ        فيل للبلديـة الحـق الكام ـ   للأمانة/ 7/4/1

  طبقاً للاشتراطات والمواصفات الواردة بكراسة الشروط والمواصفات

فيما يتعلق بأوامر التغيير والإصلا  لمـا   /البلديةيلت م المستثمر بتلبية متطلبات الأمانة 7/4/2

 تم تنفيذه  الفاً للشروط والمواصفات

 ـــ 7/4/3 ــة  ة إيــــافات أو تعــــديلات جديــــدة لا يجــــوز للمســــتثمر إجــــراء أيـ إلا بعــــد موافقــ

 لبلديةالأمانة/ا

 استخدام العقار للغرض المخصص له : 7/5

لا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغرض المخصص له فى إعدلان الم ايدةو وأى  الفة 

  .لذلك يترتب عدليها فسخ العقدو وسحب العقار من المستثمر

 عدن العقد : التأجير من الباطن أو التنازل 7/6

والحصـول   بعـد  للغـير إلا   التنـازل عدـن العقـد    و ولامنـه أو جـ ء   العقارتأجير  للمستثمرلا يحق 

وال  يحـق لهـا الموافقـة أو الـرف  بنـاء عدلـى تقـدير ا        الأمانة/البلديةوعدلى موافقة خطية من 

 نفس شروط المستثمر الأصلي. عدلى المتنازل لهعدلى أن تنطبق  لموقفل

 جرة السنوية:موعدد سداد الأ 7/7

تسدد أجرة السنة الأوى عدند توقيع العقدو وفي حالة عددم  الت ام المستثمر بالسداد في الموعدد 

السـنوات التاليـةو    إيجارالمذكور يتم مصادرة الضمان البنكي المقدم من المستثمرو أمــــــــــا 

  السنة الإيجارية. في بداية كل سنة إيجاريةو وبحد أقصى عدشرة أيام من بداية افيتم سداد 
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 متطلبات السلامة والأمن : 7/8

يلتــ م المســتثمر باجــاذ الإجــراءات والاحتياطــات اللازمــة لمنــع وقــوع أيــة حــواد  أو  7/8/1

 أيرار قد تلحق برواد المشروع أثناء ممارسة النشاط.

 يلت م المستثمر بويع لوحات إرشادية تويح  يع التعليمات ومتطلبات السلامة. 7/8/2

  ب عدـداد خطـة لمواجهـة حـالات الطـوارل تشـمل تـدريب العـاملر         تقوم إدارة المرك 7/8/3

المبنـىو واسـتخدام معـدات الطـوارل الموجـودة فيـهو        عدلى طـر  إخـلاء الأفـراد مـن    

 وعدمل الإسعافات الأولية و وحف  الأمنو والتنسيق مع الجهات المختصة.

العامــة لتــ م المســتثمر بتطبيــق اشــتراطات الأمــن والســلامة الصــادرة مــن المديريــة   ي 7/8/4

 للدفاع المدني وما يستجد عدليها من تعديلات.

يكـــون المســـتثمر مســـئولا عدـــن أيـــة حـــواد  أو إصـــابات تلحـــق بالأشـــخاص أو          7/8/5

بالممتلكات أيا كان نوعدها و وعدليه تعوي  المتضـرر عدمـا لحـق بـه مـن أيـرار أو       

 إصابات.

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 7/9

لعامةو وفي  ذه الحالة يتم تعوي  المستثمر عدـن  البلدية فسخ العقد للمصلحة ا/يحق للأمانة 

يـة المتبقيـة مــن   و وإعدــادة القيمـة الإيجار ومــا عدليـه مـن تجهيـ ات    بـالموقع  قيمـة المنشـ ت المقامـة   

 تاريخ إلغاء العقد إى تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة  والمنش ت المقامة عدليه تسليم الموقع 7/10

تؤول ملكية المنش ت والتجهي ات المقامـة عدلـى العقـار بعـد انتهـاء مـدة العقـد إلـي          7/10/1

 .الأمانة/البلدية و وعدلى المستثمر تسليمها بحالة جيدة

لمسـتثمر جوعدـد   ب شـعار ا البلديـة  الأمانـة /  بثلاثة أشهر تقـوم انتهاء مدة العقد  قبل 7/10/2

الموقـع غيابيـاو وإشـعار    وفي حالة عددم حضوره يتم اسـتلام   ولموقعاتسليم حضوره ل

 المستثمر بذلك. 

 : أحكام عدامة 7/11

 يــع المســتندات والمخططــات  ووثــائق العطــاء المتعلقــة بهــذه الم ايــدة  ــي ملــك           7/11/1

 ججرد تقديمها. للبلدية /للأمانة

 التقويم الهجري  و المعمول به في العقد. 7/11/2

ا تحملـه مـن   البلدية بـالتعوي  عدم ـ الأمانة/ ليس لمقدم العطاء الحق في الرجوع إى  7/11/3

 مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عدطائه في حالة عددم قبوله. 
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ــدة ل   ــر      جضــع  ــذه الم اي ــة الصــادرة جوجــب الأم ــارات البلدي لائحــة التصــرف بالعق

ـــ29/06/1441في  40152الســــــــــــــــــــــامي الكــــــــــــــــــــــريم رقــــــــــــــــــــــم    ــــــــــــــــــــ
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 الاشتراطات الخاصة .8

 مدة العقد : 8/1

ـــم تبــدأ مــن تــاريخ تســلم المســتثمر للعقــار مــن     ( اربعــه وعدشــرون ســنه ( ) ســنه24)دة العقــد ــــ

 الأمانة/البلدية.  

 :تجديدوالفترة التجهي   8/2

و وتكون  ذه الفترة تجديدمن مدة العقد للتجهي  وال(ةسه بالمئه)( %5يمنح المستثمر فترة )

غــير مدفوعدــة الأجــرةو وفــى حالــة عدــدم قيــام المســتثمر بالبــدء في تنفيــذ المشــروع خــلال الفــترة  

 يتم فسخ العقد. لتجديدال منية المسمو  بها للتجهي  وا

 أنشطة المرك  : 8/3

جمارسة الريايات المختلفة مثل : رياية بناء الأجسامو وريايـيات  يسمح للمرك   8/3/1

ــنفس كــالجودو والكاراتي ــ   ــدفاع عدــن ال ــنس     هال ــل : ت وغير ــاو وأيضــاً ريايــات مث

 الـ  الطاولةو والسنوكرو والبلياردوو والت لجو والسباحةو وغير ا من الريايـات  

 يمكن ممارستها داخل صالات مغلقة.

 و تشغيل ألعاب إليكترونية بالمرك .يمنع منعاً باتاً ويع أ 8/3/2

لا يسمح جمارسة نشاط العلاج داخل المرك  إلا بعد الحصول عدلى موافقة الجهات  8/3/3

 المختصة.

 مرتادو المرك  : 8/4

ــدخول أو        8/4/1 ــث لا يســمح بال ــادي المركــ  بحي ــد أعدمــار مرت ــى المســتثمر تحدي يجــب عدل

ذلـك يشـترط أن    سنةو وفي حالة من  م أصغر من17الاشتراك لمن تقل أعدمار م عدن 

 اشتراك رمي جوافقة وى الأمر.لهم يكونوا بصحبة أولياء أمور مو أو 

 يمنع منعاً باتاً دخول النساء. 8/4/2

 مواعديد العمل : 8/5

حسـب النظـامو ويعلـن     الريايـي يجب عدلى المستثمر أن يحدد مواعديد العمل اليومية بالمرك  

لات التجاريـةو  المح ـ فيللمعمـول بـه    ذه المواعديد للجمهور ويلت م بهاو وبحيث تكـون مماثلـة   

تمديد ساعدات العمل يجب الحصـول عدلـى    فيحالة الرغبة  فيوإغلا  المرك  أثناء الصلاةو و

 موافقة الأمن العام.

 :والفنير المرك إدارة  8/6

سـنة( ثلاثـر   30يجب أن يدير المرك  شخص سـعودي الجنسـية لا يقـل عدمـره عدـن )      8/6/1

تمرار أثنـاء فـترة الـدوامو ويعتـبر المحافظـة      سنةو وأن يكون متواجداً بـالمرك  باس ـ 
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عدلــى الأمــن والنظــام مــن أولويــات مهامــهو ويطبــق عدلــى أي  ــالف نظــام الجــ اءات 

 والغرامات الخاصة بالمخالفات البلدية.

تكـون الأفضــلية في التوميــف بـالمراك  الريايــية مــن فنـير ومــدربر وأيــة عدمالــة     8/6/2

 أخرى للسعودير.

 : المسئولية عدن المخالفات 8/7

المستثمر مسـئول مسـئولية تامـة أمـام الجهـات المختصـة عدمـا ينـتج مـن  الفـات أثنـاء تشـغيل             

 المرك و وعدليه تحديد شخص يكون مسئولًا عدن المرك و ومتواجداً فيه باستمرار.

 مواقف السيارات : 8/8

متر مربع  50يلت م المستثمر بتوفير مواقف سيارات خاصة بالمرك  فق  جعدل موقف لكل 

احة المركــ و وفي حالــة كــون المشــروع جــ ء مــن امــع تجــارى أو تجــارى ســكنى    مــن مســ

 فيجب جصيص عددد منفصل من مواقف المجمع تكون خاصة بالمرك  الريايي.

 الصيانة : 8/9

 يلت م المستثمر بالمحافظة عدلى نظافة المرك  بصفة مستمرة. 8/9/1

وأدواتـهو   يجب عدلى المستثمر إجراء صيانة دورية لمبنـى المركـ و و يـع أج ائـهو     8/9/2

ــات صــحية ومعــدات وأنظمــة       ــاء وتكييــف وتركيب ــه مــن كهرب وكافــة تجهي ات

 السلامةو وذلك باستعمال الطر  الفنية السليمة المحددة لكل منها.

يجب عدلى المستثمر أن يقدم للأمانة تقريراً دوريـاً )كـل ثلاثـة أشـهر( مـن مكتـب        8/9/3

ــة عدــن أعدمــال الصــيانة الــ       ــة/ البلدي ــه   ندســي معتمــد مــن الأمان ــاً ب  تمــتو مبين

 تفاصيل الإصلاحات والاستبدالات المنفذة.
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 ت الفنيةالاشتراطا .9

 

 تجديد المرك  الريايي 9/1

يلت م المستثمر بتجديد المرك  الريايي بجميع مرافقه ليؤدي الغرض المخصص له  9/1/1

 بصورة جيدة وسليمة.

ــمح         9/1/2 ــه لا يسـ ــورات  ف نـ ــال ديكـ ــام  بأعدمـ ــر أو القيـ ــ  العناصـ ــرميم بعـ ــة تـ في حالـ

 باستخدام مواد كيميائية مصنعة أو غير مقاومة للحريق
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 ( 7/ 6م )نموذجنموذج عدطاء يقدم في م ايدة بالظرف المختو1/10
 

 المحترم.     سعادة رئيس بلدية:

 المتضمن رغبتكم تأجير   ـ  14     /     /         إشارة إلي إعدلانكم المنشور بالصحف بتاريخ 

 . مرك  رياييإدارة وتشغيل  ستثماره فيلا                               موقع في مدينة 

واطلعنا عدلي  وحيث تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة جوجب الإيصال المرفق صورته

عدلى الطبيعة معاينة تامة نافية  شتراطات الخاصة بهذه المنافسةو كما تم معاينة العقاركافة الا

 للجهالة . 

(                          نتقدم لسعادتكم بعرينا لاستئجار العقار المويح أعدلاه بأجرة سنوية قدر ا )

الشروط والمواصفات بعد توقيع  يع صفحاتها من  ( ريال  وتجدون برفقه كراسة                   )

قبلنا ويمان بنكي يعادل أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطلوبة في كراسة الشروط 

  والمواصفات.

  اسم المستثمر

            رقم بطاقة الأحوال

 بتاريخ  صادرة من

 جوال فاكس  اتف

 تاريخ التقديم الرم  البريدي ص.ب
 

 ن: ..................................................................................................................العنوا

  اسم الشركة

  رقم السجل التجاري

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس  اتف

 الرم   ص.ب
 

 ..............................................................................العنوان: ....................................

 الختم الرمي      التوقيع

 التاريخ



 المملكة العربية الســــعودية 

  وزارة الشئون البلدية والقروية
  

 كراسة الشروط والمواصفات الدليل الإرشادي لإعدداد 

 للمراك  الريايية
 41من  32الصفحة 

 

             

 

 

 

 

 

 

 

 المخطط العام للموقع 11/2

 )الرسم الكروكي للموقع( 
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 (6/3نموذج محضر تسليم عدقار للمستثمر ) نموذج  11/3

   

 محضر تسليم عدقار

 رقم:ال

  ـ14      /        /       التاريخ:  

 العقار رقم:

 بلدية

 رقم عدقد التأجير:                                                   تاريخه:

 اسم المستثمر:

 إقــــــرار

 ............في يوم ................... بياناته عدالية أقر بأنني قد استلمت جوجب  ذا المحضر العقار المذكور

وتشغيل و مرك  ريايي جوجب عدقد الإيجار إدارة لاستخدامه في  ـ  14    /      /       بتاريخ  

قمت جعاينته معاينه تامة نافية للجهالة شرعداً وبأنني قبلته عدلي  المبرم مع أمانة/بلدية ...........  وقد

 حالته في تاريخ استلامه.

 نش ت والملحقات وأية تجهي ات أخري()ويشمل ذلك الأرض والموقع والم

 وعدليه أوقع

 التوقيع ....................................   الختم ..................................

 رئيس بلدية .......................................

 التوقيع ............................................

 العقار ــــــــ صورة لملف
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 إقرار من المستثمر -11/4 
 

  يقر المستثمر جا يلي:

 اطلع عدلى كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملت م جا جاء بها. -1

 اطلع عدلى  يع النظم السعودية المعمول بها ذات الصلة جويوع الم ايدة وعدلى وجه خاص: -2

بلدية الصادرة جوجب الأمر لائحة التصرف بالعقارات الجضع  ذه الم ايدة ل (أ

   ـ29/06/1441في  40152السامي الكريم رقم 

الصادرة من وزارة الشئون البلدية  للمراك  الرياييةالاشتراطات البلدية والفنية  (ب

 والقروية.

 نافية للجهالة.تامة  للتأجير معاينة  المعروضوقع المعداين  -3

 

 

 

 

 

 

 الختم          التوقيع 
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 ..................................رقم العقد

 ................................تاريخ العقد

 عدقد تأجير  

 .................تم الاتفا  بر كل من :/......./.......الموافق......................................إنه في يوم

التوقيع  ويمثلها في.....................................ومقر اة............................................البلدياسم الأمانة/ .1

 طرف أول..................................................بصفته.................................................. عدلى  ذا العقد

 .......................................................................................................................................... العنوان

 .........................................................................فاكس............................................................ اتف

 ...............................الرم  البريدي.....................................المدينة...........................................ص.ب

 .................................................................................................................................البريد الإليكتروني

  ...... اسم المستثمر............................................................................................................. .2

 ريخ        /      /رقم الهوية ...................................... صادرة من ......................... بتا

 ..............................................................................................................................شركة / مؤسسة

 ....../..../......بتاريخ.....................................................صادر من................................سجل تجارى رقم

 ......................................بصفتهفي التوقيع عدلى  ذا العقد..................................................... ويمثلها

 يطرف ثان.............................بالتفوي  رقم....................................................وينوب عدنه في التوقيع

 ............................................................................................................................................... العنوان

 ......................................................................فاكس............................................................ اتف

 ..............................الرم  البريدي. .......................................المدينة........................................ص.ب

 ..........................................................................................................................البريد الإليكتروني

 

............... ........ رقـــــــــــــم .......................بنــــــــــــاء عدلـــــــــــــى الإجـــــــــــــراءات المنتهيـــــــــــــة بخطـــــــــــــاب .. 

عقــار المويــحة القايــي بقبــول الطلــب المقــدم مــن الطــرف الثــاني لاســتثمار ال   ................./...../.....في

 بياناتهو فقد اتفق الطرفان عدلى ما يلي:

 تعريف لمفردات العقد. : المادة الأوى

 

 / البلديةالأرض المملوكة للأمانة المرك  الريايي المقام  عدلى  و  : الموقع  

 مكانه في وصف العقار بالمادة الثالثة. والمحددة 

 في وصف العقارالمرك  الريايي الواردة بياناته  و  : العقار 

 المشروع

 

المطلوب تجديده وتشغيليه وإدارته من المستمر  المرك  الريايي و  :

  بالموقع المحدد بياناته في المادة الثالثة 
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 الجهات ذات العلاقة

 

الجهات الحكومية وغير الحكومية ولها عدلاقة بالمشروع من  ي  :

تقدم الخدمات  ل الناحية التنظيميةو أو الرقابيةو أو الفنيةو أو ا

 الأساسية للمشروع.
 

 

 مستندات العقد : الثانيةالمادة 

 المستندات التالية مكملة ومتممة ومفسرة لبعضها البع  و ى تشكل مستندات العقد:

 كراسة الشروط والمواصفات الفنية وملحقاتها. -1

 نموذج العطاء المقدم من الطرف الثانى. -2

فـى مرحلتـى تقـديم العطـاءات وقبـول العـرض والتـى اتفـق         المراسلات المتبادلة بـر الطـرفر    -3

 الطرفان عدلى اعدتبار ا يمن مستندات العقد.

 وصف العقار : الثالثةالمادة 

  :جوجب  ذا العقد قام الطرف الأول بتأجير الطرف الثاني العقار الوارد بياناته فيما يلي

 موقع العقار: 

   المدينة: -

 الشارع     :   الحي: -

 ط :                      رقم العقار:رقم المخ -

 حدود العقار: )حسب الكروكي المرفق(  -

  :مترا   بطول                                                    شمالا 

  :مترا   بطول                                                    جنوبا 

  :مترا   بطول                                                    شرقا 

  :مترا   بطول                                                   غربا 

 مساحة العقار:  -

  )                         (:المساحة الإ الية 

  مساحة المباني:                متر مربع 

 :  طابقاً                   عددد الأدوار  

  :    نوع البناء 

 العقدالغرض من  : الرابعةالمادة 

ولا يجـــوز  هوتشـــغيلتـــه إدار المركـــ  الريايـــي مـــن خـــلال  رض مـــن العقـــد  ـــو اســـتثمار غـــال

 استخدامه لغير الغرض المخصص له.
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 مدة العقد : الخامسةالمادة 

الأمانـة/  عقـار مـن   من تاريخ تسلم المستثمر لل تبدأ )                             ((                مدة العقد )

  .خلال شهر عدلى الأكثر من تاريخ توقيع العقد البلديةو جوجب محضر تسليم موقع من الطرفر

 التجديدفترة التجهي  و : السادسةالمادة 

مـن المـدة    %5و و ـى تعـادل   تجديـد للتجهي  وال )                   ((                  يعطى المستثمر فترة )

 من العقدو و ى فترة زمنية غير مدفوعدة الأجرة. الخامسةادة الم المحددة في

 ويالإيجار السن : السابعةالمادة 

ريـــــال فقـــــ ( ويـــــتم        ريال )  للعقار يالإيجار السنو

سداد إيجار السنة الأوى عدند توقيع العقدو أما أجور السنوات التاليةو فيتم سداد ا فى بداية كـل  

 ن بداية السنةود أقصى عدشرة أيام مسنةو وبح

 الت امات المستثمر  : الثامنةالمادة 

 يلت م الطرف الثانى المستثمر جوجب  ذا العقد جا يلى :

البلدية ومن الجهات الأخرى ذات العلاقة قبل الأمانة/الحصول عدلى التراخيص اللازمة من  -1

 البدء فى تنفيذ المشروع.

 كة  لذلددالمشروع خلال المدة المح تجديد وتجهي   -2

تــوفير وســائل الأمــن والســلامة اللازمــة لحمايــة الأشــخاص والممتلكــات الخاصــة والعامــة     -3

 حسب تعليمات الجهات ذات العلاقة.

 المرفقة بهذا العقد.الواردة بالكراسة المشروع وفقاً للشروط والمواصفات  تشغيل  -4

ديلات يرا ـا  البلدية قبل عدمل أية إيافات أو تعالأمانة/الحصول عدلى الموافقة الخطية من  -5

 يرورية للمشروع.

الخــدمات تشــغيل المشــروع وتحمــل تكــاليف توصــيل   لرســوم والضــرائب المتعلقــة ب ا ســداد -6

 .للموقع

لبلدية ومن الجهات الأمانة/اتشغيل وصيانة المشروع وفقا للشروط والمواصفات المحددة من  -7

 ذات العلاقة.

من وزارة الشئون البلدية  الصادرة ةبالاشتراطات البلدية والفنية للمستودعدات العامالالت ام  -8

 والقروية

 سداد الأجرة السنوية وفق المادة السابعة من  ذا العقد. -9
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 الرقابة عدلى تنفيذ العقد : التاسعةالمادة 

للبلدية والجهات ذات العلاقة الحق فى الرقابة عدلى المشروع فى أى وقـت خـلال مـدة العقـد.     للأمانة/

 .تعليمات الجهة المشرفة عدلى التنفيذ المعينة من الطرف الأول ويلت م الطرف الثانى بجميع

 

 الالت ام بالنشاط المحدد : العاشرةالمادة 

مــن  ــذا  الرابعــة لغــير الغــرض المخصــص لــه والــوارد فــى المــادة   الموقــعلا يجــوز للمســتثمر اســتخدام 

 العقد.

 التنازل عدن العقد : الحادية عدشرالمادة 

عدلـى الغـيرو أو التنـازل عدـن العقـد إلا جوافقـة خطيـة مـن          لـه  الموقـع المـؤجر   لا يحق للمسـتثمر تـأجير  

 البلدية.الأمانة/ 

 الغرامات والج اءات  : ة عدشرنيالثاالمادة 

بكراسـة الشـروط   حالة حدو   الفات من المستثمر تطبق عدليـه الغرامـات والجـ اءات الـواردة      في

 218فات البلديـة الصـادرة بقـرار الـس الـوزراء رقـم       بلائحة الغرامات والج اءات عدن المخال المرفقة

للبلديـة الحـق   للأمانة/و ـ. 25/1/1423/ و ف فى 5367/4 ـ والتعميم الوزارى رقم 6/8/1422فى 

بلائحـــة الغرامـــات  لمـــا لم يـــرد منهـــابالنســـبة  تتناســـب مـــع حجـــم المخالفـــة تقـــدير الغرامـــة الـــ  في

  .والج اءات

 عقدفسخ ال : عدشر ثالثةالالمادة 

الرجوع إى المسـتثمر فيمـا لحقهـا مـن يـرر بسـبب        البلدية فيالأمانة/يجوز فسخ العقد مع بقاء حق 

 ذلك فى أى من الحالات التالية :

 المسمو  بها.ى التنفيذ خلال فترة التجهي  والتجديد إذا تأخر المستثمر عدن البدء ف -1

عقـدو أو قـام بتـأجير النشـاط     إذا استخدم الموقع لنشاط يخالف النشاط المتفـق عدليـه فـى ال    -2

البلديــةو وذلــك بعــد الأمانة/كليــاً أو ج ئيــاًو أو تنــازل عدنــه للغــير دون موافقــة خطيــة مــن   

 إنذاره لتصحيح الويعو ومضى ةسة عدشر يوماً من تاريخ إخطاره بالإنذار.

إذا تأخر فى تسديد الأجرة عدن المدة المحددة له بعد إنذارهو ومضى ةسة عدشـر يومـاً مـن     -3

 ريخ إخطاره بالإنذار.تا

 إذا ثبــت أن المســتثمر قــد شــرع بنفســه أو بوســاطة غــيره بطريــق مباشــر أو غــير مباشــر في    -4

 البلدية للحصول عدلى العقد.الأمانة/ يرشوة أحد مومف

إذا أفلسو أو طلب إشهار إفلاسهو أو ثبت إعدسارهو أو صدر أمر بويعه تحـت الحراسـةو    -5

 او جرى حل الشركة وتصفيتها.
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فى المستثمرو ولم يتقدم ورثته خلال شـهرين مـن وفاتـه بطلـب للاسـتمرار فـى تنفيـذ        إذا تو -6

 العقد.

 إلغاء العقد : عدشر الرابعةالمادة 

للبلدية بعد موافقة وزير الشئون البلدية والقروية إلغاء العقدو قبل انتهاء مـدة التـأجير   للأمانة/يجوز 

عـد إشـعار المسـتأجر أو المسـتثمر بـذلكو وانقضـاء       أو الاستثمارو لأسباب تتعلـق بالمصـلحة العامـةو ب   

 ثلاثة أشهر من تاريخ إشعاره.

 المنش ت المقامة عدلى العقار : عدشر الخامسةالمادة 

مــن حــق الأمانــة/   المنشــ ت  والتجهيــ ات المقامــة عدلــى العقــار بعــد انتهــاء مــدة العقــد    تــؤول ملكيــة

ــة ــتم و وعدلــى المســتثمر تســليمها بحالــة جيــدةو      البلدي الاســتلام بعمــل محضــر تســليم للمنشــ ت     وي

 .  ويوقع من الطرفر والتجهي ات بكاملهاو يثبت فيه صلاحيتها للعمل بشكل جيد

 مرجع العقد : ة عدشردسالساالمادة 

لائحة التصـرف بالعقـارات   جضع  ذه الم ايدة لفيما لم يرد فيه نص فى  ذا العقد تسرى أحكام 

  ـ29/06/1441في  40152مي الكريم رقم البلدية الصادرة جوجب الأمر السا

 الن اع بر الطرفر الفصل في : عدشر السابعةالمادة 

ن ديـوان المظـالم  ـو الجهـة     ا يتعلق بتنفيذ بنود  ـذا العقـد فـ    في حالة وجود خلاف بر الطرفر فيم

لائحة  ايدة لجضع  ذه المة عدشر من التعليمات التنفيذية ه  جوجب المادة الثالثالمختصة بالفصل في

ــم        ــريم رقـــ ــامي الكـــ ــر الســـ ــب الأمـــ ــادرة جوجـــ ــة الصـــ ــارات البلديـــ ــرف بالعقـــ في  40152التصـــ

  ـ29/06/1441

 شروط أخرى : عدشر الثامنةالمادة 

 ............................................................... الشروط الخاصة

  : التاسعة عدشرالمادة 

ويح بصدر  ذا العقدو  و العنوان الذى يمكن للطرف الأول أن يرسـل  يقر الطرفان أن العنوان الم

عدليه المراسلات والمكاتبات إى الطرف الثـانى بخصـوص  ـذا العقـدو ويكـون الطـرف الثـانى قـد         

اســتلمها ججــرد إرســالها إليــه عدلــى العنــوان المــذكورو وفــى حالــة تغــييره يــتم إخطــار الطــرف الأول   

 بخطاب مسجل.
 

 وفيقووووالله وى الت

حرر  ذا العقد بتاريخ   /   /        من ثلا  نسخ أصلية سُلمت منها نسخة للطرف الثانى واحـتف   

 .الطرف الأول بنسختر.

 

 الأولالطرف         الثانيالطرف    


