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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات  .أ
 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة 

 
يتعين مراعاة الالتزام بتقديم المستندات المحدددة والمطلوبدة فدر كراسدة الشدروط والمواصدفات 

أو عددن طريددق   Furas.momra.gov.saالكترونيدا    وللددن عددن طريددق الموقدع الالكترونددي 
تطبيق الاجهزة اللكية" فرص "   بأستثناء أصل خطاب الضمان البنكي فيقدم الاصل فدي ظدرف 

مدن المسدتثمر او مدن يفوضدك ويكتدب عليدك اسدم المسدتثمر وعنواندك وأرقدام   –مختوم ومغلق  
هواتفك ورقم الفاكس في الموعد والمكان المعلدن عندك لفدتح المظداريف مدع ارفدا  صدورة مدن 

 الضمان البنكي في الموقع الالكتروني المشار اليك .
 

 هل مرفق؟  المستند  م
 هل مختوم؟ 

   نموذج العطاء  1

2 
توكيل رسمي موثق )إذا قام بالتوقيع على العطاء  

 ومرفقاته شخص غير مقدم العطاء(
 

 

   إثبات أن الذي وقع على العطاء لديه صلاحية التوقيع  3

   صورة سارية المفعول من السجل التجاري  4

5 
صورة الترخيص الصادر من مؤسسة النقد العربي  

 السعودي بمزاولة الخدمات المصرفية 
 

 

6 
خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد العربي  

 السعودي 
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها  7
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 تعريف للمفردات الواردة بكراسة .ب
 الشروط والمواصفات 

 
 المحدد.بالموقع  إقامته المراد من المستثمر الصراف الآلي وه المشــروع:

تأخذ شكل مزايدة بهدف الحصول   ستثمرين هي طريقة لإثارة التنافس بين الم المنافسة: 
 . على أعلى سعر، وتتبعها الأمانة / البلدية  عند تأجير العقارات والأنشطة

 الخدمات المصرفية.تزاول نشاط مرخصة   مصرفيةشركة  بنك  أو هو المستثمر:  

 هو بنك أو مؤسسة أو شركة مصرفية تقدم عرضاً لدخول المزايدة مقدم العطاء 

تـحدد الأمانة أو البلدية مواقعها.، والتي يقام عليها الصراف   أرضهو  العقار : 
 الآلي. 

 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:

المنافسة 
 الالكترونية 

 

عن طريق الموقع الالكتروني   تقديم المستثمرين عطاءاتهم في المنافسة
Furas.momra.gov.sa    " أو عن طريق تطبيق الاجهزة اللكية" فرص 
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة حتر بداية   .ج
 سريان العقد ودفع الإيجار

 
 التاريخ التدددددداريخكيفية تحديد  البيددددددددددددددددددددددددددددددان 

 حسب الإعلان علر منصك فرص التاريخ الذي تم فيه النشر  تاريخ الإعلان 

 حسب الإعلان علر منصك فرص كما هو محدد في الإعلان  خر ميعاد لتقديم العطاءات آ

 حسب الإعلان علر منصك فرص كما هو محدد في الإعلان  فتح المظاريف  موعد 

  تحدده الأمانة/ البلدية  إعلان نتيجة المزايدة 

  تحدده الأمانة/ البلدية  الإخطار بالترسية  موعد 

رسو  تتاريخ توقيع العقد لمن  
 ة د يعليه المزا

خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ  
البلدية للمستثمر  الأمانة/إشعار 

بمراجعتها، فإن لم يراجع يرسل له  
إشعار نهائي، ويعطي مهلة إضافية  

 . خمسة عشر يوماً  

 

  خلال شهر من توقيع العقد  تاريخ تسليم العقار 

 بداية سريان مدة العقد 

من تاريخ تسليم العقار بموجب 
الأمانة/  محضر تسليم موقع من 

البلدية والمستثمر، وإذا لم يتم توقيع  
محضر تسليم العقار   على المستثمر  

يتم إشعاره خطياً وتحسب بداية  
سريان مدة العقد من تاريخ  

 الإشعار. 

 

  عند توقيع العقد  موعد سداد أجرة السنة الأولي
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  مقـــدمة .1
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 مقدددددددمدددددددددددة  .1
 

في طرح مزايدة عامة في طدرح منافسدة عامدة علدر المسدتثمرين   منطقة نجرانترغب أمانة / 

محافظدة خبدا) )ت   لإقامة صراف آلديعن طريق المنافسة الالكترونية  لتأجير موقع مخصص  

ــي توضــح  وفددق التفاصدديل المبينددة فددي كراسددة الشددروط والمواصددفات المرفقددة  ( 16 ، والت

 المعلومات التي يجب على المستثمرين الإحاطة بها , ومراعاتها عند تقديم عطاءاتهم لهذه المزايدة 

لكراسـات للتعـرف علـى لمحتويـات اوتهيب الأمانة / البلدية بالمستثمرين القراءة المتأنية والدقيقـة 

، والتزامـات المسـتثمر، بمـا يمكنـه مـن فنية، والجوانب القانونية للعقد الاشتراطات والمواصفات ال

 ، ويحقق للأمانة / البلدية أهدافهافوز بالفرصة الاستثمارية المتاحةتقديم عطاء مدروس يتيح له ال

ثمرين الـراغبين فـي وترحب الأمانة/ البلدية بالرد على أية استفسارات أو استيضاحات مـن المسـت

 ويمكن تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات بإحدى الطرق التالية:دخول المزايدة، 

 بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسار مكتوبا:   المذكورة أدناهلتوجه إلى الإدارة ا-1

 الاستثمارات إدارة :  بلدية خباش 

 على فاكس:  ............................. 
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 وصف العقار .2
   

 



  

 المملكة العربية الســــعودية  
 وزارة الشئون البلدية والقروية 

 أمـانة منـطقـة نجــران                 
  بلدية محافظة خباش        

 

 

 وصف العقار  .2
 

 

 إنشاء وإدارة وتشغيل موقع مخصص لإقامة صراف آلي نوع النشاط 
 صراف آلي   .1 مكونات النشاط 
   خباش /  الحي   المحافظة : خباش  موقـع العقـــار 

   الطريق الدولي 
  خباش  محافظة 

 حــدود الـعقار
 

  متر   4.00   مدخل  خاص بالصراف شمالاً : 
  متر   4.00    الطريق الدولي جنوبا : 

  متر   4.00 شرقا : مدخل  خاص بالصراف   
  متر   4.00 متر     15غربا : شارع عرض   

 أرض  نوع العقار
 2م    16.00 مساحة الأرض 
 حسب أشتراطات الرخص الفنية   مساحة المباني 
 حسب أشتراطات الرخص الفنية   عدد الأدوار 
 حسب أشتراطات الرخص الفنية   نوع البناء 

 

 : الخدمات بالعقار
 

 
 
 
 

 

 بيانات أخرى 
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
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 كراسة شــروط ومواصفات 
 35من  13الصفحة  الصراف الآلي 

 

 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
 المزايدة : من يحق لك دخول 3/1

لبنـوك والمؤسسـات والشـركات المصـرفية المعتمـدة لـدى مؤسسـة النقـد للأفـراد وا  يحق  

 علـيهم الـذين استبعاد  للأمانة أو البلدية جوزوي..العربي السعودي الدخول في هذه المزايدة

فـي تعـاملات   موعـدها  عـن، أو كانوا ممن يتأخرون في سـداد الأجـرة  مستحقات متأخرة

 ,بعد رفها لوزير الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعاده.سابقة

 مكان تقديم العطاءات : 3/2

اسم  ه ب تم بخوالمختومة   البلدية  / الأمانة تقُدم العطاءات على النماذج الأصلية المستلمة من 

وبحيث يتم تسليمها باليد  .................. سعادة رئيس بلدية /  معالي أمين 

، والحصول على إيصال يثبت فيه تاريخ  البلدية / الأمانة  يف ...................... لإدارة.

 :  التاليوساعة التقديم، كما يمكن إرساله بالبريد المسجل على العنوان 

 أمانة/ بلدية: .................................................................... 

 : .........................................................................ـةمدين

 ................................البريدي.ص. ب .........................الرمز 

 تقديم العطاءات: موعد 3/3

أن تقدم العطاءات في الموعد المحدد بمنصة فرص  ولن يقبل أي عطداء يدرد بعدد  يجب  

 هلا الموعد، أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاه

 موعد فتح المظاريف : 3/4

حسددب اليددوم والتدداريخ  العاشددرة صددباحا   السدداعةالموعددد المحدددد لفددتح المظدداريف هددو 

 الموضح في الإعلان علر منصة فرص

 : تقديم العطاء 

استيفاء نموذج العطاء المرفق بالدقة اللازمـة، وذلـك طباعـة أو   المستثمرعلى   3/5/1

كتابة بالمداد، والالتـزام التـام بمـا تقضـى بـه البنـود الـواردة بكراسـة الشـروط 

 ا.والمواصفات وملحقاته

نفسـه، أو  المسـتثمريجب ترقيم صفحات العطاء ومرفقاته والتوقيـع عليهـا مـن  3/5/2

وإذا قـدم العطـاء مـن شـخص تمه  ا بخهالشخص المفوض من قبله، وكذلك ختم
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 كراسة شــروط ومواصفات 
 35من  14الصفحة  الصراف الآلي 

 

، أو مصـحوبا من الغرفـة التجاريـة  امفوض يجب إرفاق أصل التفويض مصدق

 بوكالة شرعية.

العطاء داخل مظروف مختوم بالشمع الأحمر ويكتب عليه من الخارج اسم  يقدم 3/5/3

 ، وعنوانه، وأرقام هواتفه، ورقم الفاكس.المستثمرالمزايدة، واسم 

 الأسعار: كتابة 3/5

 : يليعند إعداد عطائه أن يراعى ما  المستثمريجب على 

أن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبات كراسة الشروط والمواصفات، ولا يجوز  3/6/1

بند من بنـود   أيتحفظ عليها، أو القيام بشطب    أيتعديل، أو إبداء    أيله إجراء  

 المزايدة أو مواصفاتها، ويستبعد العرض المخالف لذلك.

 .يالسعود  بالريالالعطاء أرقاماً وكتابة )حروفاً(  يتدون الأسعار ف 3/6/2

 

في حال تعلر تقديم العطاء عن طريق المنافسة اللالكترونية لاسباب فنيدة يقددم العطداء فدي يدوم 3/6/3

وموعد ومكان فتح المظاريف المعلن عنك داخل ظرف مختوم بالشمع الاحمر ويكتب عليك من 

الخارج اسم المنافسة واسم المستثمر وعنوانك وارقام هواتفك ورقم الفاكس مع تقديم ما يتبت 

 سداد قيمة الكراسة . 

 

تقدم العطاءات عن طريق المنافسة اللالكترونية ويتم ارفا  كل المستندات المطلوبة 
نسددخك  تقددديميجددب علددر المسددتثمر و فددي كراسددة الشددروط والمواصددفات الكترونيددا  

العطداء وكراسدة الشدروط والمواصدفات والضدمان البنكدي فدي ظدرف   مطبوعك من  
   مختوم في اخر يوم لتقديم العطاء

  علما بان الاصل في تقديم العطاء هو الكترونيا ولا يعتد يغيره

 مدة سريان العطاء : 3/6

يوما ( تسعون يوما  من التاريخ المحدد لفتح المظاريف، وللأمانة/ 90مدة سريان العطاء )

البلدية الحق في طلب مد سريان العطاء إلا ما اقتضت الضرورة للن، ويبقر العطاء نافدل 

 المفعول وغير جائز الرجوع فيك من وقت تقديمك، وحتر نهاية مدة سريان العطاء.

 الضمان: 3/7

% مدن قيمدة إيجدار سدنة واحددة، ويقددم فدر  25أن يقُدم مع العطاء ضمان يعادل قيمة   يجب

شكل خطاب ضدمان مدن بندن معتمدد لددس ماسسدة النقدد العربدر السدعودس، وأن يكدون غيدر 
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 كراسة شــروط ومواصفات 
 35من  15الصفحة  الصراف الآلي 

 

مشروط، وغير قابل للإلغاء، وأن يكون واجب الدفع عند أول طلب من الأمانة أو البلدية، دون 

الحاجة إلر إنلار أو حكم قضائي، كما يجب أن يكون خطاب الضدمان سداريا  لمددة لا تقدل عدن 

 يوم من تاريخ فتح المظاريف، وقابلا  للتمديد عند الحاجة. 90

 25يستبعد كل عطاء لا يرفق بك أصل خطاب الضمان، أو تكون قيمة الضمان بك أقل مدن قيمدة  3/8

% من قيمة الايجار السنوي ، أو يكون خطداب الضدمان مقددما بغيدر اسدم المسدتثمر، ولديس 

 للمستثمر الحق في الاعتراض علر الاستبعاد.

 موعد الإفراج عن الضمان : 3/9

فور البـت فـي المزايـدة، ويـرد لأصـحاب   يرد الضمان لأصحاب العطاءات غير المقبولة

 صدور قرار الترسية.بعد  العطاءات المقبولة

 

 مستندات العطاء : 3/10

 استيفاء وإرفاق المستندات التالية وبالترتيب الوارد ذكره : المستثمريجب على 

، أو ممن يفوضـه لـذلك، ومختومـاً المستثمرنموذج العطاء والتوقيع عليه من  3/10/1

 تاريخ التوقيع. إثبات ، مع بختمه

إذا قـام وذلـك  ،  ، أو وكالـة شـرعيةالغرفـة التجاريـةمـن    اموثق  يتوكيل رسم 3/10/2

ــالتوقيع علــى العطــاء  ــى ومرفقاتــه شــخص غيــر مقــدم العطــاء ب ويجــب عل

المستثمر  أن يرفق ما يثبت أن المسئول الذى وقع على العطاء ومرفقاته لديه 

 لصلاحية للتوقيع نيابة عن الشركة.ا

 صورة سارية المفعول من السجل التجارى. 3/10/3

ــة صــورة  3/10/4 التــرخيص الصــادر مــن مؤسســة النقــد العربــي الســعودي بمزاول

 .الخدمات المصرفية

ي )وطبقـا السـعود   يخطاب ضمان من بنك معتمد لـدى مؤسسـة النقـد العربـ 3/10/5

 .أعلاه( 3/8للشروط الواردة في البند 

 /مختومــة بخــتم الأمانــةال اوملحقاتهــ كراســة الشــروط ومواصــفات المنافســة 3/10/6

تأكيـداً لالتـزام مقـدم  وموقعة من المستثمر ومختومـة بختمـه،  يالرسمالبلدية  

العطاء المطلق بما ورد بها، ويجب إرفاق صورة إيصال الدفع الذى تم شراء 

 .كراسة الشروط والمواصفات بموجبه.
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 كراسة شــروط ومواصفات 
 35من  16الصفحة  الصراف الآلي 

 

 

جميدددع المعلومدددات والمسدددتندات المقدمدددة مدددن المسدددتثمرين عدددن طريدددق المنافسدددة  3/10/7

اللالكترونية تتمتع بكامل السرية   ولا يمكن لاي طرف أو جهة الاطلاع عليها سدوي 

 في يوم وموعد فتح المظاريف وللن من قبل المخول لهم نظاما  لدي الامانة 
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 واجبات المستثمر قبل إعداد العرض  .4
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 واجبات المستثمر  قبل إعداد العرض .4

 
 دراسة الشروط الواردة بالكراسة:  4/1

 ودقيقـة،وافيـة  الواردة دراسـة الشروط والمواصفات  بنود كراسة  دراسة  المستثمرعلى  

وإعداد العرض وفقا لما تقضـي بـه هـذه الشـروط والمواصـفات، وعـدم الالتـزام بـذلك 

 .في استبعاد العطاء ةالبلدي /للأمانة     يعطي الحق 

 الاستفسار حول بيانات المزايدة :  4/2

 المسـتثمربنـد مـن بنـود المزايـدة، يجـب علـى    أيحالـة غمـوض أو عـدم وضـو     يف

البلدية خطياً للحصول على الإيضا  اللازم قبـل تقديمـه لعطائـه، الأمانة/الاستفسار من  

قوم تالمحدد لتقـديم العطـاءات. وسـ النهائيمن التاريخ  أيام ةوذلك بمدة لا تقل عن عشر

ــة ــروط  الأمانة/البلدي ــة الش ــترى كراس ــن اش ــل م ــة لك ــارات كتاب ــى الاستفس ــالرد عل ب

، ولـن يعـول علـى أيـة أيـام قبـل فـتح المظـاريف  خمسةفي موعد أقصاه    والمواصفات 

 استفسارات أو إجابات شفوية.

 :  العقارمعاينة   4/3

، وفق معاينة تامة نافية للجهالة  بمعاينة العقاروقبل تقديم عطائه أن يقوم    المستثمرعلى  

 . به السائدة وضاعالأحدود المعتمدة، وأن يتعرف تعرفاً تاماً على ال

هذا الشرط بمجرد تقدمه بعطائه، بحيث لا يحـق لـه لاحقـاً   فيقد استو  المستثمرويعتبر  

  والأعمال المتعلقة به. العقارالادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة بخصوص  

 

الأمانة     4/4 فان علر  للمشروع  المستثمر  تنفيل  دون  يحول  الترسية  بعد  في حال طرا عائق 

اعادة ما دفعك المستثمر واتخال الاجراءات النظامية لإلغاء المزايدة أو العقد ولا يجوز للبلدية او  

الأمانة استبدال الموقع بموقع آخر لان للن يخل بمبدأ العدالة والمساواة بين المتزايدين كما انك  

 هد  1435-6-1في  28651قد يكون وسيلك للالتفاف علر النظام حسب تعميم الوزارة رقم 
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ما يحق للأمانة/للبلدية وللمستثمر قبل وأثناء فتح   .5
 المظاريف
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 ما يحق  للأمانة/للبلدية وللمستثمر  .5
 قبددددل وأثناء فتددددددح المددددددددظاريف 

 

 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  5/1

الصلاحية بعد أخذ موافقة صاحب  للبلدية إلغاء المزايدة قبل فتح المظاريف  للأمانة/يجوز  

 ياقتضت المصلحة العامة ذلك. ويحق لها الإضافة أو الحـذف أو التعـديل لمضـمون أ  إذا

بند من بنود كراسة الشروط والمواصفات بموجب خطاب أو إخطار إلى جميع الشـركات 

قامت بشراء كراسة الشروط والمواصفات، وذلك قبل فتح المظـاريف   يأو المؤسسات الت

، على أن تعتبر أية إضافة أو حذف أو تعديل تم إخطار الشركات أو المؤسسات به جـزء 

 لا يتجزأ من هذه الشروط والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسين.

 تأجيل موعد فتح المظاريف: 5/2

للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا ما دعت الضرورة إلى ذلـك،   للأمانة/يحق  

  العطاءات بالتأجيل كتابة. مقدميالبلدية ستخطر جميع  نة/االأمذلك فإن  تقرروإذا 

 سحب العطاء: 5/3

 لا يحق للمستثمر سحب عطاه قبل فتح المظاريف.

  العطاء:تعديل  5/4

دعـاء مـن إ أيلن يلتفت إلـى و، في عطائه بعد تقديمهتعديل    أي  إجراء  للمستثمرلا يجوز  

 .بعد تقديمه عطائه  فيخطأ  وجود صاحب العطاء ب

 حضور جلسة فتح المظاريف: 5/5

، ويجـب أن الموعـد المحـدد   يأو مندوبه حضور جلسة فـتح المظـاريف فـ  للمستثمريحق  

ســعودي  يكــون منــدوب الشــركة أو المؤسســة المفــوض لحضــور جلســة فــتح المظــاريف

مصحوباً بوكالة شرعية أو تفويض من مدير الشـركة أو المؤسسـة مصـدقا مـن   الجنسية،

 ولا يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة.الغرفة التجارية.
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6
   

 
 
 
 

 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع  .6
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 : والتعاقدالترسية  6/1

بعد أن تستكمل لجنة فتح المظاريف إجراءاتها تقـدم العـروض إلـى لجنـة  6/1/1

 بما تراه.وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية ، الاستثمار لدراستها 

يتم إخطار من رست عليه المزايدة خلال أسبوع على الأكثـر مـن تـاريخ  6/1/2

البلديـة خــلال خمسـة عشــر يومـاً مــن تــاريخ الأمانة/لمراجعــة  ؛الترسـية

يرسل له   ،الإخطار لاستكمال الإجراءات، وإذا لم يراجع خلال هذه المدة

حالـة تخلفـه   فـيويعطى مهلة خمسة عشر يوماً أخرى، و  ،إخطار نهائى

التـأجير   يلبلدية بعد المدة الإضافية يتم إلغاء حقـه فـالأمانة/عن مراجعة  

 ومصادرة الضمان.

ترسية المزايـدة بعد آخذ موافقة صاحب الصلاحية    يجوز للأمانة/ للبلدية   6/1/3

على صاحب العطاء الثاني بنفس قيمة العطـاء الأول، الـذي رسـت عليـه 

 المزايدة، ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 الموقع:  تسليم 6/2

الطرفين،   6/2/1 من  موقع  تسليم  محضر  بموجب  للمستثمر  الموقع  تسليم  يتم 

لم يكن هناك عائق لدى الأمانة/البلدية   العقد مباشرة ما  توقيع  بعد  وذلك 

وتاريخ   العقد  توقيع  تاريخ  من  المدة  تزيد  ألا  وبشرط  ذلك،  دون  يحول 

 الاستلام عن شهر واحد. 

في حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقوم البلدية   6/2/2

عنوانه  على  للمستثمر  خطى  إشعار  بداية      بإرسال  العقد  مدة  وتحسب 

 . اعتبارا من تاريخ الإشعار
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 الاشتراطات العامة .7
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 الاشتراطات العامة  .7

 
 للموقع: الخدماتتوصيل  7/1

للموقـع علـى مسـئوليته (  000 –هـاتف   –)كهربـاء    الخدمات يتولى المستثمر توصيل  

الخاصة، ويتحمل كافة التكاليف والرسوم المرتبطة بذلك، كما يتحمل تكـاليف اسـتهلاك 

ذلـك مـع  فـيالكهرباء طبقاً لمـا تحـدده الشـركة المختصـة، وعلـى المسـتثمر أن ينسـق 

 بالبلدية ومع شركة الكهرباء.بالأمانة/الإدارة المعنية 

 للتنفيل : الزمنيالبرنامج  7/2

مراحـل المختلفـة للبلدية برنامجاً زمنياً للتنفيذ، متضمناً الللأمانة/يلتزم المستثمر أن يقدم 

  للإنشاء والتشغيل.

 الحصول علر الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات لات العلاقة : 7/3

قبل الحصـول علـى الموافقـات   بإنشاء وإقامة الصراف الآلييلتزم المستثمر بعدم القيام  

 البلدية والجهات الأخرى ذات العلاقة.الأمانة/والتراخيص من 

 الإشراف : فيالبلدية الأمانة/حق  7/4

الإشراف على التنفيذ بجميع مراحله للتأكـد   فيللبلدية الحق الكامل    للأمانة/ 7/4/1

دة بكراسة من التزام المستثمر بالتنفيذ طبقاً للاشتراطات والمواصفات الوار

 والمخططات المعتمدة. الشروط والمواصفات 

فيمـا يتعلـق بـأوامر التغييـر  البلديـة/يلتزم المستثمر بتلبيـة متطلبـات الأمانة 7/4/2

والمخططات والإصلا  لما تم تركيبه وتنفيذه مخالفاً للشروط والمواصفات.

 المعتمدة.

يلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمال الإنشاء بإشعار الأمانة/البلدية، ليقوم  7/4/3

مهندس الأمانة/البلدية بالمعاينـة، وعمـل محضـر يبـين أن التنفيـذ تـم طبقـاً 

لواردة بكراسة الشروط والمواصفات والمخططـات للمواصفات والشروط ا

 المعتمدة.

 استخدام العقار للغرض المخصص لك : 7/5

 أيإعلان المزايدة، و  فيلا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغرض المخصص له  

  .مخالفة لذلك يترتب عليها فسخ العقد، وسحب العقار من المستثمر

 

 

 
 

 التنازل عن العقد : 7/6

الحصـول علـى موافقـة خطيـة مـن بعـد  التنـازل عـن العقـد للغيـر إلا    لا يحق للمستثمر

على أن .،والتي يحق لها الموافقة أو الرفض بنـاء علـى تقـديرها للموقـف  البلديةالأمانة/

 نفس شروط المستثمر الأصلي. ى المتنازل لهتنطبق عل

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7
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 كراسة شــروط ومواصفات 
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تسدد أجرة السنة الأولى عند توقيع العقد، وفي حالة عدم  التزام المسـتثمر بالسـداد فـي 

الموعد المذكور يتم مصادرة الضمان البنكي المقدم من المسـتثمر، أمـــــــــــا أجـــــور 

السنوات التالية، فيتم سدادها في بداية كل سنة إيجاريـة، وبحـد أقصـى عشـرة أيـام مـن 

 بداية السنة الإيجارية.

 متطلبات السلامة والأمن : 7/8

 : يبما يلأثناء تركيب ماكينة الصراف الآلي يلتزم المستثمر 

اتخــاذ كافــة الإجــراءات والاحتياطــات اللازمــة لمنــع وقــوع أضــرار أو  7/8/1

 حوادث تصيب الأشخاص، أو الأعمال، أو الممتلكات العامة والخاصة.

عدم شغل الطرق، أو إعاقة الحركة المرورية، وتوفير متطلبات الحمايـة  7/8/2

 تمنع تعرض المارة أو المركبات للحوادث والأضرار. يوالسلامة الت

يكون المستثمر مسئولاً مسئولية كاملة عن كافة حوادث الوفاة، وإصابات  7/8/3

من العمال والموظفين أثناء قيـامهم بالعمـل، أو   أيقد تلحق ب  التيالعمل،  

تلحق بالمارة أو المركبات، نتيجة عدم التزامه باحتياطات السـلامة أثنـاء 

تكـاليف   أيتأدية العمل، ويتحمل وحده كافة التعويضات والمطالبات، أو  

 مسئولية عن ذلك. أدنىالبلدية الأمانة/أخرى، وليس على 

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 7/9

البلدية فسخ العقد للمصلحة العامة، وفي هذه الحالة يتم تعويض المسـتثمر /يحق للأمانة  

عن قيمة المنشآت المقامة بالموقع ، وإعادة القيمة الإيجازيـة المتبقيـة مـن تـاريخ إلغـاء 

 العقد إلى تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة تسليم الموقع  7/10

حضـوره لمستثمر بموعد بإشعار االبلدية  الأمانة /  تقومبثلاثة أشهر  انتهاء مدة العقد    قبل

وفي حالة عدم حضـوره يـتم اسـتلام الموقـع غيابيـا، وإشـعار المسـتثمر   الموقع،تسليم  ل

 .بذلك

 : أحكام عامة 7/11

جميع المستندات والمخططات  ووثائق العطاء المتعلقة بهذه المزايدة هي  7/11/1

 بمجرد تقديمها. للبلدية /ملك للأمانة

 التقويم الهجري هو المعمول به في العقد. 7/11/2

البلديـة بـالتعويض عمـا الأمانة/ ليس لمقدم العطاء الحق في الرجوع إلى  7/11/3

 تحمله من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 

هله المزايدة للائحة التصرف بالعقارات البلدية وتعليماتها التنفيلية  تخضع   7/11/1
رقم   الكريم  السامي  الأمر  القاضي    1441/ 29/06في    40152بموجب  هد 

التنفيلية   وتعليماتها  بالعقارات  التصرف  للائحة  تحديث  علي   بالموافقة 
 هد. 1423/ 9/ 24في    38313/ب/3الصادرة  برقم 

المستثمر بسداد ضريبة القيمة المضافة للأمانة محسوبة علر النسبة  يلتزم   7/11/2
عليك    الاستثماريمن إجمالي الإيجار السنوي اللي يتم إبرام العقد    المقررة

ويتم تحديد نسبة ضريبة القيمة المضافة حسب الأنظمة والتعليمات المعمول  
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السعودية،   العربية  بالمملكة  المعنية  الجهات  تقرره  وما  الشأن  في هلا  بها 
إتخال   يتم  التأخير  حال  وفي  السنوي  الإيجار  سداد  وقت  في  سداداها  ويتم 

 عقد لات الإجراءات الخاصة بالتأخير في سداد الإيجار السنوي حسب بنود ال
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 الاشتراطات الخاصة  .8
 مدة العقد : 8/1

تبــدأ مــن تــاريخ تســلم المســتثمر للعقــار مــن (  عشــر ســنوات ( ) سنه 10 )مدة العقد 
  .البلديةالأمانة/

 والإنشاء:فترة التجهيز  8/2
وتكون   من مدة العقد للتجهيز والإنشاء،(    ستة اشهر  ( ) %5 )يمنح المستثمر فترة 

تنفيذ المشـروع  يحالة عدم قيام المستثمر بالبدء ف  فيهذه الفترة غير مدفوعة الأجرة. و
 خلال الفترة الزمنية المسمو  بها للتجهيز والإنشاء يتم فسخ العقد.

 

 الموقع المحدد : يف إقامة الصراف الآلي 8/3
الموقع المحدد بكراسـة الشـروط وملحقاتهـا،   يف  الصراف الآلي  يلتزم المستثمر بإقامة  

  وحسب الاشتراطات الفنية.
 

 موقع بديل :باستبدال الموقع  8/4
للبلدية استبدال الموقـع المحـدد بكراسـة الشـروط والمواصـفات وملحقاتهـا للأمانة/يحق  

 الحالات التالية : فيبموقع آخر 

 إذا كان الموقع المتعاقد عليه يؤثر على الحركة المرورية. •

 .أو صيانة للموقع تنظيم إجراء •

 تعذر توصيل الخدمات للموقع. •

كل الحالات يلتزم المستثمر بالنقل إلى المواقع البديلة. ويتحمل كافة تكاليف النقـل،   فيو
  كما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلا  الموقع السابق لضمان حسن المظهر.

 

 المنطقة المحيطة بالصراف الآلي: 8/5
الأرصفة والمناطق المحيطة  ماكينة الصراف الآلي، أو  يلتزم المستثمر بعدم استخدام   
 بغرض الدعاية والإعلان .  بها

 

 الصيانة : 8/6
لماكينــة الصــراف الآلــي ؛ بمــا يجــب علــى المســتثمر الصــيانة الدوريــة  8/6/1

 تشغيلها بصفة مستمرة.يضمن 
على المستثمر العمل على نظافة منطقـة الصـراف الآلـي ونقـل النفايـات  8/6/2

 والمخلفات بصفة مستمرة.
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 فنية الاشتراطات ال .9
 الاشتراطات الإنشائية :  9/1

حماية القواعد والأجزاء المدفونـة بالتربـة مـن الرطوبـة والأمـلا  يجب   9/1/1
 الضارة.

يجب ألا يكون المدخل للصراف الآلي أو المخرج منــه عموديــا مــع  9/1/2
اتجــاه المركبــات بــالطريق، وألا تنحــرف زاويــة مســار المــدخل أو 

ــرج ــل  المخ ــا لا يتجــاوز مي ــاع منســوب 10بم ــي حالــة ارتف % ف
 الصراف عن منسوب الطريق.

يجب أن يراعى قصــر المــدخل إلــى الصــراف والمخــرج منــه علــى  9/1/3
 خدمة الصراف فقط ولا يستخدم كمعبر لخدمات أخرى.

 يمنع عمل  أي مطبات بمسار مركبات الصراف الآلي. 9/1/4
 .أدنىيجب توفير مسافة طولية تستوعب سيارتين كحد  9/1/5
يجــب أن يراعــى انعكــاس ضــوء الشــروق والغــروب علــى شاشــة  9/1/6

 الصراف وإيجاد الحلول لذلك.

 البلدية ذلك(: /اشتراطات إنشائية أخرى )تضاف إذا رأت الأمانة  9/1/7
................................................................................

.......................................... 
 الاشتراطات الكهربية :  9/2

مصــدر الكهربــاء حتــى موقــع من  الكابلات المغذية    تمديديجب أن يتم   9/2/1
 بطريقة مخفية ضمن مواسير مثبتة تثبيتاً جيداً. الصراف الآلي

ونقطــة   للصراف الآلــيديد الكابلات الكهربية بين أقرب نقطة  تم  يجب 9/2/2
 مواسير مرنة. يالاتصال الكهربية ف

استخدام كابلات نحاســية معزولــة )مرنــة( ذات مواصــفات فنيــة يجب   9/2/3
 مناسبة لظروف المنطقة من حيث درجةالحرارة المحيطة.

بالكهرباء،   الصراف الآليتغذية   يف  الألمونيوميحظر استخدام كابلات  9/2/4
 .لعدم ملاءمتها لهذا الغرض

ار نوعيــات وحــدات الإضــاءة مــن الأنــواع المحميــة ضــد ي ــاختيجــب  9/2/5
 الأتربة والأمطار.

 )تذكر إذا رأت الأمانة/البلدية ذلك(: اشتراطات كهربية أخرى 9/2/6
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الدليل الإرشادي لإعداد كراسة  
 شــروط ومواصفات 
 الصراف الآلي 

 

   

 المرفقات )الملاحق( .10
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 (  7/  6نمولج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختوم )نمولج 10/1

 المحترم.      سعادة رئيس بلدية: 

هـ المتضمن رغبتكم تأجير    14       /         /        إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ  
محافظة    صراف آلي في إقامة   ا بغرض استثماره                                   المواقع في مدينة 

 من خلال المنافسة.   (  16خباش )ت  
وحيث تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته واطلعنا  
علي كافة الاشتراطات الخاصة بهذه المنافسة، كما تم معاينة العقار على الطبيعة معاينة تامة نافية  

 للجهالة .  
 قدرها   سنوية  نتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار الموضح أعلاه بأجرة 

  (                                                           ()                                               )
   % من قيمة عطائي 15والتزامي بدفع ضريبة القيمك المضافك والتي تمثل  ريال 

بنكي   قبلنا وضمان  من  توقيع جميع صفحاتها  بعد  والمواصفات  الشروط  كراسة  برفقه  وتجدون 

 أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطلوبة في كراسة الشروط والمواصفات.  % من25  يعادل
 

  اسم الشركة 

  رقم السجل التجاري 

 بتاريخ   صادرة من 

  نوع النشاط 

 جوال  فاكس هاتف 

 الرمز  ص.ب 
 

 العنوان: .................................................................................................................. 

 الختم الرسمي       التوقيع 

           التاريخ
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 المخطط العام للموقع 10/2

 )الرسم الكروكي للموقع(
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 ( 6/3نمولج محضر تسليم عقار للمستثمر ) نمولج   10/3
   

 محضر تسليم عقار 

 الرقم: 
 ه ـ14التاريخ:   /   /   

 العقار رقم: 
  بلدية 

 رقم عقد التأجير:                                                   تاريخه: 
 اسم المستثمر: 

 إقــــــرار 
 

وم  في ي ة بياناته عالية أقر بأنني قد استلمت بموجب هذا المحضر العقار المذكور
 ............................ .. 

لاستخدامه في إقامة صراف آلي بموجب عقد الإيجار المبرم مع   ه ـ 14     بتاريخ   /   /   
حالته في تاريخ   على قمت بمعاينته معاينه تامة نافية للجهالة شرعاً وبأنني قبلته   أمانة/بلدية وقد 

 استلامه. 
 

 وعليه أوقع 
 التوقيع ....................................   الختم .................................. 

 رئيس بلدية ....................................... 
 التوقيع ............................................ 

 . 
 
 
 

 ــــــــ صورة لملف العقار 
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 إقرار من المستثمر  10/4

 
  يقر المستثمر بما يلي: 

 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها.  -1

ذات  -2 بها  المعمول  السعودية  النظم  جميع  على  وجه    اطلع  وعلى  المزايدة  بموضوع  الصلة 

التصرف بالعقارات البلدية وتعليماتها التنفيلية بموجب الأمر السامي الكريم  لائحة  خاص  

بالموافقة    1441/ 06/ 29في    40152رقم   القاضي  تحديثهد  التصرف    علي  للائحة 

 هد. 1423/ 9/ 24في   38313/ب/ 3بالعقارات وتعليماتها التنفيلية الصادرة  برقم  

 نافية للجهالة.  تامة   موقع المعروض للتأجير معاينةالعاين  -3

 

 الختم    التوقيع  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 


