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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات .أ

 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة
 يتعين مراعاة الالتزام بتقديم المستندات المحددة والمطلوبـة فـي كراسـة الشـروط

او furas.momra.gov.sa والمواصفات الكترونياً، وذلك عن طريق الموقع الإلكتروني
أصـل خطـاب الضـمان البنكـي  ءباسـتثنا‘فـر  ’ ذكية عن طريق تطبيق الأجهزة ال

أو مـن يفوضـه ويكتـب عليـه  من المستثمر -في ضرف مختوم ومغلق–فيقدم الأصل 
عنه  اسم المستثمر وعنوانه وأرقام هواتفه ورقم الفاكس، في الموعد والمكان المعلن
لمشـار لفتح المظاريف مع ارفاق صورة من الضمان البنكي فـي الموقـع الإلكترونـي ا

 إليه.

 هل مرفق؟ المستند م
هل 

 مختوم؟

   نموذج العطاء 1

2 
توكيل رسـمي موثـق ذإذا قـام بـالتوقيع علـى 

 (المستثمرالعطاء ومرفقاته شخص غير 
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إثبات أن المسئول عن الشركة أو وكيلها الذي 

وقع على العطاء لديه الصـلاحية للتوقيـع ذفـي 

 حالة الشركات والمؤسسات(

 

 

4 
سارية المفعول من السجل التجاري ذفـي صورة 

 حالة الشركات والمؤسسات(
 

 

   الهوية الشخصية إذا كان المتقدم فرداًصورة  5

6 
البنـك خطاب ضـمان مـن بنـك معتمـد لـد  

 المركزي السعودي
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 7
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 لمفردات الواردة بكراسةاتعريف 

 الشروط والمواصفات

 

/  عالمراد إقامتها من المستثمر بـالموق البيع الذاتيهو مكائن  ـروع:مشال
 المحددة. المواقع

ـــحدد  العقار : ــو أرض ت ــي ته ــا، والت ــة موقعها/مواقعه ــام البلدي ق

 عليها مكائن البيع الذاتي. 

 لها بإقامة مكائن البيع الذاتي سة  مرخصهو شركة أو مؤس المستثمر:  

ـــــــدم  مق
 العطاء:

الجهة التي تقدم عرضاً لدخول المزايدة سواء  يقصد به

 كانت شركة أو مؤسسة أو فرداً.

المــــــواد 
 الأولية:

 هي المكونات التي تدخل في إعداد وتجهيز المشروب.

ــــــتج  المن
 النهائي:

ــدادها  ــات وإع ــ  المكون ــن خل ــاتج م ــروب الن ــو المش ه

 وتجهيزها.

تأخـذ شـكل المسـتثمرين هي طريقـة لإثـارة التنـافس بـين  المنافسة:

مزايدة بهدف الحصـول علـى أعلـى سـعر، ويتبعهـا /البلديـة 

 عند تأجير العقارات والأنشطة

 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:

 المنافسة 
 الإلكترونية:

تقديم المستثمرين عطاءاتهم في المنافسة عن طريـق الموقـع 
ــي  ــق  furas.momra.gov.saالإلكترون ــق تطبي ــن طري أو ع
 ‘ .فر ’كية الأجهزة الذ

 

.
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة

 حتى بداية سريان العقد ودفع الإيجار

 التاريخ كيفية تحديد التــــــاريخ ــانالبيـ

   التاريخ الذي تم فيه النشر تاريخ الإعلان

آخر ميعاد لتقديم 
 العطاءات

   كما هو محدد في الإعلان

   حدد في الإعلانكما هو م موعد فتح المظاريف

  تحدده / البلدية إعلان نتيجة المزايدة

  تحدده / البلدية موعد الإخطار بالترسية

تاريخ توقيع العقد لمن 
 ترسو عليه المزايدة

خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ 
إشعار /البلدية للمستثمر بمراجعتها، 
فإن لم يراجع يرسل له إشعار نهائي، 

سة عشر يعطي مهلة إضافية خمو
 يوماً.

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

 بداية سريان مدة العقد

من تاريخ تسليم العقار بموجب 
محضر تسليم موقع من / البلدية 
 والمستثمر، وإذا لم يتم توقيع

محضر تسليم العقار  المستثمر على
يتم إشعاره خطياً وتحسب بداية 

 شعار.سريان مدة العقد من تاريخ الإ

 

موعد سداد أجرة السنة 
 الأولي

  عند توقيع العقد
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  مقـــدمة .1
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 ةمقدم .1

 
عن طريق  المستثمرين علىعامة نافسة مطرح  محافظة الخرج في ترغب بلدية

ق وف اتيموقع/ مواقع مخصصة لإقامة مكائن للبيع الذلتأجير  المنافسة الإلكترونية
لومات والتي توضح المع ،في كراسة الشروط والمواصفات المرفقةالتفاصيل المبينة 

ذه ومراعاتها عند تقديم عطاءاتهم له بها،التي يجب على المستثمرين الإحاطة 
 المزايدة.

لى عللتعرف  ةوتهيب / البلدية بالمستثمرين القراءة المتأنية والدقيقة للكراس
ما ب ستثمر،الموالتزامات  للعقد،نية والجوانب القانو الفنية،الاشتراطات والمواصفات 

يحقق و المتاحة،يمكنه من تقديم عطاء مدروس يتيح له الفوز بالفرصة الاستثمارية 
 .البلدية أهدافها /

ين لراغبوترحب / البلدية بالرد على أية استفسارات أو استيضاحات من المستثمرين ا
 ية:التال ضاحات بإحد  الطرقويمكن تقديم الاستفسارات أو الاستي المزايدة،في دخول 

 /بالبلدية وتقديم الاستفسار مكتوبا: المذكورة أدناها لتوجه إلى الإدارة  .1

 _وكالةالاستثماروالتخصيص
 

 _إدارة الدراسات والتخصيص
 

 

  0115448116 :نتليفو
 furas.momra.gov.sa‘فر ’ و عن طريق الموقع الإلكتروني أ .2

 inv@momra.gov.sa‘فر ’ أو عن طريق البريد الإلكتروني   .3
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  وصف العقــار .2
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 وصف العقار .2

 

 موقع مكائن البيع الذاتي : 

 ة(البيئي مبنى وكالة الامتثال والاستدامة –بلدية محافظة الخرج ذ المبنى الرئيسي 

   

 

 ذاتي مكائن بيع نوع العقار:

 

  10:  عدد مكائن البيع الذاتي

 

 بيانات أخر :

مكينة الوجبات  المبنى

 الخفيفة

مكينة المشروبات 

 الساخنة

 العدد

 8 4 4 المبنى الرئيسي

مبنى وكالة الامتثال 

 والاستدامة البيئية

1 1 2 

 10 المجموع

 

 

 ملاحظة : 

 مكائنيتم التنسيق مع وكالة الاستثمار والتخصيص في تحديد أماكن  -1

 البيع الذاتي.

عدم احداث اضرار في المواقع المحددة لمكائن البيع الذاتي من  -2

 كهرباء وخلافة.
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم.3

3  المزايدة : من يحق له دخول 1/

 إقامة مكائن بمزاولة نشاط لهم المستثمرين السعوديين المرخصالأفراد و يحق لكل

و بحكم التعامل نظاماً أ منن الممنوعيهذه المزايدة. ما عدا  يالتقدم ف الذاتي البيع

حقات مست عليهم استبعاد الذين ويحق البلديةحتى تنتهى مدة المنع من التعامل،  قضائى

ير بعـد رفعهـا لـوز موعدها عن، أو كانوا ممن يتأخرون في سداد الأجرة متأخرة

  .الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعاده

3  مكان تقديم العطاءات : 2/

ت عن طريق المنافسة الالكترونية وتم ارفاق كل المستنداتُقدم العطاءات 

 المطلوبة في كراسة الشروط والمواصفات عن طريق الموقع الالكتروني 
furas.momra.gov.sa . 

 تقديم العطاءات: موعد

 ـ      /    /    يوم في موعد أقصاه  م العطاءاتيجب أن تقد ء يرد عطا أيولن يقبل  ه

 الموعد ، أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاه.هذا  بعد 

3  موعد فتح المظاريف : 3/

 رية هج        /     /     يوم   التاسعة  ف هو الساعةالموعد المحدد لفتح المظاري

 لاديةالموافق       /       /          مي

3  :تقديم العطاء 4/

3 /4 و أاستيفاء نموذج العطاء المرفق بالدقة اللازمة، وذلك طباعة  المستثمرعلى  1/

روط كتابة بالمداد، والالتزام التام بما تقضى به البنود الواردة بكراسة الش

 ا.والمواصفات وملحقاته

3 /4  المستثمريجب ترقيم صفحات العطاء ومرفقاته والتوقيع عليها من  2/

وإذا قدم العطاء  تمها بخهخص المفوض من قبله، وكذلك ختمنفسه، أو الش

 من الغرفة التجاريـة امن شخص مفوض يجب إرفاق أصل التفويض مصدق

 بالنسبة للشركات ، أو مصحوبا بوكالة شرعية للمؤسسات.

3 /4 العطاءات عن طريق المنافسة الإلكترونية، ويـتم ارفـاق كـل قدم ت 3/

 والمواصفات إلكترونياً، ما عدا أصلالمستندات المطلوبة في كراسة الشروط 

الضمان البنكي يقدم داخل مظروف مختوم بالشمع الأحمر ويكتب عليه من 

الخارج اسم المنافسة، واسم المسـتثمر، وعنوانـه، وأرقـام هواتفـه، ورقـم 

 الفاكس ويضاف صورة من الضمان عن طريق المنافسة الإلكترونية.

3 /4 لمنافسة الإلكترونية لأسباب في حال تعثر تقديم العطاء عن طريق ا 4/

العطاء في يوم وموعد ومكان فتح المظاريف المعلن عنه داخـل  مفنية، يقد

مظروف مختوم بالشمع الأحمر ويكتب عليه من الخارج اسم المنافسة، واسم 

المستثمر، وعنوانه، وأرقام هواتفه، ورقم الفاكس مع تقديم ما يثبت سداد 
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لمستثمر بتقديم بلاغ من خلال التواصل مع قيمة الكراسة، مع ضرورة قيام ا

أو عن طريق البريد الإلكتروني    199099مركز الاتصال الوطني على الرقم 

inv@momra.gov.sa  .ًوتقديم ما يثبت ذلك عند تقديم العطاء ورقيا 

3  الأسعار : كتابة 5/

 : ه أن يراعى ما يليئعند إعداد عطا المستثمريجب على 

3 /5 أن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبات كراسة الشروط والمواصـفات،  1/

طب ولا يجوز له إجراء أ  تعديل، أو إبداء أ  تحفظ عليها، أو القيـام بشـ

 .أ  بند من بنود المزايدة أو مواصفاتها، ويستبعد العرض المخالف لذلك

3 /5  .يالسعود بالريالوفاً( العطاء أرقاماً وكتابة ذحر يتدون الأسعار ف 2/

3 /5 الكشـ ، أو المحـو، أو الطمـس، وأ  تصـحيح أو  للمسـتثمرلا يجـوز  3/

تعديل فى عـرض السـعر يجـب أن تعـاد كتابتـه مـن جديـد بـالحروف 

 والأرقام، والتوقيع عليه وختمه.

3  مدة سريان العطاء : 6/

 يوماً من التـاريخ المحـدد لفـتحمئة وعشرون يوماً( 120مدة سريان العطاء ذ

ة طلب مد سريان العطاء إذا ما اقتضـت الضـرور يلبلدية الحق فا /اريف، المظ

ذلك، ويبقى العطاء نافذ المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقـت تقديمـه، 

 وحتى نهاية مدة سريان العطاء.

3  الضمان : 7/

3 /7 قيمـة إيجـار ( من %25ذيجب أن يُقدم مع العطاء ضمان يعادل  1/

البنـك ن من بنك معتمد لد  سنة واحدة، ويقدم فى شكل خطاب ضما

السعود ، وأن يكون غير مشروط، وغير قابل للإلغـاء، وأن  المركزي 

 ن الحاجة إلى إنـذارالبلدية، دو أو يكون واجب الدفع عند أول طلب من

كما يجب أن يكون خطاب الضمان سارياً لمـدة لا تقـل أو حكم قضائي،

 للتمديـد عنـد طـاء، وقـابلاًمن تاريخ آخر موعد لتقـديم الع سنةعن 

 الحاجة.

3 /7 أو تكـون  الضـمان،كل عطاء لا يرفق به أصـل خطـاب يستبعد  2/

قيمة إيجار سـنة واحـدة ، أو يكـون  من %25 أقل من به قيمة الضمان

، وليس للمستثمر الحـق فـي المستثمرخطاب الضمان مقدما بغير اسم 

 .الاعتراض على الاستبعاد

3  موعد الإفراج عن الضمان : 8/

فـور البـت فـي المزايـدة، ويـرد  اب العطـاءات غيـر المقبولـةيرد الضمان لأصح

 .صدور قرار الترسيةبعد لأصحاب العطاءات المقبولة 

mailto:inv@momra.gov.sa
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3  العطاء:مستندات  9/

 استيفاء وإرفـاق المسـتندات التاليـة وبالترتيـب الـوارد المستثمريجب على 

 ذكره :

3 /9 ، أو ممن يفوضه لـذلك، المستثمرنموذج العطاء والتوقيع عليه من  1/

 ، مع وضع تاريخ التوقيع.بختمهوماً ومخت

3 /9 ،  ، أو وكالـة شـرعيةالغرفـة التجاريـةمـن  اموثق يتوكيل رسم 2/

ــى العطــاء وذلــك  ومرفقاتــه شــخص غيــر إذا قــام بــالتوقيع عل

 .المستثمر

3 /9 وإذا كان المستثمر شركة يجب إرفاق ما يثبـت أن المسـئول عـن  3/

الشــركة أو وكيلهــا الــذ  وقــع علــى العطــاء ومرفقاتــه لديــه 

 صلاحية للتوقيع نيابة عن الشركة.ال

3 /9  . للمؤسسة او الشركةة سارية المفعول من السجل التجاري صور 4/

3 /9  صورة الهوية الشخصية إذا كان المتقدم فردا. 5/

3 /9 ي السـعود البنـك المركـزيخطاب ضمان من بنك معتمـد لـد   6/

 .أعلاه( 3/8ذوطبقا للشروط الواردة في البند 

3 /9  /مختومة بختم ال احقاتهومل كراسة الشروط ومواصفات المنافسة 7/

تأكيـداً  موقعة من المسـتثمر ومختومـة بختمـه يالرسمالبلدية 

المطلق بما ورد بها، ويجب إرفاق صـورة إيصـال  المستثمرلالتزام 

 الدفع الذ  تم شراء كراسة الشروط والمواصفات بموجبه.

 

3 /1  سرية المعلومات: 0

طريــق المنافســة جميــع المعلومــات والمســتندات المقدمــة مــن المســتثمرين عــن 

و  الإلكترونية تتمتع بكامل السرية، ولا يمكن لأي طرف أو جهة الاطـلاع عليهـا سـ

فــي يــوم وموعــد فــتح المظــاريف وذلــك مــن قبــل المخــول لهــم نظامــاً لــد  

 .الأمانة/البلدية
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 طاءواجبات المستثمر  قبل إعداد الع .4
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 طاءواجبات المستثمر قبل إعداد الع .4

4  دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 1/

دراسـة  الـواردة والمواصـفات  الشـروط  بنود كراسـة دراسة المستثمرعلى 

 وافية ودقيقة ، وإعداد العرض وفقا لما تقضي به هذه الشروط والمواصـفات،

 .في استبعاد العطاء ةالبلدي /وعدم الالتزام بذلك يعطي الحق 

4  :الاستفسار حول بيانات المزايدة   2/

بنـد مـن بنـود المزايـدة، يجـب علـى  أيحالة غمـوض أو عـدم وضـوح  يف

البلدية خطياً للحصول علـى الإيضـاح الـلازم قبـل /الاستفسار من  المستثمر

دد المح النهائيمن التاريخ  أيام ةتقديمه لعطائه، وذلك بمدة لا تقل عن عشر

بـة لكـل مـن بالرد على الاستفسـارات كتا البلدية/قوم تلتقديم العطاءات. وس

أيـام قبـل فـتح  خمسـةفي موعد أقصاه  اشتر  كراسة الشروط والمواصفات

 ولن يعول على أية استفسارات أو إجابات شفوية. .المظاريف

4  : العقارمعاينة  3/

وفـق حـدوده  بمعاينـة العقـاروقبل تقـديم عطائـه أن يقـوم  المستثمرعلى 

 ضـاعوالأاً تامـاً علـى ، وأن يتعرف تعرفمعاينة تامة نافية للجهالة  المعتمدة

 . السائدة به

 قد استوفى هذا الشرط بمجرد تقدمه بعطائه، بحيث لا يحق المستثمرويعتبر 

تعلقـة والأعمال الم العقارله لاحقاً الادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة بخصو   

  .به
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 للبلدية وللمستثمرما يحق  .1

 ــــــح المــــــــظاريفقبــــل وأثناء فت
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 للبلدية وللمستثمرما يحق  .5

 ح المـظاريفتقبـل وأثناء فـ

5  إلغاء المزايدة وتعديل الشروط والمواصفات : 1/

بعـد أخـذ موافقـة صـاحب  للبلدية إلغاء المزايدة قبل فتح المظاريف /يجوز 

لحـذف أو إذا اقتضت المصلحة العامة ذلك. ويحق لها الإضـافة أو ا الصلاحية

بند من بنـود كراسـة الشـروط والمواصـفات بموجـب  يالتعديل لمضمون أ

بشراء كراسـة الشـروط الذين قاموا المستثمرين خطاب أو إخطار إلى جميع 

 على أن تعتبر أية إضافة أو حـذف أو المظاريف،والمواصفات، وذلك قبل فتح 

ذه الشـروط تعديل تم إخطار الشركات أو المؤسسات به جزء لا يتجزأ من هـ

 والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسين.

5  تأجيل موعد فتح المظاريف : 2/

 للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا ما دعت الضـرورة إلـى /يحق 

العطـاءات بالتأجيـل  مقـدميذلك، وإذا تم ذلك فإن البلدية سـتخطر جميـع 

  كتابة.

5  سحب العطاء : 3/

 .الموعد المحدد لفتح المظاريف قبل ئهبسحب عطا لمستثمرل لا يحق

5   تعديل العطاء : 4/

 يألن يلتفت إلى و، في عطائه بعد تقديمهتعديل  أي إجراء المستثمرلا يجوز 

 .بعد تقديمه عطائه  فيخطأ  وجوددعاء من صاحب العطاء بإ

5  حضور جلسة فتح المظاريف : 5/

،  الموعـد المحـدد يأو مندوبه حضور جلسة فتح المظاريف ف للمستثمريحق 

ويجب أن يكون مندوب الشركة أو المؤسسة المفـوض لحضـور جلسـة فـتح 

مصحوباً بوكالة شرعية أو تفـويض مـن مـدير  سعودي الجنسية، المظاريف

لمؤسسة مصدقا من الغرفة التجارية،ولا يحق الاعتراض لمن لـم الشركة أو ا

 يحضر الجلسة.
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6

6  :والتعاقد الترسية  1/

6 /1 بعد أن تستكمل لجنة فتح المظاريف إجراءاتها تقـدم العـروض  1/

بمـا وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية ، إلى لجنة الاستثمار لدراستها 

 .تراه

6 /1 علـى الأكثـر  يتم إخطار من رست عليه المزايدة خلال أسـبوع 2/

البلدية خـلال خمسـة عشـر يومـاً مـن /لمراجعة  ؛من تاريخ الترسية

 ،تاريخ الإخطار لاستكمال الإجراءات، وإذا لم يراجع خـلال هـذه المـدة

ويعطى مهلة خمسة عشـر يومـاً أخـر ، وفـى  ،يرسل له إخطار نهائى

 يلبلدية بعد المدة الإضافية يتم إلغاء حقه فـ/حالة تخلفه عن مراجعة 

 التأجير ومصادرة الضمان.

6 /1 ترسـية  بعـد أخـذ موافقـة صـاحب الصـلاحية يجوز / للبلدية 3/

المزايدة على صاحب العطاء الثـاني بـنفس قيمـة العطـاء الأول، الـذي 

 رست عليه المزايدة ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

6  :المواقع/الموقع تسليم 2/

6 /2 من  مواقع/يم موقعيتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسل 1/

  الطرفين، وذلك بعد توقيع العقد مباشرة ما لم يكن هناك عائق لد

البلدية يحول دون ذلك، وبشرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع /

 العقد وتاريخ الاستلام عن شهر واحد.

6 /2 في حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقوم  2/

وتحسب بداية مدة  .للمستثمر على عنوانهالبلدية بإرسال إشعار خطى 

 العقد من تاريخ الإشعار.
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 الاشتراطات العامة .7
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 الاشتراطات العامة. 7

7  للموقع : الخدماتتوصيل  1/

 للموقع على مسئوليته الخدمات ذمن كهرباء وخلافه( يتولى المستثمر توصيل 

لمرتبطـة بـذلك، كمـا يتحمـل الخاصة، ويتحمل كافـة التكـاليف والرسـوم ا

معنية ذلك مع الإدارة ال فيتكاليف استهلاك الكهرباء ، وعلى المستثمر أن ينسق 

 بالبلدية ومع شركة الكهرباء./

7  للتنفيذ : الزمنيالبرنامج  2/

راحـل للبلدية برنامجاً زمنيـاً للتنفيـذ، متضـمناً الم/يلتزم المستثمر أن يقدم 

  شغيل.ختلفة للإنشاء والتركيب والتالم

7  الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات العلاقة : 3/

ل علـى قبل الحصو إقامة وإنشاء مكائن البيع الذاتييلتزم المستثمر بعدم القيام ب

 البلدية والجهات الأخر  ذات العلاقة./الموافقات والتراخيص من 

7  الإشراف : فيحق البلدية  4/

لتأكد من كامل في الإشراف على التنفيذ بجميع مراحله لللبلدية الحق ال   1/4/7   
 سة الشروطبالتنفيذ طبقاً للاشتراطات والمواصفات الواردة بكرا   التزام المستثمر 
 والمواصفات.

لتغيير ايلتزم المستثمر بتلبية متطلبات /البلدية فيما يتعلق بأوامر    2/4/7   
والمخططات  للشروط والمواصفاتوالإصلاح لما تم تركيبه وتنفيذه مخالفاً 

 .المعتمدة
دية، ليقوم يلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمال الإنشاء بإشعار /البل    3/4/7  

ات تنفيذ تم طبقاً للمواصفالمهندس /البلدية بالمعاينة، وعمل محضر يبين أن 
 .والمخططات المعتمدة والشروط الواردة بكراسة الشروط والمواصفات

 

7  م العقار للغرض المخصص له :استخدا 5/

لا يجوز للمستثمر اسـتخدام العقـار لغيـر الغـرض المخصـص لـه فـى إعـلان 

المزايدة، وأ  مخالفة لذلك يترتـب عليهـا فسـخ العقـد، وسـحب العقـار مـن 

  .المستثمر

7  التنازل عن العقد :التأجير أو  6/

ل الحصـود بعـ للغيـر إلا التنازل عن العقـد تأجير العقار أو  لا يحق للمستثمر

 و الـرفض بنـاء علـىوالتي يحق لها الموافقـة أالبلدية،/على موافقة خطية من 

 نفس شروط المستثمر الأصلى. على أن تنطبق على المتنازل له ،تقديرها 

7  موعد سداد الأجرة السنوية: 7/

تسدد أجرة السنة الأولى عند توقيع العقد، وفـي حالـة عـدم  التـزام المسـتثمر 

د المذكور يتم مصادرة الضمان البنكي المقدم من المسـتثمر، بالسداد في الموع
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أمــــــــــا أجــــور السنوات التاليـة، فيـتم سـدادها فـي بدايـة كـل سـنة 

 إيجارية، وبحد أقصى عشرة أيام من بداية السنة الإيجارية.

 

7  متطلبات السلامة والأمن : 8/

 : يبما يل أثناء إقامة وتركيب المكائن  يلتزم المستثمر

7 /8 اتخاذ كافة الإجراءات والاحتياطـات اللازمـة لمنـع وقـوع أضـرار أو  1/

 حوادث تصيب الأشخا ، أو الأعمال، أو الممتلكات العامة والخاصة.

7 /8 عدم شـغل الطـرق، أو إعاقـة الحركـة المروريـة، وتـوفير متطلبـات  2/

تمنـع تعـرض المـارة أو المركبـات للحـوادث  يالحماية والسلامة التـ

 والأضرار.

7 /8  وسائل السلامه أثناء تنفيذ الأعمال.املين بارتداء إلزام الع 3/

7 /8 يكون المستثمر مسئولاً مسئولية كاملـة عـن كافـة حـوادث الوفـاة،  4/

 وإصابات العمل، التى قد تلحق بأ  من العمال والموظفين أثنـاء قيـامهم

 بالعمل، أو تلحق بالمارة أو المركبات، نتيجة عـدم التزامـه باحتياطـات

، العمل، ويتحمل وحده كافة التعويضات والمطالبـات السلامة أثناء تأدية

 مسئولية عن ذلك. أدنىالبلدية /أو أ  تكاليف أخر ، وليس على 

 

7  اشتراطات السلامة والوقاية من الحريق: 9/

 لصادرةايجب على المستثمر الالتزام باشتراطات السلامة والوقاية من الحريق   

 تجد عليها من تعديلات.من المديرية العامة للدفاع  المدني وما يس

7 /1  إلغاء العقد للمصلحة العامة: 0

البلدية فسخ العقد للمصلحة العامـة، وفـي هـذه الحالـة يـتم تعـويض /يحق 

يـة بـالموقع ، وإعـادة القيمـة الإيجار المستثمر عن قيمـة المنشـ ت المقامـة

 المتبقية من تاريخ إلغاء العقد إلى تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

7 /1  :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /قع تسليم المو 1

7 /1 1 تؤول ملكية المنش ت والتجهيزات المقامة على العقـار بعـد انتهـاء  1/

 مدة العقد إلى / البلدية ، وعلى المستثمر تسليمها بحالة جيدة.

7 /1 1 مر لمسـتثا إشعاربثلاثة أشهر تقوم /البلدية ب مدة العقد  قبل انتهاء 2/

دم حضوره يتم اسـتلام وفي حالة ع لموقع،احضوره لتسليم  بموعد

الموقع غيابيا، وإشعار المستثمر بذلك، والتحفظ على مـا بـه دون 

 البلدية. /أدنى مسئولية على 
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7 /1  ة :حكام عامأ 2

7 /1 2 جميع المستندات ووثائق العطاء المتعلقة بهـذه المزايـدة هـي  1/

 بمجرد تقديمها. للبلدية /ملك 

7 /1 2  التقويم الهجري هو المعمول به في العقد. 2/

7 /1 2 البلدية بالتعويض عمـا  /الحق في الرجوع إلى  مرللمستثليس  3/

 تحمله من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 

7 /1 2 تخضــع هــذه المزايــدة للائحــة التصــرف بالعقــارات البلديــة  4/

 40152الكـريم رقـم  الساميوتعليماتها التنفيذية الصادرة بموجب الأمر 

 .هـ29/6/1441 في
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 الخاصةالاشــــتراطات  .8
   

 



 المملكة العربية السعودية

 وزارة الشون البلدية والقروية

 أ مانة منطقة الرياض

 بلدية محافظة الخرج

 والتخصيص وكالة الاستثمار

دارة الدراسات والتخصيص   ا 
 

 

 26 

 الاشــــــتراطـــات الخـــاصـــة. 8

8  مدة العقد : 1/

ــنوات ( ذ سنوات  5 ذمدة العقد  ــس س ــلم  ( خم ــاريخ تس ــن ت ــدأ م تب

  .البلدية/المستثمر للعقار من 

8  فترة التجهيز والإنشاء : 2/

 من مدة العقد للتجهيـز  (  ثلاثة أشهر ذ(  أشهر 3ذيمنح المستثمر فترة 

نشـاء وإذا لم يكمـل المسـتثمر اوالإنشاء، وتكون هذه الفترة غير مدفوعة الأجرة. 

 داد قيمة عطائه المالي من هذه الفترة .س –في هذه الحالة  –المشروع فعليه 

 

8  المواقع المحددة :إقامة المكائن في  3/

 المواقع المحـددة بكراسـة الشـروط يف المكائنيلتزم المستثمر بإقامة وتركيب 

وضـع لوحـة ب كمـا يلتـزم ، وحسب الاشـتراطات الفنيـة.واصفات وملحقاتهاوالم

ال وهاتفهـا للاتصـ، تعريفية واضحة باسم الشركة المشغلة أو المالكة للماكينة 

 أو الاستعلام.

 

8  موقع بديل :باستبدال الموقع  4/

 للبلدية استبدال الموقع المحدد بكراسة الشـروط والمواصـفات وملحقاتهـا/يحق 

 فى الحالات التالية : بموقع آخر

 إذا كان الموقع المتعاقد عليه يؤثر على الحركة المرورية. 1

 .أو صيانة للموقع تنظيم إجراء 2
 تعذر توصيل الخدمات للموقع. 3

 وفى كل الحالات يلتزم المستثمر بالنقل إلى المواقـع البديلـة. ويتحمـل كافـة

ن السابق لضـمان حسـ تكاليف النقل، كما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلاح الموقع

  المظهر.

 

8  : الأرصفة والمناطق المحيطة بالمكائن 5/

يلتزم المستثمر بعدم استخدام الأرصـفة والمنـاطق المحيطـة بالمكـائن بغـرض 

امـة ، كما يلتزم بعدم إقالدعاية والإعلان ، أو عرض أي منتج للشركات التجارية

 أية جلسات أو مقاعد بجوار المكائن.
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8  :والعبوات والمنتجاتلمواد ل القياسية اصفاتموالالتزام بال 6/

8 /6 دمة المستخ  الأولية جميع الموادالمياه و تكون  يلتزم المستثمر بأن 1/

صالحة للاستهلاك الآدمي ومطابقة للمواصفات  إعداد المشروباتفي 

ت أن تكون جميع العبوات المستخدمة مطابقة للمواصفا،  والقياسية

  .القياسية المقررة

8 /6  المنتجات النهائية الجاهزة للشرب صالحة للاستهلاك يجب أن تكون 2/

ص من إنتاج مصدر مرخ، والآدمي، ومطابقة للمواصفات القياسية المقررة

  . له بمزاولة هذا النشاط

8 /6 لياً آتتم عملية التعبئة تكون الآلات المستخدمة مجهزة بحيث  يجب أن  3/

  .أو نصف آلي، ويمنع منعاً باتاً التعبئة والخل  اليدوي
 

8   التشغيل والصيانة: 7/

8 /7 توفير دليل تشغيل توضيحي مصور على الماكينة ب يلتزم المستثمر  1/

 باللغة ، ويكون الدليل يوضح طريقة التعامل معها للحصول على الخدمة

 نجليزية كلغة ثانية.لإالعربية، ويمكن استخدام اللغة ا

8 /7 يجب أن تكون العملة المستخدمة محددة وواضحة مع إمكانية  2/

 ها في حال عدم إتمام الخدمة.استرجاع

8 /7  يجب أن يراعى إمكانية استخدام ذوي الاحتياجات الخاصة للمكائن. 3/

8 /7 نياً يجب صيانة المكائن باستمرار، لتكون في حالة جيدة، وتأمينها تق 4/

 لعدم إمكانية العبث بها، كما يجب إزالتها في حالة عدم تشغيلها.

8  النظافة العامة: 8/

8 /8 ائل والأجهزة والمعدات اللازمة يجب على المستثمر توفير الوس 1/

 لتنظيف وتطهير مكائن المشروبات دورياً.

8 /8 ل يلتزم المستثمر بتوفير حاويات للتخلص من النفايات، وبنظافة حو 2/

 متر ذمتران( 2المكائن في دائرة نصف قطرها 
8  :العـاملـــون 9/

8 /9 يلتزم المستثمر بأن يتوافر في العاملين على إعـادة تعبئـة الماكينـات  1/

طات التي تضعها الإدارة العامـة لصـحة البيئـة بـوزارة الشـئون الاشترا

البلدية والقروية والواردة في لائحة مكائن الخدمة الذاتية للمشـروبات 

الساخنة ، وكذلك لائحة الاشتراطات الصـحية الواجـب توافرهـا فـي 
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المطاعم والمطابخ والمقاصف ومحـلات الوجبـات السـريعة ومـا فـي 

 حكمها.
8 /9 ميع العاملين على شهادة تفيـد تـدربهم علـى قواعـد حصل جييجب أن  2/

 الاشتراطات والممارسات الصحية لتداول الأغذية.

8 /9 يحق للجهات المختصة إبعاد أي عامل عـن العمـل إذا رأت فـي اشـتغاله  3/

 خطراً على الصحة العامة.
 

8 /1  الالتزام بلائحة مكائـن الخدمـة الذاتيـة: 0

ة طات والمتطلبـات الـواردة بلائحـيجب على المستثمر الالتزام بجميع الاشترا

 رويةمكائن الخدمة الذاتية للمشروبات الصادرة عن وزارة الشئون البلدية والق

. 
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 الفنيةشتراطات الا .9
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 الفنيـــــــــــــــةالاشتراطات  .9

9  الواجب توافرها في الماكينة:الاشتراطات  1/

 نة الاشتراطات التالية:يجب أن يتوافر في الماكي

9 /1  تكون المكائن المستخدمة مطابقة للمواصفات القياسية المقررة. 1/

9 /1  تكون جميع الأجزاء الداخلية والخارجية للماكينة التي يحدث بها 2/

 تلامس مباشر مع المواد الغذائية من الصلب الذي لا يصدأ.

9 /1  نميمنع منعاً باتاً استخدام أوعية، أو مواسير، أو محابس مصنوعة  3/

 النحاس، أو أي مادة تضر بصحة الإنسان في التحضير.

9 /1 تكون الماكينة المستخدمة في تجهيز المشروبات مصنوعة من معادن  4/

ب غير قابلة للصدأ وسهلة التنظيف، كما يجب أن تكون محكمة؛ لمنع تسر

 الأتربة والملوثات الأخر ، ولمنع دخول الحشرات والقوارض.

9 /1 تاً أي مصدر حراري، ويمنع منعاً با يتم إبعاد ماكينة المشروبات عن 5/

 فصل التيار الكهربائي عنها طالما كانت محملة بالمواد الخام.

9  الإنشائية:الاشتراطات  2/

9 /2  الأسمنتييجب تثبيت الماكينة على أرضية صلبة من البلاط  1/

 والخرسانة.

9 /2  يجب أن تكون الماكينة مظللة لحمايتها من تأثير أشعة الشمس. 2/

9 /2 مكائن المشروبات الساخنة بجوار حاويات يمنع منعاً باتاً وضع  3/

 النفايات والمخلفات.

9 /2 يجب ألا تعيق الماكينة حركة مرور المشاة، وذلك بترك ممر في  4/

 م( متر ونصف، كما يجب أن تكون المساحة بين 1.5الرصيف لا يقل عن ذ

 سم. 75بردورة الرصيف والمكائن الواقعة من جهة الطريق لا تقل عن 

9  بائـيــة:الكهرالاشتراطات   3/

 يجب توافر الاشتراطات التاليـة:

9 /3 تكون نوعية الأسلاك والمواسير الكهربائية مطابقة للمواصفات  1/

 القياسية المقررة.

9 /3  أن تتناسب قطاعات الأسلاك مع الأحمال الكهربائية. 2/

9 /3  تشغل الأسلاك حيزاً لا يزيد عن نصف مساحة مقطع المواسير. 3/

9 /3  للمواصفات القياسية المقررة. تنفذ جميع التوصيلات الكهربائية طبقاً 4/
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9 /3 رة تكون لوحة التوزيع الكهربائية مطابقة للموصفات القياسية المقر 5/

من حيث خامة التصنيع، ونوعيات المفاتيح الأتوماتيكية، والمكونات 

 الأخر .

9 /3 ر تزود الشبكة الكهربائية بنظام أسلاك أرضية للتأريض لتجنب مخاط 6/

 الصعق الكهربائي.

9 /3 ة المستخدمة ضد تسرب الأتربة والأبخرة ضد تكون وحدات الإضاء 7/

 الانفجار.

9  الإضاءة:الاشتراطات  4/

يعة ن طبميجب توفير الإضاءة الصناعية ليلاً على أن لا تغير الإضاءة المستعملة 

 لوكس 260-185الألوان، وعلى أن لا تقل شدة الإضاءة عن 

الأكواب بئة أن تكون الإضاءة كافية لموقع وواجهة الماكينة، وكذلك موقع تع

 بالمشروبات. (الكاساتذ



 المملكة العربية السعودية

 وزارة الشون البلدية والقروية

 أ مانة منطقة الرياض

 بلدية محافظة الخرج

 والتخصيص لة الاستثماروكا

دارة الدراسات والتخصيص   ا 
 

 

 32 

 

   

   

   

   

الدليل الإرشادي لإعداد  
 كراسة الشروط والمواصفات 
لمــكـــائـــن البيــع 

 الــذاتــي

 

   

 المرفقات )الملاحـق( .10
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1 0  (6/7نموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختوم ذنموذج 1/
 

 
 المحترم.    سعادة رئيس بلدية محافظة الخرج 

ر يتكم تأجالمتضمن رغبهـ      /    /    إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ إشارة إلي 
 ن بيع ذاتيتشغيل وصيانة مكائلاستثماره في إقامة         موقع في مدينة           

وحيث تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق 
قار ة العالاشتراطات الخاصة بهذه المنافسة، كما تم معاين صورته واطلعنا علي كافة

 على الطبيعة معاينة تامة نافية للجهالة. 
 لاهــح أعـــار الموضـــــــار العقـــــنا لاستئجــــــنتقدم لسعادتكم بعرض

                                ذ          (                     ذ                             ة قدرها ـــرة سنويـــبأج
 ريال  وتجدون برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد توقيع جميع صفحاتها ( 

ابل من قيمة العطاء السنوي ذساري وغير ق %25لا تقل عن من قبلنا وضمان بنكي 
لشروط وكافة المستندات المطلوبة في كراسة اللإلغاء دون الرجوع للطرف الثاني( 

  ت.والمواصفا
 

 

  اسم الشركة

رقم السجل 
 التجاري

 

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط
 جوال فاكس هاتف
 الرمز   .ب

 

 
العنوان: 

..............................................................................................................
.... 

 الختم الرسمي      التوقيع
 

 يخالتار
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1 0  للمواقعورة ص 2/

   

 

 

 البلدية الرئيس يبنى م

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وكالة الامتثال والاستدامة البيئيةمبنى 
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1 0  إقرار من المستثمر 3/

 

  يقر المستثمر بما يلي:

 .ا جاء بهااطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بم -1

دة اطلع على جميع النظم السعودية المعمول بها ذات الصلة بموضوع المزاي -2

 وعلى وجه خا :

 لكريملائحة التصرف بالعقارات البلدية الصادرة بموجب الأمر السامي ا (أ

 هـ29/06/1441في  40152رقم 

رة الصادرة من وزا لائحة مكائن الخدمة الذاتية للمشروبات الساخنة (ب

 .دية والقرويةالشئون البل

 وية.الصادرة من وزارة الشئون البلدية والقر لائحة الوجبات السريعة (ج

 نافية للجهالة. تامة  موقع المعروض للتأجير معاينةالعاين  -3

 

 الختم   التوقيع 

 


