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  لتأجيركراسة شروط ومواصفات  الدليل الإرشادي لإعداد
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  الصفحة  المحتويات  م
  ٥  قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة.  أ
  ٦  للمصطلحات و المفردات الواردة بكراسة الشروط والمواصفات. تعريف  ب
  ٧  المتوقع لإجراء المزايدة حتى إيجار السنة الأوليالجدول الزمني   ج
  ٨  مقدمة  ١
  ١٠  وصف العقار  ٢
  ١٢  والتقديم اشتراطات دخول المزايدة  ٣

  ١٣  من يحق له دخول المزايدة ١/٣  
  ١٣ مكان تقديم العطاءات ٢/٣



  المملكة العربية الســــعودية 
    وزارة الشئون البلدية والقروية

  
 

  كراسة الشروط والمواصفات الدليل الإرشادي لإعداد 
  ٢٥من  ٢الصفحة   للمستودعات والمخازنلإدارة وتشغيل تأجير  

  
 

  

 
 
  
  

  العربية الســــعودية المملكة 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  
    

  

      

  

  

  

      
الدليل الإرشادي لإعداد كراسة   

لإدارة  الشروط والمواصفات 
  تأجيروتشغيل و

  لمستودعات والمخازنا

  

      

   مقـــدمة .١
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  مقــــــدمـــــــــــــــــــــــة .١
  

عامѧة عѧن طريѧق الظѧرف المختѧوم بѧين المسѧتثمرين  مزايѧدة فѧي طѧرحمحافة البكيرية  ترغب / بلدية
وفق التفاصيل المبينة في كراسѧة الشѧروط والمواصѧفات  ،مخزنك /ستودع مكمخصص  موقعلتأجير 

المرفقة ، والتي توضح المعلومات التي يجب علѧى المسѧتثمرين الإحاطѧة بهѧا ، ومراعاتهѧا عنѧد تقѧديم 
  عطاءاتهم لهذه المزايدة .

لكراسѧѧѧات للتعѧѧѧرف علѧѧѧى لمحتويѧѧѧات اديѧѧѧة بالمسѧѧѧتثمرين القѧѧѧراءة المتأنيѧѧѧة والدقيقѧѧѧة وتهيѧѧѧب البل
الاشѧѧѧѧتراطات والمواصѧѧѧѧفات الفنيѧѧѧѧة ، والجوانѧѧѧѧب القانونيѧѧѧѧة للعقѧѧѧѧد ، والتزامѧѧѧѧات المسѧѧѧѧتثمر ، 
بمѧѧѧѧا يمكنѧѧѧѧه مѧѧѧѧن تقѧѧѧѧديم عطѧѧѧѧاء مѧѧѧѧدروس يتѧѧѧѧيح لѧѧѧѧه الفѧѧѧѧوز بالفرصѧѧѧѧة الاسѧѧѧѧتثمارية المتاحѧѧѧѧة ، 

  ويحقق البلدية أهدافها
ديѧѧة بѧѧѧالرد علѧѧى أيѧѧة استفسѧѧѧارات أو استيضѧѧاحات مѧѧن المسѧѧѧتثمرين الѧѧراغبين فѧѧѧي البل وترحѧѧب

  تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات بإحدى الطرق التالية:دخول المزايدة ، ويمكن 
  :مكتوبا لتوجه إلى الإدارة المذكورة  أدناه بالبلدية وتقديم الاستفسارا

  الاستثمار إدارة
  ٠١٦٣٣٥٩٠٠٠تليفون

  ٠١٦٣٣٥٨٥١٣ فاكس:  على 
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الدليل الإرشادي لإعداد كراسة   

لإدارة  الشروط والمواصفات 
  وتشغيل وتأجير

  لمستودعات والمخازنا

  

      

   وصف العقار .٢
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 وصف العقار .٢
  
  
  تودع مس  النشاط

  أرض فضاء  مكونات النشاط
  الصناعية الحي  البكيرية المدينة  ارـع العقـــموق

  الملك فيصل الشارع
  ٥٤ رقم العقار  ١٠٠٨ق/ك  رقم المخطط

  عقارـالــدود ح
  

  بطول  شمالاً :
  بطول  جنوباً :
  بطول  شرقاً :
  بطول  غرباً :

  أرض فضاء  نوع العقار
  م١٥٠٣  مساحة الأرض

  ٠  ة المبانيمساح

  ١  عدد الأدوار
    نوع البناء

  :الخدمات بالعقار

  

  

  :بيانات أخرى
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  اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .٣
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  اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .٣
  المزايدة : من يحق له دخول ١/٣

  مخѧزن /مسѧتودع  اسѧتئجار وتشѧغيلفي  الراغبينمستثمرين السعوديين فراد والللأيحق 
أو الممنѧوعين مѧن التعامѧل نظامѧا هѧذه المزايѧدة. مѧا عѧدا  يالتقѧدم فѧفي المنطقة المحددة 

 الѧذين اسѧتبعاد ويحق للأمانѧة أو البلديѧةن التعامل، بحكم قضائى حتى تنتهى مدة المنع م
بعѧد  موعѧدها عѧن، أو كѧانوا ممѧن يتѧأخرون فѧي سѧداد الأجѧرة هم مسѧتحقات متѧأخرةعلي

   .رفعها لوزير الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعاده
  مكان تقديم العطاءات : ٢/٣

باسѧم معѧالي  اتمهѧبخوالمختومѧة  البلديѧةلنماذج الأصلية المستلمة من تقُدم العطاءات على ا
، البلدية / يفالاستثمار  لإدارةوبحيث يتم تسليمها باليد البكيرية سعادة رئيس بلدية  / أمين

والحصول على إيصال يثبت فيه تاريخ وساعة التقديم، كما يمكن إرساله بالبريѧد المسѧجل 
  : التاليعلى العنوان 

  محافظة البكيريةبلدية
  البكيريةمدينــــــــــــــــة 

  ٥١٩٤١الرمز البريدي٣١٣ص. ب
  تقديم العطاءات: موعد ٣/٣

عطاء  أيولن يقبل  م٢٠٢٤/  ٠٤/  ٢٣الثلاثاء في موعد أقصاه  يجب أن تقدم العطاءات
  الموعد ، أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاه.هذا  يرد بعد 

  موعد فتح المظاريف : ٤/٣
 العاشѧѧرةالسѧѧاعة  م٢٠٢٤ / ٠٤/   ٢٤ الأربعѧѧاء يѧѧوم لمظѧѧاريف محѧѧدد لفѧѧتح االموعѧѧد ال

  صباحا
  العطاء: تقديم ٥/٣

اسѧѧتيفاء نمѧѧوذج العطѧѧاء المرفѧѧق بالدقѧѧة اللازمѧѧة، وذلѧѧك طباعѧѧة أو  المسѧѧتثمرعلѧѧى  ١/٥/٣
كتابѧѧة بالمѧѧداد، والالتѧѧزام التѧѧام بمѧѧا تقضѧѧى بѧѧه البنѧѧود الѧѧواردة بكراسѧѧة الشѧѧروط 

  ا.والمواصفات وملحقاته
نفسѧѧه، أو المسѧѧتثمر قيم صѧѧفحات العطѧѧاء ومرفقاتѧѧه والتوقيѧѧع عليهѧѧا مѧѧن يجѧѧب تѧѧر ٢/٥/٣

تمѧѧه.وإذا قѧѧدم العطѧѧاء مѧѧن شѧѧخص ا بخهѧѧالشѧѧخص المفѧѧوض مѧѧن قبلѧѧه، وكѧѧذلك ختم
بالنسبة للشѧركات  من الغرفة التجارية امفوض يجب إرفاق أصل التفويض مصدق
 ، أو مصحوبا بوكالة شرعية للمؤسسات.

بالشمع الأحمر ويكتب عليѧه مѧن الخѧارج اسѧم  العطاء داخل مظروف مختوم يقدم ٣/٥/٣
 ، وعنوانه، وأرقام هواتفه، ورقم الفاكس.المستثمرالمزايدة، واسم 

  الأسعار : كتابة ٦/٣
  عند إعداد عطائه أن يراعى ما يلى : المستثمريجب على 

أن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبات كراسة الشروط والمواصفات، ولا يجوز له  ١/٦/٣
ل، أو إبѧѧداء أى تحفѧѧظ عليهѧѧا، أو القيѧѧام بشѧѧطب أى بنѧѧد مѧѧن بنѧѧود إجѧѧراء أى تعѧѧدي

  المزايدة أو مواصفاتها، ويستبعد العرض المخالف لذلك.
 .يالسعود بالریالالعطاء أرقاماً وكتابة (حروفاً)  يتدون الأسعار ف ٢/٦/٣
الكشѧѧط، أو المحѧѧو، أو الطمѧѧس، وأى تصѧѧحيح أو تعѧѧديل فѧѧى  للمسѧѧتثمرلا يجѧѧوز  ٣/٦/٣

عاد كتابته مѧن جديѧد بѧالحروف والأرقѧام، والتوقيѧع عليѧه عرض السعر يجب أن ت
  وختمه.
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  مدة سريان العطاء: ٧/٣
لبلديѧة ا يومѧاً مѧن التѧاريخ المحѧدد لفѧتح المظѧاريف، يوماً) تسѧعون ٩٠مدة سريان العطاء (

ѧѧق فѧѧذ  يالحѧѧاء نافѧѧى العطѧѧك، ويبقѧѧرورة ذلѧѧت الضѧѧا اقتضѧѧاء إذا مѧѧريان العطѧѧد سѧѧب مѧѧطل
  ه من وقت تقديمه، وحتى نهاية مدة سريان العطاء.المفعول وغير جائز الرجوع في

  الضمان : ٨/٣
، ويقѧدم سѧنة واحѧدة  إيجѧارمѧن %٢٥يقل عن  لايجب أن يُقدم مع العطاء ضمان  ١/٨/٣

فى شكل خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقѧد العربѧى السѧعودى، وأن 
يكون غير مشروط، وغير قابل للإلغѧاء، وأن يكѧون واجѧب الѧدفع عنѧد أول طلѧب 

كما يجب أن يكѧون ن الحاجة إلى إنذار أو حكم قضائي، البلدية، دو الأمانة أو من
خطاب الضمان سارياً لمѧدة لا تقѧل عѧن سѧتة أشѧهر مѧن تѧاريخ آخѧر موعѧد لتقѧديم 

   .العطاء، وقابلاً للتمديد عند الحاجة
 بѧه يستبعد كل عطاء لا يرفق به أصل خطاب الضѧمان ، أو تكѧون قيمѧة الضѧمان ٢/٨/٣

، أو يكѧѧون  خطѧѧاب الضѧѧمان  مقѧѧدما بغيѧѧر اسѧѧم مѧѧن قيمѧѧة العطѧѧاء %٢٥مѧѧن أقѧѧل 
  .، وليس للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعادالمستثمر
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  موعد الإفراج عن الضمان : ٩/٣
،ويرد لأصѧحاب المزايѧدةفѧور البѧت فѧي  مقبولѧةيѧرد الضѧمان لأصѧحاب العطѧاءات غيѧر ال

  . صدور قرار الترسيةبعد  العطاءات المقبولة
  ات العطاء :مستند ١٠/٣

  استيفاء وإرفاق المستندات التالية وبالترتيب الوارد ذكره : المستثمريجب على 
، أو ممѧѧن يفوضѧѧه لѧѧذلك، ومختومѧѧاً المسѧѧتثمرنمѧѧوذج العطѧѧاء والتوقيѧѧع عليѧѧه مѧѧن  ١/١٠/٣

  تاريخ التوقيع. إثبات، مع بختمه
الغرفѧѧة التجاريѧѧة إذا كѧѧان المتقѧѧدم شѧѧركة، أو وكالѧѧة مѧѧن  اموثقѧѧ يتوكيѧѧل رسѧѧم ٢/١٠/٣

ومرفقاتѧه إذا قѧام بѧالتوقيع علѧى العطѧاء وذلѧك ، مؤسسѧةإذا كان المتقѧدم  ةشرعي
 شخص غير مقدم العطاء.

شѧѧركة يجѧѧب إرفѧѧاق مѧѧا يثبѧѧت أن المسѧѧئول عѧѧن الشѧѧركة أو  المسѧѧتثمروإذا كѧѧان 
وكيلهѧѧا الѧѧذى وقѧѧع علѧѧى العطѧѧاء ومرفقاتѧѧه لديѧѧه الصѧѧلاحية للتوقيѧѧع نيابѧѧة عѧѧن 

  الشركة.
  .يالتجارصورة سارية المفعول من السجل  ٣/١٠/٣
  صورة الهوية الشخصية إذا كان المتقدم فردا. ٤/١٠/٣
٥/١٠/٣ ѧѧد العربѧѧة النقѧѧدى مؤسسѧѧد لѧѧك معتمѧѧن بنѧѧمان مѧѧاب ضѧѧعود يخطѧѧا السѧѧي (وطبق

 .أعلاه) ٣/٨للشروط الواردة في البند 
،  يالرسمالبلدية مختومة بختم ال اوملحقاته كراسة الشروط ومواصفات المنافسة ٦/١٠/٣

المطلق بمѧا  المستثمرتأكيداً لالتزام مه، موقعا عليها من المستثمر ومختومة بخت
ورد بهѧѧا، ويجѧѧب إرفѧѧاق صѧѧورة إيصѧѧال الѧѧدفع الѧѧذى تѧѧم شѧѧراء كراسѧѧة الشѧѧروط 

 والمواصفات بموجبه.
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  المملكة العربية الســــعودية 

  وزارة الشئون البلدية والقروية
    

      

  

  

  

      
الدليل الإرشادي لإعداد كراسة   

لإدارة  الشروط والمواصفات 
  لمستودعات والمخازناوتشغيل 

  

      

  واجبات المستثمر  قبل إعداد العرض .٤
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 واجبات المستثمر قبل إعداد العرض .٤

  دراسة الشروط الواردة بالكراسة: ١/٤

دراسѧة وافيѧة ودقيقѧة ،  الواردة والمواصفات  الشروط  بنود كراسة دراسة المستثمرعلى 

شروط والمواصفات، وعدم الالتزام بѧذلك يعطѧي وإعداد العرض وفقا لما تقضي به هذه ال

  .في استبعاد العطاء للبلديةالحق 

  الاستفسار حول بيانات المزايدة :  ٢/٤

ѧѧوح  يفѧѧدم وضѧѧوض أو عѧѧة غمѧѧى  أيحالѧѧب علѧѧدة، يجѧѧود المزايѧѧن بنѧѧد مѧѧتثمربنѧѧالمس 

الاستفسار من البلدية خطياً للحصول على الإيضاح اللازم قبل تقديمه لعطائه، وذلك بمѧدة 

بѧالرد  البلديѧةقوم توسѧالمحدد لتقѧديم العطѧاءات،  النهائيمن التاريخ  أيام ة تقل عن عشرلا

فѧي موعѧد أقصѧاه  على الاستفسارات كتابة لكل من اشترى كراسѧة الشѧروط والمواصѧفات

، ولن يعول على أية استفسارات أو إجابات أيام قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف خمسة

  شفوية.

  : رالعقامعاينة   ٣/٤

، وفѧق  بمعاينة العقار معاينة تامѧة نافيѧة للجهالѧةوقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى 

  . السائدة به وضاعالأالمعتمدة، وأن يتعرف تعرفاً تاماً على  الحدود

قѧد اسѧتوفى هѧذا الشѧرط بمجѧرد تقدمѧه بعطائѧه، بحيѧث لا يحѧق لѧه لاحقѧاً  المستثمرويعتبر 

   والأعمال المتعلقة به. العقار جهالة بخصوص   الادعاء أو الاحتجاج بأية
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  ما يحق  للبلدية وللمستثمر .٥
  ناء فتــــــح المــــــــظاريفقبــــل وأث
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  للبلدية وللمستثمرما يحق  .٥
 قبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظاريف

  إلغاء المزايدة وتعديل الشروط والمواصفات : ١/٥

إذا  بعѧѧد أخѧѧذ موافقѧѧة صѧѧاحب الصѧѧلاحية للبلديѧѧة إلغѧѧاء المزايѧѧدة قبѧѧل فѧѧتح المظѧѧاريفيجوز

بنѧد  يق لها الإضافة أو الحѧذف أو التعѧديل لمضѧمون أاقتضت المصلحة العامة ذلك. ويح

من بنود كراسة الشروط والمواصفات بموجب خطاب أو إخطѧار إلѧى جميѧع الشѧركات أو 

قامت بشراء كراسة الشروط والمواصѧفات، وذلѧك قبѧل فѧتح المظѧاريف ،  يالمؤسسات الت

ؤسسات به جزء لا على أن تعتبر أية إضافة أو حذف أو تعديل تم إخطار الشركات أو الم

  يتجزأ من هذه الشروط والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسين.

  تأجيل موعد فتح المظاريف : ٢/٥

علѧى أن  ،يحق للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا ما دعت الضرورة إلى ذلك

 مقѧѧدمي، وإذا تѧѧم ذلѧѧك فѧѧإن البلديѧѧة سѧѧتخطر جميѧѧع يكѧѧون ذلѧѧك قبѧѧل موعѧѧد فѧѧتح المظѧѧاريف

  ات بالتأجيل كتابة.العطاء

  سحب العطاء : ٣/٥

  قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف. ئهبسحب عطا لمستثمرل لا يحق

    تعديل العطاء : ٤/٥

دعѧاء مѧن إ أيلѧن يلتفѧت إلѧى و، في عطائه بعد تقديمهتعديل  أي إجراء للمستثمرلا يجوز 

  .بعد تقديمه عطائه  فيخطأ  وجودصاحب العطاء ب

  حضور جلسة فتح المظاريف : ٥/٥

الموعѧد المحѧدد ، ويجѧب أن  يأو مندوبه حضѧور جلسѧة فѧتح المظѧاريف فѧ للمستثمريحق 

سѧѧعودي  يكѧѧون منѧѧدوب الشѧѧركة أو المؤسسѧѧة المفѧѧوض لحضѧѧور جلسѧѧة فѧѧتح المظѧѧاريف

لمؤسسѧة مصѧدقا مѧن مصحوباً بوكالة شرعية أو تفѧويض مѧن مѧدير الشѧركة أو ا الجنسية،

  ر الجلسة.الغرفة التجارية ولا يحق الاعتراض لمن لم يحض
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  الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .٦
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع ٦
  :والتعاقد الترسية  ١/٦

بعد أن تستكمل لجنة فتح المظاريف إجراءاتها تقدم العروض إلى لجنة الاسѧتثمار  ١/١/٦

 أو الإلغاءوتقديم التوصية لصاحب الصلاحية بالترسية ، لدراستها 

يتم إخطار من رست عليه المزايدة خلال أسبوع على الأكثر من تѧاريخ الترسѧية؛  ٢/١/٦

ريخ الإخطѧѧѧار لاسѧѧѧتكمال لمراجعѧѧѧة البلديѧѧѧة خѧѧѧلال خمسѧѧѧة عشѧѧѧر يومѧѧѧاً مѧѧѧن تѧѧѧا

الإجѧѧراءات، وإذا لѧѧم يراجѧѧع خѧѧلال هѧѧذه المѧѧدة، يرسѧѧل لѧѧه إخطѧѧار نهѧѧائي، ويعطѧѧى 

مهلة خمسة عشѧر يومѧاً أخѧرى، وفѧى حالѧة تخلفѧه عѧن مراجعѧة البلديѧة بعѧد المѧدة 

  الإضافية يتم إلغاء حقه في التأجير ومصادرة الضمان.

ترسѧѧية المزايѧدة علѧѧى صѧѧاحب  بعѧد أخѧѧذ موافقѧة صѧѧاحب الصѧلاحية يجѧوز للبلديѧѧة ٣/١/٦

العطاء الثاني بنفس قيمة العطاء الأول، الѧذي رسѧت عليѧه المزايѧدة، ولѧم يسѧتكمل 

 الإجراءات خلال المدة المحددة.
  الموقع: تسليم ٢/٦

يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسѧليم موقѧع مѧن الطѧرفين، وذلѧك بعѧد  ١/٢/٦

بلدية يحول دون ذلك، وبشرط ألا توقيع العقد مباشرة ما لم يكن هناك عائق لدى ال

  تزيد المدة من تاريخ توقيع العقد وتاريخ الاستلام عن شهر واحد.

في حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقوم البلدية بإرسال  ٢/٢/٦

  .وتحسب بداية مدة العقد من تاريخ الإشعار،  إشعار خطى للمستثمر على عنوانه
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  لســــعودية المملكة العربية ا

  وزارة الشئون البلدية والقروية
    

      

  

  

  

      
الدليل الإرشادي لإعداد كراسة   

لإدارة  الشروط والمواصفات 
  لمستودعات والمخازناوتشغيل 

  

      

  الاشــــتراطات العامة .٧
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 الاشتراطات العامة . ٧

  للموقع : الخدماتتوصيل  ١/٧
لموقѧع زيѧادة الخѧدمات الكائنѧة بѧه، فѧإن ذلѧك يكѧون إذا لزم الأمر توصيل خدمات إضѧافية ل

 المستثمرعلى مسئوليته الخاصة، ويتحمل كافة التكاليف  والرسوم  المرتبطة بذلك، وعلى 
  ومع الجهات ذات الصلة.أن ينسق في ذلك مع الإدارات المعنية البلدية 

  : جهيز والتجديدللت الزمنيالبرنامج  ٢/٧
لجميѧѧع أعمѧѧال التجديѧѧد والѧѧدهان برنامجѧѧاً زمنيѧѧاً للتنفيѧѧذ،  يلتѧѧزم المسѧѧتثمر أن يقѧѧدم للبلديѧѧة

   المطلوب إجراؤها.
  الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات العلاقة : ٣/٧

الحصول على الموافقات والتѧراخيص مѧن البلديѧة والجهѧات الأخѧرى ذات بيلتزم المستثمر 
  العلاقة.

  الإشراف : فيحق البلدية  ٤/٧
الإشѧѧѧراف للتأكѧѧѧد مѧѧѧن التѧѧѧزام المسѧѧѧتثمر بالتنفيѧѧѧذ طبقѧѧѧاً  فѧѧѧيحѧѧѧق الكامѧѧѧل للبلديѧѧѧة ال ١/٤/٧

 للاشتراطات والمواصفات الواردة بكراسة الشروط والمواصفات
  .لبلديةالا يجوز للمستثمر إجراء أية إضافات أو تعديلات جديدة إلا بعد موافقة  ٢/٤/٧

  استخدام العقار للغرض المخصص له : ٥/٧
لغير الغѧرض المخصѧص لѧه فѧى إعѧلان المزايѧدة، وأى  لا يجوز للمستثمر استخدام العقار

   .مخالفة لذلك يترتب عليها فسخ العقد، وسحب العقار من المستثمر
  العقد:التأجير من الباطن أو التنازل عن  ٦/٧

الحصѧول علѧى موافقѧة بعѧد للغيѧر إلا  التنازل عѧن العقѧد تأجير العقار أو للمستثمرلا يحق 
علѧى أن  و الѧرفض بنѧاء علѧى تقѧديرها للموقѧفالموافقѧة أوالتي يحق لها البلدية،خطية من 

  تنطبق عليه نفس شروط المستثمر الأصلي.
  موعد سداد الأجرة السنوية: ٧/٧

تسدد أجرة السنة الأولѧى عنѧد توقيѧع العقѧد، وفѧي حالѧة عѧدم  التѧزام المسѧتثمر بالسѧداد فѧي 
 إيجѧѧارــــــــѧѧـا الموعѧѧد المѧѧذكور يѧѧتم مصѧѧادرة الضѧѧمان البنكѧѧي المقѧѧدم مѧѧن المسѧѧتثمر، أمـ

في بداية كل سنة إيجارية، وبحد أقصѧى عشѧرة أيѧام مѧن بدايѧة  السنوات التالية، فيتم سداده
   السنة الإيجارية.

  
  

  متطلبات السلامة والأمن : ٨/٧
يلتزم المستثمر باتخاذ الإجراءات والاحتياطات اللازمة لمنع وقوع أية حѧوادث  ١/٨/٧

  رسة النشاط.أو أضرار قد تلحق برواد المشروع أثناء مما
يلتѧѧزم المسѧѧتثمر بوضѧѧع لوحѧѧات إرشѧѧادية توضѧѧح جميѧѧع التعليمѧѧات ومتطلبѧѧات  ٢/٨/٧

  السلامة.
لتزم المستثمر بتطبيق اشتراطات الأمن والسلامة الصادرة من المديرية العامة ي ٣/٨/٧

  للدفاع المدني وما يستجد عليها من تعديلات.
أو  يكѧѧون المسѧѧتثمر مسѧѧئولا عѧѧن أيѧѧة حѧѧوادث أو إصѧѧابات تلحѧѧق بالأشѧѧخاص ٤/٨/٧

بالممتلكات أيا كان نوعها ، وعليه تعويض المتضرر عما لحق بѧه مѧن أضѧرار 
  أو إصابات.
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  إلغاء العقد للمصلحة العامة: ٩/٧
فسخ العقد للمصلحة العامة، وفي هذه الحالة يѧتم تعѧويض المسѧتثمر عѧن قيمѧة  للبلديةيحق 

خ إلغѧѧاء العقѧѧد إلѧѧى يѧѧة المتبقيѧѧة مѧѧن تѧѧاريبѧѧالموقع ، وإعѧѧادة القيمѧѧة الإيجار المنشѧѧآت المقامѧѧة
  تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

  :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدلتسليم الموقع  ١٠/٧
تسѧليم حضѧوره للمسѧتثمر بموعѧد بإشѧعار االبلديѧة  بثلاثѧة أشѧهر تقѧومانتهاء مѧدة العقѧد  قبل

وفѧѧي حالѧѧة عѧѧدم حضѧѧوره يѧѧتم اسѧѧتلام الموقѧѧع غيابيѧѧا، وإشѧѧعار المسѧѧتثمر بѧѧذلك،  ،لموقѧѧعا
  على ما به دون أدنى مسئولية على البلدية. والتحفظ 

  عامة:أحكام  ١١/٧

جميع المستندات والمخططات  ووثائق العطاء المتعلقة بهѧذه المزايѧدة هѧي ملѧك  ١/١١/٧

 بمجرد تقديمها. للبلدية

  التقويم الهجري هو المعمول به في العقد. ٢/١١/٧

الحѧѧق فѧѧي الرجѧѧوع إلѧѧى البلديѧѧة بѧѧالتعويض عمѧѧا تحملѧѧه مѧѧن مقѧѧدم العطѧѧاء لѧѧيس ل ٣/١١/٧

  ف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. مصاري

تخضѧѧع هѧѧذه المزايѧѧدة للائحѧѧة التصѧѧرف بالعقѧѧارات البلديѧѧة وتعليماتهѧѧا التنفيذيѧѧة  ٤/١١/٧

   .هـ٢٩/٦/١٤٤١ في ٤٠١٥٢الكريم رقم  الساميالصادرة بموجب الأمر 
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  الخاصةالاشــتراطات  .٨
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  الاشتراطات الخاصة .٨
  :مــدة العقد ١/٨

  تبدأ من تاريخ تسلم المستثمر للعقار من البلدية.)  سنوات عشر  ()     ١٠ مدة العقد (
  :تجديدوالفترة التجهيز  ٢/٨

، وتكѧون هѧذه الفتѧرة غيѧر مدفوعѧة البناءمن مدة العقد للتجهيز و %٥يمنح المستثمر فترة 
الزمنيѧѧة الأجѧѧرة، وفѧѧي حالѧѧة عѧѧدم قيѧѧام المسѧѧتثمر بالبѧѧدء فѧѧي تنفيѧѧذ المشѧѧروع خѧѧلال الفتѧѧرة 

  يتم فسخ العقد. البناءالمسموح بها للتجهيز و
  أنشطة المستودع : ٣/٨

  تستخدم المستودعات لأغراض التخزين. . ١
   يصرح بممارسة النشاط التجاري والعرض بالمستودع.لا . ٢
  لا يسمح بإقامة سكن للعمال داخل المستودع. . ٣

  أسلوب وطريقة التخزين : ٤/٨
الأسѧѧلوب السѧѧليم فѧѧي التخѧѧزين طبقѧѧاً لتعليمѧѧات الشѧѧركة  تبѧѧاعبايلتѧѧزم المسѧѧتثمر  ٨/٤/١

  المصنعة للمواد المخزنة، وحسب قدرة تحمل أرضية المستودع.
سبة بين كتل المѧواد المخزنѧة لتسѧهيل حركѧة العѧاملين ضرورة ترك ممرات منا ٨/٤/٢

  وآليات التحميل بأمان.
  يراعى دائماً خلو الطرقات والممرات من أي معوقات. ٨/٤/٣

  الالتزام بلائحة الاشتراطات الصحية بمستودعات المواد الغذائية : ٥/٨
سѧائل يلتزم المستثمر بما ورد بلائحة الاشتراطات الصحية بمستودعات المواد الغذائية وو

  نقلها الصادرة عن الإدارة العامة لصحة البيئة بوزارة الشئون البلدية والقروية.
  مواقف السيارات : ٦/٨

متѧѧر  ٧٠يلتѧѧزم المسѧѧتثمر بتخصѧѧيص مواقѧѧف سѧѧيارات بمعѧѧدل موقѧѧف واحѧѧد لكѧѧل  ٨/٦/١
  مربع من مساحة البناء.

  تهيئة الارتدادات جهة الشارع كمواقف سيارات بدون أسوار. ٨/٦/٢
  الصيانة : ٧/٨

  تثمر بما يلي :يلتزم المس
إجѧѧراء فحوصѧѧات شѧѧهرية واختبѧѧارات دوريѧѧة (كѧѧل ثلاثѧѧة أشѧѧهر) وصѧѧيانة لمبنѧѧى  ١/٧/٨

المخزن، والأجهزة، والتركيبات الكهربائية والميكانيكية، وجميع وسائل السѧلامة، 
  ومعدات الإطفاء والمراقبة والإنذار وإصلاح أي خلل فوراً.

بقѧѧاً لتعليمѧѧات الѧѧدفاع إجѧѧراء صѧѧيانة ومعѧѧايرة دوريѧѧة لأجهѧѧزة إطفѧѧاء الحريѧѧق ط ٢/٧/٨
  المدني.

تخصيص سجل تدون فيه نتائج جميع الفحوصات والاختبارات الشهرية والدورية  ٣/٧/٨
  وأعمال الصيانة المنفذة.

تقديم تقرير دوري (كل ثلاثة أشهر) البلدية من مكتѧب هندسѧي معتمѧد مѧن البلديѧة  ٤/٧/٨
لات التѧي عن أعمال الصيانة التي تمت، مبيناً بѧه تفاصѧيل الإصѧلاحات والاسѧتبدا

  نفذت.
إغѧѧلاق المسѧѧتودع/ المخѧѧزن فѧѧي حالѧѧة عѧѧدم التزامѧѧه بѧѧإجراء أعمѧѧال  للبلديѧѧةيحѧѧق  ٥/٧/٨

 الصيانة والمعايرة الدورية.
٦/٧/٨  
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 تجديد مبنى المخزن وأجهزته ٨/٨
يلتѧѧزم المسѧѧتثمر بتجديѧѧد مبѧѧاني المخѧѧزن وأجهزتѧѧه بمѧѧا يمكنѧѧه مѧѧن أداء وظيفتѧѧه  ١/٨/٨

 بطريقة سليمة.
فإنѧه لا يسѧمح باسѧتخدام مѧواد كيميائيѧة في حالة ترميم بعض العناصѧر الإنشѧائية  ٢/٨/٨

 مصنعة أو غير مقاومة للحريق.



  المملكة العربية الســــعودية 
    وزارة الشئون البلدية والقروية

  
 

  كراسة الشروط والمواصفات الدليل الإرشادي لإعداد 
  ٢٥من  ٢٢الصفحة   للمستودعات والمخازنلإدارة وتشغيل تأجير  

  
 

    
  المملكة العربية الســــعودية 

  وزارة الشئون البلدية والقروية
    

      

  

  

  

      
الدليل الإرشادي لإعداد كراسة   

لإدارة  الشروط والمواصفات 
  لمستودعات والمخازناوتشغيل 

  

      

  اشتراطات الأمن والسلامة .٩
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 اشتراطات الأمن والسلامة .٩
  الإجراءات الوقائية : ١/٩

يلتزم المستثمر باتخاذ كافة الإجراءات والاحتياطات اللازمة لمنѧع وقѧوع أضѧرار  ١/١/٩
  أو حوادث تصيب الأشخاص، أو الأعمال، أو الممتلكات العامة والخاصة. 

 لا يسѧѧѧѧѧمح باسѧѧѧѧѧتخدام أي مصѧѧѧѧѧادر للهѧѧѧѧѧب ، أو أي مصѧѧѧѧѧادر حراريѧѧѧѧѧة داخѧѧѧѧѧل ٢/١/٩
  المستودع/المخزن.

  تأمين معدات الحريق وأنظمة الإنذار: ٢/٩
يجѧѧب علѧѧى المسѧѧتثمر أن يѧѧزود المسѧѧتودع/ المخѧѧزن بعѧѧدد مѧѧن طفايѧѧات الحريѧѧق اليدويѧѧة،  

وحنفيات الحريق (محابس الإطفاء) وبكرات خѧراطيم الإطفѧاء، ومصѧادر الميѧاه، وأنظمѧة 
  الإنذار والإطفاء التلقائي.

  اللوحات الإرشادية: ٣/٩
لوحѧѧات إرشѧѧادية تبѧѧين الإجѧѧراءات الواجѧѧب اتباعهѧѧا قѧѧي حѧѧالات الطѧѧوارئ،  يجѧѧب وضѧѧع

وأخرى تحذيريѧة تفيѧد منѧع التѧدخين ، أو إحѧداث شѧرر داخѧل المسѧتودع/ المركѧز. وكѧذلك 
وضѧѧع لوحѧѧات فѧѧي أمѧѧاكن بѧѧارزة يѧѧدون عليهѧѧا أرقѧѧام هواتѧѧف الѧѧدفاع المѧѧدني،  وخѧѧدمات 

  الطوارئ.
  ملابس العاملين والمهمات الوقائية: ٤/٩

يѧوفر للعѧاملين بالمسѧتودع/المخزن الملابѧس والتجهيѧزات التѧي تتطلبهѧا  المسѧتثمر أنعلى 
  طبيعة العمل ومخاطره لحمايتهم، ويلزمهم بارتدائها واستخدامها في أداء العمل.

  خطة الطوارئ: ٥/٩
يجب على المستثمر وضع خطة لإخلاء المستودع/المخزن في أوقات الطوارئ، وإيضاح 

  ى العاملين اتخاذها لحين حضور فريق الدفاع المدني. الإجراءات التي يجب عل
  تدريب العاملين: ٦/٩

يجب تدريب جميع العاملين بالمستودع/المخزن على كيفية استخدام طفايات الحريق، ومѧا 
  يجب اتباعه في حالة نشوب حريق أو حالة طوارئ. 

  تأمين مستلزمات الإسعاف: ٧/٩
جѧروح البسѧيطة، مѧع ضѧرورة تѧدريب أولية مجهز لعلاج ال صندوق إسعافاتيجب توفير 

  الإسعافات.شخص واحد على الأقل على القيام بمثل هذه 
  الالتزام بتعليمات الدفاع المدني: ٨/٩

الالتѧѧزام باشѧѧتراطات السѧѧلامة والوقايѧѧة الصѧѧادرة مѧѧن المديريѧѧة العامѧѧة للѧѧدفاع المѧѧدني ومѧѧا 
  يستجد عليها من تعديلات

  
 المسئولية عن حوادث العمل:٩/٩

مسئولاً مسئولية كاملة عن كافة حوادث الوفاة، وإصابات العمѧل، التѧي قѧد  يكون المستثمر
تلحѧѧق بѧѧأي مѧѧن العمѧѧال والمѧѧوظفين أثنѧѧاء قيѧѧامهم بالعمѧѧل، أو تلحѧѧق بالمѧѧارة أو المركبѧѧات، 

ويتحمل وحѧده كافѧة التعويضѧات  نتيجة عدم التزامه باحتياطات السلامة أثناء تأدية العمل،
ѧѧѧاليف أخѧѧѧات، أو أي تكѧѧѧك.والمطالبѧѧѧن ذلѧѧѧئولية عѧѧѧى مسѧѧѧة أدنѧѧѧى البلديѧѧѧيس علѧѧѧرى، ول
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  المرفقات (الملاحــــــــــــــــق) .١٠
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  ) ٧/ ٦م (نموذجج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختونموذ
  

  المحترم.          سعادة رئيس بلدية:
المتضمن رغبتكم   هـ  ١٤      /    /         إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ 

  .مخزن)كمستودع(كستثماره لا                               موقع في مدينة  تأجير
ا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته واطلعنا وحيث تم شراؤن

على الطبيعة معاينة تامة  شتراطات الخاصة بهذه المنافسة، كما تم معاينة العقارعلي كافة الا
  نافية للجهالة . 

  نتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار الموضح أعلاه بأجرة سنوية قدرها 
) ریال  وتجدون برفقه كراسة الشروط والمواصفات                    ) (                         (

بعد توقيع جميع صفحاتها من قبلنا وضمان بنكي يعادل أجرة سنة كاملة وكافة المستندات 
  المطلوبة في كراسة الشروط والمواصفات.

    اسم المستثمر

                        رقم بطاقة الأحوال

  بتاريخ    صادرة من

  جوال  فاكس  هاتف

  تاريخ التقديم  الرمز البريدي  ص.ب
العنوان: 

..........................................................................................................

........  

    اسم الشركة
    رقم السجل التجاري

  بتاريخ    صادرة من
    نوع النشاط

  جوال  فاكس  هاتف
  الرمز    .بص

العنوان: 

..........................................................................................................

........  

  الختم الرسمي            التوقيع

  التاريخ

              
  
  


